PHU LUC

NHIEM VU KE HOACH CAI CACH HANH CHINH NAM 2020
CUA TRUONG PAI HQC LAO PONG - XA HQI
( Kem theo Ké hoach so: 947 /KH-DHLDXH ngay 18/6/2020 cua Hiéu truong )

2 Don vi Don vi Thoi gian Thoi gian
Nhiém vu San pham, hoat dong B Koy o L. 3 Hoan Ghi chua
chu tri phoi hop bat dau thanh
I. Cai cach | 1. Trién khai, thyc hién cac van ban cta | Phong To6 chic - | Céc don vi lién Thang Thang
thé ché Pang, Nha nudc, ciia Bo vé cai cach hanh | Hanh chinh - quan 01/2020 | 12/2020
chinh (CCHC) trong nam hoc; bao cao Téng hop

két qua CCHC cua truong toi cac don vi
c6 thAm quyén. 2. Tuyén truyén phd bién
sau rong trong toan thé can b, vién chic,
giang vién, nguoi lao dong, hoc vién’,
sinh vién cac quan diém, chu truong,
chinh sach cua Pang, phép luat cia Nha
nudc vé cong tac CCHC.

3. Ra soat, hé théng hoa; kiém tra, xay
dung va to chtc thuc hién cac van ban
quan 1y ndi bd cia truong. T chirc thuc
hién nhiém vu quan ly cong tac tuyén
truyén, phd bién, gido duc phap luat;
thanh, kiém tra viéc thuc hién chinh sach
phap luét.

4. Pho bién, quan triét cac quy dinh va
cac van ban huéng dan thi hanh (cap nhat
cac van ban moi) vé CCHC dén toan thé
can b, vién chtrc, giang vién, nguoi lao
dong cua don vi.
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5. Ra soat, 1ong ghép quy dinh cua phap
luat vé TTHC vao ndi dung mon Phap
luat dai cuong; luat hanh chinh trong
truong.

Khoa Luat

Phong
TCHCTH

Thang
01/2020

Thang
12/2020

II. Cai cach
tha tuc hanh
chinh

1. Chu tri xdy dyng Ké hoach CCHC
Truong PHLDXH. Poén déc, kiém tra
viéc thuc hién ché do thong tin, bao céo
vé cong tac CCHC. Tong hop b thu tuc
hanh chinh (TTHC) cua toan trudng trén
co s6 bd TTHC cua cac don vi chirc nang.
2. Thyc hién ché do bao céo vé CCHC
cua truong theo quy dinh va tham muu
cho truong kiém tra viéc thuc hién ké
hoach nay tai cac don vi thudgc va tryc
thudc truong.

~ Phong
T6 chuc - Hanh
chinh - Téng hop

Cac don vi
lién quan

Théang
01/2020

Théang
12/2020

3. Ra soat cac TTHC, xdy dung b TTHC
trong pham vi quan ly cta don vi. Nang
cao chat luong hoat dong ctia van thu cac
phong, khoa. Tiép tuc ning cao chét
luong ban hanh ciac van ban cuta nha
truong. Cai cach va kiém soat TTHC giira
cac don vi va trong ndi bo don vi.

4. Cong bd, cong khai TTHC. Tiép nhan,
xtt 1y phan anh, kién nghi cta c4 nhén, to
chtrc vé quy dinh hanh chinh.

5. Cong bd day du, kip thoi TTHC méi ban
hanh, stra d6i, bo sung, thay thé, bai bo.
6.Trién khai thuc hién ndi dung nhiém vu
vé cai cach hanh chinh trong linh vyc vin
thu - Iuu trir, van ban.

~ Phong
T6 chuc - Hanh
chinh - Téng hop

Cac don vi lién
quan

Théang
01/2020

Théang
12/2020
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1. To chirc thuc hién, ra soat cac TTHC,
xay dung bo TTHC trong pham vi quan ly
cua don vi.

2. Thuc hién ndi dung nhi€ém vu vé cai
cach hanh chinh trong linh vuc khao thi
va dam bao chat luong.

3. Tb chirc trién khai, ra soat, chinh sta
quy dinh thi, kiém tra va quan ly diém doi
vO1 dao tao theo hé théng tin chi. Ra soat,
chinh stra cac quy trinh vé khao sat; Xay
dung quy dinh vé hoat dong PBCL gido
duc cua Truong.

4. Xay dung dé an va ap dung phan mém
quan 1y dam bao chat lugng.

Phong Quan 1y
chat luong

Phong Quan ly
chat lugng

Phong Quan ly
chat lugng

Cac don vi lién
quan

Cac khoa, bo
mon

Phong
Quan tr1 thiét bi

Thang
01/2020

Théang
01/2020

Théang
01/2020

Thang
12/2020

Théang
12/2020

Théang
12/2020

1. Ra soat cac TTHC, xay dung by TTHC
trong pham vi quan 1y cua don vi nhu: cac
ché d6 hoc béng, cac chinh sach uu tién,
rén luyén cua sinh vién. Duy tri va thuc
hién t6t viéc quan 1y, luu trit hd so sinh
vién, lam thé sinh vién.

2. Trién khai thuc hién ndi dung nhiém vu
vé cai cach hanh chinh trong linh vuc
quan 1y sinh vién

Phong
Cong tac sinh
vién

Phong
Quan ly bao tao
va cac don vi
lién quan

Théang
01/2020

Théang
12/2020

1. Hoan thién cac quy dinh, quy ché, cac
vin ban vé nghién ctu khoa hoc cua
giang vién, sinh vién, cac van ban thudc
linh vuc hop tic qudc té. Ra soat cac
TTHC, xay dyng bd TTHC trong pham vi

Phong
Khoa hoc &Hop
tac quoc te

Cac don vi lién
quan

Thang
01/2020

Thang
12/2020




quan ly cta don vi.

2. Xay dung nang cap trang website cua
truong, duy tri, phat trién c6 hiéu qua
Cong thong tin dién tr cua truong, dam
bao cung cap cac dich cu cong truc tuyén
phuc vu can b0, vién chuc, giang vién,
hoc vién, sinh vién nha truong va xa hoi.
3. Thyc hién ndi dung nhiém vy vé CCHC
trong linh vuc khoa hoc va hop tac qudc té

1. Ra soat cac TTHC, xay dung bo TTHC
trong linh vie quan ly dao tao.

2. Xay dung he¢ théng cac quy ché, quy
dinh, d& cuong moén hoc va cic chuong
trinh dao tao cua cac nganh dao tao theo
hé thong tin chi dé dap ung yéu cau vé
chét lugng dao tao va dam bdo tinh khoa
hoc. Ra soat, chinh stra, b sung, ban
hanh céc van ban quan Iy ndi bo.

3. Thuc hién ndi dung nhiém vu vé
CCHC trong linh vuc dao tao.

Phong
Quan ly bPao tao

Cac don vi lién
quan

Thang
01/2020

Thang
12/2020

1. Phd bién téi can bo, vién chirc, giang
vién va nguoi lao dong ké hoach CCHC
cta truong. Can ct vao Ké hoach CCHC
cua truong, cac don vi xay dung ké hoach
trién khai cu thé ctia don vi minh.

2. Trong ké hoach CCHC cua don vi
minh, dé nghi cadc don vi ra soat cac
TTHC thudc linh vuc chuyén moén cua
don vi. Néu rd viée kién nghi, dé xuét cac
TTHC can sta d6i, bd sung; TTHC nao

Truong cac don
vi

Can b, vién
chure, giang vién
cac phong, khoa.

Thang
01/2020

Thang
12/2020




can bai bo v.v...

1. Can ctr chirc nang, nhi€ém vu va didu kién| Cosd 1L Cosd | Cac don vi lién Thang Thang
cu thé ctia co s¢ minh, xay dung ké hoach Son Tay quan 01/2020 | 12/2020
va t6 chire thye hién CCHC tai co s6.
2. Tién hanh kiém tra, tuyén truyén, giao
ban chuyén d& vé CCHC...dé dam bao
cac nhiém vu CCHC duoc trién khai dﬁy
du va co hi¢u qua.
III. Cai cach | Ra soat, kién toan chirc nang, nhiém vu, Phong Cac don vi lién Thang Thang
t6 chirc b quyén han va co cdu to chic cia Nha| T6 chic - Hanh | quan 01/2020 12/2020
may hanh truong. Ra soat TTHC, xdy dung bo | chinh - Tong hop
chinh TTHC thugc linh vuc 6 chirc cn b9.
IV. Xay dung va | 1. Thuc hién cac quy dinh vé tuyén dung, Phong Céc don vi lién Thang Thang
ning cao chit | st dung, quan Iy cdn by, cong chirc, vién Té chirc - Hanh | quan 01/2020 12/2020
lugng di ngi | chire, giang vién. Thue hién cac quy dinh | chinh- Téng hop
cin b, cdng | vé tiéu chudn chic danh dbi véi can bo,
chire, vién chiic | cong churc, vién chure, giang vién.

2. Thuc hién ra soat cac quy dinh vé tinh
gian bién ché va co cdu lai doi ngii can
bo, cong chirc, vién chirc...

3. Tiép tuc trién khai cong tac dao tao, boi
dudng can bd, cong chiurc, vién chuc,
giang vién va thuc hién chinh sach tién
lwong, tién thuong, bao hiém xa hoi va
céc dbi twong chinh sach.

4. Ra soat cac TTHC, xay dung bo TTHC
thudc linh vuc td chie can bo.




V. Caicach | 1. Thyc hién co ché khoan bién ché, kinh Phong Cacdonvilién | Thang Thang
tai chinh céng | phi quan 1y hanh chinh sy nghiép d6i voi | Ké toan - Tai quan 01/2020 | 12/2020
don vi su nghié¢p truc thudéc B9, cac don chinh
vi trong trudng.
Ra soat cac TTHC, xdy dung bo TTHC
thudc linh vuc Ké toan — Tai chinh.
2. Tang cuong cong tac kiém toan, kiém
tra, kiém soat dbi voi cac phong, khoa,
nang cao trach nhiém, hiéu qua st dung
tai san, kinh phi tr ngdn sach nha nudc.
Thuc hién dan chu, cong khai, minh bach
vé tai chinh cong; thyc hanh tiét kiém,
chéng lang phi.
3. Quy dinh cu thé kinh phi trién khai
thyc hién nhiém vu CCHC. Huéng dan,
giam sat va bd tri kinh phi cho viéc thuc
hién ké hoach cai cach TTHC theo quy
dinh cua phap luat.
4. Xay dung, ban hanh quy ché chi tiéu Phong Céc don vi lién Théng Théang
ndi bo. Ké toan - Tai quan 01/2020 02/2020
chinh
5. Xay dung quy ché quan Iy dé tii, du an Phong Phong Thang Thang
nghién ctiu khoa hoc va cong nghé clia truong, Ké toan - Tai Kétoan-Tai | 01/2020 | 12/2020
chinh chinh




VI. Hién dai 1. Trién khai thuc hién ndi dung nhiém vu Phong Cac don vi lién Thang Thang
hoa hanh tmg dung cong nghé thong tin va cong tic | Quan trj thiét bi | quan 01/2020 12/2020
chinh CCHC, hién dai hoa hanh chinh.
2. Ra soat, xay dung bo TTHC trong linh
vuc quan tri thiét bi, diu tu mua sim cua
truong thudc pham vi cua don vi.
VII. Cong tac | 1. Ban hanh, chi dao t6 chirc thuc hién| Ban Giam hiéu | Cac don vi lién Thang Thang
chi dao, diéu |cac van ban huéng dan cia Bo LDTBXH, quan 01/2020 12/2020
hanh cii cach | BO GDPT vé CCHC.
hanh chinh
2. Ban hanh, t6 chuc thyc hién ké hoach | Cac don vi trong | Phong TCHCTH | Thang Thang
CCHC tai cic don vi. Bdo cdo CCHC truong 01/2020 12/2020
dinh ky (quy, nim) gui vé Phong
TCHCTH truéc ngay 10 cua thang cudi
modi quy.
3. Giam d6c Co so II, Giam doc Co s¢| Giam déc CSII, | Cac don vi lién Thang Thang
Son Tay, trudng cac don vi thude Tru s& | Giam déc CS Son | quan 01/2020 12/2020
chinh chju trach nhiém chi dao, diéu hanh Tay, Trudng cac
thyc hién nhiém vy CCHC. Bam sit ké| don vi thuoc Tru
hoach CCHC cua truong, kiém tra, giao sO chinh
ban chuyén d& vé CCHC...dé dam bao
cac nhiém vu CCHC dugc trién khai déy
du va co hi¢u qua.
4. Xay dung, trién khai thyc hién Ké Phong Céc don vi lién Thang Thang
hoach kiém tra CCHC; T6 chirc hoi nghi, | To chirc - Hanh | quan 01/2020 | 12/2020

hoi thao, tap huén, nang cao nhan thec,
nang luc CCHC.

chinh - Téng hop
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5. Thuc hién truyén théng vé CCHC | Phong Khoa hoc | Phong Quan tri Thang Thang
thong qua cac hinh thérc: bai viét, 4n | va Hop tic quc | thiét bi va cac 01/2020 | 12/2020
pham, phong su, video clip trén céng | té. don vi lién quan

thong tin dién tir cua truong. Dang tai day

du, kip thoi cac chuong trinh, ké hoach,

két qua cong tic CCHC 1én cong thong

tin di€n tr cua truong.

6. B6 tri kinh phi day du, kip thoi cho| Phong Kétoan— | Cacdonvilién | Thang Thang
viéc thuc hién cac nhiém vu vé CCHC Tai chinh quan 01/2020 12/2020




