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L Ol CAM DOAN

T6i xin cam doan day |a cong trinh nghién cizu cia riéng toi, cac ss liéu,
két qua néu trong ludn van |a trung thiec xudt phéat tir tinh hinh thec té cia

don vi noi t6i cdng tac.

Néu co gi sai st ti sai st tdi xin chiu hoan toan trach nhiém.

TA&c gia luan van

Phi Thi Phwong Thao



L Ol CAM ON

DPé hoan thanh chuong trinh cao hoc va luan van ndy, bén canh nd luc
cua ban than tac gia da nhan dugc su quan tam, dong vién, gilp dd tan tinh
cua cac thay cd, ddng nghiép, gia dinh va ban bé trong subt qua trinh hoc tap,
cong tac.

Té&c gia xin gui loi cam on chan thanh téi:

- Nguoi huéng dan khoa hoc: PGS.TS. Phan Trung Kién

- Céc thay, cd gido khoa K¢é toan, khoa sau Pai hoc - Truong Pai hoc Lao
bong XaHoi.

- Lanh dao, toan thé can b cdng chic dang cdng tac tai Cuc Dy trit Nha
nugc HaNbi ¢ gitp & va cung cap tai liéu cho ti trong qua trinh hoc tap va
thuc hién luan van thac sy.

Tréan trong cam on!

HQC VIEN

Phi Thi Phwong Thao
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Chwong 1
GIOl THIEU VE PE TAI NGHIEN CUU

1.1. Tinh cip thiét caa dé tai

Du trir Nha nuéc 1a mot Iinh vuc dic biét quan trong, dic thu can nhirng
yéu cau cap béach vé phong, chéng, khic phuc hau qua thién tai, hoa hoan,
dich bénh; bao dam quéc phong, an ninh; tham gia binh 6n thi truong, gop
phan 6n dinh kinh té vi mé vathyc hién cac nhiém vu dot xuat bic thiét khéc
cia Nha nuée. Trong nhitng nam gan day, nganh DTNN da c6 nhirng budc
phét trién vuot bac, tao duoc nhitng “diu mbc” dang nhé, chua tirng co trong
lich sir phét trién caa minh. Trong sudt chiéu dai lich st phét trién, nganh
DTNN luén khic phuc khé khin d¢é hoan thanh xuat sic nhiém vu “tich cbc
phong co” ma bang va Nha nudc giao. Tuy nhién van con nhiéu khé khin
truéc mat doi hoi nganh dy trir can hoan thién hon nhét |a trong Iinh vuc quan
ly tai chinh.

Hién nay, nhirng quy dinh méi vé quan ly tai chinh va ché do ké toan da
c6 nhiéu thay do6i dé phu hop véi hoi nhap kinh té. Bé dép ung dugc yéu cau
d0, t6 chirc ké todn 1a mot trong nhitng yéu té quan trong gop phan quan ly c6
hiéu qua c&c ngudn tai chinh trong don vi. T6 chirc ké todn duoc hoan thién 3
giup cho viéc quan ly cac ndi dung thu, chi caa don vi hiéu qua hon.

Cuc DTNN khu vuc Ha Noi dugc thanh 1ap nam 1998 véi nhiém vu chua
yéu la du trir hang hda nhu mat hang théc, gao, mudi, mat hang vat tu (phao,
xudng...), kim loai (gang, nhém...). Hang nam, thuc hién chi tiéu hang hoa
ma Tong cuc DTNN giao, don vi 3 thyc hién mua ban hang hda dé ¢am bao
cho cong téc du trit theo quy dinh, ciing nhu dam bao cong tac hé trg, cau tro
cho hoc sinh vung khé khan theo chi dao cua Tha tudng chinh phu va trng
ctru kip thoi cho cac dia phuong gap thién tai, bdo ... Vi dia hinh cac kho
tang du trir hang hda nam rai réc tai cac huyén caa TP Ha Noi, Hoa Binh nén



cong tac nhap xuat con gap nhiéu kho khan véi khdi luong béo céo phai thuc
hién kip thoi nham d&p &ng nhu cau cap kinh phi cua don vi. Trudc thuc tién
va nhiém vu nhu trén ¢é hoan thanh nhiém vu duoc giao, truéc hét Cuc
DTNN phai 1am tét to chirc quan |y va st dung ngudn tai chinh dat hiéu qua
cao nht. Thuc té cho thiy cong tac té chac ké toan caa don vi con gap nhiéu
kho khan. Pon vi 4p dung cing nhiac ché do ké todn nén bi dong trong viéc
ghi nhan céc nghiép vu méi phét sinh, béo céo it co téc dung thiét thuc trong
viéc phan tich tinh hinh ta chinh caa don vi, tinh hinh tiép nhan va st dung
kinh phi cua Nha nuéc, chua xdy dung dugc d6i ngii nhan vién ké toan
chuyén nghiép d&p tng yéu cau cua thuc tién...Do d6 van dé hoan thién t6
chtre ké todn co y nghia thiét thuc, gép phan nang cao hiéu qua cong téc quan
ly tai chinh caadon vi.

Bai vay, viéc nghién ctu thuc trang va dé ra giai phap hoadn thién to
chtrc ké toén tai Cuc DTNN khu vuc Ha Noi nham ting cudng quan ly tai
chinh layéu cau can thiét caa don vi. Nham déng gop thém co s¢ khoa hoc va
thure tién hoan thién cong tac quan |y tai chinh, ké toan tai don vi, téc gia chon
dé tai “Hoan thién té chirc ké toan tai Cuc D triz Nha nuwdc khu viec Ha
Noi” .

1.2. Tinh hinh nghién ciu lién quan dén dé tai

To chirc ké toan tai mot don vi 1a van dung tét cac chinh sach, ché do,
c4c nguyén tic va chuan muc ké todn duoc thira nhan vao viéc té chac bo
may ké toan tinh gon, van dung céac phuong phép ké toan dé ghi nhan, xu ly
va cung cap théng tin chinh xé&c cho 1anh dao ciadon vi nham gop phan quan
ly vadiéu hanh don vi 6 hiéu qua.

Qua qud trinh tim tai liéu, tim hiéu dé tai nghién ciu, tac gia nhan thay
0 twong ddi nhiéu cac dé tai nghién ctru chung nhu té chirc hach toan ké toén
dén dé tai cu thé nhu té chac ké toan tai cac don vi hanh chinh sy nghiép



khéc. Céc dé tai nghién ciru hau hét di tir Iy luan thuc tién, khao sét thuc tidn
bo méy ké toan cho dén cong tac té chirc hé théng ké toan, tir d6 rit ra nhirng
wu diém va nhuoc diém, tir d6 dé xuat nhirng giai phdp nham hoan thién hon
nita té chirc ké todn tai tirng cac don vi. Luan van d¢& tham khao mot 6 dé tai
nhu sau:

Luan vian caa téc gia Mai Thi Hong Lé véi dé tai « Hoan thién té chac
hach todn ké toan thudc cac don vi Hanh chinh sy nghiép thuéc Bo buu chinh
vién théng Viét Nam » (nam 2012). Luan van nghién cau vé to chirc hach
todn ké toan trong don vi hanh chinh sy nghiép noi chung vaté chic ké toan
tai don vi Bo buu chinh vién thdng nham dua ra céc giai phap hoan thién hon
vé t6 chac hach toén ké toan trong Iinh vyc buu chinh vién thdng.

Luan van cuatéc gia Nguyén Thi Thanh véi dé tai « Hoan thién té chac
cong tac ké todn tai Vién Khoa hoc Lao dong va Xa hoi » (nam 2016). Luan
van nghién ctru t6 chirc cong tac ké toan trong don vi hanh chinh sy nghiép
néi chung va don vi s nghiép nghién ciu khoa hoc néi riéng, to chic cong
téc ké toan qué trinh tiép nhan, phan phdi, sir dung va quyét toan kinh phi
NSNN cho hoat dong nghién ctu KH & CN.

Luan van caatéc gia Cong Thi Thu Hang véi dé tai « Hoan thién to chirc
cong téc ké toan tai trudng Cao ¢ang Cong nghé va thuong mai HaANGi» (nam
2017). Luan van co ban hé thong nhitng van dé co ban vé to chac cdng téc ké
toan trong don vi sy nghiép coéng lap.

Luan vin caa téc gia Bui Thi Ngoc Tram véi dé tii « Hoan thién té chirc
cong téc ké toan tai truong Lé Duan» (ndm 2017). Luan van co ban nghién
ciru vé cdng tac to chirc ké toén tai cac don vi su nghiép co thu, nham duara
céc giai phép khic phuc nhitng ton tai trong cong tac to chirc ké todn tai don
vi SN.

Nhirng dé tai trén da dong gop kha quét co so 1y luan cua té chic ké
toan trong don vi hanh chinh sy nghiép, tuy nhién thyc té hoan thién lai khac



nhau tly theo tirng dic diém caa don vi. CO sy khéc nhau ndy 1a do mdi don
vi €6 nhitng dic diém vé chirc nang, nhiém vu vaquan ly tai chinh khéc nhau.
K¢é thira va phét huy nhitng gié tri ma céc cong trinh nghién ctu truéc day da
thuc hién tai cac don vi hanh chinh sy nghiép khéc, t6i s tiép tuc 1am rd 1y
luan co ban vé t6 chuc ké toan cd gan két voi don vi hanh chinh sy nghiép.
Tién hanh phan tich thuc trang té chuc ké todn tai Cuc Dy trit Nha nudc khu
vuc Ha Nbi va dua ra cac giai phdp nham hoan thién té chac ké toan sao cho
cung cap céc thdng tin ké toan tai chinh ké toén tin cay, kip thoi dé gitp cho
c4c nhaquan |y duaracéc quyét dinh kinh té dang dén.

1.3. Muc tiéu nghién ciru

- Nghién ciru va hé théng hoa van dé 1y luan co ban vé to chirc ké toan
trong don vi hanh chinh sy nghiép.

- Khao sét va danh gia thuc trang to chic ké toan tai Cuc Dy trit Nha
nudc khu vuc Ha Noi, dua ra nhitng van dé ton tai hién co trong cong téc to
chirc ké toan tai Cuc DTNN khu vuc HaANGi.

- Pé xuat cac phuong hudng va giai phap gitp hoan thién té chirc cong
tac ké todn tai Cuc Dy trir Nha nudc khu vac Ha Noi.

1.4. Pbi twong, pham vi nghién ciru
1.4.1. Péi twong nghién ciru:

- Luan van tap chung vao nghién ciru to chirc cong tac ké todn tir Iy luan
dén thuc trang tai Cuc Du trit Nha nude khu vec HaNoi.
1.4.2. Phgm vi nghién ciru:

Vi muc tiéu nghién cau d& néu ¢ trén, dé tai khao sét va sir dung théng
tin, tai liéu vé to chuc ké todn caa Cuc DTNN khu vyc Ha Noi trong nam
2018 dé minh hoa.

Vi thé, pham vi nghién ciru caa dé tai 1&: t6 chuc ké todn tai Cuc DTNN
khu vic HaNoi trong nam 2018.



1.5. Cau héi nghién cau

- T6 chirc ké todn tai don vi hanh chinh sy nghiép phai dya trén co so ly luan
nao?

- Thyc trang t6 chac ké toan tai Cuc DTNN khu vuc Ha Noi ¢6 nhitng
bat cap gi?

- Can ¢6 nhitng giai phép ndo dé hoan thién té chic ké toadn tai Cuc
DTNN khu vuc HaNoi?
1.6. Phwong phép nghién ciu

Khi nghién ciru dé tai va hoan thién luan vin, tac gia dya vao phuong
phép luan chu nghia duy vat bién ching va duy vat lich s ¢é nghién ctru va
danh gia van dé mot cach toan dién va hé théng hon. Ngoai ra, luan van ciing
sir dung nhiéu phuong phép: thu thap sb liéu, khao sét thuc té két hop voi
phuong phép thong ké, phan tich, tong hop, so sanh, dam bao két qua nghién
ciru 6 y nghia vé mat |y luan ciing nhu thuc té ddi véi Cuc Du trir Nha nudc
khu vaec HaNoGi n6i riéng va cac don vi hanh chinh sy nghiép néi chung
1.6.1. Phwong phap thu thédp di liégu

Nghién ciru va tong hop tai liéu tir c&c gido trinh, cac nghién ciu lién
quan d& dugc cong bd. Céc chang tir, so sach ké toan, béo céo quyét toan co
lién quan dén t6 chirc ké todn nam 2018 caa Cuc DTNN khu vuc HANbi.
1.6.2 Phwrong phap xi# 1y s liéu

S6 ligu trong luan van duoc xu ly théng qua théng ké mé ta bang bang,
so dd trén Microsoft Excel va Microsoft Word.
1.6.3. Phuwrong phép phan tich ss ligu

Phuong phép thdng ké mé ta: Thong ké mé ta duoc st dung dé mo ta

nhitng dac tinh co ban caadi liéu thu thip dugc tir nghién ciru thuc nghiém
qua cac céch thirc khac nhau. Théng ké mé ta vathdng ké suy luan cling cung
cap nhirng tom tit don gian vé mau va céc thugc do. Théng qua cac bang mo

ta chi tiét vé nhirng chi tiéu duoc phan tich tir ngudn dit liéu thu thap dugc.



Phuong phé&p chuyén gia: Hoi truc tiép cac chuyén gia, ngudi ¢ kinh
nghiém trong nghé ké toan.

Phuong phép phan tich tong hop: Tir nhitng théng tin, sb liéu thu thap
duoc tdi S5 phan tich sy can thiét va khong can thiét cia nhitng théng tin thu
duoc dé tong hop lai dwa vao luan van,

1.7. Y nghia cia dé tai nghién citu

- Trong qué trinh nghién ciru con rat nhiéu han ché va gigi han vé pham
vi nghién ciru ciing nhu @i twong nghién ciru nhung luan van ciing ¢6 nhitng
y nghia nhat dinh vé ly luan vathuc tién.

- Hé théng hoa nhitng van dé co ban vé cong tac ké todn tai don vi hanh
chinh sy nghiép trong giai doan hién nay tir d6 rat ra nhitng bai hoc kinh
nghiém cho t6 chirc ké todn tai don vi hanh chinh sy nghiép néi chung Cuc
DTNN khu vuc Ha Noi n6i riéng.

- Tim hiéu dac diém cdng tac quan ly tai chinh caa Cuc DTNN khu vuc
Ha Noi, phan tich anh hudng caa chiing déi véi t chirc ké toan tai don vi.

- Tong hop, phan tich thyc trang, tim ra nhitng vu diém ciing nhu han
ché, tir ¢6 tim ra nguyén nhan cua nhirng ton tai do.

- Pua ra céc giai phép hoan thién t6 chirc ké toén tai Cuc DTNN khu vic
HaNoi.

1.8. K#ét cau caa dé tai nghién ciu

Luan van gdm 4 chuong:

Chuong 1: Gigi thiéu vé dé tai nghién ciru.

Chuong 2: Ly luan chung vé t6 chirc ké toan trong don vi hanh chinh su
nghiép.

Chuong 3: Thuc trang té chirc ké toan tai Cuc Du trir Nha nuéc vuc Ha
Noi.

Chuong 4: Hoan thién to chirc ké toén tai Cuc Du trir Nha nudce vuc Ha
NOI.



Chwong 2
LY LUAN CHUNG VE TO CHUC KE TOAN
TRONG PON VI HANH CHINH SU NGHIEP
2.1. Tong quan vé don vi Hanh chinh s nghiép.
2.1.1. Khéi ni¢m don vi HSCN

Pon vi HCSN 1a don vi duoc co quan Nha nuéc ¢d tham quyén ban
hanh quyét dinh thanh 1ap nham thyc hién mot nhiém vu chuyén mén nhat
dinh hay quan Iy Nha nuéc vé mot hoat dong ndo d6 (c&c co quan chinh
quyén, co quan quan Iy Nha nudc theo trong c&c nganh Gido duc — Do tao, Y
té Van hda, Thé thao, Sy nghiép, Nong |am ngu nghiép, tram, trai) hoat dong
bing ngudn kinh phi Ngan sach Nha nuéc cap toan bo hay chi mot phan va
cac ngudn khéc dam bao chi phi hoat d¢ong thuong xuyén theo nguyén tic
khdng hoan tryc tiép.

2.1.2. Caclogi don vi hanh chinh s nghiép

Céc co quan Nha nugc gom:

- Cac B9, co quan ngang B, co quan thuoc Chinh phu;

- Vin phong Quéc hdi, Van phong Chu tich nuéc;

- Toda &n nhan dan céc cap; Vién Kiém soédt nhan dan céc cap;

- Vin phong Hoi dong nhan dan, Vian phong Uy ban nhan dan; céc co
quan chuyén mén thuoc UBND cé&c tinh, thanh phé truc thusc Trung wong;

- Van phong HBND, Van phong UBND; cac co quan chuyén mén thuoc
UBND quan, huyén, thanh phd, thi xa thudc tinh, thanh phé thusc Trung
wong.

Theo Nghi dinh 130/2005/NDB-CP ngay 17/10/2005 caa Chinh phu, cac
co quan Nha nudc duogc thuc hién ché do tu chu, tu chiu tréch nhiém vé si

dung bién ché vakinh phi chi tiéu thuong xuyén cho hoat dong cia co quan.



Céc don vi sy hghiép cdng lap: Bao gdm cac co quan trong nganh Gido
duc, d2o tao, Y té, Vin hda - Thong tin, Thé thao, Su nghiép, Noéng - Lam -
Ngu nghiép, Thay loi, sx nghiép kinh té khéac.

Céc to chuc doan thé xa hoi duoc NSNN hd trg mot phan kinh phi dé
hoat dong gdm: Mt tran T6 quéc Viét Nam; Lién doan Lao dong Viét Nam;
DPoan Thanh nién cong san H6 Chi Minh; Hai Cyu chién binh Viét Nam; Hoi
No6ng dan Viét Nam; Hoi, doan thé khac dugc NSNN hd tro.

Theo phan cip quan ly ngan séch nguoi ta chia cac don vi su nghiép
thanh céc don vi du todn cap | 1acéc don vi truc tiép nhan va quyét toan kinh
phi véi co quan quan ly ngan sach trung wong nhu cac Bo, UBND céc tinh,
thanh phé truc thudc trung wong...Céc don vi du todn cip | dugc giao nhiém
vu truc tiép quan ly vacip phét ngan sach cho cac don vi du todn cap 1.

Céc don vi du toén cap |1 1a cac don vi nhan va quyét toan kinh phi duoc
ngan sach cap véi cac don vi du todn cap | vatruc tiép quan Iy ngan sach cua
céc don vi dy toan cap 1.

DPon vi du toan cap 111 1a don vi tryc tiép chi tiéu kinh phi cho hoat d¢ong
cua don vi va chiu tréch nhiém quyét todn kinh phi véi don vi du toan cip
trén theo quy dinh.

2.1.3. Pic diém hogt déng ciia don vi HSCN.

Céc don vi HSCN do co quan nha nudc cd tham quyén cho phép thanh
lap, c6 tu cach phdp nhan, co tai khoan, c6 con dau riéng, thuc hién chirc nang
quan ly nha nudc hoic cung cap san pham, dich vu cdng trong c&c nganh, linh
vuc theo quy dinh caa phép luat phuc vu cho sy nghiép phét trién kinh té, xa
hoi hodc dam bao an ninh qudc phong.

Céc don vi HSCN gom nhiéu loai hinh hoat dong trong nhiéu linh vuc

véi cac chirc nang va nhiém vu khac nhau. Can cir [inh vuc hoat d6ng nguoi



ta chia cac don vi sy nghiép thanh don vi sy nghiép y té, don vi su nghiép
gido duc, don vi su nghiép van hoa...

Can ctr quan hé véi chu so hiru nguoi ta chia cac don vi sy nghiép thanh
cac don vi s nghiép cbng lap va cac don vi sy nghiép ngoai cdng lap. Cac
don vi su nghiép cdng lap la nhirng don vi thuoc so hiru nha nudc, dugc nha
nudc cap kinh phi khi méi thanh 1ap, cé&c vién chirc 1&nh dao cua cac don vi
ndy do co quan nha nudc bd nhiém hodc bdi nhiém. Céc don vi sy nghiép
ngoad cdng 1ap 1a nhirng don vi do céc té chirc hoiac ca nhan gdp vén thanh
lap nhu cac truong dan 1ap, tu thuc, cac bénh vién tu...

Can cir kha nang tu trang trai chi phi hoat dong, cd don vi su nghiép cé
thu va céac don vi sy nghiép khdng c6 thu. Trong céc don vi su nghiép c6 thu
nguoi ta lai chia ra cac don vi dam bao 100% kinh phi hoat dong thuong
xuyén, cac don vi dam bao dugc mot phan kinh phi hoat dong va cac don vi
khdng c6 nguon thu...

Céc don vi sy nghiép déu cé dic diém chung 1a hoat dong bang kinh phi
do ngan séch nha nuéc cap hoac tu trang trai bang ngudn thu sy nghiép. Pic
diém ndy c6 anh huong |on dén cong téc ké toan cua cac don vi trong cac don
vi HSCN thé hién trén cac mat.

Trudc hét, ¢é phuc vu cho kiém so& va thanh todn véi ngan sach, ké
todn cac don vi sy nghiép phai tudn tha ché do ké todn do co quan c6 thim
quyén quy dinh.

Tha hai, phuc vu cho téng hop sb liéu vé cac khoan chi ngan séch, céc
khoan chi trong cac don vi HCSN phai dugc hach toan chi tiét theo ting
chuong, muc phu hgp véi muc luc ngan sach.

2.2. Nguyén tic té chirc ké toan trong don vi hanh chinh s nghiép
Ciing nhu moi hoat dong khéc, t6 chirc ké todn ciing phai hudng téi muc

tiéu cudi cung 1a hiéu qua. Tuy nhién té chirc ké toén 1a hoat dong dac biét
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san xuat ra nhirng théng tin cé ich vé vén, kinh phi duoc huy dong va sir dung
cho quan ly nén hiéu qua cua té chirc ké todn phai dugc xem xét toan dién.
Chinh vi vay dé t6 chirc ké toan khoa hoc can phai dyua trén c&c nguyén tic
dudi day:

- Nguyén tic 1, Bdo dam tinh thong nhdt giia ké toan va quan ly. Nhu
trén d& phan tich, ké toan 1a mot phan hé trong hé théng quan ly véi chirc
nang théng tin vakiém tra vé hoat dong tai chinh caa céc don vi hach toan. Vi
vay vé nguyén tic, to chirc ké todn trong cac don vi sy nghiép phai bao dam
tinh théng nhat quan ly néi chung. Nguyén tic théng nhat ¢ day bao gém
théng nhat gitta don vi hach toén ké toan véi don vi quan ly (truéc hét 1adon
vi o s8) con dugc hiéu 1a thdng nhit vé khdng gian quan ly va to chuc ké
todn theo yéu cau quan ly; théng nhat mé hinh té chirc ké toan véi mé hinh t6
chtc hoat dong va to chirc quan ly; bao dam hoat dong quan |y phai gan véi
ké toan va khdng duoc tach roi hoat dong kinh té. Trén co s 6, moi quyét
dinh lién quan dén tai chinh trong don vi su nghiép phai cé thdng tin ké toan
va cac chi tiéu hach toan phai phu hop vaéi chi tiéu quan ly va huéng téi chi
tiéu quan ly. Trong cac don vi sy nghiép, bén canh bd phan ké toan con co
nhiéu bo phan quan ly khéc nhu ké hoach, vat tu... Cac bo phan nay phai cd
quan hé chat ché véi nhau tao thanh hé théng quan ly caadon vi, Vi tu céch
lamét bo phan caa hé thdng quan ly, t6 chirc hach toan ké toan phai luén dam
bao méi quan hé giira céc bo phan khéc nhau dé cung cap théng tin ndi bo kip
thoi, thdng nhat quan ly, d6i chiéu sb liéu, danh gia tinh hinh thue hién céc
chi tiéu ké hoach...

- Nguyén tdic 2 - Bdo dam tinh phl hep trong hé thong ké toan (gizza doi
tirong VoI phurong phép, hinh thizc va bg méy ké toan) trong don vi ké toan va
phl hop Véi tinh déc thu cia don vi hach toén, doi twong hach toan. Vé Iy

thuyét, d6i tuong hach todn ké toan quyét dinh hé thong phuong phép cing
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hinh thirc va bo may ké todn. Tuy nhién trong t6 chirc hach toan ké toan &
tirng don vi su nghiép cu thé nhirng méi lién hé ndy can duoc xét theo nhiéu
chiéu khac nhau. Trong mot don vi sy nghiép can tén trong nhitng quan hé co
tinh thdng nhat nhu: trong mdi phan hanh ké toan can to chirc khép kin quy
trinh ké toan. Theo d6 c&c phuong phép riéng biét vamdi quan hé gitra chiing
phai duoc cu thé hda thich hop véi tirng phan hanh cu thé. Ty tinh phuac tap
cua doi twgng dé lra chon hinh thic ké todn, bd may ké toan va xéc dinh céc
buéc cua quy trinh ké toan thich hop. Nguoc lai khi trinh d6 cén bo ké toén
duoc nang cao c6 thé tang thém tuong tng mac do khoa hoc cua phuong
phép va hinh thirc ké toan. ..

- Nguyeén tic 3, Bao dam tuan thi cac quy dinh, ché dé tai chinh ké toan
hién hanh va bao ddm tinh quéc té cia nghé nghiép. Hach todn ké toan la
cdng cu quan trong d¢é Nha nuéc kiém tra, giam sét tinh hinh téi chinh tai céc
don vi s nghiép t6 chirc cung cip dich vu cdng déng thoi 1& ngudn cung cap
théng tin tin cdy cho céc ddi tuong st dung. Do d6 trong qué trinh t6 chic
hach todn ké toan can thiét phai nghién ctru day du céc nguyén tic, chuan
muc ké todn quédc té va thuc tién té chac quan ly caa Viét Nam dé thé hién va
trién khai pht hop véi yéu cau quan ly caa céc cip chi thé. Nhu ching ta da
biét, cac nguyén tic va chuan myc ké todn quéc té 1a nhitng quy uéc va dinh
hudng chung vé nghé nghiép ké toan. Tuy nhién nhitng nguyén tic va chuan
muc ndy khong thé &p dit nhu nhau cho tit ca cac quc gia cd hoan canh,
diéu kién tu nhién, x& hoi khéc nhau. Do d6 tly thudc vao hoan canh va diéu
kién mdi nuéc, mdi qudc gia co thé xay dung hé thong chuan muc riéng caa
qudc giaminh sao cho pht hop véi diéu kién cu thé riéng co. Di véi cac don
vi sr nghiép, viéc nam virng cac quy dinh, ché do vé ké toan caa Nha nuéc
trong trién khai cac noi dung cia to chirc hach todn ké toan 1a co so dam bao

tinh chinh x&c vado tin cay caathéng tin ké toan.
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- Nguyén tac 4, Tiét kiém va hiéu qud. Nguyén tic ndy yéu cau phai do
mirc do loi ich thdng tin cho céac ddi twong (két qua dau ra caa hé théng ké
todn) vai chi phi cho to chirc bo méy ké toan & quy mé twong (ng thip nhat
c6 thé. Nhu vay nguyén tic tiét kiem nhung phai d&p tng loi ich ti cao cia
ngudi quan 1y vé hé théng ké todn dugc té chac. Theo ching téi, mac do tiét
kiém duoc thé hién vado ludng qua mic d6 chi phi vat chat valao ¢ong sbng
can co6 cho hé thong ké toan. Trén co so tdi thiéu hoa chi phi cd thé tang tinh
kip thoi trong cung cip théng tin cho nguoi sir dung. Bén canh d6, hiéu qua
cua to chirc hach todn ké toan dugc hiéu la chat lwgng va tinh day du cua
théng tin cung cip ciing nhu tinh thich hop va théa man cao nhu cau théng tin
cho viéc ra quyét dinh cua cac cip chu thé quan ly. Nhu vay, thuc hién
nguyén tac tiét kiém, hiéu qua c6 nghia |a phai to chirc hach toan ké toan co
tinh d6i chiéu, kiém soét nghiép vu cao gitta ca&c phan hanh lao dong, qué
trinh nghiép vu va hoat dong quan ly, chi dao nghiép vu trong bo méy ké toan
duoc t chirc.

2.3. T6 chirc ké toan trong don vi hanh chinh s nghiép

To chirc ké toén 1a viéc tao ra mdi lién hé theo trinh ty nhit dinh giita
céc yéu t6 cua hé thong ké toan. Céc yéu té cua hé thong ké toan gom: céc
nhan vién ké todn véi nang luc chuy@n mén; hé thdng ching tir tai khoan; sb
sach va béo céo ké toan; cac phuong phép ké toan; cac trang thiét bi sir dung
cho ké toédn. To chirc ké toan la viéc tao ra mdi quan hé gitta cac yéu té trén
nham thuc hién tét chirc nang nhiém vu caabd may ké toén.

Trén co s& c&c quan diém trén, tac gia cho rang to chirc ké todn [a mot hé
théng céc yéu to ciu thanh gom: té chirc bo méy ké toan, té chic van dung
céc phuong phép ké todn, ky thuat hach toén, to chirc van dung céc ché do,

thé 1¢ ké todn vao don vi nham dam bao codng tac ké toan phét huy hét vai tro,
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nhiém vy caa minh, gilp cdng téc quan ly va diéu hanh hoat dong co hiéu
qua.

Noi dung caaté chac hach toan ké todn bao gom té chirc bo may ké toan
vatoé chirc van dung cac phuong phép ké todn dé thu nhan, xtr 1y va cung cap
théng tin. Noi dung cu thé caatd chirc hach toan ké toan bao gdm céc van dé
sau:

2.3.1. Té chirc bé may ké toan tai don vi hanh chinh sw nghiép

Bo méy ké toan latap hop dong bo cac nhan vién ké toan vai s hd trg
cua cac phuong tién ky thuat dé thyc hién cac chirc nang théng tin va kiém tra
cac hoat ¢ong caa don vi hach toan.

To chuc bo méy ké todn bao gom lwa chon md hinh té chac bo may,
phan cdng nhiém vy cho cac nhan vién ké toan trong bo may vaxay dung noi
quy, quy ché [am viéc cho cac bo phan trong bo may ké toan.

Dé thuc hién céc chirc nang, nhiém vu hach toan ké todn trong mot don
vi hach todn cin to chac mot bo méy ké toan hop 1y. Bé méy ndy duoc xay
dung trén co s& dinh hinh dugc khdi lugng cong tac ké todn vatoé chic hé
théng théng tin ké toan dat chit lwong.

Trén gbc d6 t chirc lap dong ké toan, bdo may ké todn latap hop dong bo
c4c can bd nhan vién ké toan dé dam bao thuc hién khéi lwong cong tac ké
toan phan hanh véi day du cac chirc nang théng tin va kiém tra hoat dong cua
don vi co so. Céc nhan vién ké toan trong mot bo méy ké todn cé méi lién he
chat ché qua lai xut phét tir sy phan cong lao dong phan hanh trong bo may.
MJdi can bo, nhan vién déu duoc quy dinh ré chirc nang, nhiém vy, quyén han
dé tir 6 tao thanh mdi lién hé c6 tinh 1& thudc, ché wéc 1an nhau. Gudng may
ké toan hoat dong dugc cé hiéu qua 1a do sy phan cong, tao 1ap méi lién hé
chit ché giira cac loai lap dong ké toan theo tinh chat khac nhau caa khdi

lwgng cong téc ké toan.
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Théng thuong cin ctr vao céc dic diém hién co cuadon vi sy nghiép nhu
dac diém vé quy md, dia ban hoat dong caa don vi; mac 6 phan cap quan ly
téi chinh trong don vi; trinh do trang thiét bi, sir dung c&c phuong tién ky
thuat hién dai va yéu cau, trinh ¢6 quan ly ciing nhu trinh ¢6 chuyén mén
nghiép vu ciia bd may quan ly vaké toan, mé hinh to chirc bo may ké toan ¢
céac don vi sy nghiép co thé lra chon mot trong bamé hinh dudi day.

|. M6 hinh té chizc b may ké toan tap trung.

Theo mé hinh ndy, ca don vi chi 1ap mot phong ké toan duy nhat dé thuc
hién toan bo céng viéc ké todn cua don vi. O cac bo phan kinh doanh, dich
vu,...khong cd t6 chirc ké todn riéng, chi bd tri nhan vién hach toan 1am
nhiém vu hudng dan, kiém tra hach toan ban dau vé céc nghiép vu kinh té -
tai chinh phét sinh, chuyén chizng tir hach toan ban dau vé phong ké toan theo
dinh ky dé phong ké toan kiém tra, ghi chép s ké toan. M6 hinh té chirc bo
may ké toan kiéu tap trung duoc thé hién qua So d6 2.1 duéi day.

+ Ul diém cua md hinh: M6 hinh ndy tap trung dugc théng tin phuc vu
cho 1&nh dao nghiép vu, thuan tién cho viéc phan céng va chuyén mén héa
cdng téc ké toan, thuan tién cho viéc co gidi hda cong tac ké todn, giam nhe
bién ché bd may ké todn caadon vi.

+ Nhuroc diém ciia md hinh: Md hinh ndy han ché viéc kiém tra, gidm sét
tai chd cua ké toan ddi véi moi hoat dong cua don vi; khdng cung cap kip thoi

thdng tin phuc vu cho 1&nh dao vaquan ly ¢ tirng don vi, bd phan phu thugc.
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‘ KI TOAN TRUGNG ‘
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I1. M6 hinh t6 chitc bg may ké toan phan tan.

Theo mé hinh ndy, & don vi c6 phong ké toan trung tam, cac don vi phu
thudc, cac bo phan déu cé té chac ké todn riéng (vién nghién ciru co tram, trai
thi nghiém, co quan hanh chinh c6 té chic bo phan kinh doanh dich vu...).

To chirc ké toan ¢ céc don vi, cac bo phan phu thuoc 1a don vi ké toén
phu thudc chiu tréch nhiém thuc hién toan b cong viéc ké toan ¢ bo phan
minh, ké ca phan ké toan tong hop va ké toan chi tiét, dinh ky phai lap céc
béo céo tai chinh gui vé phong ké toan trung tam.

Phong ké toén trung tam chiu trach nhiém thuc hién toan bo céc phan
hanh cong viéc ké toan phét sinh tai don vi, huéng dan, kiém tra cong tac ké
todn & bo phan phu thudc, thu nhan, kiém tra céc béo céo ké toan caa b phan
phu thudc giri 1&n va tong hop sd liéu caadon vi, bd phan phu thugc cling véi
béo céo cuadon vi chinh dé 1ap béo céo ké toan toan don vi. Md hinh té chirc

bo méy ké toan kiéu phan tén duoc thé hién qua So d6 2.2 dudi day.
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+ Uu diém ciia md hinh: M6 hinh nay tang cuong vai tro kiém tra, giam
st tai chd caa ké toan ddi véi hoat dong san xuat sy nghiép, kinh doanh dich
vu,.. ¢ tirng don vi, bo phan phu thudc, cung cap théng tin kip thoi phuc vu
cho 1&nh dao va quan ly ¢ tirng don vi, bd phan phu hop véi viéc mé rong
phan cip quan ly cho tirng don vi,

+ Nhuoc diém cia md hinh: M6 hinh ndy khéng cung cap théng tin kinh
té kip thoi cho 18nh dao nghiép vu, bién ché bo méy ké toan chung toan don vi

nhiéu hon hinh thirc t6 chtc cong tac ké toan tap trung.

‘ KL TOAN TRUGNG ‘
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So d6 2.2 M hinh té chirc b may ké toan kiéu phan tan
111. M6 hinh t6 chizc bg may ké toan vira tdp chung vira phan tan.
M® hinh t6 chirc bo méy ké toan vira tap trung vira phan tan 1a hinh thac

t6 chic bo méy két hop hai hinh thirc té chuc trén, bo may to chirc theo hinh
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thirc ndy gdom phong ké toan trung tam va céc bo phan ké todn hay nhan vién
ké toan ¢ c&c don vi - bd phan khéc. Phong ké toan trung tam thuc hién céac
nghiép vu kinh té lién quan toan don vi va céc bo phan khéc khéng to chirc ké
toan, ddng thoi thuc hién tdng hop céc tai liéu ké todn tir cac bo phan khéc co
t6 chirc ké todn giri dén, 1ap béo céo chung todn don vi, huéng dan kiém tra
toan bo cong tac ké toan, kiém tra ké todn toan don vi. Cac bo phan ké toéan ¢
céc bo phan khéc thuc hién cong tac ké toan tuong dbi hoan chinh cac nghiép
vu ké todn phét sinh & b phan d6 theo sy phan cong ciia phong ké toan trung
tam. Céc nhan vién ké todn & cac bo phan cé nhiém vu thu thap chang ti,
kiém trava co thé xir ly so bo ching tir, dinh ky giri chirng tir ké todn vé
phong ké toén trung tam.

+ Ul diém cia md hinh: M6 hinh ndy han ché duoc nhugc diém cua hai
md hinh t6 chirc bo méy trén, tao diéu kién cho cong tac ké todn gan lién véi
hoat dong cua don vi, dam bao cho cong téc ké toan tong hop, cung cap théng
tin kip thoi vé hoat dong kinh té, tai chinh caa don vi.

+ Nhuroc diém ciia md hinh: Khéi lwong cdng viéc nhiéu, khéng cap nhat
thong tin kip thoi.

Diéu kién t6 chirc bo may ké toan ndy 1a danh cho céc doanh nghiép c6
cac don vi truc thuoc co nhitng dic diém, diéu kién khéc nhau hoic & xa
trung tam, ma can thiét phai cé théng tin phuc vu cho cdng tac quan ly, c

hach toan kinh doanh thi s t6 chirc bd méay ké toan riéng.
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So d6 2.3 So' dd t6 chirc by may ké toan kiéu vira tap trung vira phan tan

Nhu vay co thé thiy thdng tin ma ké toan tai chinh cung cap la céc tai
liéu phan &nh céc sy kién da phét sinh trong qua kha nén sb liéu khéng c6 tinh
thoi sy va chua du ddp (thg nhu cau quan 1y caa nha quan tri trong c&c don vi
nhat 1a trong diéu kién céc don vi sy nghiép dugc giao quyén tu chi, tu chiu
trach nhiém vé tai chinh trong té chirc hoat dong. Do d6 viéc té chirc bo méy
nhan sy phu tréch ké todn quan tri bén canh phan viéc caa ké toédn tai chinh
théng thuong la viéc 1am can nghién ciru. Can cir vao céc diéu kién cu thé caa
don vi nhu dic diém hoat dong, quy mé, mac do trang bi may maéc hién dai
ciing nhu yéu cau va trinh do cia nhan vién ké toan ma cac don vi s nghiép
c0 thé t6 chirc bo méy ké toan theo céc hinh thic nhu sau:

Hinh thac tach biét: Theo hinh thic ndy, bo phan ké toan quan tri duoc
x8y dung riéng biét vai bo phan ké toan tai chinh trong phong ké toan ciaadon

VI.
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Hinh thirc két hop: Theo hinh thirc ndy, bo phan ké toan tai chinh va ké
todn quan tri dugc thuc hién két hop theo tirng phan hanh ké toan. Ké toén
vién theo d&i phan hanh ké toan nao thi s3 thuc hién ca ké toan tai chinh vaké
toén quan tri phan hanh dé.

Hinh thac hdn hop: La hinh thirc két hop hai hinh thizc néu trén, trong d¢6
don vi c6 thé to chic bo phan ké toan quan tri riéng cho nhitng phan hanh
quan trong, cac ndi dung khéc thi to chac theo hinh thac két hop.

Nghién ctru cé&c hinh thic to chic trén, ching tdi cho rang hinh thirc thir
nhat — tach biét ¢ kha ning cung cip théng tin I6n, dap ang yéu cau quan tri
ndi bo & mirc do cao ddng thoi to chic bd méy 1a khé cong kénh, tén kém. Do
d6 hinh thuac nay chi thich hgp véi cac doanh nghiép c6 quy mé Ion, nhu:
Tong cong ty, Tap doan kinh té... Vi hinh thac the hai — két hop, theo chiing
téi hinh thirc ndy d& quan tam dén van dé sir dung tiét kiém ca vé tai chinh va
nhan sy. Tuy nhién do ké toan vién thuc hién két hop nhitng chirc ning,
nhiém vu c6 tinh chat va yéu cau khéc nhau s 1am cho chét lugng thong tin
kém khéch quan dan dén it cd tac dung cho quan tri ni bo don vi. Trong diéu
kién cu thé cua Viét nam hién nay, ca&c don vi sy nghiép co thé nghién ciu
hinh thirc thtr ba — hén hop boi quy mé hoat dong cua cac don vi thuong
khdng qué |on, nhu cau cung cap thdng tin cho quan Iy tai chinh kha tap trung
vao céc phan hanh quan |y céc khoan thu, chi ciing nhu kha nang va trinh do
cua ké toan vién con han ché.

Sau khi x&c dinh, lya chon dugc mé hinh, hinh thirc té chac thich hop tir
cac md hinh trén, cac don vi si nghiép co thé to chirc phan céng cong viéc cu
thé trong bo may. Theo d6 ké toan truang hoic phu tréch ké todn cua cac don
vi €O tréch nhiém phan cong, b tri nhan vién ké toan dam trach cac phan
hanh ké toan cu thé. Viéc phan cong can bo ké toan phl hop véi kha ning,

trinh d6 cua tirng nguoi S8 gidp cho qua trinh thu thap, xir ly thong tin dién ra
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nhanh chéng ddng thoi x&c dinh rd sd luong nhan vién tuong tng vai khdi
lwgng cong viéc nham ti wu hda bo may ké toan. Nguoi thuc hién cong viéc
ké todn mdi phan hanh duoc phan cong thudng co tinh doc 1ap twong ddi vo
cac phan hanh ké toan khéac. Céac phan hanh ké toan chu yéu trong don vi su
nghiép gom:

- Ké todn von bang tién: ¢ nhiém vu phan anh s hién c6 va tinh hinh
bién dong cac loai von bang tién caadon vi gdm tién Viét nam, ngoai t¢, vang
bac da quy tai quy cua don vi hoic gui tai kho bac nha nuéc. Cu thé hang
ngay ké todn vién co nhiém vu cap nhat céc ching tir lién quan dén giao dich
thu chi quy tién mat, thanh todn véi ngan hang va ghi chép ké toan tong hop
va ké toan chi tiét céc loai tién. Pinh ky hang tuan, hang thang ké toan vién co
nhiém vu |ap c&c b&o céo vé tinh hinh luu chuyén tién va cac béo céo noi bo
khac. Trén co s theo ddi phan hanh ké toan von bang tién, ké toan vién giap
ké toén truong x8y dung vaquan ly ké hoach tai chinh caadon vi;

- Ké toan TSCPH: ¢6 nhiém vu to chac ghi chép phan anh day dua chinh

x&c, kip thoi sd luong, giatri, hién trang TSCP hién co, tinh hinh ting giam
trong ky, viéc sir dung TSCP trong don vi. Théng quada gidm doc chat ché
viéc mua sim, dau tu, sir dung TSCP ¢ don vi.

+ Tham gia nghiém thu va xac dinh nguyén gia TSCP trong cac
truong hop: hoadn thanh viéc mua sim, xdy dung, ban giao, dva v sir
dung, tai san dugc co quan quan ly cAp phét trir vao kinh phi, td san tiép
nhan caa cac don vi khéc ban giao hoic biéu tang, vién trg.

+ Tham gia kiém k& kiém tra dinh ky hay bat thuong TSCP trong
don vi, 1ap ké hoach vatheo ddi viéc sira chira, thanh 1y, khdi phuc, d6i méi
TSCD,

+ Phan énh gia tri hao mon TSCD, phén tich tinh hinh sir dung TSCD tai

don vi.
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- Ké toan thanh toan: c6 nhiém vu phan anh céc khoan ng phai thu va
tinh hinh thanh toan céac khoan ng phai thu cua cac déi tuong trong va ngoai
don vi; phan anh céc khoan ng phai tra, cac khoan trich nop theo luong, céc
khoan phai nop ngan sach va viéc thanh todn céc khoan phai tra, phai nop. Ké
todn tién hanh ghi chép tong hop va chi tiét cac khoan cong ng, dinh ky lap
céc béo céo ndi bo vé céc khoan cong no;

- Ké toan nguon kinh phi: c6 nhiém vu phan anh kip thoi, chinh xéc, day
du vard rang sd hién co, tinh hinh bién dong caatirng ngudn kinh phi caadon
vi; Gidm déc chat ché ké hoach huy dong va st dung c&c ngudn kinh phi caa
don vi. Pam bao cho viéc s dung ngudn kinh phi ding muc dich, hop Iy va
6 hiéu qua; Thuong xuyén phan tich tinh hinh sir dung ngudn kinh phi cia
don vi nham phét huy hiéu qua cia tirng ngudn kinh phi.

- Ké toan cac khodn thu: c6 nhiém vu phan anh day du, kip thoi cac
khoan thu phi, 1€ phi, thu sy nghiép, thu hoat dong SXKD dich vu va céc
khoan thu khéc phét sinh tai don vi;

- Ké toan cac khoan chi: c6 nhiém vu mo sb ké todn chi tiét chi phi hoat
dong theo tirng nguon kinh phi, theo nién do ké toan va theo muc lyc chi
Ngan sach Nha nudc. Riéng cac don vi thudc khéi Pang, an ninh, qudc
phong ké toan theo muc luc caa khdi minh; Ké todn chi hoat dong phai ¢am
bao théng nhat voi cong téc 1ap du todn va dam bao sy khép dang, thong
nhat giira ké toan tong hop voi ké toan chi tiét, gitra so ké todn véi chizng tir
va béo cao tai chinh.

- Ké toan tong hop: ¢ nhiém vu tong hop sb lidu cia cac phan hanh ké
todn chi tiét. Pay 1a cdng viéc két ndi cac phan hanh ké toan chi tiét, tao ra sy
hoan chinh, thbng nhat caa hé théng s liéu ké toan. Két qua caa phan hanh

ké toén tong hop 1a cac béo céo tai chinh.
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Tu y nghia va vai trd cua toé chirc bo méy ké toan trong cac don vi, to
chtrc bo méy ké toan hop ly, khoa hoc 1a yéu té quyét dinh hodn toan téi chat
lwgng cong tac hach todn ké toan ciamot don vi. Boi vay ngodi viéc dam bao
c&c nguyeén tac trong té chirc hach todn ké toan thi viéc nim ré nang luc caa
tirng nhan vién ké toan 1a diéu hét sic quan trong. Trén co sd d6, bo méay ké
toan duoc xdy dung phai ¢&p ang yéu cau gon nhe, hop Iy, c6 hiéu qua, phan
cdng cong viéc dung chuyén mdn, nang luc.

2.3.2. Té chirc cong tac ké toan

T chuc ké toan trong cac don vi su nghiép 1atd chac thu nhan, hé théng
hod va cung cap toan bo théng tin vé tinh hinh st dung tai san, kinh phi caa
don vi nham phuc vy cdng tac quan ly tai chinh va cong tac nghiép vu ¢ don
vi d6. Xét dudi goc do chu trinh ké todn, to chirc ké todn bao gom té chuc
chung tir ké todn, to chuc hé thong tai khoan ké toan, to chac so ké toan vato
chtre hé théng béo céo tai chinh. Do d6 theo téi, nhitng nhiém vu chinh caa to
chuc cong tac ké toan trong mot don vi su nghiép bao gom:

- Thit nhdt, T6 chac thu nhan thdng tin vé noi dung cac nghiép vu kinh té
tai chinh phét sinh & don vi vakiém tratinh hop phép, hop |é caa cac nghiép
vu kinh té @6 théng qua hé thong chang tir ké toan va trinh tu luan chuyén
chtrng tir ké toan.

- Thet hai, T6 chic hé théng hoa va xir 1y théng tin ké toan nham thyuc
hién duoc nhitng yéu cau cua thdng tin ké todn théng qua hé thong tai khoan
ké todn, sd ké toan trén co sd c&c nguyeén tac va phuong phép xéc dinh.

- Thit ba, T6 chac cung cap thdng tin ké todn phuc vu cho quan |y kinh
té tai chinh vi mé vavi md théng qua hé théng béo céo tai chinh.

Cu thé, noi dung cua té chac cong tac ké todn & cac don vi sy nghiép

bao gom:
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2.3.2.1. Té churc hé théng chuing tir ké toan

T6 chirc hé thong chang tir ké toan 1a mot tap hop cac minh ching bang
van ban ching minh cac nghiép vu kinh té da duoc thuc hién...T6 chic
chtrng tir ké todn thyuc chat 1atd chac hach toan ban dau cé vai trd quan trong
anh huong dén chat lugng théng tin ké toan.

Noi dung t chirc hé thong chirng tir ké todn bao gom :

- X&c dinh danh muc chung tir ké toan

- T chirc 1ap va luan chuyén chirng tir ké toén

- Cong tac luu trir va hay ching tu

Xéac dinh danh myc chieng tir ké toan:

Chirng tir ké todn &p dung cho cac don vi HCSN phai thuc hién theo
dang ndi dung, phuong phép 1ap, ky chirng tir theo quy dinh caa Luat Ké toén
va Nghi dinh sb 128/2004/ND-CP ngdy 31/5/2004 cua Chinh phua, c&c vin
ban phép luat khéac c6 lién quan dén chang tir kinh té va Quyét dinh sb
19/2006/QD-BTC ngdy 30/3/2006 cua Bo Tai chinh vé ché do ké toan HCSN
(Quyét dinh 19), Théng tu 107/2017/TT/BTC ngay 10 théng 10 nam 2017 cua
Bo Tai chinh, trong d6 quy dinh ché do chieng tir ké todn gom hai hé théng:

- Hé théng chirng tir ké todn thong nhit bat budc

- Hé théng chirng tir ké todn huéng dan

Hé théng ching tir ké todn thdng nhat bat budc 1a hé théng chang tir
phan anh c&c quan hé kinh té gitta c&c phép nhan da duoc tiéu chuan hoéa vé
quy cach, biéu miu, chi tiéu phan anh phuong phép 1ap thong nhit cho tat ca
céac don vi ké toan.

Hé théng ching tir ké toan hudng dan: La loai chang tir st dung trong
ndi bo don vi, Nha nudc chi hudng dan céc chi tiéu co ban, dac trung dé trén

co so d6 cac don vi ké toan van dung vao ting trudng hop cu thé thich hop vé
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dac diém, tinh hinh, yéu cau quan ly cu thé caa minh dé c6 thé thém, bot
hoic thay d6i biéu mau cho phl hop véi don vi.

Cac don vi hanh chinh sy nghiép ¢6 sir dung chirng tir dién tir cho hoat
dong tai chinh va ghi so ké toén thi phai tuan thi theo quy dinh caa céc vian
ban phép luat vé chirng tir dién ti.

Té chire 1dp va luan chuyén ching tir ké toan

Chirng tir ké toan dugc luan chuyén theo cac buéc nhu sau

Phéan loali,

Lap chang Kiém tra »  sapxép > Ghi $

A4

So d0 2.4 So' dd luan chuyén ching tir ké toan

+ T6 chtc 1ap chang tir ké todn: La qua trinh sir dung cac chung tir da
duoc don vi lya chon trong danh muc chang tir ¢é ghi cac nghiép vu kinh té
tai chinh, thu, chi ngan sach phét sinh vao chang tir. Chieng tir ké toan chi 1ap
1 1an cho médt nghiép vu kinh té, tai chinh, ngan séach khi phét sinh.

+ T6 chuc kiém tra ching tir ké toan: Laviéc kiém tratinh rd rang, trung
thue, day du cua céc chi tiéu, cac yéu té ghi chép trén chieng tir ké toan; kiém
tratinh hop phép caa nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh d& ghi trén chang
tir ké toan; dbi chiéu chang tir ké toan vai céc tai lisu khéac c6 lién quan; kiém
tra tinh chinh x&c, hop |y caa sb liéu théng tin trén chiing tu, chir ky cua
ngudi co lién quan.

+ T6 chirc phan loai, sip xép va ghi sb ké toan: Céc chang tir sau khi
duoc kiém tra du thu tuc, dam bao tinh hop phép, hop 1é s3 dugc phan loai,
sap xép dinh khoan va ghi o ké toan. Tuy thuc vao dic thu caatirng don vi,
tinh chat cong viéc cua ké toan cu thé, hinh thac ghi b ké toan dé lua chon
hinh thizc phan loai va sip xép chang tir ké todn cho phi hop. Chang tir ké

todn co thé duoc sip xép, phan loai theo tirng théng, theo nhitng nghiép vu
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kinh té phét sinh c6 ndi dung tuong tu nhau hoac theo tirng chwong trinh, don
dat hang, cong trinh khac nhau theo nhiém vu Nha nudc giao cho don vi...
Tuy nhién, du phan loai va sip xép theo hinh thirc ndo thi chang tir c6 sb
chung tir nhu cac chang tir lién quan dén nghiép vu tién (Phiéu thu, phiéu chi)
phai ludn dam bao tinh lién tuc.

Ther ba: T6 chirc bao quan, luu trir va huy chang tir ké toan. Sau khi ghi
so ké toan, chang tir phai dugc bao quan tai phong ké todn dé phuc vu cho
viéc kiém tra, d6i chiéu sb lieu. Khi két thic ky ké toan nam, chirng tir duoc
chuyén sang luu trir theo tirng loai va theo tha tu thoi gian phét sinh. Khi hét
thoi han luu trit, chirng tir dugc phép tiéu hay theo quy dinh.

Trén co s& hé thdng chang tir ké toan da ban hanh, don vi cin ctr vao dic
diém, yéu cau quan ly caa céc di tuong ké toan, cin cir vao tinh hinh cu thé
cua bd may ké toan, cin cir dac diém sd luong va ndi dung nghiép vu kinh té
phét sinh & don vi dé té chac van dung hé thdng chirng tir ké todn vatrinh tu
luan chuyén chtng tir ké todn phu hop véi diéu kién thuc té caadon vi.

2.3.2.2. Té churc hé thong tai khodn ké toan

*) Ta khoan va hé thong tai khoan ké toan

Tai khoan ké toan 1a phuong phép ké toan dung dé phan loai vahé thng
hoa c&c nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh theo noi dung kinh té va theo
trinh tu thoi gian. Tai khoan ké todn phan &nh va kiém soét thuong xuyén,
lién tuc, ¢ hé thong tinh hinh vé tai khoan, tiép nhan va sir dung kinh phi do
ngan sach nha nudc cap va cac nguodn kinh phi khéc cap, thu, chi hoat dong,
két qua hoat dong va cac khoan khéc & don vi hanh chinh s nghiép.

Tai khoan ké todn duoc mé cho tirng ddi twong ké toan cd ndi dung kinh
té riéng biét. Toan bo céc tai khoan ké toan sir dung trong don vi ké toan hinh
thanh hé thong tai khoan ké toan. Bo Tai chinh qui dinh théng nhat hé thong

tai khoan ké toan &p dung cho tit ca cac don vi hanh chinh sy nghiép trong ca
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nugc. Hé thong tai khoan ké todn &p dung cho cac don vi hanh chinh sy
nghiép do Bo Ta chinh qui dinh théng nhat vé loai tai khoan, sb lugng tai
khoan, ky hiéu, tén goi vanoi dung ghi chép cuatung tai khoan.

Hé théng tai khoan ké toan hanh chinh sy nghiép duoc xay dung theo
nguyén tic dwa vao ban chat vanoi dung hoat dong cua don vi hanh chinh sy
nghiép c6 van dung nguyén tic phan loai va ma hda cua hé théng tai khoan ké
toan doanh nghiép va hé thong tai khoan ké toan nha nuéc, nham:

+ Pép ung day du c&c yéu cau quan ly va kiém soét chi quy ngan sach
nha nuéc, vén, quy cdng, dong thoi théa man yéu cau quan ly va s dung
kinh phi cuatieng l1inh vuec, tirng don vi hanh chinh sy nghiép.

+ Phan anh day du c&c hoat dong kinh té, tai chinh phét sinh caa don vi
hanh chinh sy nghiép thuoc moi loai hinh. Moi Iinh vuc, phu hop véi mé hinh
t6 chirc vatinh chat hoat dong.

+ P4p tng yéu cau xtr ly thdng tin bang cac phuong tién tinh toén tha
cdng (hoic bang may vi tinh,..) va théaman day du nhu cau caa don vi va cua
co quan quan ly Nha nudc.

Hé thdng tai khoan ké toan hanh chinh sy nghiép gom céc tai khoan
trong Bang Can d4i tai khoan va céc tai khoan ngodi Bang Can doi tai khoan.

Céc tai khoan trong Bang Can ddi tai khoan phan anh toan bo cac nghiép
vu kinh té, tai chinh phét sinh theo cac di tuong ké toan gom tai sin, ngudn
hinh thanh tai san va qua trinh s dung tai san tai don vi hanh chinh sy
nghiép. Nguyén tic ghi s6 céc tai khoan trong Bang Can ddi tai khoan dugc
thuc hién theo phuong phép “ghi kép” nghia la khi ghi vao bén No¢ cua mét
téi khoan thi dong thoi phai ghi vao bén Cé cua mot hoic nhiéu tai khoan
khéc hoac nguoc lai.

Céc tai khoan ngoai Bang Can d6i tai khoan phan anh nhitng tai san hién

c6 & don vi nhung khéng thudc quyén so hitu cua don vi (nhu tai san thué
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ngoai, nhan gitr ho, nhan gia cdng, tam giit...), nhitng chi tiéu kinh té da phan
anh & céc tai khoan trong Bang Can dbi tai khoan nhung can theo ddi dé phuc
vu cho yéu cau quan ly, nhu: Giatri cdng cu, dung cu [8u bén dang s dung,
nguyén té cac loai, du toan chi hoat dong duoc giao....

Nguyén tic ghi so céc tii khoan ngoadi Bang Can déi tai khoan dugc thuc
hién theo phuong phdp “ghi don” nghia la khi ghi vao mot bén caa mot tai
khoan thi khéng phai ghi ddi (rng véi bén ndo cua céc tai khoan khac.

*) Hé thong tai khoan ké toan bao gom:

Hé théng tai khoan ké toan &p dung cho céc don vi hanh chinh sy nghiép
do Bo Tai chinh quy dinh gém 7 loai, tir Loai 1 dén Loai 6 1a céc téi khoan
trong Bang Can dbi tai khoan va Loai 0 1& céc tai khoan ngodi Bang Can doi
tai khoan.

- Tai khoan cap 1 gdm 3 chir s thap phan;

Tai khoan cip 2 gdm 4 chir s6 thap phan (3 chir sd dau thé hién Tai khoan cap
1, chir s thir 4 thé hién Tai khoan cap 2);

- Tai khoan cip 3 gdom 5 chir sd thap phan(3 chir s dau thé hién Tai
khoan cap 1, chir s tht 4 thé hién Tai khoan cap 2, chit s tht 5 thé hien Tai
khoan cap 3);

- Tai khoan ngoai Bang Can d6i tai khoan dugc danh s tir 001 dén 009.

*) Hé théng tai khoan duoc &p dung:

Céc don vi hanh chinh sy nghiép phai cin ctr vao Hé thong tai khoan ké
toan ban hanh tai Quyét dinh ndy dé lya chon hé thong tai khoan ké toan &p
dung cho don vi. Pon vi dugc bd sung thém céc Tai khoan cip 2, cip 3, cip 4
(trir c&c tai khoan ké todan ma Bo Tai chinh d& quy dinh trong hé théng tai
khoan ké toan) dé phuc vu yéu cau quan ly caadon vi.

Truong hop c&c don vi cin mé thém Ta khoan cip 1 (céc tai khoan 3

chir s§) ngoai céc tai khoan d& c6 hoic can sira doi, bo sung Ta khoan cap 2
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hoic cip 3 trong Hé thdng tai khoan ké toan do B Tai chinh quy dinh thi
phai duoc Bo Tai chinh chap thuan bang van ban trudc khi thuc hién
2.3.2.3. Té chirc hé thang s6 ké toan

Yéu cdu cua viéc té chirc hé thong so ké toan:

S5 ké todn latong hop céc to sd dé ghi chép ké toan & céc to chuc. S ké
todn dé ghi cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh theo trat ty thoi gian
duoc goi 1a sH nhat ky, s ké toan dé ghi phan loai cac nghiép vu kinh té, tai
chinh phét sinh dwgc goi 1a s tai khoan.

S6 ghi theo trat ty thoi gian cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh va
s ghi phan loai cac nghiép vu kinh té, tai chinh theo hé théng céc chi tiéu
kinh té, tai chinh tong hop (phan &nh & céc tai khoan cap 1) duoc goi 1a s ké
todn tong hop. S6 ké toan dé hé théng hda théng tin theo céc chi tiéu kinh té,
tai chinh cu thé hon duoc goi 1a s ké toan chi tiét.

S6 ké toan 1a phuong tién dé hé thdng hda théng tin ké toan nham cung
cap théng tin phuc vu quan 1y kinh té, tai chinh vi mé vavi mo. bé dap ung
duoc yéu cau cua théng tin ké toén thi viéc to chirc hé thong sb ké toédn can
phai d&p tng duoc nhirng yéu cau cu thé sau:

+ Phai ¢am bao méi quan hé gitra trinh tu ghi sd theo trat ty thoi gian
vé6i trinh tu ghi s6 phan loai theo hé thong toan bo c&c nghiép vu kinh té, tai
chinh phét sinh ¢ don vi.

+ Phai dam bao quan hé gitta ghi s6 Céi véi cac b ké toan chi tiét mo
cho céc tai khoan cip | can theo dbi chi tiét.

+ Phai dam bao quan hé kiém tra dbi chiéu sb liéu gitra cac sb ké toan
v6i nhau nham dam bao tinh chinh xéc cua viéc hé théng hoa thong tin ké
toén.

Dé giai quyét nhitng yéu cau ndy c6 nhiéu giai phdp khéac nhau dé to

chtrc hé théng sd ké todn & cac don vi. Trong qua trinh phét trién cua khoa
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hoc ké toan, nguoi ta dé xay dung duoc c&c mé hinh t6 chuc hé thong sb ké
toan va goi 1a cac hinh thirc ké todn. Céc hinh thac ké toan ndy d¢a duoc nhiéu
quédc gia thira nhan va &p dung. Vi vay, dé té chuc hé théng sd ké todn & don
vi truge hét can lra chon hinh thirc ké todn st dung & don vi minh. So di nhu
vay vi moi hinh thuc ké toan st dung c6 sd luong so ké toan tong hop khéc
nhau, ndi dung, két cau mau sd khac nhau va trinh tu hé thdng hda théng tin
ké toan khéc nhau.

2.3.2.4. T6 chirc hé théng bao céo tai chinh.

Két thic nam tai chinh, sau khi khda so bo phan ké toan phai tién hanh
lap béo céo quyét toan ngudn kinh phi NSNN va béo céo tai chinh. Hai loai
béo céo nay dung dé tong hop tinh hinh vé tai san, tiép nhan va s dung kinh
phi ngan sach caa Nha nuéc; tinh hinh thu, chi va két qua hoat dong caa don
vi trong ky ké toan, cung cap théng tin kinh té, td chinh chu yéu cho viéc
danh gia tinh hinh vathuc trang ciadon vi, la can cir quan trong gidp co quan
nha nudc, 18nh dao don vi kiém tra, gidm sét diéu hanh hoat dong cua don vi.

Bé&o céo tai chinh, b&o céo quyét todn ngan sach phai ap theo dliing mau
qui dinh, phan anh day du cac chi tiéu & qui dinh, phai 1ap ding ky han va
day du béo céo ti tirng noi nhan béo céo.

Hé théng chi tiéu béo céo tai chinh, bdo céo quyét todn ngan sach phai
phl hop va thong nhat véi chi tiéu du todn nam tai chinh va muc luc NSNN,
dam bao co thé so sanh dugc gitrasd thuc hién véi sd dy toan va gitra cac ky
ké toan véi nhau,

Phuong phép tong hop sb liéu valap cac chi tiéu trong béo céo tai chinh,
béo céo quyét todn ngadn sach phai thuc hién théng nhat ¢ cac don vi HCSN,
tao diéu kién cho viéc tong hop, phan tich, kiém tra, danh gia tinh hinh thuc

hién du todn ngan sach caa cap trén va cac co quan quan Iy NN.
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S6 liéu trén béo céo tai chinh, béo céo quyét toan ngan sach phai chinh
x&c, trung thuc, khach quan va phai duoc tong hop tir cac s liéu cua sd ké
toan

T chuc hé théng béo céo tai chinh duogc hiéu la viéc tao ramot mdi lién
hé chat ché qué trinh hach toén ké todn vai nhu cau théng tin vé moi mat caa
quan ly. B&o céo tai chinh la phuong thic ké todn tdng hop sb liéu theo céac
chi tiéu kinh té tai chinh, phan anh mot cach tong quét hoic chi tiét, toan dién,
6 hé théng vé don vi hach toan sau mot ky hach todn hay tai mot thoi diém.
Theo t6i thuc chat b&o céo tai chinh 1a nhitng bang tong hop céc chi tiéu kinh
té tai chinh bang tién trén co so sd liéu tir s6 ké toan nham thong tin, kiém tra
va quan ly tai san, tinh hinh hoat dong tai mdi don vi té chirc hach todn ké
todn. Hé thdng béo céo tai chinh c6 tac dung phan anh khé quét tinh hinh tai
san, két qua céc hoat dong trong ky vatinh hinh tai chinh cu thé khac caa don
vi. Théng tin trén céc béo céo tai chinh d¢&p tng yéu cau caa cha thé quan ly
trong, ngoai don vi hach toan va cac déi twong quan tam khéc. Trén co so hé
théng béo céo, don vi co thé tao 1ap cin cir dé x&y dung céc ké hoach kinh té,
ky thuat, tai chinh vadé ra céc bién phép kha thi nham khdng ngirng nang cao
hiéu qua s dung vén, kinh phi, nang cao hiéu qua san xuat kinh doanh. Bang
thoi viéc thiét 1ap hé théng bdo céo tai chinh day du, chinh xé&c 1a yéu cau
quan ly téi chinh Nha nugc, kiém tratinh hinh tiép nhan, st dung, thanh quyét
toan kinh phi NSNN tap trung vaphi tap trung.

Dé cung cap théng tin chinh xéc, kip thoi cho viéc tong hop s liéu, 1ap
béo céo ciing nhu d4p tng yéu cau cua quan ly vatiét kiém dugc chi phi cho
chinh hé thdng béo céo dugc 1ap, céc don vi s nghiép can tudn tha ché do
quan ly tai chinh Nha nuéc néi chung va ché do ké toan hién hanh néi riéng.
Vian d& ndy duoc coi 1a cé tinh bat budc va tat yéu véi tat ca cac don vi. Bén

canh d6 hé thong béo céo tai chinh dugc thiét [ap phai bao dam thyc hién tot
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chtc nang va nhiém vu caa hach todn ké toan. Biéu ndy cd nghia la hé théng
béo céo tai chinh khdng chi cung cip théng tin ma con |a cin ci kiém tra,
gidm st céc hoat dong da tién hanh. Theo t6i, mot van dé khong thé khdng
quan tam trong to chirc hé thong bé&o céo tai chinh don vi sy nghiép |a phai
vira gon nhe, tiét kiém chi phi vira bao dam thu thap théng tin day du, kip
thoi, chinh x&c.

Théng thuong ndi dung chinh cua té chac hé théng béo céo tai chinh
trong cé&c don vi sy nghiép bao gom:

- Thiz nhdt, T6 chirc hé théng béo céo tai chinh cung cap théng tin cho
céc ddi twong sir dung bén ngoai don vi.

- Thet hai, T chac hé thdng béo céo tai chinh phuc vu yéu cau quan tri
va diéu hanh hoat dong caadon vi.

Hién nay cac don vi su nghiép déu phai 1ap béo céo tai chinh theo quy
dinh cua ché do ké toan hanh chinh sy nghiép ban hanh theo Quyét dinh
19/2006/Qb-BTC ngay 30/03/2006 cua Bo truong B Tai chinh.

Tém lai, trén co s nguyén tic x&y dung hé thdng béo céo tai chinh, dua
vao yéu cau quan ly cu thé, mdi don vi can té chac hé théng béo céo tai chinh
day du, cung cap théng tin kip thoi va hiéu qua cho qua trinh quan ly. Béo céo
tai chinh c6 kha nang cung cip thdng tin toan dién, co hé thong vé tinh hinh
hoat dong cua cac don vi s¢ nghiép, 1a co s& cung cap s liéu dé tién hanh
phan tich, ¢anh gid hiéu qua hoat dong, khai thac céc tiém niang caa don vi, tir
d6 xéy dung duoc cac phuong an to chirc hiéu qua. Vi vay béo céo tai chinh
phai trung thuc, chinh xéc, bao dam tinh khach quan vé tinh hinh thyc té caa
don vi.
2.3.2.5 To chirc kiémtra ké toan

T6 chirc kiém tra ké todn 1a mot trong nhitng mat quan trong trong t6

chtrc ké toan nham dam bao cho cdng tac ké toan duoc thuc hién ding qui
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dinh, ¢ hiéu qua va cung cap thong tin chinh xéac, trung thuc, khéch quan caa
don vi. Kiém tra ké toan laxem xét, ddi soét duatrén chang tir ké toan sb liéu
& sd sach, béo biéu ké todn va cac nghiép vu kinh té phét sinh, tinh ding dan
cua viéc tinh toan, ghi chép, phan anh, tinh hop ly caa cac phuong phép ké
toan dugc §p dung.

* Sy can thiét cua cdng tac kiém tra ké toan:

Bao vé tai san va nang cao hiéu qua hoat dong cua don vi la nhiém vu
quan trong nhat cia tat ca céc don vi trong nén kinh té thi truong. Pé thuc
hién tot nhirtng nhiém vy d6 thi céng tac kiém traké toan gitr vi tri quan trong.
Viéc ghi sd ké todn mot céch toan dién, day du theo trinh ty thoi gian két hop
vé6i viéc phan theo hé thdng, vai cong viéc ghi so kép, cong viéc can dbi, doi
chiéu 13n nhau giira céc khau nghiép vu ghi chép, giira cac tai lidu tong hop va
chi tiét, gitra ching tir s séch vabéo céo tai chinh ké toén, gitra cac bo phan,
ching nhitng da tao nén sy kiém soét chit ché déi voi cac hoat dong kinh té
tai chinh, ma con dam bao su kiém soét tinh chinh xéc caa ban than cong tac
ké toan.

Tuy nhién van dé quan trong hon 1a nhitng nguoi thyc hién cong tac ké
todn co thyc hién day du va ding dian hay khong, chinh vi vay ma phai kiém
traké toan.

* Y 8u cau cua viéc kiém tra ké toan:

- Than trong, nghiém tdc, trung thuc, khéch quan trong qué trinh kiém
tra.

- Céc két luan phai kiém tra rd rang, chinh x&c, chit ché trén co so dbi
chiéu voi ché dg, thé Ié ké toan ciing nhu cac chinh sach ché do quan Iy kinh
té, tai chinh hién hanh. Qua dé thiy dugc thiéu sot, ton tai can khic phuc.

- Phai c6 béo céo kip thoi 1én cap trén va cac co quan tong hop két qua

kiém tra; nhitng kinh nghiém tét vé cong tac kiém tra ké toan, ciing nhu céc
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van dé can bd sung, sira ddi vé ché do ké toan va chinh sach, ché do kinh té
tai chinh.

- Céc don vi duoc kiém tra phai thyc hién day da, nghiém tdc cac kién
nghi caa co quan kiém travé viéc sira chira nhirng thiéu sot ¢ duoc phét hién
trong thoi gian quy dinh qua kiém tra ké toan.

* Nhiém vu caakiém tra ké toan:

- Kiém tratinh chat hop phép cua nghiép vu kinh té tai chinh phét sinh

- Kiém tra viéc tinh todn, ghi chép, phan anh cua ké toan vé cac mat
chinh xé&c, kip thoi day du, trung thuc, rd rang. Kiém tra viéc chap hanh céc
ché do, thé 18 ké toan va két qua cong tac caa bo may ké toan.

- Kiém tra tinh hinh chap hanh ngan sach, thu chi tai chinh, ky luat nop
thu, thanh toén, kiém tra viéc gitr gin, sir dung cac loai vat tu va von bing
tién; phét hién va ngan ngira c&c hién tuong vi pham chinh sach, ché do6 kinh
té tai chinh.

- Bé xuét cac bién phép khic phuc nhitng khiém khuyét trong cong tac
quan ly cua don vi sau khi kiém tra.

* Hinh thirc kiém tra ké toan: Bao gdm hinh thac kiém tra thuong ky va
kiém tra bat thuong:

- Kiém tra thuong ky:

Thu truong va ké toan don vi co tréch nhiém kiém tra thuong ky nham
bao dam chip hanh céc ché o, thé 18 ké toan, bao dam tinh chinh xéc, day du
kip thoi cac s5 liéu, tai liéu ké todn, dam bao co s cho viéc thuc hién chuc
nang giam doc cia ké toan. Kiém tra thuong ky trong noi bo don vi bao gom
kiém tratruéc, trong va sau kiém tra,

Kiém tratrudc dugc tién hanh truge khi thuc hién cac nghiép vu kinh té,
téi chinh va ghi chép ké toan, cu thé 1a kiém tra cac chang tir trudc khi céc

chung tir ndy ghi so.



Kiém tra trong khi thuc hién 1a kiém tra ngay trong qué trinh thyuc hién
cac nghiép vu kinh té, qua ghi s, 1ap biéu phan tich sb liéu, théng qua méi
quan hé dbi soét gitra cac nghiép vu voi phan hanh ké toén.

Kiém tra sau khi thuc hién c6 hé thong & cac phan hanh vé tinh hinh
chap hanh céc nguyén tic, cac ché do, thé 18, thu tuc ké toan dua trén sb sach
béo céo tai chinh ké todn.

Kiém tra thuong ky it nhat 1 nam 1 Ian cia don vi cip trén ddi véi céc
don vi truc thudc latrach nhiém cuathi truong va ké toan truang cap trén.

Kiém tra thuong ky caa cac co quan tai chinh it nhat méi nam 1 lan la
trach nhiém cua thu truéng co quan tai chinh, co quan dugc nha nugc giao
trach nhiém chi dao cong t&c ké toan, vira |a co quan cé chic nang gidm dbc
bang dong tién.

Tat ca céc don vi can t6 chirc kiém tra ké toan thuang ky theo ché do qui
dinh, tao diéu kién virng chic cho viéc nang cao chit lugng cua cong tac ké
todn, ¢dam bao ngan ngira phét hién va giai quyét kip thoi nhitng sai st, so ho
trong quan ly kinh té.

- Kiém tra bat thuong:

Trong nhitng truong hop can thiét, theo ¢é& nghi cua co quan tai chinh
ddng cap, tha truéng céc bo, tdng cuc, chu tich UBND tinh va thanh phd c6
thé ra [énh kiém tra ké todn bat thuong ¢ céc don vi thudc nganh minh hoic
dia phuong minh quan ly.

*) Noi dung kiém tra ké toan:

Noi dung kiém tra ké todn bao gom kiém tra viéc thuc hién cac cong viéc
ké toan chu yéu va kiém tra cac ndi dung cha yéu caa ké toan nhu ké toan
TSCP, vit tu, hang hda, lao dong tién luong, thanh toan vén bang tién, ...

Kiém tra viéc van dung cac ché do, thé 1& chung cua ké toan vao tinh

hinh cu thé theo dic diém caa nganh hoic tirng don vi.
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Kiém tra ching tir ké todn 1a noi dung chu yéu cua viéc kiém tra truéc
trong ndi bo don vi. Kiém tra ching tir [a mot khau quan trong gan lién véi
viéc kiém tratirng nghiép vu ké toan déi véi viéc kiém tra thuong ky hoic bat
thuong cia don vi cip trén hoic caa co quan tai chinh. Kiém tra chung tir ké
toén bao gom céac noi dung sau:

+ Kiém tra noi dung ching tir dé xéc minh cac hoat dong kinh té tai
chinh ghi trong chang tir ¢6 hop phép, phti hop vading véi ché do thé 18 hien
hanh v4i ¢inh mac va du doan phé duyét.

+ Kiém tratinh hop Ié cua ching tir, nghia la chieng tir ¢6 hoi da nhitng
yéu té can thiét va chir ky caatirng nguoi ¢d tham quyén.

+ P6i voi nhitng chieng tir tong hop va ching tir ghi sd phai d6i chiéu
V6i chirng tir goc theo tirng nghiép vu kinh té. Bbi véi ching tir ghi s, can
phai xem dinh khoan ké toan dang véi tinh chat vanoi dung nghiép vu kinh té
phét sinh.

+ Kiém tra viéc ghi chép vao céc 5 ké todn: Kiém tra vao sb cap nhat,
dang s that, dang vai ching tir ké todn, rd rang ranh mach.

+ Kiém traviéc té chirc bo may ké toan: Kiém traviéc phan cong, phan
nhiém, 1& 16i 1am viéc caabo méy ké todn. Y é&u cau trong to chirc bo may ké
toan 1a phai hét sic gon nhe nhung dam bao dugc chat lugng cdng viéc theo
yéu cau quan ly.

T6 chirc cong téc kiém tra ké toan: Két qua caa cong tac kiém tra phu
thudc rat nhiéu vao viéc té chac vaké hoach hod ding dan caa cong tac kiém
tra. Trong mdi don vi ké toan, thu truang va ké todn truang don vi chiu tréch
nhiém t6 chac viéc kiém tra cong viéc ké todn trong don vi minh theo diing
qui dinh cia ché do kiém tra ké toan. N6i chung véi mot hé théng kiém tra
duoc t6 chirc chu déo, ¢ quy ché hoat duoc xé&c 1ap hop |y va khoa hoc 8 1a

co so vitng chic dé thuc hién chirc nang kiém traco da uy luc vahiéu qua.
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2.3.2.6. T6 churc 1ing dung cdng nghé thdng tin trong cong tac ké toan

Hién nay, CNTT vai tinh nang néi troi vé kha nang, téc do xir ly théng
tin, cho phép théng tin ké toan dugc nhanh chdng, chinh xéc, kip thoi va tiét
kiém thoi gian, cong sirc lao dong da dugc van dung triét dé vao cong tac ké
toan. Tuy nhién, dé thuc hién viéc tng dung CNTT vao t6 chirc cong tac ké
toan doi hoi cac don vi hanh chinh sy nghiép phai tuyét d¢6i chap hanh ché do
phap luat vé bao mat théng tin, ching tir dién tir va c&c quy dinh cua co quan
chu quan.

Ung dung CNTT thuc chat 1a viéc sir dung phan mém ké toén trong to
chtc cdng tac ké toan. Phan mém ké toan 1a chuong trinh may tinh dugc thiét
lap nham hd trg cho cdng tac ké toén trong qua trinh thu thap, xi 1y, lueu tri,
lap vacung cap cac béo céo ké toan cho ddi tuong sir dung.

Dé thuc hién tét viéc tng dung CNTT vao cong tac ké toan céc don vi
can thuc hién mot sb yéu cau sau:

- Mua sim trang thiét bi can thiét, lwa chon phan mém ké toan phu hop
vé6i kha niang, dic diém tinh hinh caadon vi;

- T6 chirc m& héa sb lidu, TK ké toan, ddi twgng ké toén thuan tién cho
viéc nhap vatracau sb liéu;

- X&y dung quy trinh vé bao mat théng tin, trinh tu luén chuyén, cap
nhat chirng tur, xir ly chirng tir, tréach nhiém caa tirng bo phan tham gia vao hé
théng;

- Khao sat ngudn nhan luc ké todn, dao tao, bdi dudng doi ngii ¢o trinh
d6 chuy@n mén, kha nang thuc hién cong tac ké todn méy nham phét huy téi
davai trd cia CNTT trong cong tac ké toan, nang cao hiéu qua dau tu thiét bi,
thue hanh tiét kiem chdng 1ang phi.

Ung dung CNTT trong cong tac ké todn s& gitp cho viéc cung cap thong

tin day du, kip thoi phuc vu cong tac quan ly chung cuatoan don vi.
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Chwong 3
THUC TRANG TO CHUC KE TOAN TAl CUC DU TRU

NHA NUOC KHU VUC HA NOI
3.1. Pic diém hoat déng ciia Cuc D trir Nha nwéc khu vec Ha Ngi
3.1.1 Chac nang va nhigm vu ciua Cuc D trie Nha nwéc khu verc Ha Ngi

*) Khéi quét vé qué trinh hinh thanh va phét trién:

Cuc DTNN khu vuc Ha Noi dugc thanh 1ap vao nam 1998 theo Quyét
dinh sb: 06/QD-DT ngay 24/9/1998 cua Cuc truong Cuc du trit quéc gia lay
tén 14 Chi cuc Du trir qudc giakhu vuc HaNGi véi chirc nang, nhiém vu vaco
cau té chuc dugce quy dinh cy thé. Viéc quan ly hang héa Dy trir Quéc giatai
Chi cuc Dy trir Ha Noi ndi riéng va trong toan nganh néi chung da chuyén
sang co ché quan |y vé giaca va hién vat. Nhirng nam cudi caa thoi ky ndy,
quan hé mua - ban gan nhu da dong nghia véi quan hé nhap - xuat dbi voi
hang Du trir Qudc gia tuy chua duoc rd nét va thuc té chua ap dung rong réi
trong quatrinh thuc hién nhiém vu.

Ngay 27/11/2008, tai Nghi dinh sb: 118/2008/ND-CP quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc caa Bo Tai chinh, Chi cuc Dy
trit qudc gia khu viec HaANbi da duoc doi tén thanh Cuc Dy trir Nha nudc khu
vuc Ha Noi. Theo dé, chirc nang quan ly nha nuéc cac hoat dong du trir nha
nugc caa Cuc Du trir Nha nude khu viec Ha Noi, véi tu céch 1atdé chac quan
ly chuyén nganh, duoc co ban hoadn thién; cac nhiém vu cu thé hod chirc nang
theo quy dinh cua Phép [énh Dy trit quéc gia dd dugc ra soét, bo sung.

*) Chuzc nang:

Cuc Du trit Nha nuée khu vec Ha Noi truc thudc Tong cuc Dy trir Nha
nugc co chic nang truc tiép quan ly hang Du trir Nha nudce va quan |y nha
nudc vé hoat dong Du trir Nha nudc, Cuc DTNN khu vuc Ha Nbi ¢6 tu cach

phap nhan, con diu riéng, dugc mo tai khoan tai kho bac noi déng dia ban.
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Cuc DTNN khu vyc Ha Nbi ¢6 bay don vi thudc va truc thudc nam trén
cé4c dia ban quan, huyén caa thanh phé Ha Néi va Hoa Binh. Céc don vi ¢o
chirc nang quan ly hang DTNN ma Cuc da giao va co tu cach phdp nhéan, con
dau riéng, dugc ma tai khoan tai kho bac noi d¢éng dia ban.

*) Nhiém vu:

- Trinh Tong cuc truéng Tong Cuc truong Du trir Nha nudc quyét dinh:

+ Quy hoach, ké hoach phét trién dai han, trung han, hang nam vé Du tri
Nha nuéc trén dia ban tai cac Chi cuc;

+ Chuong trinh, ké hoach, dy an, dé tai trién khai thuc hién nhiém vu
dugc giao;

+ Ké hoach Du trit Nha nuéc trén dia ban thuoc pham vi quan ly va dy
todn ngan sach hang nam caa don vi.

- Kiém tra, gidm s&t cac Chi cuc Du trir Nha nudc truc thudc Cuc trong
viéc thuc hién ké hoach du trir theo dit hang cua Nha nudce va phan cong cua
Tong cuc DTNN.

- Thanh tra viéc chip hanh phép luat Dy trit Nha nuéc d6i véi cac Chi
cuc Du trix tryc thudc Cuc; xur Iy theo tham quyén hoic trinh Tong cuc truéng
Tong cuc Dy trit Nha nuéc xt Iy déi voi cac hanh vi vi pham phép luat du trit
Nha nudc theo quy dinh caa phdp luat.

- Thyuc hién viéc mua, ban, nhap, xuat hang du trix theo ké hoach dugc
giao.

- Thuc hién xuat hang Dy trit Nha nuéc dé cau tro, ciru hd, cu nan,
vién tro qudc té hoic theo cac muc dich khéc, dam bao kip thoi, ddy du sd
lwong, chat lwgng va hiéu qua; Kiém traviéc sir dung hang du tric Nha nuéc
sau khi xuat, cip cau trg, cau ho.

- Thuc hién cbng tac quan ly, bao quan hang du trir Nha nuéc; Quan ly

chat lwong hang du trit Nha nuéc theo tiéu chuan, quy chuan ki thuat; Quan
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ly va to chac thuc hién cac dinh mac kinh té - ky thuat theo quy dinh cua
phép luat.

- T6 chuc quan ly va s dung ¢6 hiéu qua tai san va cac nguon luc duogc
giao; Quan ly tai chinh, gi, phi, hoach todn ké toan, kiém tra noi b, quyét
toan theo quy dinh cua phdp luat.

- Thuc hién cdng téc dau tu x8y dung, cai tao, sira chita hé thong kho dy
trit, co so vat chat ky thuat theo quy dinh cua phép luat va phan cap quan ly
cua Bo tai chinh va Tong cuc Du trit Nha nuéc.

- Trién khai trng dung tién b khoa hoc ky thuat va cong nghé; Thuc hién
hién dai hoa cong tac quan ly vabao quan hang du trit Nha nuéc theo chuong
trinh, ké hoach duogc cip co tham quyén phé duyét; Thuc hién cai cach hanh
chinh trong hoat dong xuét, nhap, mua, ban hang du trir Nha nuac.

- Thuc hién cdng tac théng ké, tng dung céng nghé théng tin, béo céo
dinh ky va dot xuat theo quy dinh.

- Thanh tra, kiém tra viéc chap hanh nhiém vu duoc giao d6i véi cac Chi
cuc Dy trit Nha nudc truc thuoc Cuc; Giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo
theo quy dinh caa phap luat.

- Quan ly té chirc bd méy, bién ché, thuc hién ché d6 tién luong va céc
ché do, chinh sach dai ngo, thi dua khen thuong, ky luat, dao tao bdi dudng
dbi véi cén bo cdng chirc caa Cuc theo quy dinh cuia Nha nuéc va phan cap
quan ly cua Téng cuc trudng Tong cuc Dy trit Nha nudc.

- Tuyén truyén, phd bién, gido duc phép luat vé Dy trit Nha nudc, huéng
dan céc té chuc, ca nhan chap hanh phép luat dy trit Nha nuéc trong quatrinh
tiép nhan, sir dung hang du trit Nha nuéc theo quyét dinh caa cap co tham
quyén. Tong két thyc tién, kién nghi va tham gia xdy dung cac van ban quy

pham phép luat, quy ché, quy dinh vé quan Iy hang du trit nha nuéc.
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- Béo céo véi Uy ban nhan dan tinh, thanh phé Ha Noi, phdi hop véi céc
co quan chuyén mdn dia phuong trong viéc trién khai quy hoach, ké hoach
mua, béan, nhap, Xuat, ctru tro, cru nan, tham gia binh 6n thi truong, xay dung
gid mua, gia ban hang du trir trén dia ban.

- Cuc truang duoc ban hanh cac quy dinh, quy ché quan ly don vi, ban
hanh quyét dinh ca biét theo tham quyén; Pugc ky van ban huéng dan, giai
thich, tra 161 c&c van @é co lién quan dén chac nang, nhiém vu duoc giao hoic
céc van ban dugc Tong cuc trudong Tong cuc Dy trir Nha nude uy quyén theo
quy dinh cua phdp luat.

- Pugc quan hé véi céc co quan, don vi lién quan dé to chac thuc hién
nhiém vu duoc giao.

- Thuc hién céc nhiém vy, quyén han khéc do Téng cuc truong Tong cuc
Dy trit Nha nude giao vatheo quy dinh caa phap luat.

3.1.2. Co ché qudn ly tai chinh tai Cuc D trig Nha nwéc khu viec Ha Ngi

Co ché quan ly tai chinh tai Cuc Dy trit Nha nudce khu vec Ha Nbi duogc
x&y dung trén co s cac quy dinh caa Nha nudc déi véi cac don vi sy nghiép.
Trén co so céc quy dinh cia Nha nudc, to chirc quan |y tai chinh tai don vi la
t6 chirc quan |y céc khoan thu, khoan chi theo huéng dan thong nhét tir khau
lap, chap hanh va quyét toan ngan séch. Thoéng qua viéc to chirc quan ly chit
ché s& gitp don vi mé rong, tang cuong c&c ngudn thu hop phép, sir dung cac
khoan chi c¢6 hiéu qua, can dbi thu chi, thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi.
Cuc truong la nguoi chiu tréch nhiém trudc phép luat vé cac quyét dinh cua
minh trong viéc thuc hién toan bo hoat d¢ong tai chinh ké toan cua don vi va
thue hién quy ché cong khai tai chinh, quy ché dan chu ¢ co s theo quy dinh
hién hanh.

Quy trinh quan ly tai chinh tai don vi gdbm céc budc nhu So dd 3.1 dudi

A

day:
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Lap du todn Thuc hién Quyét todn

thu chi du toan thu chi

So dd 3.1. Quy trinh quan ly tai chinh tai Cuc Dw trir Nha nwéc khu vuc
Ha N§i

Ther nhat, Lap du toan thu chi:

Hang nim Téng cuc Dy trir Nha nudc té chac huéng dan don vi lap du
todn ngan sach cho 03 nam tiép theo trén co so tuan tha Luat NSNN va céc
quy dinh, ché d6 tai chinh hién hanh ciing nhu c&c biéu mau vé 1ap du toén
thu chi. Du todn thu chi hang nim do Phong Tai chinh Ké toan 1ap trén co so
phuong huéng, nhiém vu caadon vi, chi tiéu ké hoach cé thé thuc hién duoc,
kha nang tai chinh cho phép, kha ning té chirc quan |y cia don vi va kinh
nghiém thuc hién cac nam truéc. Nhu vay don vi sir dung phuong phép 1ap
dy todn trén co s& van ban quy dinh hién hanh vé ké hoach nhap xuét giao,
quy dinh dinh mac vé chi quan ly hanh chinh, dinh mac phi nhap, xuat, bao
guan hang h6aDTQG.

Ddi véi du toan chi, duoc xay dung chi tiét theo cac nhiém vu bao gom
chi thuong xuyén phuc vu nhiém vu duoc giao, chi phuc vu cho céng tac bao
quan, nhap xuat hang dy trir. Trong mdi hoat dong chi lai tién hanh chi tiét
theo cac muc nhu quy dinh cia muc luc ngan sach.

(Phy luc s6 3.1- Téong hop du toan thu chi NSNN

- Hang nam can cir vao du todn thu chi ma Cuc HaNbi [ap daduoc Tong
cuc DTNN phé duyét, Tong cuc DTNN s ra quyét dinh giao du toan chi
NSNN nam cho don vi, kém theo quyét dinh 1a cac biéu chi tiét dy toan phan
b6 (Phu luc s6 3.2 — Quyét dinh giao du toan chi NSNN)

Ther hai, Thuc hién du toan

Hang nam don vi duoc giao du todn thu chi NSNN cha dong quan ly, chi
tiéu dling ché do, chinh sach nham dat hiéu qua cao trong thyc hién nhiém vu
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duoc gieo. Cin ci dé don vi thuc hién du toan 1a du toan thu chi cua don vi
da duoc cap cd tham quyén phé duyét, kha ning ngudn tai chinh co thé dép
rng nhu cau hoat dong caa don vi va céc chinh sach, ché d6 chi tiéu hién
hanh caa Nha nudc, quy ché chi tiéu noi bo do don vi tu xay dung.

Pon vi dd bdm s& céc chi tiéu trong du todn thu chi dé thuc hién céac
nhiém vu chuy@n mén trong nam ké toan. Bé kiém soét chit ché céc khoan
chi, don vi ¢ xay dung quy ché chi tiéu noi bo trén co s quy dinh cua phép
luat va phu hop véi hoat dong dac thu caa don vi. Muc dich chinh caa cac quy
ché chi tiéu noi bo trong don vi duoc khao sét 1a sir dung hiéu qua ngudn luc
tai chinh dé hoan thanh nhiém vu dugc giao, phat huy moi kha nang cua don
vi nham tirng budc giai quyét thu nhap cho nguoi 1ao ¢ong. Quy ché chi tiéu
noi bo da duoc thao luan dan chu, cdng khai, rong réi trong don vi va hang
nam dugc diéu chinh cho phl hop véi tinh hinh mai. Quy ché chi tiéu ndi bo
cua don vi dwgc giri Tong uc Dy trit Nha nudc dé béo cédo va Kho bac Nha
nudc noi don vi mé tai khoan giao dich dé 1am can ca kiém soét chi va giam
sat thuc hién.

Nguon tai chinh chu yéu cia don vi 1a ngubn Ngan sach Nha nuéc cap:
Trén co s dinh mic chi tiéu caa Nha nudc, chirc nang, nhiém vy, bién ché
cua don vi, Nha nudc x&c dinh muac kinh phi cdp cho cac don vi. Trén co so
sd thu tir ngudn Ngan sach nha nudc, don vi tién hanh tap hop céc khoan chi
bao gom:

- Chi hoat dong thuong xuyén theo chac nang, nhiém vu ciadon vi dugc
cap c6 tham quyén giao nhu:

+ Chi cho con nguoi

+ Chi quan ly hanh chinh

+ Chi hoat ¢ong nghiép vu chuyén mén dac thu caatirng don vi

+ Chi mua sim tai san, sira chira, duy tu, bao dudng thudng xuyén co si
vat chat, nha cira, méy mac, thiét bi...;

+ Cac khoan chi thuong xuyén khéc.
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- Chi hoat dong khéng thuong xuyén ciadon vi nhu:

+ Chi dau tu phét trién gdm: Chi dau tu x&y dung co s¢ vat chat; Mua
sam trang thiét bi; sira chiralén tai san ¢6 dinh theo dy én dugc giao;

+ Chi thyc hién nhiém vu dot xuit dugc cap cd tham quyén giao;

+ Chi thyc hién chuong trinh, muc tiéu qudc gia, chi cac du an do cip co
tham quyén giao;

+ Chi thyc hién c&c dé tai nghién ciru khoa hoc cap Nha nuéc, cip Bo, cap
nganh;

+ Chi thyc hién tinh giam bién ché theo chi treong caa Nha nudc;

+ Chi d&o tao, bdi dudng cén bd, cong chixc Nha nuéc;

+ Chi thuc hién cac nhiém vu khéng thuong xuyén khac theo quy dinh.

*) Dy toan thu:

BANG TONG HOP NGUON THU KINH PHi NAM 2018

Bing 3.1: Bang téng hep sb thu nam 2018 ciia Cuc DTNN khu virc Ha Noi

PVT: dong
STT Néi dung S tién Ghi chu
1 | Kinh phi nguon NSNN céap 49.649.000.000
1.1 | Hogt déng quan ly quy DTQG 16.954.000.000
1.2 | Hogt dgng qudn Iy HCNN 32.655.000.000

Dy todn giao tw chit (Giao khoan) 32.510.000.000

Dy todn khong giao tuy cha (Khéng
_ 145.000.000
giao khoan)

1.3 | Pao tgo lgi va BD nghiép vu khac
cho CB, CNV

40.000.000




BANG TONG HQP TINH HINH SU DUNG KINH PHi
NAM 2018

Bang 3.2: Bang tong hgp tinh hinh sir dung kinh phi nim 2018 ciia Cuc DTNN

khu vec Ha Noi

PVT: dong
STT Néi dung S tién Ghi chu
1 | Chi tir ngudn NSNN cip 49.649.000.000
1.1 | Hogt déng quan ly quy DTQG 16.954.000.000
Phi bao quan hang héaDTQG 3.865.000.000
Phi nhap, xuat hang DTQG 5.117.000.000
Phi ctru tro vién tro 6.539.000.000
Kinh phi sira chira l6n kho tang 1.433.000.000
1.2 | Hogt dpng qudn ly HCNN 32.655.000.000
Du toén giao tu chu (Giao khoén) 32.510.000.000
- Chi thanh toan cAnhén 30.542.000.000
- Chi nghiép vu chuyén mén 1.820.000.000
- Chi khéc 147.000.000
Du toan khéng giao tu cha (Khéng
gico khodn) 145.000.000
- Chi tinh gian bién ché 145.000.000
1.3 | Pao tgo lgi va BD nghiép vu khéac 40.000.000

cho CB, CNV
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Ther ba, Quyét todn thu chi

Trén co sd cac sd liu bdo céo quyét todn, don vi co thé danh gia hiéu
qua hoat dong, danh gia tinh hinh thuc hién ké hoach dong thoi rut ra uu,
nhugc diém caa tirng bo phan, 1am co so cho viéc 1ap ké hoach nam sau. bé
co thé tién hanh quyét toan, don vi phan anh day du, trung thuc céc khoan thu,
chi phét sinh trén hé thong sb ké toan vao céc béo céo tai chinh. Cudi quy,
cubi nam, don vi tién hanh 1ap béo céo quyét toan tinh hinh thu chi theo muc
luc NSNN gui Tong cuc Du trir Nha nuéc dé kiém tra tinh chinh xéc, ding
din cua cac béo cé. Hang nam, Tong cuc Du trit Nha nuéc cir cén bo xudng
don vi duyét quyét todn nam nham ting cuong kiém tratinh hop phép, hop 1&
cua cac nghiép vu kinh té, dam bao viéc hach todn theo diing ché do ké toan
va cac quy dinh khac cua Nha nuéec.

3.1.3. Té chirc bé may qudn ly ciia Cuc

Cuc Dy trit Nha nuéc khu vec Ha Nbi 1a co quan thudc Tong cuc Du tri
Nha nuéc, cd chie nang thuc hién viéc nhap, xuat, bao quan, ctu trg vién tro
hang lrong thuc va vat tu trong toan Ha Noi.

T6 chic bo méy cia Cuc Du trir Nha nuéc khu viec HANGi thé hién qua

so d6 duéi day:
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»| CUC TRUONG
| |
PHO CUC TRUONG PHO CUC TRUONG PHO CUC TRUONG
| i |
v
y y A A A
4 4 A y A y
\VV \Vl FVVV \VV \A 4
PHONG| [PHONG| [PHONG]| [PHONG
TAI 70 KH KY | |PHONG
CHINH | | CHUC - THUAT | | THANH
KE - QLY - TRA
TOAN | | HANH KHO BAO
CHINH | | HANG | | QUAN K 7y 7y 7y 7y A
A A A A y A
A 4 l A 4 ¢ l A 4 i Y ¢ A4 l
CHICyC| | CHI CHI CHI CHI CHI
PONG cuc cuc cuc cuc cuc
ANH TU MY THANH| | HOA SON
LIEM pUC OAl BINH TAY

So d6 3.2. So' @6 t6 chirc cia Cuc DTNN khu virc Ha Noi

Trén co s3 mo hinh quan ly chung, don vi ¢&xa8y dung bé tri cac Phong
ban, Chi cuc twong d6i phi hop:

Ptrng dau |a Cyc truong, 03 Pho Cuc truong. Cuc truong 1a nguoi ding
dau don vi, chiu tréch nhiém trudc Tong cuc Du trir Nha nudce vé viéc thuc

hién co ché, quy dinh caa Nha nugc vé cong tac du trir hang hoa trong don
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vi...Gilp viéc cho Cuc truéng la cac pho cuc truong. Mdi phd cuc truéng
duoc phén cong phu tréch tirng mang cong viéc nhu phdé cuc trudng phu trach
chuyén mon, pho cuc truong phu trach tai chinh...

To chirc bé may don vi dugc chia thanh bay don vi thugc va truc thudc
Cuc DTNN. Vin phong Cuc thuéc Cuc gdbm c6 nam phong ban co tac dung
tham muu, tro gilip 1anh dao trong viéc diéu hanh céc hoat dong chung dong
thoi tham giaquan ly cac linh vuc dugc phan cong.

Sé&u Chi cyc truc thudc nam rai réc tai cac quan, huyén thudc thanh phd
HaNoi, Hoa Binh gitr chirc nang, nhiém vu du trit hang héa tai cac kho.

Nhu vay, véi bd méy nhu trén to chirc bo méy caa Cuc Dy trir Nha nuéc
khu vuc Ha Nai 1a phi hop véi dic diém hoat dong cua don vi. Gitta c&c
phong ban cd quan hé chat ché vai nhau cung thuc hién chirc nang, nhiém vu
dugc giao.

3.2 Thuc trang té chirc ké toan tai Cuc D trir Nha nwéc khu viec Ha N
3.2.1. Té chirc bg may ké toan tai Cuc Dur triz Nha nuegc khu veec Ha Ngi

To chac bo méy ké toén 1a khau quan trong trong té chirc cong tac ké
todn cua cac don vi. Khi to chic bo méy ké toan, can phai thuc hién tét cac
noi dung:

- Cin cir vao dic diém, yéu cau cu thé caadon vi.

- Cin ctr vao bién ché bo may ké todn hién co dé cd thé té chirc, phan
chiara céc bo phan ké toan trong don vi mot céch hop ly.

- Quy dinh, phan cdng nhiém vy, chirc nang, quyén han cu thé cho tirng
bo phan ké todn, tirng can bo nhan vién ké todn ciing nhu mbi quan hé giira
céc bo phan nay nham thuc hién tét vai trd caa ké toan trong quan ly.

- T6 chuc bo méy ké toén tai Cuc Du trir Nha nudce khu vec Ha Noi lva
chon hinh thirc ké toan tap trung. Theo hinh thirc ndy ca Cuc chi 1ap mét

phong ké toan duy nhat dé thuc hién toan bo cong viéc ké toan cua don vi. O
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céc bo phan khdng cé to chire ké todn riéng, chi b tri ké toan vién hach toan
lam nhiém vu hudng dan, kiém tra hach toan ban dau vé cac nghiép vu kinh té
-t chinh phét sinh, chuyén chirng tir hach todn ban dau vé phong ké toén
thuang xuyén khi co phét sinh dé phong ké toan kiém tra, ghi chép sb ké toan.
Lwa chon hinh thic ké todn tap chung bai céc |y do sau:

- Thir nhat, quy md cua céc don vi ndy chu yéu la vira vanho, van phong
|&m viéc tap trung tai mot khu vuc vi vay viéc theo doi ké toan khatién loi;

- Thir hai, trong diéu kién cong nghé théng tin phét trién nhu hién nay thi
viéc lién lac gitta c&c bo phan rat thuan loi va nhanh chong. Thdng qua céc
thiét bi théng tin nhu dién thoai di dong, dién thoai ndi bd, ndi mang internet
gilp céc bd phan lién lac nhanh chong, thuan loi. Do d6 thi truong don vi, ké
toan truang cd diéu kién nam bat vaxir Iy nhanh chéng céc thdng tin ké toan;

- Tha ba, véi hinh thic ké todn ndy gitp cho bd phan ké toan cé sy 1anh
dao tap trung, thbng nhit, sit sao. Bong thoi viéc phan cdng phan nhiém céc
nhan vién ké toan dugc chuyén sau, logic véi nhau.

Bo may ké toén tai Cuc Du trit Nha nuéc khu vuc Ha Noi dugc khéi

quét qua so do 3.3 sau:

Ké todn truong '\ K é todn kho hang

Ph6 phong TCKT (ké PHONG ‘ Tha quy
todn tong hop) TAI CHINH
K& toan van phong KE TOAN
(don vi
dwtoan
cap I11)

So' d6 3.3: B may ké toan tai Cuc DTNN khu vierc Ha Ngi
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Nhan vién ké todn bang chuyén mén nghiép vu cua minh sir dung cac
phuong tién ghi chép, tinh toan dé thu thap vaxu ly thdng tin phuc vu kip thoi
cho quan ly tai chinh caadon vi.

- Ké todn truong: chiu tréch nhiém truéc Cuc va Nha nudc vé quan ly tai
chinh cta Cuc theo quy dinh cua phdp luat.

+ Lap ké hoach tai chinh ¢am bao thong nhat va phu hop véi hoat dong
thuc té. Kiém sod moi hoat dong thu chi, duyét chang tir thanh toan va phan
tich danh gia tinh hinh trién khai ké hoach tai chinh 1am cin ca d¢é tham muu
cho cdng tac quan ly cua lanh dao Cuc.

+ Quan ly cdng tac dau tu xdy dung nhu sta chita kho tang, nha vin
phong, nha bao quan...

+ T6 chuc cong tac ké toan cua Vian phong Cuc, phan cong cén bo, nhan
vién diéu hanh cong viéc, dén doc kiém traviéc thuc hién nhiém vu cuatirng
cén bo; dé xuat chuong trinh cdng téc, bién phép thuc hién.

- Ké toén tong hop (Pho truang phong TCKT): chi dao tryc tiép cong tac
hach todn, dbi chiéu sd liéu gitra c&c loai sH, 1ap béo céo hang quy, nam phuc
vu quyét todn va quan ly cua don vi. Chuyén quan don vi Son Tay, Bong
Anh, Tt Liém, Thanh Oai. Mot sb phan hanh coéng viéc ma Truéng phong
TCKT giao.

- K¢é toén van phong:

+ C6 trach nhiém giao dich, theo d6i moi hoat ¢ong thu chi véi kho bac
vé ngudn kinh phi thuong xuyén va ngudn kinh phi khéng thuong xuyén.
Theo ddi tinh hinh bién ¢ong ngudn kinh phi thudng xuyén vangudn kinh phi
khong thuong xuyén tai kho bac. Déi chiéu, kiém tra sb phét sinh, sb du céc
ngudn kinh phi nham can dbi ngudn tién dé dép tng kip thoi va cé hiéu qua
d6i véi cac hoat dong trong toan V an phong Cuc.

+ C6 tréch nhiém thanh toan moi khoan thu chi bing tién mat, déi chiéu
vakiém ké sd du quy trén sd ké todn vasd du tién mat thyc té véi tha quy.
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+ C6 trach nhiém lap bang tinh, thanh toan lwong va cac khoan phai nop
theo luong cho can bo cdng chire va [am thu tuc chuyén luong qua tai khoan
va céc khoan phai nop theo luong cho co quan bao hiém, cong doan nganh.
Thuong xuyén kiém tra, theo ddi chi tiét bién dong tién luong cia can bo
cong chac.

+ Thuc hién thoan todn cong tac dau tu x&y dung.

+ Theo ddi tinh hinh bién dong TSCP, s6 hao mon, gia tri con lai cua
céc TSCP. Lap béo céo chi tiét, tong hop tang, giam TSCP, phdi hop cling
cac phong ban va cac b phan cé lién quan lam thua tuc thanh ly TSCD. Thuc
hién kiém ké TSCD tai don vi s dung vao cudi mdi nam.

- Ké toan kho hang:

+ CO chirc niang theo ddi tong hop phan loai cac khoan tam ung, phai
thu, phai tra bam sét thoi han. Thuong xuyén kiém tra, gidm sét, ddi chiéu va
kiém ké sb du quy trén sd ké toan vasb du tién mat thuc té véi tha quy.

+ C6 trach nhiém giao dich, theo d6i moi hoat d¢ong thu chi véi kho bac
vé nguon kinh phi nghiép vu DTQG. Theo ddi tinh hinh bién dong ngudn
kinh phi nghiép vu DTQG tai kho bac.

+ Theo dbi tinh hinh bién dong hang hod, vat tu trong nam.

+ Lam hop d¢dng vathanh ly hop dong khi c6 quyét dinh nhap hang hoac
xuat hang ciia don vi cap trén va chuyén quan Chi cuc DTNN Hoa Binh, M§
buc.

- Thii quy: can ctr vao chang tir thu chi hop 1é tién hanh thu tién vao quy
vachi tién tir quy. Thi quy o trach nhiém bao quan tién mat tai quy, cap nhat
sd liéu, cudi ngay kiém ké quy vadinh ky 1ap béo céo quy.
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3.2.2. Té chuic ké toan tai Cuc D trie Nha nudc khu viec Ha N
3.2.2.1. Qui dinh chung

Nam 2017, B Tai chinh d& ban hanh Ché d6 ké toan hanh chinh, sy
nghiép kem theo Théng tu 107/2017/TT/BTC ngay 10 thang 10 nam 2017
thay thé Ché do ké toan hanh chinh, sy nghiép ban hanh kém theo Quyét dinh
sd 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 cua B Tai chinh. Nam 2018 ban hanh
Théng tu sb 108/2018/TT-BTC ngdy 15/11/2018 vé hudng dan ké todn du trix
quéc gia Thang 12/2018 Tong cuc DTNN t6 chirc cdng tac tap huin ché do
ké todn cho toan nganh, & dung ché do ké todn theo Théng tu
107/2017/TT/BTC ngdy 10 thang 10 nim 2017 va Théng tu sb 108/2018/TT-
BTC ngay 15/11/2018 ké tir ngay 01/01/2019.

Vi vay, nam 2018 hé théng mau biéu ching tir ké toan cia Cuc DTNN
khu vuc HaNbi van dugc thuc hién va tuan tha theo quy dinh tai Quyét dinh
so 19/2006/QD-BTC ngdy 30/03/2006 cia Bo Tai chinh; Théng tu
185/2010/TT-BTC vé viéc sra ddi, bd sung ché do ké toan HCSN ban hanh
theo Quyét dinh 19/2006/QD-BTC va Théng tu sé 142/2014/TT-BTC ngay
25/9/2014 hudng dan ké toan du trir quéc gia, dua trén van ban sau:
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__ﬁ

- CONG HOA X iy
CUC DY TRONHA NUGC mun-nﬁiﬁﬁ? N

sk d o dy 2 que gia Ha Ngi, nganlthang 3 mim 2015

i Chedon i d ok e 1 e T i Dy Nt

. Thye hifn Cong vin s 2868/BTC-QLKT naly 14732018 cia Bo T
.mdﬁhﬂﬁﬂm@mwmm um?m
Inrémg ddin cée dom vi mit s6 ndi dung nih sau: 57 =
Nam 2018 cde don vi ticp tac 4p dung ché 4§ ki tokn dy trir qube gia ba
1thm-mmm&gmdmm1m-mwmmuﬁmm
4 Tai chinh hugmg dén ke todn dr tri qube li!ﬂ"'ilyﬁdnhpi 19/2006/QB-
B .:_L:-..f.u. viéc ban hinh ché d) ké
o quybttodn nghn sdch nhd muse i 2018 dupe thye hid oh i
n ngin sich nhi nude nim 2017, Rifng myc lye ngin sich nha
weimg din tpi Théng tr s 3242016/TT-BTC nghy
i Tai chinh quy dinh b thing myc e ngin sich
VBTC-KBNN ngy 305/2017 cia B§ Tai chinh
ding eia fie 1pé fgin sich nhi nude.
c thong béo vi yéu clu cdc don vj quin it tf
o6 khé khan, viring mic
it Nbi made (Vy Tai v - Quia i) dé

Hinh anh: Céng vin hwéng din 4p dung ché dd ké toan DTQG

trong nam 2018
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3.2.2.2. Té churc ching tor ké toan

*) Xéac dinh danh muc chiing tir ké toan si dung

Két qua khao sat cho thiy, don vi d4 can cir véo ché do ké todn HCSN
hién hanh xay dung mot hé thdng céc chang tir ké toan phu hop véi dic diém,
quy md hoat dong va bo méy ké toan cua don vi. Pon vi s dung c&c mau
chung tir quy dinh tai Quyét dinh sd 19/2006/QP-BTC ngay 30/03/2006 cia
Bo Tai chinh; Théng tu s6 142/2014/TT-BTC ngdy 25/9/2014. Danh muc c&c
biéu mau chtng tir ké todn Cuc DTNN khu vuec HaANGi stir dung bao gom :

+ Céc chirng tir vé lao dong, tién lwong

+ C&c chang tur vé vat tu

+ C4c chang tir vé tién té

+ Céc chang tir vé tai san ¢b dinh

+ Cac chirng tir khéac

(Phu luc 3.3)

*) S dung chuing tir ké toan

- Béi véi chirng tir bat budc, don vi gitt nguyén céc chi tiéu theo ding
guy dinh hién hanh.

- Béi véi chirng tir huéng dan, don vi gitt nguyén da sd céac chi tiéu theo
quy dinh. Tuy nhién c6 mot sd chirng tir vé chi tiéu tai san ¢6 dinh don vi c6
chinh stra noi dung chit ky cua ‘‘Ké todn truong’ dugc thay bing ‘‘Pho
phong TCKT "". Theo phan céng cbng viéc hang nam cua phong TCKT, mot
sd ¢dng viéc phan hanh nhu lién quan cong tac kiém ké TSCH, CCDC hang
nam, Truong phong TKCT (Ké toan truong) phan cong cho Phd phong TCKT
(ké toén tong hop) dam nhiém. (Bién ban kiém ké TSCH, CCDC — Phy luc
3.4)

*) Té chize ludn chuyén chieng tir



Khi c6 nghiép vu kinh té phét sinh tai don vi chung tir ké toan duoc luén

chuyén quabén budc cu thé sau day:

Tiép nhan,
lap hd so »  Kiémtra »  Phan loai, > Ghi s
chang tur chang tur sip xép CT

So' d6 3.4: Quy trinh luan chuyén chieng tir tai Cuc DTNN khu virc Ha Noi

Buéc 1: Té chire tiép nhdn, Idp chieng tir

Can ct vao hd so thanh todn ma céc phong chuyén da duoc Tha truong
don vi phé duyét tly theo tirng nghiép vu kinh té phét sinh, gia tri cua céc
khoan thanh toan va hinh thic thanh todn (chi tién mat, chuyén khoan), ké
toan tién hanh 1ap cac loai ching tir phtl hop. Céc chirng tir sir dung hau hét
déu theo mau quy dinh bao gém ca hai loai 1 ching tir bat budc va chirng tir
huéng dan.

Ddi véi nghiép vu thu chi tién mat, méi chang tir dugc 1ap thanh 2 lién.
Véi céc ching tir thanh toan bang hinh thirc chuyén khoan qua hé théng kho
bac, cin ¢t hd so thanh toén, ké toan |ap chirng tir lién quan nhu: gidy rat dy
toan ngan sach, bang ké chirng tir thanh toan...

Noi dung dugc phan anh trén phiéu thu, phiéu chi, gidy rit du toan ngan
sach...phai thé hién day dua cac noi dung theo quy dinh

Buwdc 2: Kiémtra chizng tir

Sau khi 1ap xong chitng tir, ké toén thanh toén tién hanh kiém tralai noi
dung nghiép vu cua chirng tir, c&c chi tiéu vé gia tri, khdi luong, sd tién...so
véi chirng tir géc va ky x&c nhan, sau d6 chuyén ké toan truong, ké todn
truong s3 kiém tra tinh hop 1é hop phép cua chang tir va trinh thi truéng don
vi ky duyét dé thuc hién.

Buréc 3: Phan logi, sip xép ching tir
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Hang théang, khi cac nghiép vu kinh té phét sinh va da duogc 1ap ching tir
ké toan, ké toan vién cua Cuc DTNN khu vyc Ha Noi tién hanh phan loai
chirng tir @é tién cho viéc quan ly, kiém soét, luu trir va bao quan ching tu.
Céc chieng tir ké todn caa don vi thuong phan tich thanh 2 loai: Chirng tir goc
va ching tir téng hop cho hoat dong chi thuong xuyén va chi nghiép vu
DTQG cuaCuc.

K¢é toan Cuc tién hanh phan loai va sip xép chtng tir theo tirng chi tiéu.

- Déi véi céc chang tir lién quan chi hoat dong thuong xuyén: Chirng tur
lién quan dén sir dung ngudn kinh phi NSNN giao nhu chi luong, cac khoan
theo luong, chi nghiép vu chuyén moén va chi hoat dong nghiép vu DTQG:
Chirng tir lién quan dén s dung ngudn vén, phi duoc giao nhu mua, ban hang
h6a DTQG luu theo thoi gian.

- Churng tir lién quan dén chi tiéu vat tu vatai san ¢ dinh duoc phan loai
va sip xép theo trinh ty khdng gian vathoi gian.

- Céc chung tir thudc loai khac nhu cac ching tir vé thué thu nhap ca
nhan, xép theo yéu cau quan ly caa Cuc.

- Cudi nam, sau khi dugc sip xép, phan loai va kiém tra thi toan bo
chtrng tir ké toan caa nam s8 dugc chuyén vé kho dé luu trir vabao quan.

+ Trinh tu luan chuyén phiéu thu va phiéu chi caa Cuc DTNN khu vuc
HaNoi nhu sau:

*) Trinh tir luan chuyén Phiéu thu tai Cuc DTNN khu viec Ha Ngi

+ Phiéu thu: X & dinh khoan tién mat thyc té nhap quy valam can ci dé
thit quy nhap quy, ghi s quy va ghi sb ké toan. Phiéu thu tién la chiing tir
chirng minh cac khoan thu caa don vi cho hoat dong.

Phiéu thu dugc [ap bang phan mém ké toan noi bo caa Tong cuc DTNN.
Phiéu thu duoc dénh sb lién tuc trong mot ky ké toan. Noi dung phiéu thu ghi

rd ngdy, thang, nam thu tién tién; ghi rd ho, tén, dia chi nguoi nNop tién; noi
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dung thu tién, sb tién ghi bang sb va bang chix va phai ghi sd lugng chang tir
ké toan khéc kém theo.

Phiéu thu duoc 1ap trén may tinh va in thanh 2 lién, chi khi da chit ky
cia ngudi 1ap, ké todn truang va tha trugng don vi tha quy moi dugc nhap
quy. Sau khi nop du sb tién nguoi nop tién ky tén va ghi rd ho tén vao phiéu
thu.

Lién 1: Luu & noi lap phiéu

Lién 2: Tha quy dung dé ghi s6 quy sau d6 chuyén cho ké toan cling véi

chung tir géc.

Bing 3.3: Quy trinh luan chuyén Phiéu thu

Tréch nhiém Céac can b chirc nang
_ K & toan vin
L ) Nguwaoi ngp . KTT, Tha
Biéu cong viéc . phong hoic Thi quy
tien . truedéng don vi
kho hang

1. Bé nghi nop tién 1
2. Lap phiéu thu 2
3. Ghi s 3
4. Ky phiéu thu 4
5. Thu tién 5
6. Luu trir ching tir 6

(Ngudn: Phong TCKT)

*) Trinh tir luan chuyén Phiéu chi tai Cuc DTNN khu viec Ha Ngi
+ Phiéu chi: Cin cir gidy dé nghi thanh todn hoac giay dé nghi tam ung
da duoc tha trueng don vi duyét, ké todn xéc dinh s tién duogc chi thuc dé
lap phiéu chi trén may tinh. Phiéu chi duoc 1ap bang phan mém ké toan, duoc
danh sb lién tyc trong mot ky ké toan. Noi dung phiéu chi phai ghi rd ngay,

thang, nam chi tién; ghi rd ho va tén dia chi ngudi nhan tién, ndi dung chi
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tién, sb tién ghi bang sé va bang chir, sd lwgng chung tir ké toan khéc kém
theo. Phiéu chi duoc 1ap thanh 2 lién, chi khi ddy du tat ca chix ky (ngudi 1ap,
ké toan truong, tha truong don vi) thu quy méi dugc xuat quy. Sau khi nhan
du sb tién nguoi nhan tién phai ghi sd tién ¢& nhan bang chir, ky tén va ghi ro
ho tén vao phiéu chi.

Lién 1: Luu & noi lap phiéu;

Lién 2: Tha quy ding dé ghi s6 quy sau d6 chuyén cho ké toén ciing Vi

chung tir géc.

Biang 3.4: Quy trinh luan chuyén Phiéu chi

Tréch nhiém Céac can b chirc nang
- Kétoanvian | KTT,Thi
Biéu cong viéc Ngud1 dé nghi phong hoic | trwéngdon | Thi quy
) thanh toan o
kho hang vi

1.B¢é nghi thanh toan 1
2.Lap phiéu chi 2
3.Ghi b 3
4.Ky phiéu chi 4
5.Chi tien 5
6.Luu trir chirng tir 6

(Ngudn: Phong TCKT)

+ Trinh ty luan chuyén chirng tir rat kho bac, cin ct chang tir gbc tir céc
phong, ké toan Iap chung tir lién quan nhu “gidy rat dy todn NSNN'’, “Bang
ké chirng tir thanh todn’’. Céc ching tir duoc in ra tir phan mém ké toan noi
bo cia nganh, mdi chiang tir dugc 1ap thanh 02 bo. Bo ching tir kho bac dugc
thue hién giao dich, khi giao dich két thic, ké todn nha nuéc tai Kho bac ban

giao lai mot lién chang tir cho ké toan don vi, khi nhan duoc chung tur tor kho
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bac, ké toén thuc hién kiém tra, d6i chiéu voi chang tir goc kém theo va luu
cling chang tir géc va phiéu ké toan.

+ Trinh tu luén chuyén chang tir mua sim tai san: Can ci vao danh muc
TSCD ¢4 duoc Tong cuc DTNN phé duyét, bo phan ké toan thuc hién céc thu
tuc mua sim TSCP (t6 chirc cong téc lya chon nha thau...) va thuc hién thanh
toan qua kho bac Thanh Xuan. Khi tai san duoc mua vé, bo phan ké toan tién
hanh |ap **Bién ban ban giao tai san c6 dinh’’ cho to quan |y tai san. Bién ban
ban giao TSCD dugc 1ap thanh 02 ban, 01 ban chuyén cho bo phan tiép nhan
tai san, 01 ban ké toan thanh toan luu git cung ching tir thanh todn.

Buwdc 4: T chirc bao quan, luweu triz va huy ching tir ké toén

Sau khi ghi so ké toan, ching tir duoc luu gitr tai phong ké toan phuc vu
cho nhu cau kiém tra, d6i chiéu. Két thic ky hach toan nam, chirng tir ké toan
duoc chuyén sang luu trir theo quy dinh. Bon vi quy dinh thoi gian luu trix
chung tir truc tiép ding dé ghi s 1a 20 nam, chirng tir khéng truc tiép ghi so
& 10 nam.
3.2.2.3. T6 chirc hé thong tai khodn ké toan

* X&c dinh danh muc ké toan dang si dung

- Hé théng tai khoan ké toén tai Cuc DTNN khu vic Ha Noi s dung 1a
hé thong tai khoan theo Quyét dinh sd 19/2006/QD-BTC ngdy 30/03/2006
cia Bo Tai chinh, Théng tu 185/2010/TT-BTC ngdy 15/11/2010 vé viéc sta
ddi, bd sung ché do ké toan HCSN ban hanh theo Quyét dinh 19/2006/Qb-
BTC va Théng tu sd 142/2014/TT-BTC ngdy 25/9/2014 huéng dan ké toan
du trir quc gia

- bon vi sir dung ca 2 loai tai khoan: céac tai khoan trong bang va tai
khoan ngoai bang. Bé phuc vu yéu cau cia quan |y va thuan tién trong cong
téc hach todn ké todn, don vi ma thém céc tai khoan cap 2, cap 3 tuong ang
dé theo ddi chi tiét tirng ddi teong (Phu luc 3.5).
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*) T6 chirc sir dung tai khoan:
+ Vi tai khoan logi 1; Hién tai don vi chuamé céc TK chi tiét cho TK
1121 —“*Tién gui Ngan hang-VND”’

TK 11211: Tién gii von DTQG

TK 11218: Tién giri khéac chua dugc mé chi tiét mac du don vi dang mo
ca TK tién giri & Kho bac Nha nugc Thanh Xuan vaNgan hang TMCP Pau tu
vaphét trién Viét Nam.

+ Vi tai khodn logi 3: Ngoai cac TK phai thu, phai tra dwoc mé chi tiét.
TK 319 - “*Hang du trir qudc giathiéu cho xir Iy”’: TK ndy mo theo déi hang
hoa du trit thiéu ma khéng ré nguyén nhan va khéng nam trong ly do hang du
trit hao hut theo dinh mrc quy dinh cho phép.

+ Vi tai khodn logi 4: TK 451: Cuc ding TK ndy dé phan anh ngudn
vén DTQG co bién dong tang giam.

+ Véi tai khoan logi 5: Cuc DTNN khu vyc Ha Né6i chi cd khoan thu
khéc nhu: thu ban hd so ddu thau gao, thdc, thu tién thanh Iy tai san,..Tai
khoan Cuc sir dung trong nhom thu nay: TK 511.

+ Vi tai khodn logi 6: Loai tai khoan nhém nay phan anh cac khoan chi
phi phat sinh cua don vi. Tai Cuc ¢6 cac khoan chi phi phét sinh lién quan toi
cac tai khoan hach toan nhu sau: TK 651, TK 652, TK 653, TK 654 va TK
661 (Chi phi nhap, xuat, bao quan, Xuat ctu tro, vién tro va chi hoat dong.

+ Cac tai khoan ngoai bang: Bon vi s dung tai khoan ngoai bang lién
quan tai khoan:

TK 004 ** Chénh léch thu, chi HDTX”: dang duoc don vi sir dung dé ghi
nhan khoan thu nhap tang thém cho CBCC.

TK 008 ‘‘ Dy toén chi hoat dong” va ma chi tiét TK cap 2 va 3: TK nay
sir dung dé phan &nh s kinh phi duoc nhan trong nam theo dy toan duoc
duyét. TK mé chi tiét TK 0081 ** Dy todn chi thudng xuyén”; TK 00821 ‘‘ Dy
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toan chi nghiép vu du trit quéc gia’; TK 00828 ‘‘ Dy todn chi khdng thuong
xuyéen’

Vé co ban, Hé thong tai khoan ké todn da dép ung day du yéu cau quan
ly vakiém soét nguén NSNN dong thoi thoa man yéu cau quan 1y va sir dung
kinh phi caa don vi; phan ahh day du cac hoat dong kinh té, tai chinh phét
sinh, phtt hop véi mé hinh to chac va tinh chat hoat dong; dép tng yéu cau
xt ly théng tin bang cac phuong tién tinh toan tha cdng, may vi tinh; dép ng
nhu cau caadon vi. Ngoai hé thong tai khoan quy dinh cho don vi hanh chinh
sr nghiép. CO mot sb tai khoan duoc mé dé ddp tng yéu cau dic thu cua
nganh DTQG nhu tai khoan: TK 451 - Ngudn vén du trit qubc gia, TK 651 —
Chi phi nhap hang dy trir, TK 652 — Chi phi xuat hang dy trir, TK 653 — Chi
phi bao quan, TK 654 — Chi phi ciru tro vién tro.
3.2.2.4. To chirc s6 sach ké toan

T chac van dung hé thdng so ké toan trong cac don vi HCSN phu thudc
vao hinh thirc ké toan madon vi HCSN da lya chon, dic diém hoat dong, dic
diém vé quy mé va nang luc, trinh do cua doi ngii can bo ké toan. Hién tai
Cuc DTNN khu vec HaNbi st dung phan mém ké toan ORACLE caa nganh,
lya chon hinh thirc ké todn “Chirng tir ghi s6”, Hinh thirc ndy dugc thiét ké
trén may vi tinh trén co s phan mém ké toan noi bd - Tong cuc DTNN, bao
goém Cac O sau:

- S5 ké toan chi tiét

S6 chi tiét dugc ma tai don vi dé theo ddi chi tiét cu thé tirng ddi tuong
dép ang ddi twong quan ly. So chi tiét dang sir dung tai Cuc DTNN khu vuc
Ha Noi:

- S6 quy tién mat (So6 chi tiét tién mat); Masd: S11-H

- S5 tién giri ngan hang, kho bac; Mau sb: S12-H

- S5 téi san ¢b dinh; MAu sb; S31-H

- S5 theo d&i TSCP vacong cy, dung cu tai noi str dung; Mau sb: S32-H
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- S6 chi tiét céc tai khoan; MAu sd: S33-H

- S theo dbi du toan; Mau sb; S41-H

- S5 theo ddi sir dung ngudn kinh phi; Miu sb: S42-H

- S6 tong hop sir dung ngudn kinh phi; Mau sb: S43-H

- S6 chi tiét chi hoat dong; Mau sb: S61-H

- S5 theo dbi chi phi nhap hang DTQG; Mau sb: S83-H

- S5 theo d6i chi phi xuat hang DTQG; Mau sb: S84-H

- S5 theo dbi chi phi bao quan hang DTQG; Mau sb: S85-H

- S6 theo ddi chi phi xuat hang DTQG cuu trg, hd tro, vién tro; Mau sb:
S86-H

Céc maiu sb theo duing qui dinh tai Quyét dinh sb 19/2006/QD-BTC ngay
30/03/2006 cua Bo Tai chinh, Théng tu 185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010
vé viéc sra d6i, bo sung ché do ké toan HCSN ban hanh theo Quyét dinh
19/2006/QD-BTC va Thong tu so 142/2014/TT-BTC ngady 25/9/2014 hudng
dan ké toan du trir quic gia

*) Quy trinh ghi s6 :

Hién nay, Cuc DTNN khu vic Ha Nbi st dung phan mém ké todn noi bo
ORACLE cua nganh, nén qué trinh ghi sé dugc thuc hién trong phan mém ké
toén.

Vé thuc hién ghi so: Chang tir ké toan sau khi d& dugc phan loai, sip
xép, kiém tra tinh hop 1y, hop phép, ké toan xéc dinh tai khoan ghi No, ghi
CO dé nhap dir liéu vao phan mém ké todn noi bo. Chang tir ghi s6 (phiéu ké
toan) dugc danh s lién tuc trong tirng thang hoic tirng quy. Di kém véi céc
chung tir ghi s6 1a cac chieng tir goc phan anh nghiép vu kinh té phét sinh va
phai dugc ké todn truong, thi truang don vi ky duyét.

*) Minh hoaviéc ghi sd phan hanh ké toan cy thé :
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- Ké toan van phong (ké toan thanh todn): nghiép vu thu, chi tién mat;
chuyén khoan kho bac...

+ Khi nhan duoc hd so thanh todn da co day du chix ky phé duyét, ké
todn nhap vao phan mém ké toan dé lap chirng tir phiéu thu, phiéu chi, giay
rdt du todn ngan sach. Pong thoi, sb liéu cua nghiép vu dugc phan mém xa |y
tu dong vao sd quy tién mat va so chi tiét cac tai khoan,

+ Phiéu thu, phiéu chi s3 dugc chuyén cho thu quy thuc hién thu hoac
chi tién mat vatién hanh ghi sd quy tién mat. S6 lieu caasd quy tién mat duoc
thit quy chét vao cubi thang. Hang thang so quy tién mat s3 duoc dbi chiéu
véi SO chi tiét tién mat.

+ Chuang tir chuyén khoan kho bac — gidy rat du toan ngan sach, khi co
hd so thanh toén, ké toan s& thuc hién nhap gidy rat du todn ngan sach nha
nudc va hach todn cac bat toan lién quan d¢én phan ngudn kinh phi, khi ¢ hé
théng phan mém tu dong xu ly dua sb liéu vao sd theo ddi sir dung ngudn
kinh phi (TK 4612) va s chi tiét hoat dong (TK 6612)

+ Khi ap phiéu thu, chi, gidy rat du todn ngan séch va hach toan cac bat
todn lién quan dén phan chi ngan sach, hé thong phan mém tu xu ly ra duoc
hé théng sb chi tiét TK 111, TK 461, TK 661

- Nhiéu sb ké toan theo dbi chi tiét can cho hoat dong theo ddi caadon vi
nhung chuadugc s dung mavan thuc hién tha cong:

+ SH tai san ¢ dinh; Mau sb: S31-H

+ S5 theo ddi TSCP va cdng cy, dung cu tai noi st dung; Mau sb: S32-H

- Mot sb sb sir dung duoc nhung chua chi tiét duoc cac mat hang dé
phuc vu cho viéc kiém tra va déi chiéu caa bo phan ké toan kho hang, nén ké
todn van dang mé sd bang hinh thirc tha cong.

+ S6 theo ddi chi phi nhap hang DTQG; Mau sb: S83-H

+ S6 theo ddi chi phi xuat hang DTQG; Mau sb: S84-H
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+ S6 theo ddi chi phi bao quan hang DTQG; Mau sb: S85-H

+ So theo dbi chi phi xuit hang DTQG cuu trg, hd tro, vién tro; Mau sd:
S86-H

- S6 chua dugc mé vatheo ddi nhu 1&: S6 theo déi tam @ng kinh phi cua
Kho bac va sb theo d&i c&c khoan trich theo luong.

*) T6 chirc mé so, khoasd va luu trir bao quan :

- S6 ké toan dugc mé bat dau tir ngay 01/01 dén ngdy 31/12 duong lich

- S5 dugc in hang quy vaduoc luu trix, bao quan nhu chirng tir ké toan.

Str dung TK 112 — *“Tién giri hgan hang’ dugc minh hoa bang so chi
tiét TK 331 nam 2018 ciia Cuc DTNN khu vuc HaNoi — Phy luc 3.6
3.2.2.5. Té chirc hé thang béo céo tai chinh

Muc dich cia bdo céo tai chinh [a dé tong hop tinh hinh vé tai san, tiép
nhan va st dung kinh phi caa ngan sach nha nuéc, tinh hinh thu chi va két qua
hoat dong caa don vi trong ky; cung cip théng tin kinh té, tai chinh cho viéc
danh gia tinh hinh va thuc trang caa don vi ciing nhu 1a can cir quan trong dé
kiém tra, gidm sét hoat dong caadon vi.

*) Danh muc b4o céo tai chinh

Hé thdng béo céo tai chinh s dung ddi véi don vi déu té chic van dung
theo quy dinh chung cua B Tai chinh ban hanh theo Quyét dinh sb
19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 cua Bo Ta chinh; Thong tu sb
142/2014/TT-BTC ngay 25/9/2014, (Phy luc sé 3.7)

*) Té chirc 1dp béo cdo tai chinh

- Can ctr lap céc béo cao tai chinh

+ Béo céo tai chinh dugc 1ap duatrén sb lidu tdng hop caa sd céi cac tai

khoan. Céc sb liéu tong hop duoc thuc hién dbi chiéu véi sb chi tiét



+ B&o céo quyét toan duogc 1ap dua trén sd lidu tdng hop caa c&c muc,
tiéu muc caa muc luc ngdn sach va bang déi chiéu tinh hinh sir dung dy toén
kinh phi NSNN tai kho bac NN Thanh Xuén.

+ B0 céo hang duy trir Nha nuéc: Ké toan kho hang du trén tinh hinh
mua ban, nhap xuét, 1ap c&c béo céo lién quan dén cong téc du trir hang hda. ..

- Béo céo ké toan dugc nhap bai tirng bo phan ké toan theo phan hanh,
sau d6 chuyén ké toan tong hop kiém trava tong hop trinh ky Ké toan truong
vathu truong don vi dé nop cap trén (Tong cuc DTNN)

(Minh hoa b&o céo tai chinh va béo co quyét toan ciia Cuc DTNN khu
viee Ha Noi theo Phy luc 3.8)

- Vé thoi gian 1ap béo céo tai chinh: Cuc DTNN khu viec Ha Noi thuc
hién Iap béo céo ké toan dinh ky theo quy va gui cap trén (Tong cuc DTNN)
vao trudc ngdy 20 cua thang dau tién caaquy sau.

- Két thtic nam ngan séch, ké toan thuc hién khoa sb va tong hop béo céo
nam gui cap trén trudge ngay 31/3 cianam sau.

*) Té churc bdo qudn va lueu triz bao céo tai chinh: Béo céo sau khi dugc
lap theo dling mau biéu theo quy dinh, phan anh day du céc chi tiéu da duoc
quy dinh @i voi tirng loai béo céo va nop cho don vi cap trén (Tong cuc
DTNN). Téng cuc DTNN thyc hién kiém tra, xét duyét quyét toan va cod
théng béo duyét quyét toan cho don vi. B&o céo duoc luu trit va bao quan
theo quy dinh.
3.2.2.6.Thuc trang té chitc kiém tra ké toan

*) T6 chirc kiém tra ké toan thyc hién nham kiém tra tinh hop phép caa
céc nghiép vu kinh té tai chinh phét sinh; Kiém soét tinh tuan tha céc co ché,
cé4c ché do chinh sach caa nha nuéc; Kiém tra va danh gid hiéu qua cua viéc

chi tiéu NSNN trong qué trinh thuc hién cac nhiém vu duoc giao.
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Thir nhat: Cong tac kiém tra ké todn ¢ Cuc tién hanh kiém tra & moi
phan hanh ké toan, tir chirng tir ké todn dén béo céo ké toan trén co si céc
quy trinh kiém soét ndi bo. Lanh dao, ké todn cua Cuc da té chac kiém tra ké
todn chi tiét tai tirng khau trong quy trinh quan |y tai chinh vangay cang nhan
thire rd vé vai tro, tac dung caa cong tac kiém tra ké toan. Cuc da kiém tra
tinh hop phép caa cac nghiép vu kinh té tai chinh phét sinh, tu kiém tra viéc
lap va luan chuyén chang tir, kiém tra viéc van dung hé thong tai khoan ké
todn, viéc mo sd ké todn va ghi chép, kiém tra tinh trung thuc, hop 1y, hop I¢
cua cac thdng tin ké toan trén béo céo tai chinh.

Ther hai: Kiém tra chu trinh quan 1y chi hoat dong can duoc tién hanh tur
khau 1ap du toén, chip hanh du todn va quyét toan chi. Cu thé:

- Phai thuc hién duyét du todn chi cua tirng bo phan vao thoi diém dau
nam. Céc khoan chi trong du toédn chi phai duoc xéc dinh trén co sd nhu cau
cua cac don vi ciing nhu tiém lyc tai chinh caa Cuc. Trong do, 1ap du toén chi
14 cong viéc khoi dau, co y nghia quyét dinh d¢én chat luong va hiéu qua cua
toan bo cac khau cua qua trinh quan 1y chi. Dy toén chi ding din cd co so
khoa hoc va co s thuc tién s3 ¢6 téc dung quan trong cho viéc quan ly chat
chg, co6 hiéu qua cac khoan chi caadon vi.

- Chip hanh dy toén chi: Sau khi dugc phé duyét thi viéc thuc hién chi
duoc trién khai. Phong Tai chinh Ké toan c6 trach nhiém kiém sod moi
khoan chi caa c&c don vi nham dam bao dang du todn, ding ché o, tiéu
chuan, dinh mirc theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc va quy ché chi tiéu
ndi bo. Viéc chap hanh du toan chi 1a té chirc cap phét kinh phi ding muc
dich, dang du toan da dugc phé duyét.

- Quyét toan chi lakhau cubi cling trong chu trinh quan ly chi, bao gom
céc cdng viéc tong hop, phan tich, ¢anh gia cac khoan chi da duoc thuc hién

trong nam co hiéu qua, dung véi du todn da dugc duyét hay khdng. Thong
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qua quyét todn chi, ta co thé thiy toan bo cac hoat dong chi cia Cuc trong
nam do. Tt do rut ra dugc nhitng kinh nghiém trong quan ly cho nhirng nam
sau.

*) Chu thé thuc hién kiém tra va thoi gian kiém tra cong tac ké toan:
Cong tac kiém tra ké todn Cuc DTNN khu vuec HaNbi S8 dugc thuc hién boi
2 chi thé

- Kiém tra noi bo: Cong tac kiém tra ké toén tai Cuc dang dugc tién
hanh qua 3 budc: buéc 1 do cén bo ké toan phan hanh thuc hién tu kiém tra;
buéc 2 do ké todn tong hop thuc hién cin ci vao dbi chiéu véi ké toan chi
tiét; budc 3 do ké toén truong kiém tralai can cir vao viéc ddi chiéu sb liéu ké
todn gitra ké todn tong hop va ké toan chi tiét. Cong tac kiem trandi bo dugc
kiém tra thuong xuyeén.

- Xét duyét quyét toan, kiém tra tinh chinh x&c, dang qui dinh cua béo
céo ké todn: Cong tac ndy duoc thuc hién bai Vu Ta vu quan tri - Tong cuc
DTNN va co thé c&c co quan nha nudc khac nhu Cuc ké hoach tai chinh — Bo
Ta chinh, co quan thué, Kiém todn nha nudc, Thanh tra chinh phu...Xét
duyét quyét toan, don vi cap trén thuc hién kiém tra dinh ky hang nam. Céac
co quan doadn thé khéc kiém tra theo qui dinh s3 c6 vian ban théng b&o dén
don vi.

*) Ngi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc chap hanh du toén, sir dung ngudn kinh phi va quyét
toan kinh phi.

- Kiém tra viéc chap hanh cac ché do qui dinh vé ké toan, vé té chic sir
dung tai khoan, ching tir, sb sach ké toan

- Kiém tra viéc ghi chép, phan anh trén céc ching tir, tai khoan, s, béo
céo ké todn ¢am bao thuc hién ding ché @6 chinh sach quan Iy tai chinh, tai

an.
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- Kiém tra tinh chinh x&c, khép caa béo céo ké todn véi sd séch ké toan
va cac chirng tur phat sinh.

*) Phuwong thizc thyec hién kiém tra ké toan:

Phuong phép kiém tra ké toan dugc sir dung cha yéu 1a phuong phép dbi
chiéu va so sanh. Béi chiéu tinh hop Iy hop 1é caa ching tir ké todn, ddi chiéu
sd lidu gitra chang tir, cac o ké toan va béo céo, ddi chiéu sb lidu gitra cac
béo céo voi nhau, b lidu gitra sd ké todn tong hop véi sb ké toan chi tiét.

*) Két thiic cong tac kiém tra ké toan

Pbi vai kiém tra ndi bo, két thic dot kiém tra Cyc truong S8 ra théng
béo vé két qua kiém tra cong tac ké toan, két luan s3 ghi ré nhitng noi dung
can rat kinh nghiém...

Ddi vai cdng téc xét duyét quyét todn, sau khi két thic cong tac kiém tra
Vu Tai vu quan tri - Tong cuc DTNN [4p bién ban kiém tra xét duyét nam,
sau khi @& co bién ban dy du cac noi dung két luan cua cong tac kiém tra thi
Vu Tai vy quan tri - Téng cuc DTNN  ra théng béo xét duyét quyét todn nam
cho don vi.

M ta Thong béo xét duyét QT caadon vi theo Phy luc s6 3.9
3.2.2.7. Thyee trang 1ng dung cdng nghé thdng tin trong cdng tac ké toan

Hién tai Cuc thuc hién quy trinh hach toan, ghi sb va cung cap théng tin

theo md hinh ké toan méay theo so d6 sau
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Chung tir ké toan \ oran i KG todn SH ké todn
- b tong hop
- s6 chi tiét
v A
Bang tong hop E
r , Y
chiing tr ké toan ] Bdé% céo ta
crinn lnai chinh
May vi tinh
Ch thich id
—_— Hang ngay
D RREEE > Pdi chiéu, kiém tra

So d6 3.5: So' d6 ké toan trén phan mém K TNB

Ther nhat: Vi sy phét trién caa khoa hoc ky thuat, dic biét 1a linh vuc
cdng nghé théng tin, viéc to chirc quan ly kinh té tai chinh noi chung va viéc
t6 chirc cong tac ké todn néi riéng da thuc sy chuyén sang giai doan moi d6 1a
dwarng dung tin hoc hda vao cong tac ké toan.

Phan mém ké toan hién dang &p dung tai Phong Tai chinh ké todn va céc
Chi cuc DTNN tryuc thuoc 1a phan mém K é toan noi bo ORACLE.

Hé thdng ching tir ké todn, hé théng tai khoan ké todn va béo céo tai
chinh dugc thiét ké duya trén Quyét dinh sb 19/2006/QB-BTC ngay
30/03/2006 cua Bo Ta chinh; Théng tu 185/2010/TT-BTC vé viéc sira doi,
b6 sung ché a6 ké toan HCSN ban hanh theo Quyét dinh 19/2006/QD-BTC.

Tt nhitng bd hd so chirng tir thanh toédn da dugc ky phé duyét day du, ké

todn vién tién hanh nhap dir liéu vao phan mém ké toan oracle. Phan mém s3
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tu dong cap nhap vao céc ching tir ké todn nhu Phiéu thu, phiéu chi, gidy rat
du todn NSNN, phiéu ké toan. Bong thoi, phan mém s& thuc hién xu ly di
lidu, tinh toan, phan bd dua ra cac **Ching tir ghi s6’’ twong tng va s ké
toan cé lién quan. SH liéu st duoc tong hop tu dong thanh béo céo tai chinh.

Trong phan mém duoc mé hoa céc ddi twong nhu (d6i twong thuéc don
vi vangoa don vi)

Cong téc ké toan duoc sir dung trén phan mém ké todn duogc cai dit trén
méy tinh nén khéi lwong cdng viéc ciaa Phong Tai chinh ké toan duoc giam
nhe, viéc stra chita sai Ot ciing duoc tién hanh don gian, sb liéu vaso sach cd
thé in bat ky lic ndo theo yéu cau quan ly cua co quan nén kha thuan tién.
Tuy nhién, khi diing phan mém ké toan ciing c6 nhitng han ché nhat dinh nhu
bi 16i mang, dan dén d6i khi nhap va xi 1y sb liéu khéng dugc nhanh vakip
doi hoi phai cho doi doi cdng nghé théng tin cia Cuc xir ly mang nén cong
viéc ké todn doi khi bi gian doan.

Hinh anh minh hoa cong tac nhap nghiép vu phét sinh trén phan mém ké

toan ndi bo
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Ther hai: Sir dung chir ky 5 @é thuc hién khai béo va thuc hién céc giao
dich dién tir. Cuc DTNN khu vec HANGi sir dung chir ky sb dé thuc hién khai
béo véi Cuc thué TP HaNoi va khai bdo bao hiém véi Bao hiém xa hoi quan
Thanh Xuan.

3.3 Péanh gia thuc trang to chirc ké toan tai Cuc DTNN khu vwrc Ha Nbi:
3.3.1. Nhéng wu diém trong té chirc ké toan tgi Cuc DTNN khu veec Ha Ngi
3.3.1.1 Vé t6 chirc bg may ké toan

Theo két qua nghién ctu va khao sét, co thé danh gia bo may t chirc ké
ton tai Cuc DTNN khu vuc Ha Noi duoc t6 chirc kha hop ly, phtt hop Vi
quy mé, dic diém hoat dong caadon vi. Trugng phong TCK T-Ké toén truong
cO tham nién cong tac, co chuyén mén nghiép vu dédp tng cho viéc diéu hanh
vaquan ly cua Cuc, viralanh d¢ao phong TK CT caa Cuc, vira chi dao, kiém tra
cdng tac TCKT cua cac don vi truc thuoc Cuc. Trong phong TCKT cd su
phan cong rd rang vé cong viéc phan hanh. Biéu ndy phét huy tinh chu dong
vatinh than trach nhiém caa pho truong phong TCKT va cac ké toan vién.
3.3.1.2 Vé t6 chirc hé thong ching tir ké toan

Ther nhat: Vé té chirc Idp chieng tor

Két qua khao s& cho thdy don vi da chip hanh tét cong téc té chuc
chirng tir ké todn bang viéc xay dung hé thong biéu mau ching tir tuong ddi
day du. Céc chung tir sir dung hau hét d¢éu theo mau quy dinh bao gom ca hai
loai 1 ching tir bat budc va chang tir huéng dan.

Céc nghiép vu kinh té phét sinh, nhan vién cac phan hanh xem xét si
dung céc loai chang tir pht hop voi nghiép vu. Bi véi mdi loai ching tir déu
ghi céc ndi dung nhu ngdy thang Iap chirng tir, noi dung kinh té, gia tri thanh
toan va chir ky cua nhirng nguoi ¢o lién quan.

The hai: Té chirc kiém tra ching tir

Pon vi da to chac kiém tra chang tir trudc khi sir dung. Chirng tir duoc
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kiém tra céc van dé nhu tinh hop phép caa noi dung kinh té cac nghiép vu; tinh
ré rang, trung thuc, day du caa céc chi tiéu; tinh chinh xéc caa céc b liéu trén
chang tir va kiém tra c&c dinh khoan ké toén trén chirng tir. Viéc kiém tra ching
tir dugc thyuc hién bai ké todn truong. Thong quaviéc kiém tra, cac théng tin ghi
trén chung tir ké todn dugc x&c nhan l1a chinh xéc, dlng din, dam bao chit luong
truge khi ghi b ké toan va co thé phét hién nhirng sai sot hoac dau hiéu loi
dung chirng tir ké toan.

Ther ba: Té chirc si dung chieng ter cho viéc ghi s6 ké toan

Sau khi da duoc kiém tra, chung tir ké todn sip xép, phan loai theo cac
tiéu thirc khac nhau. Cac tiéu thac thuong dugc sir dung latheo ndi dung kinh
té cua nghiép vu. Trén co s sap xép, phan loai hop 1y, cac chang tir da cd du
can ci phép 1y dé ghi s ké todn. Viéc ghi sb ké toan chi tiét va tong hop phu
thuoc vao hinh thirc t6 chirc sb ké toén tai don vi.

Ther tir: Té chirc bao quan, lieu triz va huy ching tir ké toan

Sau khi ghi sd ké toan, ching tir duoc luu giir tai phong ké todn phuc vu
cho nhu cau kiém tra, d6i chiéu. Két thic ky hach toan nam, chirng tir ké toan
duoc chuyén sang luu trir theo quy dinh. Bon vi quy dinh thoi gian luu trix
chung tir truc tiép ding dé ghi s 1a 20 nam, chirng tir khong truc tiép ghi sb
& 10 nam.
3.3.1.3 Vé t6 chirc hé thong tai khodn ké toan

Qua nghién ciru cho thay vé co ban Cuc DTNN khu vuc Ha Noi d& van
dung tuong d6i chuan xéac hé théng tai khoan theo ché d6 hién hanh. Bonvi da
xéc dinh dugc hé théng céc tai khoan tong hop véi diéu kién va yéu cau quan
ly cia Cuc.

Viéc hach todn céac noi dung kinh té phét sinh vao tai khoan ké toéan da
van dung ddng qui dinh véi ché do ké toan hién hanh, phan énh dang noi

dung vatinh chat caata khoan.
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Pon vi sir dung va hach todn hé théng muc luc ngan sach nha nuéc theo
dang qui dinh. Thuc hién c&c ndi dung kinh té theo dung tiéu muc duoc qui
dinh trong muc luc ngan sach, phuc vu tét cho cong tac quyét toan ngan séch.
3.3.1.4 Vé t6 chirc vdn dung ghi s6 ké toan

Qua nghién ciru tinh hinh van dung sé séch tai Cuc DTNN khu vuc Ha
Noi cho thay:

Cuc DTNN khu vuc Ha Nbi da lva chon hach toan ké toan theo hinh
thirc “Chirng tir ghi 6” 1a phll hop véi dic trung hoat dong caa don vi. Pon
vi d8 sir dung sd ké toan tong hop va mé chi tiét theo tirng ddi tuong tuong
rng. Céc sb chi tiét ti khoan da duoc 1ap teong dbi day da dép ang yéu cau
quan ly caa don vi. Hién nay, phan lon céc s6 sach déu duoc in tir phan mém
ké todn nén co thé in ra vao bat ky thoi diém nado vaco hinh thirc dep, khong
tay x0a;
3.3.1.5 Vé t6 churc van dung béo céo tai chinh

DPon vi dalap day du cac béo céo tai chinh va quyét todn ngan séch theo
quy dinh cua ché do ké toan hién hanh; Quy trinh Iap béo céo tai chinh duogc
lap trinh trong phan mém ké toan phu hop, dang noi dung, phuong phép va
trinh bay nht quén gitra céc ky ké todn. S liéu duoc cap nhat vatong hop tu
dong nén giam thiéu dugc nhidu sai sot o vai bdo céo dugc 1ap bang phuong
phép thu cong. Nop bao cao dung thoi gian quy dinh.
3.3.1.6. T6 chic kiém tra ké toan

Cong téc to chirc kiém tra ké todn dugc tién hanh bai hai chu thé 1a noi
bo va co quan cap trén. Diéu ndy gitp cho cong tac kiém tra ké toan tré nén
khéch quan, gitp don vi kip thoi diéu chinh khi c6 sai sot. Cong téc kiém tra
xét duyét quyét todn caa Tong cuc DTNN gidp cho don vi rat ra dugc nhiéu

kinh nghiém quaméi nam va hoan thién hon trong cong téc ké toan
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3.3.1.7 T6 chirc itng dung CNTT trong cdng tac ké toan

Pon vi da trién ang dung cdng nghé thdng tin trong té chirc ké toan.
Chirng tir ké toén, sb séch ké toén, béo céo ké toan da duoc thuc hién trén hé
thdng phan mém cé téc dung hd trg co ban tét cho nhan vién ké toan trong
thuc hanh cdng viéc ciaa minh,

Phan mém chay hé thbng mang noi bo bao gdm may chi va cac may con,
c&c méy con dugc két ndi qua céc IP méy tinh dén cac ké toan vién dé thuc
hién nhiém vu. Phan mém ké toan chay 6n dinh, vé co ban d&p tng nhu cau
cung cap théng tin phuc vu cho don vi.

3.3.2. Nhéng ton tgi trong té chirc ké toan tai Cuc DTNN khu vec Ha Ngi:
3.3.2.1 Vé t6 chitc bg may ké toan

B may ké todn hién tai dang thiéu mot bo phan chuyén trach xay dung,
xét duyét, kiém tra ké hoach tai chinh cua tirng bo phan trudc khi tong hop
x&y dung ké hoach tai chinh chung cho toan Cuc; danh giatinh hinh thyc hién
ké hoach va cong tac ké todn quan tri chua dugc chd trong dling mic nén viéc
cung cap théng tin cho 1anh dao chuadép tng kip thoi.

Mait khéc, hau hét cac can bo 1am cdng téc ké toén tai cac don vi truc
thudc tudi doi cao nén viéc st dung may tinh con han ché. Cong téc tap huan,
dao tao, bdi dudng cong tac ké todn dbi véi céc don vi cdn chua dugc Cuc
guan tam.
3.3.2.2. Vé t6 chirc hé théng chieng tir ké toan

Ther nhat: Vé té chirc Idp chieng tor

Két qua khao sét cho thiy van con mot sb yéu té chua duoc thuc hién tot
nhu ndi dung nghiép vu kinh té trén phiéu thu, phiéu chi chua bao quét duoc
ndi dung caa c&c chirng tir gdc kém theo, yéu té ngdy, thang, sd hiéu cua mot
s ching tir goc chuaday du.

The hai: Vé madu biéu chieng tor
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DPon vi chi sir dung mau biéu chizng tir bat buoc va huéng dan, khdng 1ap
mau biéu riéng caa Cuc, vi du nhu duy todn mua sim CCDC, vat tu van
phong...nén mdi bd phan trinh mot mau biéu riéng, gay mat thoi gian cho bo
phan ké toan kiém tra thong tin khi trinh 12nh dao duyét chi.

Ther 3: Vé luan chuyén chieng tor

Céc khau luan chuyén chirng tir con chua duoc chat chg, khi ban giao
chirng tir tir cc bd phan phong nghiép vu, ké toan vién van chua cé theo dbi
duoc ngdy thang nhan chang tir va chang tir da day du hay chua, gy mat
nhiéu thoi gian vaanh huong dén tién do viéc thanh toén.
3.3.2.3 Vé t6 chirc hé théng tai khodn ké toan

Qua nghién ciu cho thiy vé co ban don vi & van dung tuong ddi chuan
xéc hé théng tai khoan theo ché @6 hién hanh. Tuy nhién con mot sb diém luu
y trong cdng tac hach toan ké todn tai Cuc DTNN khu vuc HANGi nhu sau:

- Thiz nhdt, Mt sb Chi cuc nhu Chi cuc DTNN Son Tay, Chi cuc DTNN
Tur Liém khong sir dung TK 336 - Tam @ng kinh phi dé theo d&i s6 kinh phi
d& tam ung cia Kho bac va viéc thanh todn sd kinh phi tam &ng trong thoi
gian du toan chi ngdn sach chua duoc cap cé tham quyén giao. Khdng sir
dung TK 337 - Kinh phi d& quyét todn chuyén nam sau dé phan anh gia tri
nguyén liéu, vat liéu, cong cu dung cu con tén kho va gia tri khdi luong xay
dung co ban, stra chira Ion hoadn thanh bang ngudn kinh phi hoat dong do
ngan sach cap da duoc quyét todn vao ngudn kinh phi trong nim béo céo va
duoc phép chuyén sang nam sau dé tiép tuc quan ly, sir dung.

- Thet hai, Tai khoan 112: Tién guri ngan hang, kho bac

Tai kho bac nha nuéc quan Thanh Xuan don vi c6 2 tai khoan tién gui 1&:

+ TK 3713: Tai khoan tién giri vang lai (tai khoan tién gui khéc)

+ TK 3711: Ta khoan tién giri vén du trit
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Tai Ngan hang TMCP dau tu va phét trién Viét Nam don vi c6 1 tai
khoan tién giri duing theo ddi céac hoat ¢ong chi qua ngan hang.

Hién tai don vi chi theo déi trén tai khoan 112 nhu sau:

+ TK 11211: Tién gui vén DTQG tuong tng TK 3711: Ta khoan tién
gui von du trix

+ TK 11218: Tién giri khéac twong tng theo d&i TK 3718: Tai khoan tién
gui khéc tai kho bac va TK 581385953 mo tai Ngan hang TMCP Pau tu va
phét trién Viét Nam

Dan dén viéc dbi chiéu sb liéu véi kho bac, ngan hang gap rat nhiéu kho
khan khi phai tach cac noi dung thanh toan dbi véi ting tai khoan dé dbi
chiéu.

- Thit ba, Mét sb don vi chua van dung day du tai khoan ngoai bang dé
hach toan. Vi du Chi cuc DTNN M§ Btc xuat mang PV C phuc vu cdng tac
bao quan hang du trir nhung khéng ghi tang TK 005.
3.3.2.4. Vé t6 chirc vdn dung ghi s6 ké toan

Qua nghién ciru tinh hinh van dung sé séch tai Cuc DTNN khu vuc Ha
Noi cho thay:

Van con chua mé sb theo ddi tam tng kinh phi caa kho bac mic du cd
nghiép vu phét sinh tam tng & kho bac va chua ma sd theo déi céc khoan
dong gop theo luong, gay khé khin cho viéc @i chiéu sb tién phai nop (thira,
thiéu) véi co quan bao hiém xahoi quan Thanh Xuan.
3.3.2.5Vé t6 chirc van dung béo céo tai chinh

Hé thdng bédo céo tai chinh ¢ don vi chi bao gdm béo céo tai chinh va
quyét todn ngan sach nén mang tinh phép Iénh, tuan thu cao. Mot sd béo céo
duoc 1ap nhu Bang can d6i tai khoan, Thuyét minh bé&o céo tai chinh chua
phét huy duoc hiéu qua cung cap théng tin vé tinh hinh hoat dong va tinh hinh

tai chinh caa don vi nhu thuyét minh BCTC trong céc don vi hanh chinh si
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nghiép néi chung chi ¢anh gié tinh hinh vé lao dong, quy luong, tong tai san,
tang giam cac quy va thuc hién nghia vu vai ngén sach, méi chi phuc vu cho
co quan quan ly hanh chinh Nha nugc, con nhiéu van dé ma cac nha quan ly
khéc quan tAm nhung chua dugc cu thé trén ban thuyét minh ndy. Noi dung,
chét lugng caa Thuyét minh béo céo tai chinh con so s, chwa chi raduoc két
qua dat duoc trong cong tac ké toan cua don vi ciing nhu chua néu ra duogc
nhitng kho khan, vudng méic ciaadon vi.

3.3.2.6. T6 chic kiem tra ké toan

- Cong téc kiém tra viéc 1ap du todn hang nam cuaa toan Cuc con chua
duoc sét sao, cac sH licu tong hop Phong TCKT dya trén sd liéu cac phong
nghiép vu (Phong ky thuat bao quan, Phong TCHC, Phong Ké Hoach) chua
tong hop b lidu tir cac don vi Chi cuc béo céo, do s6 liéu cac don vi Chi cuc
béo céo con mang tinh hinh thic, chua can ctr vao ké hoach va dinh muc
duoc giao. Vi vay cdng tac 1ap du todn khong sat va chua kip thoi vi thé gay
kho khan cho viéc kiém soét chi cuadon vi.

- Cong tac kiém tra, tham dinh quyét toan nam vai cac don vi truc thuoc
chi mang tinh chat nhic nha noi b, rat kinh nghiém. Céc kién nghi vaxi 1y
vi pham sau khi tham dinh quyét toan chuakién quyét, can co sy tham gia cia
céc co quan kiém toén bén ngoai.
3.3.2.7 T6 chirc itng dung CNTT trong cdng tac ké toan

+ Hé thong phan mém ké toan noi bd chua hd tro nhirng biéu béo céo
thuoc phan hanh quan ly DTQG nhu béo céo nhap xuét ton, bdo céo mua
béan..., don vi phai thuc hién cac béo céo ndy bang biéu exel, gdy mat nhiéu
thoi gian cho bd phan ké toan.

+ S6 theo ddi céc tai khoan nhu TK 651: Chi phi nhap hang DTQG; TK
652: Chi phi xuat hang DTQG; TK 653: Chi phi bao quan hang DTQG; TK
654: Chi phi xuit hang DTQG ctru hd, ciru nan, hé théng phan mém chua hd
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try theo ddi chi tiét dén tirng mat hang du trit. Khi c6 yéu cau cung cip s6 liéu
cia mot mat hang bat ky, ké toan phai tong hop bén ngodi bang Exel théng
qua céc sb theo dbi chi tiét tai khoan 651; 652; 653; 654.

+ Khi c6 sy thay dbi vé& biéu miu sb sach, chirng tir giao dich tai kho bac
thi trén phan mém cap nhat van con cham, khi d6 ké toan don vi phai lam
hoan toan bing thi cong trén excel (sau qué trinh phan mém dugc nang cap,
cap nhat thi ké toan lai mot 1an nixaphai nhap liéu).

+ Khi ¢6 thay doi vé biéu mau, truc tric vé ki thuat thi phai phan hoi 1én
Tong cuc DTNN dé co quan Tong cuc DTNN téng hop va co y kién dén
Cong ty viét phan mém ké todn noi bo nén ddi khi viéc cap nhat va hach toan
con bi han ché.

3.3.3 Nguyén nhan ton tai

Khdi lwgng cdng viéc caa don vi teong dbi 16n trong khi d6 nhan luc lai
rat thiéu va mong. O hau hét cac Chi cuc truc thudc viéc bd tri can bo 1am
cdng téc ké todn con kiém nhiém vira lam cdng tac chuyén mén vira lam ké
toén.

Vian dé phdi hop gitta bo phan ké toan va cac bo phan khéc trong don vi
con chua chat ché dan ti van dé luan chuyén, kiém tra va xir ly chizng tir con
nhiéu cham ché.

Chua khai théc dugc hiéu qua cia CNTT trong to chuc ké toédn. Viéc
rng dung CTNN roi rac, thiéu lién két gay lang phi thoi gian va han ché chat
lwong thdng tin tai chinh ké toan.

Trong codng téc to chirc ké todn tai don vi con bi anh hudng boi tinh chét
hoat dong dac thu cia nganh DTQG.

Cong tac nghién ctu vé ché do Ké toan HCSN (dic biét vé ké toan
nganh Du trit), nghién ctu vé cong tac to chirc ké todn tai don vi chua dugc

coi trong.
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Bén canh d6 con c6 sy han ché vé ngudn kinh phi dugc cdp nén cong tac
dao tao, diéu kién trang bi co s¢ vat chat, may mac thiét bi & mot sb Chi cuc
tryc thudc chua dédp ung kip thoi vaday du so véi yéu cau cap thiét vé nhiém

vu caa cdng téc to chirc ké toan tai don vi.
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Chwong 4
HOAN THIEN TO CHUC KE TOAN TAIl CUC DU TRU'
NHA NUOC KHU VUC HA NOI

4.1. Nguyén tic va yéu cau hoan thién té chirc ké toan tai Cuc Dw trir
Nha nwoc khu vec Ha Noi

4.1.1. Nguyén tdc hoan thién té chirc ké toan tai Cuc D triz Nha nwéc khu
vuc Ha Ngi

Viéc hoan thién t6 chac ké toan Cuc Dy trit Nha nudc khu vuc Ha Noi
phai ¢dam bao nhirng nguyén tic sau:

- Hoan thién t6 chirc hach toan ké toan phai dwatrén cac nguyén tic cua
t6 chirc hach todn ké toan trong cac don vi hanh chinh sy nghiép.

- Hoan thién t6 chac hach todn ké todn phai dya trén viéc to chic hach
toan ké todn cia Cuc DTNNKV HaNoi phai pht hop véi tirng cAp du toan va
phi hop véi dac diém, quy mé caa tirng don vi; ciing nhu cac dinh huéng
phét trién caa nganh trong tuong lai. Tuy nhién sy phét trién caa nganh trong
tuong lai khi xem xét phai dit trong sy phét trién va dinh huéng chung caa
dat nuge. MGi don vi thudc céc Iinh vuc hoat dong khac nhau déu mang
nhitng nét dic thd riéng va cd yéu cau quan ly khéc biét. Trong cling mét Iinh
vuc, ty quy mé dic diém hoat dong cua don vi ciing c6 nhitng nét riéng. Do
d6, nghién ctu va hoan thién té chirc hach todn ké toan phai can cir vao
nhitng dic diém riéng d6 dé phu hop véi yéu cau thuc té. Chi khi ¢ sy phl
hop gitra to chirc bo méy ké todn, céc phan cdng viéc ké todn voi céac dic
diém riéng caa don vi thi hoat dong ké todn mai ¢6 hiéu qua vadat duoc muc
tiéu dé ra.

- Hoan thién té chirc hach todn ké todn phai dya trén cac chuan muc ké

todn cong udc quic té két hop vai diéu kién thuc té ¢ Viét Nam. Hé théng
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van ban phép quy Nha nudc ban hanh nhu Luat Ngan sach, Luat Ké toan, ché
d6 ké todn,... pht hop véi diéu kién kinh té - x& hoi tirng thoi ky va phd hop
véi diéu kién hoat dong cua tirng nganh, ting linh vyec... Day 1a nhitng can ci
phép Iy quan trong diéu khién moi hoat dong vé kinh té tai chinh caa cac don
vi. Chinh vi vay, khi nghién ciru hodn thién té chirc hach toan nhat thiét phai
bam sét nhitng quy dinh trén dé diéu chinh cho phui hop.

- Hoan thién té chirc hach todn ké todn can thuc hién trén co so cac quy
dinh quan ly tai chinh, ngan séch hién hanh va dinh huéng phét trién caa linh
vuc cdng ciing nhu nhirng thay dbi caa linh vuc ké todn nha nudc trong tuong
lai.

- Tang cuong kiém sodt va quan |y tap trung déi véi céc don vi truc
thuoc don vi. Bén canh d¢6 phan cip t6 chic cong tac ké todn dong thoi Vi
chu treong phan cip quan ly, giao quyén nhiéu hon caa don vi cap trén cho
don vi cap dudi dé mang lai hiéu qua trong cong tac quan |y tai chinh noi
chung vatrong cong tac ké toan ngan sach néi riéng;

- Pam bao nguyén tac tiét kiém va hiéu qua: tiy theo quy mé cua tirng
don vi cap dudi dé phan cdng vabé tri nhan si cho phl hop, dam bao bo méay
ké todn gon nhe nhung phai dép (tng duoc yéu cau cdng viéc tao thuan loi cho
céc can bo 1am cdng tac ké toan, dic biét chu trong boi dudng nghiép vu ké
toan cho cac don vi.

4.1.2. Yéu cdu hoan thién té chirc ké toan Cuc D triz Nha nuwdc khu viec
Ha Ngi

Viéc hoan thién to chirc ké todn Cuc Duy trit Nha nuéc cain dam bao theo
nhitng yéu cau sau:

- Thiz nhat, hoan thién to chac ké toan trén co si tudn thu va gép phan
hoan thién phép luat ké toan hién hanh. Hé théng van ban phép quy caa Nha

nudc ban hanh nhu Luat Ngan séach, luat ké toan, ché do ké toan... phi hop
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vé6i diéu kién kinh té x& hoi tirng thoi ky va pht hop véi diéu kién hoat dong
cua don vi. Py lanhitng cin ct phdp ly quan trong diéu khién moi hoat dong
vé kinh té tai chinh cua c&c don vi. Chinh vi vay khi nghién ciu hoan thién to
chtc ké todn can phai tudn thi c&c van ban nay;

- Ther hai, dam bao yéu cau théng tin ké toan va cdng tac quan ly co
quan hé tuong téc.Thong tin ké todn dua ra cho cac cap 1anh dao phai trung
thue, chinh xé&c va nhanh chéng. Qua do ho s8 ¢6 nhitng quyét dinh kip thoi
chi dao cbng téc cha don vi. Trong qua trinh hoat dong, tuy theo dac thu cua
don vi @é bo phan quan Iy yéu cau can nhirng thdng tin ké toan nao thi bo
phan ké toan s cung cap thdng tin do;

- Thiz ba, hoan thién to chirc ké todn phai phi hop véi diéu kién cu thé va
g6p phan phét trién nganh du trir.

- Thit tee, viéc hoan thién té chirc ké toan phai dong thoi tién hanh ca trén
Iinh vic vi mb vavi mo.

+ Linh vyc vi md: Ché do ké toan ndi chung va ché do ké toan &p dung
cho céc don vi thuoc nganh du trir phai duoc nghién cau toan dién, day du.
Nhitng diém bd sung ¢ tinh chat dic thi cua nghanh phai duoc x8y dung
khoa hoc, phli hop véi viéc chiap hanh Luat Ngan sich, chinh sach phét trién
nganh du trir;

+ Linh vuc vi md: LA viéc hoan thién td chuc ké toan cu thé tai Cuc Du
trir Nha nudc khu vec Ha Noi vira dam bao phu hop véi luat 1€, chinh s&ch
cia Nha nuéc viradam bao véi tinh hinh cu thé tai don vi.

- Thiz nam: Hoan thién cong tac ké toan phai dva trén co so tng dung
cong nghé¢ thong tin hi¢n dai.

- Ther sdu: Giai phép hoadn thién dé di vao thuc tién hoat dong va phét
huy hiéu qua can dam bao céc yéu t: d& 1am, dé @i chiéu, dé kiém tra vatiét

kiém chi phi.



82

4.2. Mot sb giai phap hoan thién toé chirc ké toan tai Cuc Dw trir Nha
nwoc khu vec Ha NJi
4.2.1. Vé t6 chirc by may ké toan

Vi nhiém vu cap trén giao hang nam, dé dat duoc két qua theo ding ké
hoach thi toan don vi d& khong ngirng nd luc dé hoadn thanh tét nhiém vy,
trong d6 phai ké dén bo phan ké toédn cua Cuc ciing nhu b phan ké toan cac
don vi truc thugc. Ngoai cong viéc thuc hién chi thuong xuyén phuc vu don
vi, cOn ¢ nhitng cong viéc dot xuat nhu xuat ciru trg, vién trg, hd tro; Binh
ky thang, quy, nam phét sinh rat nhiéu loai béo céo phai nop nhu: béo céo
cdng téc giai ngan, béo céo cong téc 1ap du todn, quyét todn, cac béo céo phi
nhap, xuit, bao quan, b&o cdo mua-ban-nhap-xuat ton, cdng tac dau tu xay
dung bdo céo quyét todn, bdo céo tai chinh .... Tuy nhién dé dat duoc hiéu
qua cao hon nita thi can nhitng ndi dung sau:

- B4 tri thém phé truong phong ké todn phu tréch cong tac dau tu xay
dung, gitp Truong phong TCKT trong cac cdng téc sira chira kho tang, nha
van phong, nha bao quan.

- Cén bo, chuyén vién 1am cong t&c tai chinh ké todn ciing can phai chi
dong hon trong viéc dé xuat, phéi hop va tham muu cho 1anh dao trong cong
téc quan ly chi tiéu tai chinh dam bao ding theo phép luat. Ké toan phai
thudng xuyén cap nhat cac thdng tin van ban quy dinh vé ché do chi tiéu tai
chinh hién hanh;
4.2.2.\Vé t6 chirc cdng tac ké toan
4.2.2.1. Vé hé thong chieng tir ké toan

T6 chuc tét chirng tir ké todn s tao 1ap hé thong théng tin hop phép cho
viéc thuc hién c6 hiéu qua cdng tac quan ly dong thoi nang cao tinh phép Iy
cua cong tac ké toan ngay tir giai doan dau. Do d6 hoan thién hé théng ching

tir ké todn trong don vi 1a van dé tiép tuc nghién cau van dung céc ching tir
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ké toan duoc ban hanh trong ché d¢ ké toan, khic phuc nhitng thiéu sot, ton
tai trong qué trinh to chirc chang tir ké todn theo ddng quy dinh hién hanh caa
Nha nuac.

Ther nhat: Vé cong tac ldp ching tir

Can nam chic ndi dung cac khoan phan cap chi caa don vi minh dé xéc
dinh cé&c chang tir gbc cu thé theo yéu cau chi tiét caa tirng khoan chi.

Céc biéu miu ké toén bt budc sir dung trong luan chuyén noi bo va céc
biéu mau ké todn hudng dan. Viéc quy dinh ré hé thdng biéu mau chirng tir 3
gitp cho viéc van dung chang tir ké toan thong nhit, trong d6 ndi dung ching
tu phai thuc hién theo dlng quy dinh nhu sau:

+ Noi dung ching tir phai rd rang, trung thuc véi noi dung nghiép vu
kinh té, tai chinh phét sinh;

+ Chir viét trén chirng tir phai rd rang, khdng tay xo6a, khéng viét tat;

+ S tién viét bang chir phai khép, dung vai sb tién viét bang sd;

+ Chuang tir ké todn phai dugc 1ap du s lién theo quy dinh cho mdi
chung tir. B6i véi chieng tir 1ap nhiéu lién phai dugc [ap mot 1an cho tat ca céc
lién theo ciing mat ndi dung bang méy tinh hoac viét 16ng bang gidy than.

+ Céc chuang tir ké todn duoc 1ap bang may vi tinh phai dam bao noi
dung quy dinh va tinh phép |y cho chirng tir ké todn. Céc chang tir ké toan
diing 1am cin cir tryc tiép dé ghi so ké toan phai co dinh khoan ké todn;

+ Cong téc 1ap chirng tir ké todn ban dau tai cac bo phan lién quan can
kiém tra, kiém soét can than, ky 1anh dao phu tréch cong téac tai chinh day du
trugc khi thuc hién thanh toan.

Ther 2: Vé mau biéu ching tir

- Ching tir 1ap du todn mua sim CCDC, vat tu van phong nén c6 mau
quy dinh chung cia Cuyc lap ra dé chuan hoa day du cac noi dung co ban,

khdng mat thoi gian yéu cau c&c b phan chinh sra cac noi dung can thiét.



Ther 3: Vé luan chuyén chieng tor

Can xay dung lai ké hoach luan chuyén chang tir tai Phong Tai chinh Ké
todn vai cac don vi truc thudc mot cach khoa hoc va théng nhit trong mét chu
trinh khép kin, rit ngin thoi gian luan chuyén qua céc khau, ting tbc do thong
tin cho viéc kiém tra, gidm sét tinh hinh quan |y tai san va st dung kinh phi
dat hiéu qua, tir d6 gan trach nhiém ca nhan trong mdi khau trong chu trinh
luan chuyén chirng tir.

Hién nay, chtng tir thanh quyét todn sau khi 1ap chirng tir ban dau do cén
b thanh toan nop truc tiép cho cho céac ké toan vién truc tiép phu tréch chirng
tir tuy nhién khdng ma sd ghi chép (ngdy thang nhan, don vi thanh toan ..).
Sau d6 ké toédn vién s kiém tra tinh hop 1y, hop 1é, hop phédp cua ching tir.
Néu chirng tir da dép tng duoc yéu ciu s chuyén cho ké todn truong dé
duyét thanh toan, trudng hop ching tir khéng du diéu kién thanh toan st duogc
tra lai cho cén bo thanh toan hoan thién theo ddng yéu ciu. Viéc luan chuyén
chtrng tir nhu vay van con bat cap:

Thi nhat: Truong hop that lac chirng tir do mot nguyén nhan nao do6 kho
dé tim va xem tréch nhiém thudc vé ai?

Thir hai: Nhiéu truong hop ké todn vién cd trach nhiém cong viéc chua
cao, nhan chang tir thanh toan caa cac bo phan nhung khéng xu ly va giai
quyét ngay, ciing khdng cé ¥ kién phan hdi gi cho bo phan thanh toan dén khi
viéc giai ngan cham thi khéng quy rd duoc tréch nhiém cua bé phan nao do
khdng c6 bang theo ddi ngay thang chuyén giao chieng tir gitra céc bo phan.

Nhu vay, Phong Tai chinh Ké toan nén mo sd theo ddi cac chang tir ké
toén theo ddi hang ngdy céc chirng tir thanh todn tai phong. Khi that lac c6 thé
mo so dé kiém tra chung tir d& gui t6i Phong hay chua? Ai nop? Ngay tra lai
chung tr? Ngdy nhan lai ching tr?. Vi vay nén bd sung mau biéu theo dbi

chirng tir thanh toan nhu sau
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SO THEO DOI CHUNG TU THANH TOAN

Noi
au Can by | o1 cha
STT | Ngay/thang/nim ) 9 |sstitn| thanh Chir ky
chirng )
toan
tur

4.2.2.2 Vé hé thong tai khodn ké toan

- Nén bd sung tao 1ap tai khoan chi tiét cho céc tdi khoan 1121: tién gui
Viét Nam tai kho bac Thanh Xuén vatién gii Viét Nam tai Ngan hang TMCP
DAu tu vaphét trién Viét Nam, nhu sau:

TK 1121.1: Tién giri vén du trix tai khoan 3711 mé tai Kho bac NN quan
Thanh Xuan

TK 112181: Tién giri khéc tai khoan 3713 m¢ tai Kho bac NN quan
Thanh Xuan

TK 112182: Tién gui khéc td khoan 581385953 md tai Ngan hang
TMCP Pau tu vaphét trién Viét Nam

B6 sung tai khoan ciap 6 phuc vu quan ly @i chiéu tring khép voi tai
khoan dang c6 tai kho bac va ngan hang caa don vi, rit ngan thoi gian cho
cdng téc doi chiéu.
4.2.2.3. Vé hé thong s6 ké toan

Trong cdng téc to chire ké todn viéc van dung khoa hoc hé thong so sach
ké toan ¢ vi tri dac biét quan trong trong viéc nang cao niang suat lao dong
cia nhan vién ké toan. Hau hét cac don vi HCSN hién nay déu sir dung phan

mém ké toén trén may. Viéc st dung phan mém ké todn d gitp cho cong tac
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ghi sb ké toan, tinh toan, két chuyén sb liéu, 1ap b&o biéu dugc thuan tién va
cung cap thdng tin nhanh chong, tuy nhién can phéi hop véi don vi cung cap
phan mém thyuc hién viéc cap nhat va nang cip phan mém ké toan dé b sung
mot sd mau biéu nhu sau:

+ S6 chi tiét bao quan hang du trir cho cac miat hang: Thoc, gao, Phao
tron, Phao &0, Nhabat,..

+ Sb chi tiét nhap hang du trit cho cac mat hang: Thoc, gao, Phao tron,
Phao &0, Nhabat,.

+ S5 chi tiét xuat ban hang du trit cho cac mat hang: Thoc, gao

+ Sb chi tiét xuat ciru ho cru nan hang du trir cho cac mat hang: Gao,
Nha bat, Phao tron, phao a0, be nhe ctru sinh,..

- M& s theo ddi tam tng kinh phi cua kho bac d¢é d& cho cong tac kiém
tra, dbi chiéu va sd theo dbi céac khoan déng gop theo luong dé phuc vu cho
cdng tac doi chiéu céc khoan dong gop (thira, thiéu) véi co quan bao hiém.
4.2.2.4 Ve hé thong bao céo ké toan

Bé&o céo tai chinh vabéo céo quyét todn ngan séch cé vai trd quan trong
trong cong tac danh gia tinh hinh tai chinh trong cac don vi. Thuc té cho thay,
bén canh nhitng diém tich cuc, hé théng béo céo tai chinh van con nhitng
diém han ché. Do d6 dé gitp 1anh dao cac don vi nam rd tinh hinh hoat dong
vakip thoi dua ra nhitng quyét dinh chinh xéac thi yéu cau dit ra la phai tiép
tuc hoan thién hé théng béo céo tai chinh. Nhu thuyét minh BCTC (Biéu B06-
DT) trong cac don vi hanh chinh sy nghiép ndi chung ngoai danh gia tinh
hinh vé lao dong, quy luong, tong tai san, ting giam cac quy va thuc hién
nghia vu véi ngan sach, can phai thuyét minh d¢anh gia dé phan anh duoc tinh
hinh hoat dong cia DTQG ciing nhu tinh hinh tai chinh caa don vi.

Cung véi viéc xay hé thbng béo céo tai chinh, ché do ké toan ciing nén

hoan thién nang cap hé thong phan mém ké toan noi bo caanganh dé cac miu
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biéu ké toédn theo quy dinh déu dugc in ra tir hé théng phan mém, ké toan
khong phai thue hién thi cdng cac mau biéu béo céo ké toan theo quy dinh.
4.2.2.5. Hoan thién té chizc kiém tra ké toan

Ther nhdt, can hoan thién cong tac hoach dinh ké hoach, 1ap du toan;
chap hanh du toan, quyét toén chi.

Du todn [amot cdng cu chi yéu dé hoat quan ly hoat dong cua don vi va
|4 co s dé Trung tAm co thé thuc hién c&c nhiém vu chinh tri caa minh. Tuy
nhién, viéc lap du toan hién nay tai Cuc DTNN khu vuc Ha Noi méi chi
mang tinh hinh tharc dé d¢dp tng yéu cau quan ly ddi véi cac don vi sir dung
ngadn sach nha nudc. Vi vay cdng tac 1ap du todn dau nam can dua trén cac
tiéu chi chi tiéu dugc giao, dinh mac qui dinh caa c&c van ban dé 1ap dy toén
duoc st véi thuc té don vi thuc hién. Cong tac 1ap du toadn chi tiét, ré rang
sét véi thuc té thi két qua viéc chap hanh du todn va quyét toan ciing 5 dat
két qua cao.

Ther hai, Bén canh viéc ting cuong kiém tra kiém soét noi bo dé ¢am
bao cho céc khoan chi duoc thuc hién chi ding, chi du, tiét kiém va hiéu qua
Cuc can thué don vi kiém todn doc 1ap kiém toan béo céo tai chinh hoic kiém
todn c&c chuyén dé cu thé nham dam bao chuan hoa sb liéu thdng tin ké toén
ciing nhu gitp cac can b ké todn dugc co sit thudng xuyén nang cao chit
lwong cong viéc cua cong tac ké toan va ciing nhu chia s2, hoc hoi, tich liy
thém céc kinh nghiém trong cdng tac quanly tai chinh.
4.2.2.6. Hoan thién viéc itng dung cdng nghé thdng tin trong cdng tac ké toan

*) Pé viéc ng dung tin hoc trong cong tac ké toan dat hiéu qua cao, doi
hoi don vi phai to chirc hoan thién theo cac hudng sau:

- Pon vi can dau tu thich d¢ang cho b phan ké toén, cha trong té chuc,

bdi dudng thudng xuyén vé trinh do tin hoc cho can bo;
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- M& 16p tap huan cu thé cho cac can bo [am cong tac ké toan dé hiéu
day du céc tinh nang caa phan mém dé thuc hién nhiém vy;

- Hoan thién hé thdng phan mém ké toan noi bo hién thoi ¢am bao két
xuat b&o céo dung quy dinh va bd sung mot sb béo céo dép tng cac yéu cau
vé cua béo céo tai chinh va béo céo nganh du trix;

- Nang cip phan mém ké toan ddp ung yéu cau két ndi vatong hop sd
liu v&i don vi cap trén.

*) Sb theo dbi céc tai khoan nhu TK 651: Chi phi nhap hang DTQG; TK
652: Chi phi xuit hang DTQG; TK 653: Chi phi bao quan hang DTQG; TK
654: Chi phi xuat hang DTQG ciru hd, cttu nan hién chua chi tiét tirng mat
hang va pham mém chua hd tro c&c mau biéu nhap xuat, bao quan..theo
Théng tu 142. Pon vi can ¢6 van ban dé& nghi Tong cuc DTNN phéi hop Véi
Cong ty phan mém FPT hd tro dé cac sd séch ké toan va mau biéu béo céo
néu trén dugc thiét ké trén phan mém, d¢ép ung day du céc dic thu caa nganh
du trix, ké toan vién khong phai thyc hién bang tha céng, nhung cao hiéu qua
cong viéc hon nira.

4.3. Piéu kién thyc hién giai phap d6i véi Cuc DTNN khu virc Ha N9

Dé cong tac to chac ké toan dam bao hiéu qua Cuc DTNN khu vuc Ha
Noi can thuc hién mot s noi dung sau:

Tang cuong cong tac kiém tra quan |y tai chinh va cong tac ké toan ¢
don vi. BPay 1a hoat dong can thiét, gop phan ting cuong quan ly nha nudc doi
voi quétrinh thuc hién céc nhiém vu duoc giao. Théng qua cong tac kiém tra
vé tinh hinh chap hanh ngan sach, chap hanh cac co ché, chinh sach, ché do
cia Nha nudc, tinh hinh thyc hién quy ché chi tiéu noi bo caa don vi cb thé
udn nan kip thoi nhitng sai st vagiai quyét nhirng vuéng mac caadon vi.

Trén co s& nghién ciru hién trang té chirc ké toan tai Cuc DTNN khu vuc

Ha Noi, tac gia da dua ra c&c quan diém dinh huéng hoan thién to chirc ké
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todn tai don vi va dé xuat cac giai phép kha thi hoan thién cong tac t6 chirc ké
toan tai don vi. Cac y kién dé xuat gdm co:

Tha nhat, Tac gia dua ra khéd quét chung vé Cuc DTNN khu vuc Ha
Noi, dic biét 1a co ché tai chinh caa don vi dé gitp don vi md rong, ting
cuong cac ngudn thu hop phép, st dung cac khoan chi ¢o hiéu qua, can déi
thu chi, thuc hanh tiét kiém, chdng 18ng phi.

Thu hai, T6 chirc c&c ndi dung cong viéc ké toan tir chirng tir, tai khoan,
hé théng sb dén béo céo tai chinh phu hop vai dic thd hoat dong cuadon vi.

Trong chuong ndy, tac gia ciing duara mot sb yéu cau ddi véi don vi dé

dam bao diéu kién thyc hién céc giai phdp da néu.
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KET LUAN

Qua nghién ciu dé thuc hién dé tai, tac gia d¢a hé thdng hoa va phét
trién nhitng van dé 1y luan vé t6 chirc ké todn & cac don vi su nghiép. bic biét
téc gia duaravan dé to chuc ké todn ddp tng yéu cau cua co ché quan ly tai
chinh ciadon vi.

Théng qua két qua khao sit duoc luan van d& phan anh mot cach khach
quan nhitng két qua d& dat duoc ciing nhu nhitng van dé con ton tai can tiép
tuc hoan thién. Luan van cang luan giai nhirng nguyén nhan cha quan va
khéch quan caa nhirng van dé ton tai do.

T nghién ciru |y thuyét va thuc trang hoat dong ciing nhu kha ning
van dung vao thuc tién, Luan van da trinh bay quan diém dinh huéng va dé
Xuat c&c giai phdp hoan thién té chic ké todn tai Cuc DTNN khu vuc HaNoi
nham ting cudng quan |y tai chinh tai don vi. Ngodi nhitng ndi dung trén,
Luan van ciing dua ra nhitng kién nghi d¢6i véi Cuc DTNN khu vec HaANbi dé

dam bao diéu kién &p dung céc giai phép do.
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5. Bo Tai chinh (2011), Ché do ké toan danh cho don vi HCSN (44 sira doi,
b sung theo théng tuw s 185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010)- NXB Tai chinh.

6. Bo Ta chinh, Bo Noi vu, Théng tu lién tich s6 03/2006/TTLT-BTC-BNV
ngay 17 thang 01 nam 2006 caa lién tich Bo Tai chinh- Bo Noi vu husng dan Nghi
dinh sb 130/2005/NP-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 caa Chinh pha quy dinh ché
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Phu luc
TONG CUC DU TRU NHA NUOC 31
Pon vi: CUC DU TRU NHA NUOC KHU VUC HA NOI
DU TOAN THU, CHI NGAN SACH NAM 2018 - 2020
Don vi: triéu
dong
YA Du toan nam P Dw todn nam
STT Chitiéu 2018 Du toan nam 2019 2020
A | Tong sb thu, chi, ngp ngan sach
phi, 1€ phi
1 | Sb thu phi, 1& phi
, | Chiti nguon thu phi dugc dé lai
(Chi tiet theo tzng |inh viec chi)
Hoat dong cua co quan quan ly nha
nuéc, dang, doan thé
S6 phi, 1& phi nop ngan séach nha
3 | nudc
B Duw toan chi ngan sdch nha nuwéc 140.424,129 231.617,418 166.445,602
| | Chi diu tw phét trién 2.000,000 15.000,000 20.000,000
Il | Chi dwtrir quécgia 86.944,650 143.812,500 86.450,000
Chi thwong xuyén theo céc linh
[l | vuc 51.479,479 72.804,918 59.995,602
1 | Chi sy nghiép gido duc vaday nghé 31,500 31,500 39,500
2 | Khoahoc vacbng nghé
3 | Céc hoat dong kinh té 19.970,979 38.228,418 23.209,102
5 | Hoat dong cuacac co quan quan ly 31.477,000 34,545,000 36.747,000
nha nudc, dang, doan thé
Trong d6: Chi tién lirong 26.347,000 28.226,000 30.158,000
[11 | Chi chweng trinh muc tiéu
' Ngay thang nam
] KE TOAN ] )
NGUOI LAP TRUONG THU TRUONG DON VI
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky tén, @éng ddu)
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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CC DY TR NHA NUGC Die lip - Ty do - Hanh phiic
5&: 804 /QD-TCDT Ha Néi, ngay 28 thdng 12 nam 2017

NN KU VIE HA 501

: ET D|NH
VAN DE g !

viéc gino dy todn chi ngin sich nha nurére ndm 2018

v 20 L4
FONG CUC TRUGNG TONG CUC DL TR NHA NUGC

Cin ot Quyét djnh s6 106/QD-TTg ngiy 20/8/2009 cua Tha tudmg Chinh
-~ phil quy dinh chic ning, nhi¢m vy, quyén han va co cau 1o chirc clia Tong cye
" Dy trix Nha nude tryc thuge BO Téi chinky; '
Can ot Quyét dinh s6 2638/QD-BTC ngay 22/12/2017 cin B) trudmg BY

‘Tii chinh vé vidc phe duydt ké hoach, danh muc dir todn trién khai ing dyung
chng nghé thong tin ndm 2018;
B Cin ot Quyét dinh s6 2640/QD-BTC ngay 22/12/2017 cla BS truong Bo
~ Tai chinh phE duyét giao chi tiét ké hopch, danh muc cdi 1o, sira chita kho thng
Dy trix Nha nudc nim 2018;
~ Ciincir Quyét dinh 56 264 1/QD-BTC nghy 22/12/2017 ciia B truimg BY

il chinh vé vidc giao dw todn thu, chi ngn séch nha nudc ném 2018;
~ Cin ca Quyét dinh sé §02/QP-TCDT nghy 28/12/2017 cua Téng cye
trréng Tong cyc Dy it Nha nuée vé viéc phan bé ké hoach vbn cii tgo, sia
' chita kho ting DTNN ném 2018;

Theo dé nghi ciia Vy tredmg Va Tai vy - Quan tri,

' - QUYET DINH:
" Pidu 1. Giao dv todn chi ngén sich nha nude nam 2018 cho cic dom vi dy
tryc thude Téng cyc Dy trit NI nurée theo phy luc dinh kem.
ﬂhlt}incﬁduménnhinghsichnmmamzﬂlﬂdm;icg'm,lhﬁ
igﬁ-dmﬁda;mﬁntﬁchﬁc%hiénﬂ:m&ﬁngquyd&nhaﬂabﬁlﬂgﬂn
nha nude va cc vin ban budng din bién hinh cla nhi medc, cla BO Ta
1a Tng cuc Dy trit Nhi nude. :
3 3. Quyét dinh nay od higu lye thi hinh kE i ngdy kY. Vy tnrimg Vi
a1 - Quén tri, Chénh Vin phong Téng cuc Dy trit Nha nude vi Thi trudng
i 6 lién quan chju trich nhi¢m thi hanh Quyét dinh ndy{f

B
Do
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E |

L 4 —_—
NG Oy DY TR NEA N1k VAT
™

GIAO DY TOAN CHINGAN SACHNHA NUGC NAM 2018
Bon vi: Cpc f);n' rrie Wi n]:.qi’.t'. .l.-&ij Ve Fie N

K thea Qweedt dinks x5 804 CETOD Ry 28 A 5201 Fello Tomg cwt frdag T e DTN
"'\I!'hﬂb_l‘ 018 ——— E"I I.: -=_I- ._I I;-l -'Illlll
IT Nipi dung __ EE— Saem 6.0
g 575
_ FONG 50 | ﬂ:“uu[_ulzl e
21 |HOAT BONG QUAN LY QUY DU TRO QUOC GIA (Khodn 3313 : o
(1 |Kinkh phi hogt ding thuimg suyén D
EI Kimh phi hogt 1I$n;_: khing theimg xuyién & -_l_- T ,i LE ]
:\._.‘1 Chi :illfj chita kho ang va cic cbng trinh phy tro = 376.01 3.
':_h Phi bao quin hing dy ol quic gia ﬂ _'_"'(-\._|'|I
:_ - hdng die e gudc gia i - 1 3
i * Fuadn hdmg dur 1eiF quoc = ”:_-._,-:| p
'_c Phi 11h§p. xudt bhng dur 3.367.0|
._d Phi xuit hing dy i quic gia cin trg, vign trg, ha g chinh sich 20,713 "!
L |QUAN LY HANH CHINH (Khoin 341) 297130 3
|1 |Kinh phi giao tr chii :_1 6.0
§2 [ luong 38870
J1 c h|.1'||.|=tn I»_ hiinh chinh theo dinh min - - |
|r_ 2 !ﬁmh ph1 kllﬂ'l']j!: gino tyr chi s 1;
jur sy NGHIEP GIAOQ DUC BAG TAO (Khoin 0§5) : |
' 1 |Kinh phi hoat ddng thowrdimg xuyén
'T 2 Kmh phi hoat ding khing thadmg xayEn -
i C htdtm tay, bii dudmg cin b, cong chic mong nunkc mattl)
:’- Mii dom vi gquan hé ngdin sdch 1057291 _|
KEBMNN Thanh
: Bia ditm KBNN noi don v SDNS giano dich ¥udin - AN
1 ME kho bac Nha nnde gimo djch | 0pz2 A

F’u chai: o
Muye 1.2 2 Thye hign ké hogeh, danh rmye i tpo sia chita ndm 2018 dugc Tong cyc trudmg Tong cuc Dy
rﬂ' Nhls pooc phé duw;r i Quyet djnh =6 B0X0D-BTC nghy 28/1 22017
Mue 11 1a: B bao gdm kinh phi thye hi¢n difu chinh ting mic huomg co so o 1.3 migu dmLpLhn—-t I&n 1,39
Hrigu dﬁmhﬁnﬁ tir mgy 01772018 v chc ché i, chinh sich d8 dwge quyet djnh.
L Muc 11 1b; Chi quin | hanh chinh theo dinh miic: Theo guyér dinh cia Téng cuc tukmg giao bién ché cho
ldom vi vi Quydt djnh 56 1056AE- -TCDT ngay 300122016 cla Tong cuc tradmg 'ﬂnL cuc Dhr trit Nhik nundic
.\.-é viée ban biinh mirc phiin bé dir todin chi thinmg xuyén IIE_LIH-I'I nghn sidch nhd mndc himg nfim trong giai
| Boan 20772020 i v ese don vi dy Lodin thudc ]IIJ]ﬁ cue Do i INhil nunire
Cye Dy it Nha nude kho vyc:
+ Thye hifn phin bd, gino dir iwdn chi tidt nim 2018 cha eéc don vi dy todn trge thude theo quy dinh.
+ Bio cho Thng cyc D triv Nhia nirde két qui phin b8 die todn chi 6t ol 2018 di v&i cic don wi di 1odn
tryre thudc k#m theo l'hu-.l:,"' minh phiin bt dhir todn nilm 201 R theo miu g6 46 I vk 46.2 kdm theo Thine tu so
FALRONGTT-BIC ngiy 3041 2r2016 cia B el By Thi chink, s

Paga 1
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Phu luc 3.3: Danh muc chiing tir ké toan sir dung tai Cuc HN

LOAI
STT TEN CHUNG TU sOHIEU | CHUNGTU
BB HD
(theo Quyét dinh sb 19/2006/QP-BTC ngay 30/3/2006)
Chi tiéu tién lwong

1 Bang cham cong CO0la-HD X
2 Bang cham cdng lam thém gio CO1b-HD X
3 Giay béo lam thém gio C01c-HD X
4 Bang thanh toan tién luong C02aHD X
5 Giay di duong C06-HD X
6 Bang thanh toan lam thém gio C07-HD X
7 Bang ké muahang C24-HD X
8 Hop dong giao khodn cbng viéc, san | CO08-HD X

pham
9 Bang thanh toan thué ngoai C09-HD X
10 | Bién ban thanh ly hop dong giao khoan | C10-HD X

cong viéc, san pham

Chi tiéu vat tw
1 Giay béo hong, mat CCDC C22-HD X

Chi tiéu tién té
1 Phiéu thu C30-BB
2 | Phiéuchi C31-BB
3 Giay dé nghi tam &g C32-HD X
4 Bién ban kiem ké quy C34-HD
5 Giay dé nghi thanh toén C37-HD

Chi tiéu TSCP
1 Bién ban giao nhan TSCb C50-HD X
2 Bién ban thanh ly TSCb C51-HD X
3 Bién ban kiem ké TSCb C53-HD X
4 Bang tinh hao mon TSCb C55aHD X
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(theo Théng tw s6 142/2014/TT-BTC
ngay 25/9/2014 cia Bo Tai chinh

1 Phiéu nhap kho C20a-HD X

2 Bién ban giao nhan hang C74-HD X

3 Bién ban két thiic nhap kho C76-HD X

4 Phiéu kiém tra chat luong hang dy trir | C77-HD X
qudc gianhap kho

5 Bién ban, nghiém thu ké 16t, bao quan X
ban dau nhap lwong thuc dy trir qubc | C78-HD
gia

6 Bang thanh toan boi dudng doc hai, | C80-HD X
nguy hiém bang tién

7 Bang 'Frjanh‘toén- boi dudng doc hai, C81-HD X
nguy hiém bang hi¢n vat

8 Bién ban tinh kho khi xuét doc kho C82-HD

9 Bién ban x&c dinh hao déi hang du trir | C83-HD
qudc gia

10 | Phiéu kiém nghiém chat luong hang héa | C84-HD X
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Phu luc 3.4: Bién ban kiém ké TSCP
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Phu luc 3.5: Hé thong cac tai khoan ké toan don vi dang 4p dung

STTS() HIEL{ TA TEN TAl KHOAN Ghi ehd
KHOAN
LOAI 1: TIEN VA VAT TU

1 111 Tién mat Chi tiét

2 112 Tién giri Ngan hang, Kho bac Chi tiét

3 152 Nguyén liéu, vat liéu Chi tiét

4 156 Hang du trir qudc gia Chi tiét

LOAI 2- TAI SAN CO PINH

5 211 TSCD hitu hinh Chi tiét

6 213 TSCD v6 hinh Chi tiét

7 [214 Hao mon TSCPh Chi tiét

8 241 XDCB dé dang Chi tiét

LOAI 3- THANH TOAN

9 [311 Cac khoan phai thu Chi tiét tung doi
tuong

10 [312 Tam ng Chi tiét tung doi
tuong

11 [314 Thanh toan vé ban hang dw trir quéc gia

12 [319 Hang du trir qudc gia thiéu cho xir Iy

13 [331 Cac khoan phai tra Chi tiét tung doi
tuong

14 332 Cac khoan phai ngp theo lwong
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15 [333 Cac khoan phai ngp nha nuéc Chi tiét
16 [334 Phai tra cdng chirc, vién chirc Chi tiét
17 [337 Kinh phi da quyét toan chuyén nam sau  (Chi tiét
18 (339 Hang DTQG cho xir ly
19 [342 Thanh toan ngi b Chi tiét
LOAI 4 - NGUON KINH PHi
20 431 Cac quy Chi tiét
21 432 Quiy tiét kiém phi
22 451 Nguén vén du trir quéc gia
23 461 Ngudn kinh phi hoat déng Chi tiét
24 466 Ngudn kinh phi d& hinh thanh TSCP
LOAI 5- CAC KHOAN THU
25 511 Céc khoan thu Chi tiét
LOAI 6- CAC KHOAN CHI
26 651 Chi phi nhap hang du trir quéc gia Chi tiét
27 652 Chi phi xuat hang du trir quoc gia Chi tiét
28 653 Chi phi bao quéan hang dw trir quéc gia  (Chi tiét
29 1654 Chi phi xuat hang dw trix quéc gia ciuChi tiét
trg, hé tro, vién tro
30 661 Chi hoat dong Chi tiét

LOAI O- TAl KHOAN NGOAI BANG
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005 Dung cu lau bén dang sir dung
0051 Dung cu 18U bén dang st dung
008 Dw toan chi hoat dgng
0081 Du toan chi thuong xuyén
0082 Du toén chi khéng thuong xuyén

00821

Dur todn chi nghiép vu due triz quéc gia
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Phu luc 3.6:
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Phu luc 3.7 — Hé théng cac béo céo ké toan don vi dang &p dung

S6 Ky higu o
Tén bao cao
TT Béao cao
1 BOL/TC-DT  Bang can dbi tai khoan
2 FO2/1 TC-DT  |Béo céo chi tiét kinh phi hoat dong
3 |[MS01 SDKP/BVDT Bang dbi chiéu kinh phi ngan sach tai kho bac
4 |MS 02 SDKP/BVDT Bang ddi chiéu tinh hinh sir dung kinh phi ngan séch tai kho
bac
5 [MS01 SDKP/BVDT Bang dbi chiéu kinh phi ngan sach tai kho bac
6 BO3/TC Béo céo thu, chi tir hoat dong san xuat kinh doanh
7 BO4/TC B&o céo tinh hinh tang, giam TSCb
8 BO5/TC B4o c4o sb kinh phi chua s dung d& quyét todn chuyén
Sang
9 BO6/TC Thuyét minh béo céo tai chinh
10 | BO2/TC—Phan1 [Tong hop tinh hinh kinh phi va quyét toan kinh phi da sir
dung
11 | BO2/CTTC — Phan 2 [Téng hop tinh hinh kinh phi va quyét toan kinh phi da sir

dung

12 BO4/CTTC Béo céo tong hop quyét todn ngan sach va nguon khéc caa
don vi

13 B15/TC-DT  |B&o céo ting, giam ngudn vén duy trit qudc gia

14 B16/TC-DT  |B&o céo chi tiét nhap, xuit, ton kho hang du trit qudc gia

15 B18/TC-DT  |B&o céo chi tiét no phai thu vé duy trit qudc gia
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16 B19/TC-DT  Béo céo hang du trir quic giathiéu cho xir ly

17 B20/TC-DT  |B&o céo hang du trir qudc giathira chd xir ly

18 B21/TC-DT B&o céo cac khoan phai nop

19 B22/TC-DT  Béo céo xuat bén hang du trir qudc gia va thu ng vay tra
bang tién

20 B23/TC-DT  |B&o céo muahang dy trit quic gia

21 B24/TC-DT  |B&o céo tinh hinh sir dung du todn vén du trir quéc gia va
quyét toan kinh phi ngan sach nhanudc

22 Phu luc 02 Bang can d6i ngudn — vén thoi diém 31/1/N+1

23 Phu luc 07 Béo céo tinh hinh sir dung von du trit qubc gia

24 | Biéusd 02/BVTC Béo céo sb du du todn, du tam (ng ngan séch dé nghi xé
chuyén sang nam sau

25 | Biéu s 03/BVTC [Tinh hinh thuc hién du todn caa cac nhiém vu duoc chuyén
sang nam sau

26 | BOS/CTQTTC-DT Béo céo sb du chuyén nam sau

27 | BO9/CTQTTC-DT Bao caotinh hinh tai chinh caadon vi

28 B25/QT-DT Béo céo tinh hinh thyuc hién phi bao quan hang héa du trix
theo dinh mirc

29 B26/QT-DT Béo céo thuc hién phi nhap, xuat, phi xuat vién tro, ciu tro,

hd trg hang du trir quéc gia
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Phu luc 3.8: B&o céo tai chinh va béo céo quyét toan

BANG CAN POI TAl KHOAN

Tir ngay 01/10/2018 dén ngdy 31/12/2018

Mau sb BO1-TC

(Ban hanh theo Qb sb: 19/2006/QD-BTC
ngay 30/03/2006 cua B truéng Bo Tai chinh)

Donvi tinh; VND

SO DU PAUKY SO PHAT SINH SO DU CUOI KY
S6 higu o . s
tai TEN TAl KHOAN Ky nay Lay ké tir dau nam
khodn N Co Nog Co
No Co No Co
A B 1 2 3 4 5 6 7 8
A - Cactai khoin trong bang
11100000 | Tién mit 552.146.052 637.499.875 584.330.849 2.193.890.720 2.129.721.694 605.315.078
11110000 | TiénViét Nam 552.146.052 637.499.875 584.330.849 2.193.890.720 2.129.721.694 605.315.078
11200000 | Tién giti Ngan hang, K ho bac 9.843.573.880 21.720.834.835 | 18.448.020.328 | 170.023.335.267 | 169.737.362.505 | 13.116.388.387
11210000 | TiénViét Nam 9.843.573.880 21.720.834.835 | 18.448.020.328 | 170.023.335.267 | 169.737.362.505 | 13.116.388.387
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11211000 | Tiéngui vén dy trir quéc gia 2.738.800.000 12.206.981.250 | 14.945.781.250 | 153.185.578.050 | 153.185.578.050 0
11218000 | Tiéngui khéc 7.104.773.880 9513853585 | 3502239078 | 16.837.757.217 | 16.551.784.455 | 13.116.388.387
15200000 | Nguyén liéu, vt ligu 501.292.715 0 0 1.821.514.200 1.344.587.970 501.292.715
15280000 | Nguyénliéu, vat lidu khac 501.292.715 0 0 1.821.514.200 1.344.587.970 501.292.715
15281000 gj;;“ ding cho nhip, xuat, bao 501.292.715 0 1.821.514.200 1.344.587.970 501.292.715
15300000 | Céng cy, dung cu 79.900.000 21.712.000 21.712.000 21.712.000 21.712.000 79.900.000
15380000 | Cong cy, dung cu khéc 79.900.000 21.712.000 21.712.000 21.712.000 21.712.000 79.900.000
15381000 Sﬁggm?pi“urgcgagh(;’fr? dang 79.900.000 79.900.000
15388000 | Cong cy, dung cu khéc 21.712.000 21.712.000 21.712.000 21.712.000 0
15600000 | Hang dur tri quéc gia 155.894.367.237 1.007.424.000 | 33293091344 |  87.469.405.800 | 98533155963 | 123.608.699.893
15610000 z'j'a“r? d trr QUOC GIAtrYC tiEP IO | 1o 5 367 537 1.007.424.000 | 33.203.001.344 |  87.469.405.800 |  98.533155.963 | 123.608.699.893
21100000 | TSCP hiru hinh 88.810.881.774 126.255.496.503 |  1.940.294.566 | 128.563.059.623 1.952.659.566 | 213.126.083.711
21110000 | Nhacira, vat kiéntric 65.523.807.376 85.882.540.644 87.347.816.3%4 151.406.348.020
21120000 | My méc, thiét bi 17.115.773570 38.355.073648 |  1.053566.823 | 39.197.361.018 1.065.931.823 | 54.417.280.395
21130000 | Phuong tién van tai, truyén dn 3.182.669.314 22,000,000 22.000.000 3.204.669.314
21140000 | Thidt bi, dung cy quanly 2.988.631.514 1.875.127.044 886.727.743 1.875.127.044 886.727.743 |  3.977.030.815
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21180000 | Tai sin ¢ dinh khac 120.755.167 120.755.167 120,755,167
21300000 | TSCP v6 hinh 178520.249.936 0 0 0 0 0 | 178520.249.936
21310000 | TSCP v6 hinh 178520.249.936 0 0 178520.249.936
21400000 | Hao mon TSCH | crsoarinens | TBBMIB| oo 737.000.350 | 48711459182 112.839.081.478
21410000 | Hao mon TSCP hitu hinh 63.947.503226 | 735544725 | 48.694.114.041 737.000.350 | 48.695.659.666 111.906.072.542
21420000 | Hao mon TSCD v6 hinh 917.209.420 15.799516 15.799516 933.008.936
24100000 | XDCB dé dang 305.275.750 o| 496802000 625315500 | 1962077750 | 1920648500 |  176.762.250
24130000 | Sira chial6n TSCD 305.275.750 496.802.000 625315500 | 1962077750 | 1920648500 |  176.762.250
31100000 | Céc khoin phai thu 462.304.723 0| 6166235700 | 6308504441 | 53460189505 | 53645253534 |  320.035.982
31110000 | Phéi thu ciakhéch hang 6.150.000000 |  6.150.000.000 | 53.370.000.000 |  53.370.000.000 i
31180000 | Phii thu khéc 462.304.723 16.235.700 158.504.441 90.189.595 275253534 | oo
31200000 | Tam éng 47.660.000 o|  177.580.000 225,240,000 637.655.000 642544117 i
31210000 | Tam tng 47.660.000 177.580.000 225,240,000 637.655.000 642544117 i
31400000 ;Sgggig’é" vé ban hang dy trir i -| 9465070635 | oo | 40019207.275 | 40.019.207.275 i
31410000 ;Sf'(gf:a“ V& bén hang di tr 0.465070635 | 9.465070.635 |  40.019.207.275 |  40.019.207.275 i
31900000 | HaNgdir triv quéc giathiéuché | 1 457 536509 0 98,846,865 98.846.865 280.710.225 280.710.225 |  1.457.636.599

xir ly
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31910000 E‘/ ang dy trir quoc giathieu cho Xir | 4 457 66 5gg 98.846.865 98.846.865 280.710.225 280710225 |  1.457.636.599

33100000 | Cac khodn phii tra | sapirz0m | 3554688295 ceacersos | 80110024623 | 80162147558 449.093.163
33110000 | Phii tra ngudi cung cip 3.044.075.750 |  3.410.701.095 543387505 | 78.698.281.345 |  78.734.654595 176.762.250
33120000 | Phii tra no vay 143.110.883 0 4.889.117 0 143110.883
33180000 | Phai tra khic 132.927.322 143.987.200 140,279,908 1.406.854.161 1.427.492.963 129,220,030
33200000 | Cac khoin phai ndp theo luong ; - | 1060126340 | | o a0 4.211.141.796 4.211.141.796

33210000 | Béo hiém xa hoi 838.029.599 838.029.599 3.334.197.259 3.334.197.259

33220000 | Béo hiémy té 147.504.309 147,504,309 584.405.863 584.405.863

33230000 | Kinh phi cong doan 74.592.432 74.592.432 292.328.238 292.328.238

33240000 | Bao hiém that nghigp 0 210.436 210.436

33300000 | Cac khoin phii ngp nha nuéc ; 42,018 741 215.431.391 73 412.650 271.122.254 129103513

33350000 | Thué thu nhap ca nhan 20.909.150 20.909.150 76.600.013 76.600.013

33380000 | Céc khodn phai nop khéc 142.018.741 194,522,241 52.503.500 194,522,241 52.503.500

33400000 | Phai tr& cong chirc, vién chirc ; -| 10762457315 | oo e | 26395777303 | 26:395777.393

33410000 | Phii tra 0dng chirc, vién chirc 10.762.457.315 | 10.762457.315 | 26.357.233.774 |  26.357.233.774

33480000 | Phii tra ngudi lao dong khéc 0 0 38.543.619 38.543.619




Kinh phi @4 quyét toan chuyén
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33700000 | 1P - 104,266,485 - 476,926,230 ; 476.926.230 581.192.715
Nguyén liéu, vat liéu, cong cy, ) ) )

33710000 | /g cu tén kho 104.266.485 476.926.230 476.926.230 581.192.715
Nguyén liéu, vat liéu, cong cy,

33711000 | dung cu dung cho odng tac bio 104.266.485 476.926.230 476.926.230 581.192.715
quan

34200000 | Thanh to&n ngi b | 5100400600 | BA03032112 | aoaeiog 0o | 192935350012 | 196.982007.212 36.579.181.800

34210000 | Thanh todn vén du trit quéc gia 51.249.409.600 | 52.255.519.300 | 37.528791.500 | 186.005.616.100 | 190.029.773.300 36.522.681.800

34280000 | Thanh toén ndi by khac 1774862812 |  1.831.362.812 6.929.733.912 6.952.233.912 56.500.000

42100000 | Chénh léch thu, chi chua xir ly 203.457.913 0 0 0 0 4.889.117 203.457.913

42180000 Er?aacﬁ Iéch thu, chi hogt dong 203.457.913 0 0 4.889.117 203.457.913

43100000 | Céc quy - 57 o75ees | 1291963800 | o oo 6.934.309.900 7.918.100.720 4.630.912.483

43120000 | Quy phic loi 131.728213 |  1.291.963800 |  5.443.603.437 6.934.309.900 7.906.103.437 4.283.367.850

43130000 | Quy 6n dirh thu nhap 335.547.350 11.997.283 11.997.283 347.544.633

43200000 | Qug tiét kiém phi | Jas706p43 | 5785779485 | o soeiconog| 10815483755 | 10111703588 9.188.341.337

43210000 | Quy tiét kiem phi 7.367.962.432 | 5785779485 |  7.606.158.390 | 10.815.433.755 |  10.111.703.588 9.188.341.337

44100000 | NGuon kinh phi dau tw xay 32.166.379 32.166.379
dung co ban

44110000 | Ngudnkinh phi NSNN cip 32.166.379 32.166.379

45100000 | Ngudn vén dur trir quéc gia | 106162001065 | BO18091446L | o 0o o | 155521775880 | 140433868517 88.604.001.722




Ngudn vén dy trit qudc gia dang
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45110000 | | 9011 106.162.941.266 | 66.180.914.461 | 48.630.974.917 | 155521.775.880 | 140.433.868.517 88.604.001.722
46100000 | Ngudn kinh phi hoat dang 06 617 500,981 604962812 | o e sy gy | 55016797201 | 51047.919.161 50.388.900.349
Ngudn kinh phi hoat dong - Nam _ _ _ )
46110000 | 41\ 6 54,357.778.389
46111000 | NgUon inh phi thuong xuyén - 30.172.800.521
Nam truéc
46112000 | 'NQUonkinh phi khong thuong 815.142.568
xuyén - Nam truéc
46113000 | 'NQuon Kinh phi nghiép vy dy tri 23.369.835.300
quoc gia- Namtruéc
Ngudn kinh phi hoat dong - Nam
46120000 | oy 28617.500.98L |  604.962812 | 22.376.362.180 650.018812 |  51.047.919.161 50.388.900.349
46121000 Hg;'}o:“a';'m phi thuong xuyen - 19.389.160.301 604.962.812 |  13.784.457.729 650.018.812 |  33.227.674.030 32.568.655.218
Ngudn kinh phi khéng thurong
46122000 | , e ey 1.315.483.000 302.366.500 1.617.849.500 1.617.849.500
46123000 | 'NQuon Kinh phi' nghiép vy dy tri 7.912.857.680 8.280.537.951 .| 16.202395.631 16.202.395.631
quoc gia- Nam nay
Ngubdn kinh phi @4 hinh thanh
46600000 | + I o00.466.419.064 | 4809913557 | on oo o | 48720732932 | 126546331787 278.807.252.169
46610000 #‘g(kg‘ kirh phi gahirh tharh 202.466.419.064 | 48.709.913.557 | 125050.746.662 | 48.720.732.932 | 126.546.331.787 278.807.252.169
51100000 | Cac khodn thu - 52.503.500 £ 503,500 108.503.500 108.503.500
51180000 | Thu khéc 52.503.500 52.503.500 108.503.500 108.503.500
Chi phi nhap hang du trir quéc )
65100000 | -7 1870535728 | 1 g0 car 7g 3.393.302.824 3.393.302.824
65120000 f:rrgr?]hr"ar;“@p heng dy trix quoc gia 1.870535728 |  1.870535.728 3.393.302.824 3.393.302.824
Chi phi xuét hang du trir quéc )
65200000 | - 1173516029 | 1 o0cic o0 1.723.515.837 1.723515.837




Chi phi xuit hang du trir quéc gia
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ss220000 | 1P 1173516029 |  1.173516.029 1.723.515.837 1.723515.837
Chi phi bao quan hang du trir )
65300000 | (I PO 3082761298 | 4 00 7ot s0g 4.070.204.722 4.070.204.722
65310000 | Chi phi c6 dinh mirc 3032761298 |  3.032.761.298 4.070.294.722 4.070.294.722
Chi phi xuét hang du trir quéc
85400000 | ot B et ; 221708489 | 21003 506 6.538.356.018 6.538.356.018
65420000 | Chi Phi Xuat hang du trit qudc gia )
Citu tro, hd tro, vien tro - mam nay 2217.034896 |  2.217.034.896 6.538.356.018 6.538.356.018
Chi phi xuit hang du trit quéc gia
65421000 | citu tro, hé tro, vientro co dinh 1478723496 |  1.478.723.496 1.970.920.718 1.970.920.718
mirc - nim nay
Chi phi xuét hang du tri qudc gia
65422000 | ciru tro, hd tro, vien tro khong 738.311.400 738311400 |  4.567.435.300 4.567.435.300
dinh mac - nam nay
66100000 | Chi hoat dgng 28.116.040.533 22 268,260,598 0| 50384301131 | 54328243189 | 50.384.301.131
66110000 | Chi hoat dong - Nam truéc - - - - 54.308.243.189
66111000 | Chi thudng xuyén - Nam truéc 30.143.265.321
e6112000 | SN Khong thuong xuyén - Nam 815.142.568
truéc
66113000 | I NGhi€p vu du trir quoc gia- 23.360.835.300
Nam truéc
66120000 | Chi hoat dong - Nam nay 28.116.040.533 22 268,260,598 0| 50384301131 0| 50384301131
66121000 | Chi thung xuyén - Nam nay 10.368.936.083 13.195.119,917 0| 32564.056.000 0| 32564.056.000
66122000 | Chi khong thuong xuyén - Nam 1.315.483.000 302.366.500 1.617.849.500 1.617.849.500

nay




Chi nghiép vu du trit qubc gia-
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66123000 | (i 7.431.621.450 8.770.774.181 16.202.395.631 16.202.395.631
Téng cong: 464.794.787.112 | 464.794.787.112 | 389.603.278.755 | 389.603.278.755 | 1.134.340.587.583 | 1.133530.155.213 | 582.100.123.595 | 582.100.123.595
B - Céctai khoin ngoai bang

00400000 t%rl‘rf;‘g' iﬂ};‘” chi hoat dgng 6.750.000000 |  6.750.000.000 |  6.750.000.000 |  6.750.000.000

00410000 t?ﬂicg iﬁgéﬂ” chi hoat dong 6.750.000.000 |  6.750.000.000 |  6.750.000.000 6.750.000.000

00500000 | Dung cu lau bén dang sir dung 7.707.644.121 - 86.097.300 | 1 400110901 439.131.850 1425437991 |  6.390.628.430
00510000 | Dung cy 4u bén dang sir dung 7.707.644.121 86.097.300 |  1.403.112.991 439.131.850 1425437.991 |  6.390.628.430
00800000 | Dy toén chi hoat déng 22.141.648.337 0| -7.098.997.000 | 15.021.399.368 | 42.899.003.000 |  42.877.751.031 21.251.969
00810000 | D toén chi thuong xuyén 10.882.494.917 -4.453000.000 |  6.420.494917 |  25.760.000.000 |  25.760.000.000 0
00820000 | D toén chi khong thuong xuyén | 11.259.153.420 0| -2645997.000| 8591904451 | 17.139.003.000 | 17.117.751.031 21.251.969
00821000 gig toan chi nghiép vu dur trir QUOC | 19 07 636420 -2.897.000.000 |  8.280537.951 |  15.521.000.000 |  15.499.901.531 21.098.469
00828000 Eﬁétc‘)é” chi'khong thuong xuyén 51.517.000 251.003.000 302.366.500 1.618.003.000 1.617.849.500 153.500
Téng cong: 29.849.292.458 0| -262899.700 | 23174512359 | 50.088.134.850 | 51.053189.022 | 6.411.880.399

Nguwai 1ap biéu

K€ toan truéng

Ldp ngay ........thang 02 nam 2019

Thii trwéong don vi
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M & chwong: 018
Pon vi bao cdo: Cuc DTNN KV Ha Ngi
M&DPVQHNS: 1057291

BAO CAO CHI TIET KINH PHi HOAT PONG
Tir ngay 01/10/2018 @én ngay 31/12/2018
Ngudn kinh phi: 10 - Ngudn NSNN
Loai kinh phi: 0100 - Kinh phi thuwdng xuyén

M4u sb FO2/1TC-DT

(Ban hanh theo QP sb: 19/2006/QP-BTC

ngay 30/03/2006 ctia B truong Bo Tai chinh)

Don vi tinh: VND

) R - X o A g Kinh phi giam ky | Cép kinh phi cho
Kinh phi dwgc sir dung ky nay K P d& sir dung dé nghi quyet toan nay chp dwéi
Kinh
. . P e phi
So thgee nhdn Kinh 22' (t:?up duedi chua
Muc Chi tidu op Tine < Kin o Lok o | S
- ong so kinh phi R SR ay ke uy Ke dun
Ky truéc . e - N Liy ké tir diu . L0 N L0 ung
chuyén sang Lliy dugc Su\dgng ky Ky nay nam Kynay | tir vdau Kynay | tir vdau chuyén
ké nay nam nam ky sau
Ky nay L iiy ké tir dAu nam Ky nay tir
diu
nam
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Ma nganh kinh té: 341 - Quén |y hanh chinh nha nwéc
6000 Tién lwong 2.748.805.943 10.775.402.925 2.748.805.943 10.775.402.925
6001 Luong theo 2748805943 |  10.775.402.925
ngach, bac
Tién cong
tra chovi
6050 trilao dgng 38.543.619 38.543.619
thudng
xuyén theo
hop ddng




6051

Tién cong
tra cho vi tri
lao dong
thuong
xuyén theo
hop dong
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21.043.619

6099

Tién cong
khéc

17.500.000

6100

Phu cip
lwong

2.424.457.372

9.421.036.849

2.424.457.372

9.421.036.849

6101

Phu cip
chirc vu

71.098.504

279.821.388

6102

Phu cép khu
vuc

8.618.000

32.428.000

6105

Phu cip lam
dém, lam
thém gio

31.348.199

94.284.191

6107

Phu cip
niang nhoc,
doc hai,
nguy hiém

14.790.998

43.200.440

6112

Phu cép uu
dai nghé

610.479.227

2.401.079.489

6113

Phu cip
tréch nhiém
theo nghé,
theo cong
viéc

14.039.000

43.108.000

6115

Phu cip
tham nién
vuot khung,
phu cip
tham nién
nghé

908.035.058

3.534.204.919

6123

Phu cip
cong tac
bang, boan
thé chinh tri
- X& hoi

18.765.000

72.630.000

6124

Phu cip
cong vu

744.648.322

2.910.271.287
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6149 Phu cap 2.635.064 10.009.135

khac
Sx

6200 tTr:f.-gng 133.190.000 144.500.000 133.190.000 144.500.000
Thuong

6201 thuong 61.210.000 61.210.000
Xuyén

6202 Thugng dot 71.980.000 83.290.000
Xuat

6250 &%”C loi t4p 91.647.100 125.625.500 91.647.100 125.625.500
Tién tau xe

6253 nghi phép 1.460.000 1.460.000
nam
Tién thuéc y

6254 té trong cac 81.827.100 90.475.500
co quan, don
Vi
Tién nusc

6257 udng 840.000 840.000

6299 Chi khéc 7.520.000 32.850.000
Céc khoan

6300 a6ng gop 835.168.493 3.287.632.139 835.168.493 3.287.632.139

6301 ﬁ;o hiemxa 660.155.952 2.562.898.846

6302 an hiemy 99.847.480 426.451.478

6303 Kinh phi 74.592.432 292.328.238
cong doan
Béao hiém

6304 | thét nghicp 210.436
Céc khoan

6349 déng gop 572.629 5.743.141
khac
Céc khoan

6400 thanh toan 5.869.900.000 6.750.000.000 5.860.900.000 6.750.000.000

khac cho ca




nhan
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6404

Chi thu nhap
tang thém
theo co ché
khodan, tu
chu

5.869.900.000

6.750.000.000

6500

Thanh toan
dich va
cdng chng

109.750.709

381.419.009

109.750.709

381.419.009

6501

Tién dién

63.570.962

271.364.984

6502

Tién nuéc

3.663.369

9.856.745

6503

Tién nhién
licu

24.090.378

47.463.280

6504

Tién vé sinh,
mdi trudong

15.540.000

45.220.000

6505

Tién khoan
phuong tién
theo ché do

2.886.000

7.514.000

6550

Vit tw van
phong

97.183.700

197.345.700

97.183.700

197.345.700

6551

Van phong
pham

19.845.500

48.943.600

6552

Muasim
cong cy,
dung cu vian
phong

24.062.000

64.496.400

6599

Vat tu van
phong khéac

53.276.200

83.905.700

6600

Thong tin,
tuyén
truyén, lién
lac

13.596.017

108.560.134

13.946.017

108.910.134

6601

Cudac phi
diénthoai
(khéng bao
gdm khoén
dién

6.811.907

24.330.101




thoai);thué
bao duong
diénthoai;
fax
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6603

Cudac phi
buu chinh

308.683

1.046.379

6605

Thué bao
kénh v¢ tinh;
thué bao cép
truyén hinh;
cuac phi
Internet;
thué duong
truyén mang

6.147.827

81.660.154

6608

Phim anh, 4n
phim truyén
thong, sach,
béo, tap chi
thu vién

677.600

1.873.500

6700

Cong tac
phi

192.290.000

354.032.000

192.290.000

354.032.000

6701

Tién vé may

bay, tau, xe

103.340.000

173.542.000

6702

Phu cip
cong téc phi

33.300.000

81.740.000

6703

Tién thué
phong ngu

42.000.000

43.350.000

6704

Khoan cong
téc phi

13.650.000

55.400.000

6750

Chi phi
thué mwén

4.500.000

41.735.442

4.500.000

41.735.442

6751

Thué
phuong tién
vén chuyén

9.400.000

6757

Thuélao
dong trong
nuéc

600.000

19.635.442

6799

Chi phi thué
muan khac

3.900.000

12.700.000




6900

Sira chira,
duy tu tai
san phuc vu
cong tac
chuy&n mén
va céac cong
trinh co s¢
ha thng

551.377.000

622.724.000
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551.377.000

622.724.000

6901

Otddung
chung

11.165.000

11.165.000

6903

O 16 chuyén
dung

11.500.000

29.100.000

6905

Ta sinva
thict bi
chuyén dung

6.545.000

6.545.000

6907

Nha cta

496.802.000

496.802.000

6912

Céc thiét bi
cong nghé
thdng tin

10.505.000

25.127.000

6913

Tai sinva
thiet bi van
phong

14.860.000

49.574.000

6949

Cécta sin
va cong
trinh ha tang
co v khéc

4.411.000

6950

Mua sim

tai san phuc
vu cong tac
chuy&n mén

13.990.000

30.780.000

13.990.000

30.780.000

6955

Ta sinva
thiet bi van
phong

13.990.000

30.780.000

7000

Chi phi
nghiép vu
chuy&n moén
cia tirng
nganh

49.880.000

82.922.000

49.530.000

82.572.000

7001

Chi mua
hang ho4,
vat tu

1.050.000




7004

béng phuc,
trang phuc,
bao ho lao

dong
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48.730.000

77.442.000

7006

Séch, tai
lieu, ché do
dung cho
cong tac
chuy&n mon
cta nganh
(khéng phai
latdi saincéd
dinh)

7012

Chi phi hoat
dong nghiép
vu chuyén
nganh

800.000

7049

Chi khac

800.000

3.280.000

7050

Mua sim
tai san vod
hinh

590.000

590.000

590.000

590.000

7053

Mua, baotri
phin mém
cong nghé
thdng tin

590.000

590.000

7750

Chi khac

31.171.300

118.426.600

31.171.300

118.426.600

7756

Chi c&c
khoan phi va
1& phi

4.491.300

15.673.600

7757

Chi bao
hidmta sin
va phuong
tién

943.000

7761

Chi tiép
khach

25.180.000

92.010.000

7799

Chi cé&c
khoan khac

1.500.000

9.800.000

7950

Chi lap cac
quy cia

don vi thuc
hi¢n khoan

11.997.283

11.997.283

11.997.283

11.997.283




chi va don
vi s nghigp
c6 thu theo
ché ¢ quy
dinh
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Chi I3p Quy
b sung thu
7951 nhap, Quy,
dy phong 6n
dinhthu
nhap

11.997.283

11.997.283

Chi hd tro
va gia
quyét viéc
lam

8000

16.726.800

16.726.800

Chi hd trg

8049 Khéc

16.726.800

TONG CONG

13.179.494.917

32.510.000.000

13.179.494.917

13.179.494.917

32.510.000.000

Ngudi 14p biéu

K & toan trueéng

Ngay ...... thang 02 nam 2019

Thi trwéng don vi
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M & chwong: 018
Pon vi bao cdo: Cuc DTNN KV Ha Ngi

M4u sb FO2/1TC-DT

(Ban hanh theo QP sb: 19/2006/QD-BTC

M&a&DVQHNS: ngay 30/03/2006 ctia B truong Bo Tai chinh)
BAO CAO CHI TIET KINH PHi HOAT PONG
Tir ngay 01/10/2018 @én ngay 31/12/2018
Ngudn kinh phi: 10 - Ngudn NSNN
Loai kinh phi: 0200 - Kinh phi khéng thuwong xuyén
Don vi tinh: VND
. o - X o A g Kinh phi gizm ky | CAp kinh phi cho
Kinh phi dwgc sir dung ky nay K P d& sir dung dé nghi quyet toan ndy chp dusi
Kinh
P . Kinh phi cdp duwdi phi
So thyrc nhgn néptra chua
Muc Chi tiéu 2 A Li . o LA o LA Sir
KY truge Li ;qng ;?1' Iémr? pkh‘I Ky na Liyké tirddu | o oo tL‘l-l);‘k s | Ky na tL‘l-l);‘k s | dung
chuyén sang uy rgC Sr dung Ky y nay nam ynay |t dau ynay | twdau oo ivén
Kké nay nam nam K sau
Ky nay Ly ké tir dAu nam Ky nay tir Y
diu
nam
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
M & nganh kinh té: 085 - Pao tao lai, bdi dwéng nghiép vu khac cho can b, cong chirc, vién chirc (gdm ca dao tao ngin han nuéc ngoai)
6750 ChIAphI . 0 28,850,000 40,000,000 28,850,000 28,850,000 40,000,000 0
thué mwén
6758 Thué dao tao 28,850,000 40,000,000
lai can bo
Cong ma nganh kinh té 0 28,850,000 40,000,000 28,850,000 28,850,000 40,000,000 0
M & nganh kinh té: 331 - Hoat dong du trir Quéc gia
Sira chira,
duy tu tai
san phuc vu
6900 congtac 0 128,513,500 1,432,846,500 128,513,500 128,513,500 1,432,846,500 0
chuy&n mén
va céac cong
trinh co s¢
ha tAng
6907 Nhacura 128,513,500 1,432,846,500
Cong ma nganh kinh té 0 128,513,500 1,432,846,500 128,513,500 128,513,500 1,432,846,500 0
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M & nganh kinh té: 341 - Quén ly hanh chinh nha nuéc

Chi hd tro
8000 va g!al n 145,003,000 145,003,000 145,003,000 145,003,000 145,003,000
quyet viéc
lam
8006 Chi tinh gian 145,003,000 145,003,000
bién ché
Cong ma nganh kinh té 145,003,000 145,003,000 145,003,000 145,003,000 145,003,000
M & nganh kinh té: 353 - Hoat dong quan |y quy du trir quéc gia
Céng ma nganh kinh té 0 0
TONG CONG 0 302,366,500 1,617,849,500 302,366,500 302,366,500 1,617,849,500

Ngudi |4p biéu

(Ky,

ho tén)

K & toan truéng

(Ky, ho tén)

Ngay ...... thang ....... nam
Thi truwéng don vi
(Ky, ho tén, déng dau)
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Phu luc 3.9: Bién ban xét duyét quyét toan

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bhe lp - Ty do - Hynh phile

M N g 1T thdng F den 2009

BIEN BAN vk
Xér duyft quyde todin ngén sdeh il ;
Dam vi duye xét duy@t: Cye Dy trir Nl nude ko vyre Hi N§t -
MA ehromgg: D18

L Thimh plidn sét duyie _
1. Brai i@ dom v dyr 1odn durese sén duyé Z B
Omg: Trinh Tudn Kign - Phé Cye trudng Phy irich. & 8
B Mguy®n Thi Thudn - K& toan tnrmg. ‘u‘(
2. Bri didn T xét duydt: Tdng eye Dy trir Mhi nisde i R
Ong: Bim Aj Mhin - Pho tnrdmg phing phy tréich, Vy TVQT - T4 tudmg.
Bi: Hodng Viét Ha - Chuyén vién, ¥y TVQT - Thinh vién,
Ong; Vong Qudc Nam - Chuyén vién, Vy TVQT - Thinh vién, \
Ong: Hoding Anh Vil — Chuyén vién, ¥y TVQT — Thanh vign.
11, Nii dung xét duy§t:

L Pham vi xé1 duy§t:

Quyét todn ngdn sich ndm 2018 (khing bao gdm quyét todn won day ur

dir kinh phi niim e chuyén sang: 29.535.200 dong.
h phi dupe gino trong niim: 50,351,497, 100 ddng, trong da:
o e nfim: 45.750.000.000 déng;

1 trong ndm: 3.899.003.000, ding;

mﬁ:mmmn‘r dung vi quydt wohn; O déng.
6 ligu chi it thee Mdw bidu 3b)
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ja Cye DT i MGic dam bio
H inh MSNM nam 2017 cia Cye DTNN KV Ha N1 chara o
w;?:hm?ukwm“"h 4 Pitu 6 Thong wr s& 61/2018/TT- BTC ngiy 15/6/201% cia
o Tai dn:h tardmg offin vé cong khai ngin sdch dbi veri don vi dy toan ngén siach,
Mﬂ,ﬁt-r drgre mpdn sdch nhid nude hé try: “4. Bdc chio quyét tosn ngin sich b
‘:iﬂ: phai durge chng khai chim nhit 14 15 ngdy. ké v ngay duge don vi dir todn
céip trén hode cip oo thém guyin phé duyét.”™
ﬁmﬁ&h kinh nghi¢m cdc ndi dung con phn g tai cde mye néu trén
i BaEu ban ndy duge Kip thanh 04 ban (mbi bén gir 02 bin) dge thing qua va
uire migi ngudri nhdt ik tén dudi day /.

N kha vire Ha NG #_"f_,.. Th xét duyft quyét todn

s

] -2 s
i Ai
I Kién Bhm Nhéin

Hoang Viét Ha

Virong Qudc Nam

q®

*n

—_—
I 1 T oo O

| &

BTIRVT "0

NI

4

=ik
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e
CONG HOA XA HOI CHU NGHA VIET NAM
{Itil{ip - Ty do - Hanh phic
B : BIEN BAN KIEM TRA 5
XET DUYET QUYET TOAN NGAN SACH NAM 2018 | v

: Cén cir T hﬂllg W 137201 TT-BTC n

¢ quy dinh xét duyét, thém dinh, théng
Cin cif Thin 3

hwdng diin ké

[
gy 25/12/2017 cha B Tl chinh
: bido va 1ong hop quyét todn nim;
10ng nr 50 1422014/ TT-BTC ngdy 25/9/2014 cha BS Tai chinh
todan dir trix quiiie gja-_

Cin off Cohng vin s6 4800/BTC-KHTC ngiy 27/4/2018 ciia BO Tai chinh i

Ve vi

i -8 x - 2
Ve vige Illu-'fft}g dan Hip k€ hoach tai chinh - ngfn sdch nha mrde 03 nd3m, 18p dir L
todn, chap hanh dy todn va xét duyét, thim dinh quyét tosn nam dbi vii cac don i
vi dir todn thude Bé Tai chinh;
Cs i
___ Thye hién Cdng vain sb 35/CDTHN- TCKT ngay 18/01/2019 ciia Cuc Dy g
tri¥ Wha nrdre khu vire Ha Nai v& vigc ra sodt, chuéin bj hd so phuc vu cong tic
quyét todn ngin sdch niim 2018; ké hogch kidm todn nim 2019; b |-
Thue hign Cang vin sb S9/CDTHN- TCKT ngay 01/02/2019 chia Cye Dy L
trit Nha murdre khu vire HA N§i v& vige théng bdo x&t duyt quydt lodn NSNN
nam 201 8;

Hém nay, ngay 13 thang 02 nim 2019, tai Viin phéng Cye, Poan kiém tra -
ciia Cuc Dur int Nha purde khu vire T8 Néi da tién hanh kiém tra, xét duyét guyét
todn chi npdn sach nhi nude nim 201 8 cia Chi cye Dy t£F Nha nwrde Hoa Binh.
Thanh phin gdm ca:

1/ Poan kidm tra, xét duyét q ||}'ét lodin:

L]
- Ong Vuong Binh Bay - Cue trirdmg; ol |
- B4 Nguy@n Thi Thuin - K& todn trudmg;
- Ba Phing Thj Hing - Ké todn vién; a
-Ba Lai Thj Thu Ha - K& todn vién; 3
- Ba Cao Thi Hang - Ké todin vién;
- Ong Nguy&n Phu Hoal Nam - Chuyén vién phong KTBQ; o
2/ Bgi difn don vj Chi cye Dy trir Nhd nwie Hoa Binh:
- Ong Nguyén Van Quéng = Chi cyc trudmg;
- Ba Dinh Thiy Hing . - Trutmg BP TVQT kiém KTT;
Ciing théng qua Bién ban kiém tra, xét duyét quydt todn NSNN niim 2018
ciia don vj Chi cye Dy trfe Nha nude Hoa Binh nhur sau: -

I- NOI DUNG, PHAM VI THAM DINH, XET DUYET

1. Nji dung: .

- Kiém tra. xét duyét quyét todn ngin sach nim 2018 theo Lil,‘l.ng: quey dmh1
tai Biéﬁicé Diérlﬁ; i) 'IT:&E:; t?r 137201 7/TT-RTC ngay 25/12/2017 ciha B Tai

Kl
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-Quytrlnhlgaclmhac

" ’ Vi c nhip thic thing .
g:';hh u}]ﬁ” Ul gon: Théi gian 1 chﬁgﬁuuagq:n nha thiu Tf?ﬂg l'saﬁh[r;nh .,
PRE duyét ké hoach lya chon nha thau khong dam béo 16 g Ty
= CBCC ti don vj di cang tc tir Quy /2018, nhung gén Quy |y
ﬂ'a_tuc hign chi tra, nhy vy kh&ni ding ?uﬁ:fqu}. dinh tai quy chi ci-.iI:'Ef]L_!.
€ua don vj (thanh todn trrdc ngay 25 cia thing cudi quy). N
1L Kién nghj ciia doan kidm tra. i
1 20n Vi rit kinh nghigm, thye hign hoin chinh cic ndi dung ¢4y, 3
nhar nhén xét tai phin D néu trén, khong dé xdy ra sai SOt O tyr trop, o &
M3m &6, céc chimg tir chi ngiin sich phai dam bao chiit ch, hep Phép v,
toan chiu trich nhiém vé tinh phap Iy cua hé so, chimg tir theo quy gy,
hénh, |
IIL Kicn nghj cia don vj duwye kiém tra
= Bon vj rit kinh nghiém nhimg ndi dung con ton tai, khing A xdy
s0t lrong by trong nhimg nam toi.
Bién bin duge théng qua, théng nhét va 18p thanh 03 ban 6 gidrig

- Cuc DTNM khu vyge Ha Néi: 002 bdn
= Chi euc DTNN Hba Binh: 01 ban

Phing Thi Hing Cao Thi Hing
Lai Thi Thu j13 Nguyip Phy Hogj Nam




