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CHUONG 1: TONG QUAN VE PE TAI NGHIEN CUU

1.1. Ly do chen dé tai

Quan ly tai chinh [Amot bo phan, mot khau caa quan Iy kinh té xa hoi vala
khau quan ly mang tinh tong hop. Quan Iy tai chinh duoc coi 1ahop 1y, ¢6 hiéu
qua néu né tao radugc Mot co ché quan 1y thich hop, cd tac dong tich cuc toi céc
qua trinh kinh té x& hoi theo c&c phuong huéng phét trién d& duoc hoach dinh.
Viéc quan ly, s dung ngudn tai chinh & cac don vi ¢o lién quan truc tiép dén
hiéu qua kinh té x& hoi do d6 phai ¢ sy quan ly, gidm sét, kiém tra nham han
ché, ngan ngira c&c hién tuong tiéu cuc, tham nhiing trong khai thac va sir dung
ngudn luc tai chinh ddng thoi nang cao hiéu qua viéc sir dung cac ngudn tai
chinh.Do d6 mdi mot don vi phai xay dung dugc mé hinh té chic cong tac ké
toan phll hop véi minh ¢é dam bao quan Iy mot cach hiéu qua.

Hoc vién An ninh nhéan dan (Hoc vién ANND) |a mét trong nhirng don
vi Hanh chinh sy nghiép (HCSN), |a noi dao tao tap trung I6n cua nganh
Cong an. Nguon kinh phi do Nha nuéc, Bo Cong an cap va langudn kinh phi
cap II. Trong nhitng nam qua, Hoc vién ludn co trach nhiém trong viéc chap
hanh quy dinh caa Luat Ngan séch Nha nuéc (NSNN), céc tiéu chuan dinh
mirc, cac quy dinh vé ché d6 ké todn HCSN do Nha nuéc ban hanh. Céng tac
ké toadn trong Hoc vién dam bao dugc tinh thng nhat giira ké toan va yéu cau
quan ly cua Nha nuéc vadon vi; dam bao sy théng nhat vé noi dung, phuong
phép caa ké todn véi cac ché do ké toan hién hanh cua Nha nuéc; dam bao sy
phu hop véi dac thu caa don vi.

Nhan thic duoc tim quan trong caaviéc sir dung, quan ly tai chinh trong
sy nghiép dao tao, Thuong vu Pang uy, Ban Gidm déc Hoc vién da rat quan
tam dén hoan thién to chirc cong tac ké toén tai don vi. Trong nhiéu nim qua,
t6 chirc cdng téc ké toan va quan ly tai chinh d& gép phan quan trong trong
viéc duy tri va nang cao chat lugng d&o tao tai Hoc vién ciing nhu gép phan

xay dung luc lugng Céng an nhan dan “ trong sach, virng manh”.
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Pé goép phan hoan thién trong to chirc cdng téc ké todn caa Hoc vién
ANND ngdy cang tét hon, dan khic phuc dugc nhitng ton tai, phtl hop hon
véi yéu cau ddo tao ma Bo Cong an giao, toi lya chon dé tai: “Hoan thién té
chirc cong tac ké toan tai Hoc vién An ninh nhan dan” [am luan vin thac si
kinh té chuyén nganh ké todn cua minh.

1.2. Tong quan tai liéu nghién ciru

Dé tai luan van nghién cau vé to chirc cdng tac ké todn trong céc don vi
n6i chung va don vi HCSN noi riéng d& co nhiéu cong trinh nghién ctu. CoO
thé tom tit cac van dé ndi bat da duoc dé cap trong mot sd nghién ctru tiéu
biéu nhu sau:

* Cac cong trinh nghién cizu ngoai nuoc:

Trén thé gi6i, linh vuc to chac cong tac ké toadn trong céc don vi sy
nghiép, trén thé gigi chi co mot sb it tac gia nghién ciru. Ba trong sb Cac téc
gia d6 la Earl R.Wilson, Leo E.Hay, Susan C.Kattelus da cung tham gia mot
sd ¢ong trinh va viét cuén sach noi tiéng véi tieu dé 1a“Ké toan Nha nuéc va
céc t6 chac phi loi nhuan”(Accounting for Governmental and Nonpofit
Entities). Pay c6 thé coi 1a mot cong trinh nghién cau khé cong phu vé céc
khia canh khac nhau hoat ¢ong cua cac don vi HCSN ndéi chung. Cac ndi
dung nghién ciru trong cudn sach bao gém céc nguyén tic ké toan chung dugc
chap nhan, hudng dan céch thirc ghi nhian cac si kién, cach thac 1ap béo céo
tai chinh cudi ky. Nghién ctru ciing di sAu vao phéan tich dic thi hoat dong cua
mot sb 1inh vuc s nghiép dac thi nhu to chirc ké toén trong céc truong hoc,
bénh vién, cac don vi luc lugng vii trang.

* Cac cong trinh nghién cizu trong nuoc:

Dé ta “ Hoan thién té chirc ké toan tai Nha xudt ban chinh tri Quéc gia
— Sy that” cua tée gia Tran Phuong Linh nam 2016 cuaa truong Pai hoc Lao
dong X& hoi. Noi dung dé tai da trinh bay céc 1y luan co ban vé té chac cong

téc tai don vi se nghiép co thu, danh gia phan tich thuc trang cong tac ké toan
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tai Nha xuat ban Chinh tri Qudc gia — Sy that, tac gia da dua ra c&c dinh
hudng, bién phdp hoan thién to chirc cdng téc ké todn tai don vi, tuy nhién
trong dé tai tac gia chua dé cap dén cong tac kiém tra trong to chirc ké toén tai
don vi.

Dé tai “ Hoan thién to chuc cdng tac ké toan tai truong cao ding cong
nghé kinh té vathuy loi mién Trung”(2012) cuatéc gia Hoang Lé Uyén Thao.
Luan van dakhéi quét co s 1y luan vé té chic cong tac ké toan tai cac don vi
sr nghiép. Luan van ciing d& néu ra thuc trang té chirc cdng tac ké toan tai
truong cao dang cong nghé kinh té va thay loi mién Trung vé t6 chuc hé
thdng chang tir, t6 chac hé thong tai khoan ké toén, t6 chirc hé thic sb ké
todn, t6 chirc hé thdng béo céo ké todn vatd chire kiém traké todn. Tur d6 dua
ra c&c giai phap nham hoan thién.

Nén kinh té Viét Nam n6i chung va linh vuc ké todn néi riéng dang trong
qué trinh hoi nhap voi qudc té. Céac quy dinh phép luat, chuan myc ké toan,
chinh sach ké todn méi tirng budc duoc sira dbi dé phi hop va hoa nhap véi
céc thdng 1¢é ké todn qudc té. Do do viéc &p dung céc nghién cau trén thé gidi
vao Viét Nam khdng phai 1a viéc don gian, ¢ thé thyc hién ngay... Nhin
chung céc dé tai nghién ctru vé t6 chuc cong tac ké todn tai cac don vi hanh
chinh sy nghiép rat phong phut va da dang. Tuy nhién dé tai vé té chuc cong
téc ké todn trong don vi luc luong vii trang néi chung va nganh cdng an noi
riéng con rat it. Chinh vi vay t6i chon dé tdi nay véi mong mudn cé nhitng
dong gop thiét thuc vao té chac cong tac ké toan dat hiéu qua tét hon tai Hoc
vién An ninh nhan dan.

1.3. Nhiém vu, muc dich nghién ciu

Nhiém vu: Nghién ctu, hé thong hoa céc van dé ly luan co ban vé to
chtrc cong tac ké toan tai don vi hanh chinh sy nghiép.

Nghién ciru, danh gid thuc trang té chirc cdng tac ké toan tai Hoc vién

An ninh nhan dan.
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Pé xuat cac giai phap nham hoan thién cong tac té chirc ké toan tai Hoc
vién ANND.

Muc dich: nham nang cao chit luong té chac cong tac ké toan nhim
phuc vu yéu cau quan ly tai chinh.

1.4. P6i twong, pham vi nghién ciru

Ddi twong nghién ctru: Tap trung vao to chic cdng tac ké toan tai Hoc
vién ANND, tai liéu vé to chirc cong tac ké toan cua Hoc vién ANND trong
giai doan 2016-2018 dé minh hoa

Pham vi nghién ctru: T6 chirc cong téc ké todn tai Hoc vién ANND.

Thoi gian nghién ciru tir 2016— 2018.

1.5. Phwong phép nghién ciu

Phuwong phap nghién cizu tai liéu: Nguon tai liéu tai co quan rat dadang,
phong phu, vi vay can phai xem xét, chon loc nhirng tai liéu thich hop dé
phuc vu nghién ctru trong luan van dé co cé nhin rd nét vé thuc trang Cong
téc t6 chuc ké toén téi Hoc vién An ninh nhan dan; qua dé danh gia kha quét
vé uu diém, han ché con ton tai trong t chirc cong tac ké toan dang p dung.

Phuwong phap quan sat: thoi gian cong téc tai Phong tai chinh caa Hoc
vién An ninh nhan dan, tac gia quan sét truc tiép cac quy trinh [am viéc giita
céc b phan ké toan dé co ca nhin so bd vé mé hinh té chirc bo may ké toan.

Phuwong phap phéng vén truc tiép: Trong qué trinh tim hiéu tai don vi
téc gia thuong xuyén dua ra nhitng cau hoi vé nghiép vu d6i véi ké todn phu
trach phan hanh cua don vi dé biét nhitng vu, nhugc diém ciing nhu mat han
ché trong t6 chirc cong tac ké toan hién nay, tir d6 dé xuat nhitng giai phép
nham hoan thién to chirc cong tac ké toan.

Phuwrong phép phéan tich diz lieu:Doi hoi tac gia cd sy nghién cau, tinh
toén, phan tich dya trén co s cdng tac té chic ké toan hién hanh caa don vi
dé danh gi& nhitng tn tai, khé khan cua don vi. Sau khi thu thap tai liéu, téc

gia tién hanh nghién ctu, phan tich vé t6 chuc cong tac ké toan tai Hoc vién
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ANND. Tiép d6 s dung phuong phép so sanh, dbi chiéu giira ly luan va thuc
tién dé phét hién ra cac mat con ton tai.

1.6 Cau héi nghién ciru

V 6i muc dich nghién ciru néu trén, cau hoi duoc dat rala:

- Co s ly luan ndo vé t6 chuc ké toén tai cac don vi s nghiép cong 1ap?

- T chirc cong tac ké toan tai Hoc vién ANND dugc t6 chirc nhu
thé nao?

- Nhirng két qua dat dugc va ton tai cho thdy té chirc ké toan can phai
khic phuc nhitng gi tai Hoc vién ANND?

1.7. Nhirng déng gop méi caa luan van

Hé thdng hoa nhitng van dé co ban vé t6 chirc cong tac ké toan tai don vi
hanh chinh sy nghiép trong giai doan hién nay, gop phan phan tich valam rd
co sd ly luan va thuc tién vé hoan thién té chuc cong tac ké toan, quan ly tai
chinh tai Hoc vién ANND nai riéng vatrong don vi HCSN n6i chung.

Phéan tich thuc trang té chic cong tac ké todn tai Hoc vién ANND dé
dénh gia két qua dat dugc, han ché vatim ranguyén nhan han ché, hoan thién
t6 chirc cong tac ké toan qua dé dé xuat mot so giai phap khoa hoc, hop 1y
nham tiang cudng cdng téc quan ly tai chinh tai Hoc vién ANND.

1.8. N§i dung Luan van

Luan van gdm 4 chuong:

Chuong 1: Tong quan vé dé tai nghién ciu.

Chuong 2: Nhitng van dé co ban vé Té chac cong téc ké toan tai don vi
s nghiép cong lap.

Chuong 3: Thuc trang T chac cdng téc ké toan tai Hoc vién An ninh
nhan dan.

Chuong 4: Céc kién nghi giai phap hoan thién T6 chirc cong tac ké toan
tai Hoc vién An ninh nhan dan.
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K ét luan chwong 1

Trong chuong 1 Luan van da dua ra tong quan vé van dé nghién cau.
Xuat phét tir 1i do lya chon dé tai, tinh hinh nghién cau lién quan dén dé tai,
tac gia daxac dinh muc dich, nhiém vu va cau hoi nghién ciru, tir 6 xac dinh
dbi twong nghién ctru, pham vi nghién ciru va phuong phép nghién ciu.

Trong chuong 1, tac gia d& dua ra két cdu chung cia luan van. Téc gia

d& co cé nhin tong quan vé van dé can nghién ctu, day 1a mot co sd quan

trong dé thuc hién trién khai cu thé luan vin & nhirng chuong tiép theo.



CHUONG 2 NHUNG VAN PE LY LUAN CO BAN VE TO CHUC
CONG TAC KE TOAN TAI PON VI SU NGHIEP CONG LAP

2.1 Tong quan vé don vi sir nghiép cong lap

2.1.1 Khéi niém don vi s nghiép cong ldp

Theo diéu 2 Nghi dinh 16/2015/NB-CP caa Chinh phu ban hanh ngay
14/02/2015 " Bon vi sy nghiép cong 1ap do co quan c6 tham quyén Nha nuéc
thanh 1ap theo quy dinh caa Phép luat, c6 tu cach phdp nhan, cung cap dich vu
cong, phuc vu quan ly nha nuéc” [ tri].

Theo diéu 9 cua Luat vién chirc s 58/2010/QH12 caa Qudc hoi ban
hanh ngay 15/11/2010 “Pon vi sy nghiép cdng 1ap 1ato chic do co quan cd
tham quyén ciaa Nha nuéc, t6 chirc chinh tri, té chac chinh tri - x& hoi thanh
lap theo quy dinh cua phép luat, cd tu cach phép nhan, cung cap dich vu cong,
phuc vu quan ly nha nuéc”.

Céc khéi niém vé don vi sy nghiép cong lap duoc dua ra co ban déu cd
sy twong dong. Theo quan diém cia c& nhan téc gia, khd niém " don vi sy
nghiép cdng 1ap 1a don vi dugc Nha nudc thanh 1ap dé thuc hién cac nhiém vy
quan ly hanh chinh, dam bao an ninh, qudc phong, phét trién kinh té xa hoi,
cac don vi ndy dugc Nha nudc cap kinh phi va hoat dong theo nguyén tic
khdng bdi hoan truc tiép" da chi ra kha quét vé dic diém hoat dong va dac
diém tai chinh caadon vi su nghiép cong lap.

2.1.2 Phan logi don vi sir nghiép cong lap.

Cac don vi su nghiép cdng lap dugc phan loai theo céc tiéu chi sau:

* Can ctr vao muac do tu ¢dam bao chi hoat dong tir ngudn thu sy nghiép,
cac don vi su nghiép chia thanh:

- Bon vi sy nghiép cong tu bao dam kinh phi cho hoat dong thuong
xuyén: 1& cac don vi c6 ngudn thu tir hoat dong su nghiép ludn 4n dinh nén
bao dam duoc toan bo chi phi hoat dong thuong xuyén, NSNN khéng phai

cap kinh phi cho hoat dong thuong xuyén caa don vi.
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- Bon vi sy nghiép cdng tu dam bao mot phén kinh phi cho hoat dong
thudng xuyén: 1a nhitng don vi cd nguén thu tir hoat dong sy nghiép nhung
chua ty trang trai toan b chi phi hoat dong thuong xuyén, NSNN phai cap
maot phan cho hoat dong thudng xuyén cia don vi.

- Bon vi sy nghiép cdng do Nha nudc bao dam toan bo chi phi hoat dong
"la nhitng don vi sy nghiép c6 ngudn thu sy nghiép thap hoic khéng co ngudn
thu, kinh phi hoat dong thuong xuyén theo chirc nang, nhiém vu do NSNN
bao dam toan b kinh phi hoat dong.

* Can ci theo cap quan ly ngan sach duoc to chirc theo hé théng doc
tuong (rng vai tirng cip ngan séch nham phl hop véi cdng tac chip hanh ngan
sach cap d6. Theo gido trinh K¢é toan hanh chinh sy nghiép cua truong Pai hoc
Lao dong Xa hoi [tr 13-14], cac don vi sy nghiép cdng lap dugc chia thanh:

- Pon vi du toan cap I: ladon vj truc tiép nhan va quyét toan kinh phi véi
co quan quan |y ngan séch trung wong nhu céc B, Uy ban nhan dan céc tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong... Cac don vi dy todn cip | duoc giao nhiém
vu tryuc tiép quan ly va cip phét ngan sach cho céc don vi du toan cap 1.

- Pon vi du toédn cip Il: 1a don vi nhan va quyét toan kinh phi duogc
ngan sach cap véi céc don vi du todn cap | vatruc tiép quan Iy ngan séch caa
céc don vi dy toan cap 1.

- Pon vi du toédn cap I1: 1a do vi truc tiép chi tiéu kinh phi cho hoat
dong caa don vi va chiu trdch nhiém quyét todn kinh phi véi don vi dy toén
cap trén theo quy dinh.

2.1.3 Pdc diém hoat dgng va ddgc diém qudn ly tai chinh cia don vi sw
nghiép cong Idp chi phéi té chikc cong tac ké toan.

2.1.3.1 Pdc diém hoat dong

Céc don vi sy nghiép cong 1ap gom nhiéu hoat dong trong nhiéu linh vuc
vai cac chirc nang va nhiém vu kh&c nhau. Tuy nhién cac don vi su nghiép

cdng 1ap co dic diém hoat dong chung 1a:
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Tha nhat: Muyc dich hoat dong cia cac don vi sy nghiép cong lap la
khdng vi loi nhuan, phuc vu cha yéu vi lgi ich cong dong.

Tht hai: San pham, dich vu hoat dong se nghiép cdng 1ap tao ra chi yéu
lanhirng san pham, dich vu c6 giatri vé sac khoe, tri thic, van hoa, dao duc,
x& hoi... Péy la c&c san pham, dich vu mang loi ich chung c6 tinh bén viing,
lau dai cho xahoi.

Tht ba: Hoat dong caa cac don vi si nghiép cong [ap ludn gan lién va bi
chi phéi bai cac chuong trinh phét trién kinh té - x& hoi, chinh tri, van hoa cia
Nha nuéc, thuc thi cac chinh sach xahdi caa Nha nuéce.

2.1.3.2 gc diém quan ly

Quan |y 1a qua trinh ma cha thé quan ly sir dung céc cdng cu quan 1y va
phuong phép quan |y thich hop nham diéu khién déi twong quan Iy hoat dong
va phét trién nham dat dén nhirng muc tiéu da dinh.

To chic bo méy quan Iy cua don vi se nghiép cdng 1ap duoc thanh 1ap
bai co quan cd tham quyén caa Nha nuéc, to chirc chinh tri, to chirc chinh tri
- Xa hoi theo trinh ty, tha tuc Phdp luat quy dinh, sao cho phu hgp véi loai
hinh, chirc nang nhiém vu dugc giao caating don vi se nghiép cong lap. Cac
don vi s nghiép cdng lap hoat dong theo co ché thu trudng, nghia |a ludn co
mot nguoi dung dau mdi don vi.

Nguoi diang dau don vi sy nghiép cong 1ap dugc Nha nuéc trao rat nhiéu
nhiém vu, quyén han quan trong quyét dinh vé tai chinh, nhan su, diéu hanh
hoat dong thuong xuyén cua don vi.

Tuy thudc vao loai hinh phan cip va chac nang nhiém vu dugc giao ma
cac don vi sy nghiép cdng 1ap cé co cau td chirc b may quan ly khéc nhau.
Mot sb kiéu co cau to chirc bo may quan Iy tai cac don vi sx nghiép cong 1ap
nhu sau:

- Co CAu truc tuyén: co cau truc tuyén la mot mé hinh té chuc, quan 1y,

trong d6 nha quan tri ra quyét dinh va giam sét truc tiép dbi voi cap dudi va
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nguoc lai mdi nguoi cap dudi chi nhan duoc sy diéu hanh va chiu trdch nhiém
truéc moi nguoi 18nh dao tryuc tiép cap trén.

- Co cau theo chirc nang: 1aloai hinh co ciu té chirc trong d6 tirng chirc
nang quan ly duoc téch riéng do mot bo phan, mot co quan dam nhiém. Co
cau ndy c6 dac diém lanhirng nhan vién chirc nang phai am hiéu chuyén mén
vathanh thao nghiép vu trong pham vi quan ly caa minh.

- Co cau tryc tuyén - chirc nang: co ciu ndy |a sir két hop cuaco cau truc
tuyén va theo co ciu chac nang. Theo d6, mdi quan hé gitra cap dudi va cap
trén & mot duong thing, con céc bd phan chac nang chi 1am nhiém vu chuan
bi nhitng 10i chi dan, nhitng 101 khuyén va kiém tra sy hoat dong cua cac bo
phan truc tuyén.

- Co Cau truc tuyén - tham muu: co ciu ndy c6 dic diém |a nguoi 1anh
dao ra ménh 1énh va chiu hoan toan tréch nhiém vé quyét dinh caa minh, khi
gip cac van dé phac tap, nguoi 18nh dao phai tham khao y kién cua céc
chuyén gia ¢ bo phan tham muu gilp viéc.

So @b “Co ciu to chirc bo méy céc don vi sy nghiép cong lap” dugc
trinh bay & phu luc 01.

2.1.4 Ddc diém qudn ly tai chinh trong swe nghiép cong lap

" Tai chinh don vi hanh chinh sy nghiép la cac hoat dong thu chi thuong
Xuy@én sudt qud trinh 1ap, chap hanh du an va quyét todn thu chi caa céc don
vi su nghiép cong lap" .

Quan ly ta chinh trong cac co quan sy nghiép céng lap la quatrinh 4p
dung c&c phuong phép quan Iy nhim tao lap va s dung c&c quy tai chinh
trong co quan su nghiép cdng 1ap dé dat c&c muc tiéu dadinh.

Nha nuéc ban hanh co ché quan ly tai chinh déi véi don vi SNCL nham
muc dich sir dung tiét kiém, c6 hiéu qua kinh phi caa Nha nuéc.

Tuy theo quy md, linh vuc hoat dong, chirc nang nhiém vu ma céac don vi

s nghiép cong lap c6 céc noi dung chi va nhiém vu chi tuong (rng.
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2.1.4.1 Ngi dung thu, nhiém v chi cua cac don vi s nghiép cong ldp

- NI dung thu:

Ngudn thu caa cac don vi si hghiép gdm cac ngudn thu sau:

Céc khoan kinh phi nam trong du toan da dugc duyét caa nam ngan sach
trudc nhung chua sir dung duoc phép chuyén sang nam nay si dung tiép.

Ngudn kinh phi cap phét tir Ngan sach nha nuéc (NSNN) dé thuc hién
nhiém vu cia don vi bao gdm thuong xuyén va nhiém vu dot xuat, ké ca
ngudn vién trg cia nuéc ngodi. Pay 1a ngudn thu mang tinh truyén théng, co
vai trd quan trong trong viéc dam bao ngudn tai chinh cho hoat dong cua céc
don vi sy nghiép.

Nguon kinh phi NSNN cip bao gém: Kinh phi bao dam hoat dong
thuong xuyén thuc hién chirc nang, nhiém vu ddi vai don vi tu dam bao mot
phan chi phi hoat dong; kinh phi thuc hién c&c nhiém vu khoa hoc va cong
nghé; kinh phi thuc hién cac muc tiéu qudc gia; kinh phi thuc hién cac nhiém
vu dot xuat duoc cap tham quyén giao; von dau tu xay dung co ban; kinh phi
khac;....

Phan dé lai tir s6 thu phi, 1& phi cho don vi sir dung theo quy dinh caa
Nha nuac.

Céc khoan thu tir hoat dong san xuét kinh doanh: cac don vi sy nghiép
duoc tan dung co so vat chat, ngudn nhan lyc sin cd @é thuc hién cung cap
hang hda, dich vu theo quy dinh Ph4p luat.

Céc khoan thu tir vién tro, biéu tang, cac khoan thu khéc khong phai nop
ngan sach theo ché d6. Pay 1a nhitng khoan thu khéng thuong xuyén, khdng
dy tinh truéc dugc chinh xac nhung co tac dung hd tro don vi trong qué trinh
hoat dong.

L& dugc chiatir cac hoat dong lién doanh, lién két, 1 tién gai ngan
hang.

Céc khoan huy dong vén tir cac to chirc tin dung, vén huy dong tir c&c ca
nhan... phuc vu cho hoat dong sin xuat kinh doanh madon vi dugc phép thuc hién.
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Ngudn vén lién doanh lién két caa céc to chac, cac nhan trong va ngoai
nuac theo quy dinh.

- Nhiém vu chi:

Nhiém vu chi tai cac don vi sy nghiép cong lap la cac khoan chi duoc
quy dinh cu thé phd hop véi loai hinh, nhiém vu caa tirng don vi s nghiép
cdng 1ap dé dat muc tiéu dé ra.

* Can cir vao tinh chat cac khoan chi trong don vi su nghiép cong lap,
cac khoan chi cd thé duogc chiarathanh:

Cac khoan chi thuong xuyén: la cac khoan chi phuc vu phuc vu duy tri
bo may, cac khoan chi thyc hién chirc nang, nhiém vu duoc giao va cac khoan
chi phuc vu cho hoat dong thu phi, 1€ phi,...

Céc khoan chi khdng thuang xuyén 1& céc khoan chi nham ting cuong
co s& vat chat phuc vu hoat dong cua don vi, 1a c&c khoan chi phuc vu nhiém
vu dot xuat dugc giao, cac khoan chi ¢é dam bao cho céc hoat dong ngoai
hoat dong thuong xuyén cua don vi.

* Can clr vao co ché quan ly, céc khoan chi trong don vi sy nghiép cong
lap dugc chia thanh:

Céc khoan chi thuc hién co ché tu chu: bao gdm céc khoan chi don
vi duoc todn quyén chu dong bd tri st dung sao cho c6 hiéu qua, tiét
kiém. Théng thuong cac khoan chi thuong xuyén s&€ dugc quan ly theo
co ché ty cha.

Céc khoan chi khéng theo co ché tu chii: bao gdm céc khoan chi phai
thuc hién theo dang ché do, quy dinh caa Nha nudc va céc khoan chi theo
thoathuan véi cac nhatai tro.

Cé4c noi dung chi thuong xuyén gom:

+ Chi thanh toan cé nhan:Tién luong, tién cong, cac khoan phu cip
lwong, hoc bong hoc sinh - sinh vién, tién thuang, phic loi tap thé,cac khoan

ddéng gop va cac khoan thanh toan khac cho ca nhan,...
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+ Chi vé hang hoa, dich vu: Thanh toan dich vu cdng cong, vat tu
van phong, thdng tin tuyén truyén lién lac, hoi nghi, cong tac phi, chi phi
thué mudn, chi doan ra, chi doan vao, stra chita tai san phuc vu cong tac
chuyén mdn va duy tu, bao dudng cac cong trinh co so ha tang tir kinh phi

thuong xuyén,...

+ Chi nghiép vu chuyén mén: Chi mua hang hod, vat tu dung cho chuyén
mdn cua tirng nganh; trang thiét bi ki thuat chuyén dung; chi mua, in 4n, phd
t6 tai liéu chi ding cho chuy&n mén caa nganh; ddng phuc, trang phuc, bao hd
lao dong; sach, tai liéu, ché @6 diing cho cong tac chuyén mén caa nganh,...

+ Cac khoan chi thuong xuyén khac

+ Céc khoan chi phuc vu cho cdng tac thu phi va lIé phi theo quy
dinh.

+ Cac ndi dung chi khéng thuong xuyén tai cac don vi su nghiép
duoc chiathanh:

+ Chi thye hién chuong trinh d¢&o tao bdi dudng cén bo, vién chuc.

+ Chi thyc hién cac nhiém vu khoa hoc vacong nghé.

+ Chi thuc hién céc chuong trinh muc tiéu quéc gia

+ Chi thuc hién c&c nhiém vu dot xuit duoc cip cd tham quyén giao.

+ Chi thyc hién cac nhiém vu do Nha nudc dat hang theo khung gia do
Nha nudc quy dinh.

+ Chi thyc hién tinh gian bién ché theo ché d6 do Nha nuéc quy dinh.

+ Chi dau tu x8y dung co ban theo c&c du &n duoc cap co tham quyén

phé duyét.

+ Chi mua sim trang thiét bi, sira chiralon tai san ¢b dinh.

+ Cac khoan chi khac theo quy dinh.

2.1.4.2. Quy trinh quan ly tai chinh cua don vi s nghiép cong lap

bé dat dugc nhitng muc tiéu dé ra va ¢anh gia mac @6 thuc hién muc
tiéu cua cac don vi su nghiép cong lap trong thuc hién nhiém vy, cong téc

quan ly tai chinh don vi sy nghiép duoc dién ra theo quy trinh bao gdm ba
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khau cong viéc: 1ap du todn ngan séch trong pham vi duoc cap cd tham quyén
giao hang nam; chap hanh du toan ngan séch theo ché do, chinh sach caa Nha

nudc; quyét toan ngan sach Nha nudc.
Céc khau cdng viéc dugc thuc hién cu thé nhu sau:

* Lap du toan thu, chi:

Lap du toan thu, chi la qua trinh phén tich, danh gia gitra kha nang va
nhu cau c&c ngudn tai chinh dé x4y dung céc chi tiéu thu chi ngan sach hang
nam mat céch dang dan, ¢ can ci khoa hoc va thyc tién. C6 hai phuong phép
lap du todn thuong duoc sir dung la phuong phap lap du toan trén co so qua
khir va phuong phép 1ap du toan khong dya trén co s qua khir. Mdi phuong
phép 1ap du todn trén c6 nhitng dic diém riéng cung nhitng wu, nhugc diém

vadiéu kién van dung khéc nhau.

Phuong phap ldp du toan trén co so qua khir la phuong phdp xéac dinh
céc chi tiéu trong du toan dya vao két qua hoat dong thuc té caa ky lién trude

vadiéu chinh theo ty |é tang truong varty & lam phét du kién.

Phuwong phép ldp du toan khdng diza trén co so qua kher 1a phuong phép
xéc dinh céc chi tiéu trong du toan dua vao nhiém vy, muc tiéu hoat dong
trong nam ké hoach, phu hop véi diéu kién cu thé hién c6 caa don vi chu

khodng dua trén két qua hoat dong thuc té caa nam truéc.
- Lap du toan thu chi:

Tai cac don vi sy nghiép cong lap, viéc lap du toan dugc thuc hién

nhu sau:

Lap dy todn nam dau thoi ky 6n dinh phan loai don vi sy nghiép: can ctr
vao chtrc nang, nhiém vu caa nam ké hoach, ché do chi tiéu tai chinh caa nim

trude lién ké; don vi 1ap dy todn thu chi nam ké hoach. Cu thé:

- Du toén thu, chi thuong xuyén:
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+ Du toan thu:

Dy toan thu thuong xuyén duoc lap theo phuong phdp dua trén co so

gua khir.

Du todn thu c&c khoan khoan thu phi, 1& phi duoc can ci vao ddi tuong
thu, mac thu vaty & dugc dé lai chi theo quy dinh cua co quan nha nudc co
tham quyén. Du todn céc khoan thu sy nghiép duoc cin cir vao ké hoach hoat
dong dich vu va mac thu do don vi quyét dinh hoic theo hop ddng don vi da
ky két.

+ Dy toén chi thuong xuyén duoc lap chi tiét cho ting loai nhiém vu
nhu: chi thuong xuyén thuc hién chirc nang, nhiém vu nha nuéc giao; chi
phuc vu cho cong tac thu phi va Ié phi, chi hoat ¢ong dich vu theo cac quy
dinh hién hanh. Dy toan chi thuong xuyén duoc lap theo phuong phap dua

trén co so qua khtr.

Du toan chi khéng thuong xuyén, don vi lap du todn cua tirng nhiém vu
chi theo quy dinh hién hanh caa Nha nuéc, phu hep véi nhiém vu duoc giao
ma khoéng cin cr vao két qua hoat dong trudc do. Vi thé, phuong phép lap

khodng dua trén co so qua khir duoc sir dung dé 1ap du toén nay.

Lap du todn 2 nam tiép theo trong thoi ky on dinh phan loai don vi su

nghiép duoc quy dinh nhu sau:

Poi voi du toédn thu, chi hoat dong thuong xuyén: St dung phuong phép
lap du toan duatrén co so qua kha. Nghiala, can cir vao quy dinh hién hanh
vé viéc 1ap du todn thu, chi hoat dong thudng xuyén caa don vi sy nghiép

nam ké hoach..

Poi voi dy todn thu, chi khdng thuong xuyén: st dung phuong phép 1ap
du toan khdng dua trén co s qua khir. Lap du toan caa tirng nhiém vu chi

theo quy dinh hién hanh caa Nha nudc.
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Du todn thu, chi caa don vi phai cé thuyét minh co s tinh toén, chi tiét
theo tirng ndi dung thu, chi g co quan quan Iy cap trén truc tiép dé xem xét
tong hop giri Bo, nganh cha quan (d6i voi cac don vi sy nghiép trung wong),
gui co quan chu quan dia phuong (d6i véi cac don vi sy nghiép dia phuong)

theo quy dinh hién hanh.

Viéc lap du toan thu, chi ngan sach phai dugc thuc hién & nam ngan

sach trudec.
- Giao du toan.

Sau khi du toan caa don vi dugc phé duyét, Bé cha quan( déi voi don
vi sy nghiép truc thudc trung wong); co quan chi quan dia phuong (ddi
véi don vi sp nghiép truc thudc dia phuong) ra quyét dinh giao du toan

thu, chi ngan sach.
* Chap hanh dy toén thu, chi:

Chap hanh du toan 1& qua trinh st dung tong hop céac bién phép kinh té
tai chinh, hanh chinh nham bién céc chi tiéu thu chi ghi trong dyu toan ngan

sach cuadon vi thanh hién thuc.

Quy trinh sir dung kinh phi tai c&c don vi su nghiép céng lap duogc thuc

hién theo hai hinh thirc cha yéu sau:

Hinh thire chi tra thanh toédn theo du toan tir Kho bac Nha nudc, ap dung
cho céc khoan chi thuong xuyén trong dy todn duoc giao dbi vai cac co quan
hanh chinh nha nudc, cac don vi s nghié dugc hd tro thuc hién mot sb nhiém

vu thuong xuyén theo quy dinh cua phép luat.

Kinh phi c6 thé duoc cip toan bo theo quyét dinh giao dy todn vao dau
nam ngan séch hoac cap bd sung, cap theo tirng chuong trinh, nhiém vu cu thé

ma Nha nugc giao cho don vi trong nam ngan sach.
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Hinh thtrc chi tra, thanh toan bang hinh thic 1énh chi tién &p dung cho
céc doanh nghiép, céc to chirc kinh té, x& hoi khéng c6 quan hé thudng xuyén
véi ngan séch, cac khoan chi tra ng, vién trg, cac khoan chi bo sung tir ngan
sach cip trén cho ngan sach cip dudi va mot sd khoan chi khéc theo quyét

dinh cua Thu trueng co quan tai chinh.

Tai cac don vi sy nghiép cdng 1ap, hinh thac sir dung cha yéu 1a chi tra

thanh toan theo du toan tir Kho bac Nha nudc.
- Sir dung kinh phi:

Sir dung kinh phi dé thyc hién chi tra thanh todn céc khoan chi

thuong xuyeén.
Diéu kién dé dugc chi tra thanh toan:

Céc khoan chi tra thanh toan d& dugc tham quyén giao dy todn hay noi

cach khac cac noi dung chi phai cé trong du toan dugc giao.

Céc khoan chi tra thanh toédn phai d¢ang ché @, tiéu chuan dinh muac
dugc quy dinh tai quy ché chi tiéu noi bo va quy ché quan ly sir dung tai

san cong.

Cac khoan chi thanh toan ¢a duoc thu truéng don vi hoac nguoi dugc uy

quyén quyét dinh chi.

C6 day du hé so chuang tir hop phép, hop 1é lién quan dén ting

khoan chi.
Trinh ty rat dy toan kinh phi tai Kho bac Nha nuéc:

Budc 1: Pau nam don vi giri KBNN noi giao dich céc tai liéu gom du
todn chi ngan sach duoc giao; quy ché chi tiéu noi bo, quy ché sir dung tai

san cong,...
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Buwéc 2: Khi ¢6 nhu ciu chi 1ap hd so thanh todn gai KBNN noi giao
dich gdm: Giay rat du todn ngan sach nha nudc cuadon vi ghi ré noi dung chi
vachi chi tiét theo d¢ding quy dinh cia Muc luc ngan sach Nha nuéc cling céc
hd so chirng tir thanh toan phtl hop véi tirng khoan chi theo quy dinh caa phép
luat hién hanh. Truong hop phét sinh céc khoan chi can thiét cip béach trong
pham vi du todn ngan sach Nha nuéc dugc giao, nhung vuot qué nhu cau chi
don vi d& gii Kho bac Nha nuéc thi KBNN van chi, song phai béo céo kip

thoi véi co quan Tai chinh déng cip dé chu dong can déi nguon.

Buréc 3: Kho bac thuc hién kiém tra hd so voi cac noi dung: Pam bao
céac khoan chi c6 trong du todn, ding ché do, tiéu chuan dinh mac ngan séach
do co quan c6 tham quyén quy dinh hoic theo quy ché chi tiéu ndi bo caadon
vi; kiém tra tinh hop phép, hop I1é caa hd so chang tirng theo quy dinh caa
tirng khoan chi. Néu céac khoan chi du diéu kién theo quy dinh thi Kho bac

thue hién thanh todn cho don vi va céc dbi tuong duoc thanh toén.

Poi véi kinh phi chi hoat dong thudng xuyén: trong qué trinh thyc hién,
don vi dugc diéu chinh cac ndi dung chi, cac nhém muc chi trong du toan
chi dugc cap ¢ tham quyén giao cho phl hop véi tinh hinh thuc té tai don
vi, dong thoi gai co quan quan ly cip trén va Kho bac Nha nudc noi don vi
mo tai khoan dé theo ddi, quan ly, thanh todn va quyét toan. Két thic nam
ngan sach, kinh phi do ngan sach chi hoat dong thuong xuyén va cac khoan
thu s nghiép chua sir dung hét, don vi dugc chuyén sang nam sau dé tiép tuc

Sir dung.

Sir dung kinh phi dé thyc hién chi tra thanh todn céc khoan chi

thuong xuyeén.

Ngoai khoan chi dau tu XDCB, cac khoan chi khong thudng xuyén khéc

duoc quan ly theo co ché nhu d6i véi céc khoan chi thuong xuyén.
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* Quyét toan thu, chi:
Quyét toan thu chi 1a cng viéc cudi cling cua chu trinh quan |y tai chinh.
Pay |a quéa trinh kiém tra, tong hop s liéu vé tinh hinh chip hanh dy toan
trong ky va la co so dé phan tich, danh gia két qua chap hanh dy toan tir ¢6

rdt ranhitng bai hoc kinh nghiém cho céc ky tiép theo.

- Quy dinh vé lap vagui béo céo quyét toan nam
+ Di voi don vi du todn cap I11: Lap béo céo quyét todn nam gui don vi
du toan cap trén hoic giri co quan Tai chinh cing cap (trudong hop khéng co

don vi du toén cap trén).

+ Dbi véi don vi du todn cap 11: Tong hop valap béo céo quyét toan nam
bao gdbm béo céo quyét toan cia don vi minh va béo céo quyét todn cua cac

don vi du todn cap dudi truc thudc duoc xé duyét gui don vi du todn cap 1.

Ddi véi don vi dy todn cap |: Tong hop va 1ap béo céo quyét todn nam
bao gdbm béo céo quyét toan cia don vi minh va béo céo quyét todn cua cic
don vi dy todn cip dudi truc thudc da dugc xét duyét, thim dinh theo quy
dinh, giri co quan Tai chinh cuing cap.

+ Déi véi co quan Tai chinh cac cap
Co quan Tai chinh céc cip lap va giri bdo céo quyét toan thu, chi ngan
sach dia phuong theo quy dinh

Thoi han gui béo céo: Pon vi du todn cap | cua ngan séch trung uong
nop cho co quan Tai chinh va co quan Théng ké ddng cap, co quan cip trén
cham nhit 1a ngdy 1/10 nam sau, thoi han nop b&o céo nim cua don vi du

toén cap 11 vacap 111 do don vi du toan cap | quy dinh.

2.2. Y &u ciu, nguyén tic caa té chirc cong tac ké toan:

- Yéu cau cuia té chirc cong tac ké toan:
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+ Ghi chép va phan ahh mot céach chinh xé&c, kip thoi, day da va co hé
thdng tinh hinh luén chuyén va sir dung tai san, vat tu, tién vén, quétrinh hinh
thanh kinh phi va sir dung ngudn kinh phi, tinh hinh va két qua hoat dong san

xuét kinh doanh tai don vi.

+ Thuc hién kiém tra, kiém soét tinh hinh chap hanh du toén thu, chi;
Tinh hinh thuc hién cac chi tiéu kinh té tai chinh va céc tiéu chuan, dinh mtc
cua Nha nudc; Kiém traviéc quan ly, sir dung céc loai vt tu tai san & don vi;
Kiém tra viéc chap hanh ky luat thu, nop ngan séch, chap hanh ky luat thanh
toan va ché do chinh sach cia Nha nuéc.

+ Theo dbi va kiém soét tinh hinh phan phdi kinh phi cho cé&c don vi du
todn cap dudi, tinh hinh chap hanh dy toan thu, chi va quyét toan caa cac don

vi cap dudi.

+ Lap va nop dung han cac bao cao tai chinh cho cac co quan quan ly
Cap trén va co quan tai chinh theo quy dinh, cung cip thdng tin vatai liéu can
thiét phuc vu cho viéc xay dung du toén, xay dung cac dinh muc chi tiéu.

+ Phéan tich va danh gia hiéu qua sir dung cac ngudn kinh phi & don vi.

- Nguyeén tic ciia Té chire cdng tac ké toan trong cac don vi s nghiép
cong lap:

+ Nguyén tic phu hop.

T6 chirc cong téc ké toan phai ¢am bao phi hop trén céc ndi dung sau:

- Phii hop véi ché do, thé 1é quan ly tai chinh, luat ngan sach va ché do
ké toan hién hanh ciing nhu pht hop véi xu thé hoi nhap qubc té vé nghé
nghiép ké todn 1a doi hoi o tinh bat buoc ddi véi tat ca cac don vi hanh chinh
s nghiép. Bong thoi t6 chirc hach todn ké toan trong cac don vi hanh chinh
s nghiép can phai co s¢ phtl hop véi xu thé hoi nhap québc té, phai l1ay céac

nguyén tic va chuan muc ké toan qudc té 1am co so cho t6 chirc hach toan ké
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todn nham dam bao tinh théng I¢, tinh twong déng véi hé théng ké toédn cua
céc qudc giakhéc trén thé gioi.

- Phir hop véi Iinh vuc hoat dong, dic diém hoat dong va dic diém quan
ly ciia c&c don vi sy nghiép dac biét 1a quan 1y tai chinh va phan cap quan ly
tai chinh, phi hop véi y&u cau quan Iy va cung cap thdng tin phuc vu cho
quan ly tai chinh tai cac don vi sy nghiép cong 1ap. Phi hop véi hé théng
phuong tién vat chat va cac trang thiét bi hién co caamdi don vi.

- Phil hop véi thuc trang d6i ngii lao dong ké toan vé trinh d6 nghiép vu
chuyén mén cua doi ngii quan ly, can bo ké toan tai chinh cac don vi ndy.

+ Nguyén tic théng nhat:

Nguyén tic ndy thé hién trén cac noi dung sau:

- Thong nhat gitra c&c don vi sy nghiép trong mot hé théng quan |y théng
nhat: thong nhat giira cip trén va cap dudi, thong nhét giira céc don vi trong
mot nganh, thong nhat gitra cac nganh véi nhau.

- Thong nhat trong thiét ké, x8y dung céc chi tiéu trén chirng tir, so ké
todn va béo céo ké todn vai céc chi tiéu quan ly.

- Thong nhat trong ndi dung, két cau va phuong phép ghi chép trén céac
tai khoan ké toan.

- Thong nhat trong viéc &p dung chinh séach tai chinh, ké toan. Théng
nhat giira ché d6 chung vaviéc van dung trong thuc té tai don vi vé chirng ti,

tai khoan, sb ké toan vabao céo ké toan.

- Thong nhat gitra chinh cac yéu té ching tir, tai khoan, sb ké toan va

béo cdo ké toan véi nhau.

- Thdng nhit gitra bd méy ké toan vabd may quan Iy caadon vi hanh
chinh sy nghiép trong méi quan hé véi bd méy quan |y caanganh.

+ Nguyén tic tiét kiém vahiéu qua.
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T6 chtrc cdng tac ké toan phai ¢am bao tinh thuc hién, hiéu qua cua cac
dbi tuong sir dung théng tin ké toan trong quan ly, tuy nhién té chirc hach
toan ké todn phai duogc thuc hién trén nguyén tic tiét kiém trong quan hé hai
hda vai viéc thuc hién céc yéu cau caa quan ly, kiém soét cac dbi tugng hach
toan ké toan trong don vi hach todn, véi viéc thuc hién cac gia thiét, khé

niém, nguyén tic ké toan dugc chap nhan chung.
Nguyén tic ndy dugc thé hién trén hai phuong dién:

Trén phuong dién quan ly: Phai dam bao hiéu qua trong quan |y céc ddi
tugng hach toan ké toén trén co s céc thdng tin do ké toan cung cap.

Trén phuong dién ké todn: Phai dam bao tinh don gian, dé 1am, dé& déi
chiéu, kiém tra, chat lugng théng tin do ké toan cung cap phai o dugc tinh tin
cay, khach quan, day du kip thoi va co thé so sénh duoc va bao ¢am tinh khoa
hoc, tiét kiém va tién loi cho thuc hién khéi luong cong téc ké toan trén hé

thdng sd ké toan ciing nhu cdng tac kiém tra ké toan.

Thuc hién nguyén tic ndy, to chiac bdo may ké todn, té chic hé théng
chung tur, tii khoan, sb ké toan va béo céo tai chinh phai vira gon nhe, tiét

kiém chi phi vira bao dam thu thap théng tin dy du, kip thoi,chinh xéac.

+ Nguyén tic bat kiém nhiém: Nham muc dich ting cuong chic niang
kiém tra, kiém soé cua hé thong ké toan, nguyén tic bat kiém nhiém cin
duoc quén triét trong té chac cdng téc ké toan. Trong td chic cdng tac ké toan
can thyc hién phan coéng, phan nhiém ré rang, mot sd cong viéc can duogc
phan cdng cho nhiéu ngudi, trénh phan céng cho mot ngudi kiém nhiém nhu
ké toan tién mat khdng dugc kiém thi quy hodc thu kho khong dugc kiém ké

toan vat tu.

2.3. T6 chirc cong tac ké toan trong don vi sw nghiép cong lap

Theo gio trinh Nguyén |y ké todn, Trudng Dai hoc Lao dong xa hoi:
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“ Té chirc ké todn 1a viéc tao ra mai lién hé theo trinh ti nhdt dinh giira
CAC yéu t6 cua hé thong ké todn. CAc yéu té cia hé thong ké todn gom: cac
nhan vién ké toan véi nang lwc chuyén mon; hé thong ching tir, tai khodn, so
sach va béo céo ké toan; cac phurong phép ké toan; cac trang thiét bi sir dung
cho ké toan. Té chirc cdng tac ké toan 1a viéc tao ra moi lién hé giira cac yéu

to trén nham thyee hién tét chize nang, nhiém vy cia bg may ké toan.” [tr227]

Trén co s cac quan diém trén, tac gia cho rang td chirc cong téc ké toan
la mot hé théng cac yéu té cau thanh gom: t6 chirc bo méy ké todn, to chic
van dung cac phuong phép ké todn, ki thuat hach toén , to chirc van dung céc
ché do, thé I ké toan vao don vi nham dam bao cong tac ké toan phét huy hét
vai trd, nhiém vu caa minh, gitp cdng tac quan ly va diéu hanh hoat dong co
hiéu qua. Vi vay tac gia théng nhat véi quan diém vé to chac ké toan theo

gido trinh Nguyén ly ké toan.

2.3.1. Té chitc bé may ké toan

Theo gido trinh Nguyén ly ké toan caa Truong Pai hoc Lao dong x& hoi
nam 2008, “ bg may ké todn |a tdp hop dong bé cac nhan vién ké toan véi s
hé tror ciia cac phurong tién ki thudt dé thyec hién cac chire nang théng tin va

kiem tra cac hoat déng ciia don vi hach toan” [ tr 247].

“ Bg may ké toan la si dong bé giira nhan vién ké toan véi sy hé tro cua

phuwong tién ky thugt theec hi¢gn chuc nang ké toan” .

“T6 chirc bg may ké toan bao gom lwa chon md hinh té chirc bé may,
phan cdng nhiém vy cho c&c nhan vién ké toan trong bé may va xay ding ngi

quy, quy ché lam viéc cho cac bg phdn trong bé may ké toan” [tr245].

Trén co s& quan diém trén, tac gia cho rang t6 chirc bo may ké toén 1a
viéc tap hop céc can bo ké todn, thuc hién phan céng nhiém vu cho tirng can

bo ké toan vathiét ap mébi quan hé gitta cac can bo ké todn véi nhau.
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* Céc Hinh thic t6 chirc bo méy ké toan:

T6 chirc b méy ké todn phai cian ci vao hinh thic to chirc cong tac ké

todn (tap trung, phan tan hay két hop gitratap trung va phan tan).

Can cir vao qui md, dic diém hoat dong cuaa don vi vakha nang, trinh do
cua ddi ngii can bo ké todn hién cd dé don vi lya chon hinh thac t6 chic cong
téc ké toan vabo may ké todn.Cac don vi cé thé co thé chon mét trong ba md

hinh t6 chic bé méy ké toén sau:
+M®6 hinh té chirc bo may ké toan tap trung.
+M®6 hinh t6 chiac bd méy ké toan phan tan.
+M® hinh té chirc bo méy ké toan vira tap trung vira phan tan.

a) M6 hinh té chizc bé may ké toan tap trung.

Theo mé hinh ndy don vi chi td chitc mot phong ké toén trung tam, céc
don vi phu thuoc khdng co té chuc ké toan riéng. Phong ké toan trung tam
thue hién toan bo cong téc ké toan caa don vi.

+ Uu diém: tap trung dugc thdng tin phuc vu cho lanh dao nghiép vu,
thuan tién cho viéc phan cdng va chuyén mén hoa cong tac ké toan, thuan tién
cho viéc co gidi hda cdng téc ké toan, giam nhe bién ché bo may ké toan cua
don vi.

+ Nhuogc diém: han ché viéc kiém tra, gidm sét tai chd cua ké toan ddi

véi moi hoat dong cua don vi; khdng cung cap kip thoi thdng tin phuc vu cho

ldnh dao vaquan ly ¢ tirng don vi, bo phan phu thudc.
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Ke tod ntr ong

\!
Ké toan téng hop
v \} \! \
Ke tod 1 Ke tod 1 Ké tod nti e K€ tod Thua Quy
TSCD va thanh tod g i NH kho lwong
va t t ba c

So dd 2.1. M6 hinh té chirc by may ké toan tap trung

- M6 hinh té chizc b may ké toan phan tan.

Theo mé hinh ndy, ngodi phong ké toan trung tam thi voi nhirng don

vi phu thudc & xa sé c6 té chic bo phan ké toan truc thudc.

+ Ul diém: ting cuong vai tro kiém tra, gidm sét tai chd cua ké toén
dbi voi hoat dong san xuat su nghiép, kinh doanh dich vu,.. & tirng don vi,
bo phan phu thudc, cung cip théng tin kip thoi phuc vu cho 1anh dao va
quan |y tirng don vi, bo phan phl hop véi viéc mé rong phan cap quan ly

cho tirng don vi.

+ Nhuwoc diém: khoéng cung cap théng tin kinh té kip thoi cho 18nh
dao nghiép vu, bién ché bo méy ké toan chung toan don vi nhiéu hon hinh

thirc to chac cong téc ké toan tap trung.
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Ke tod 1itrungtd m
Ké todntrudng d

Vi cap tré
K¢ tod Ke tod 1 Ke tod 1 Bo phan
vd n té ng hop thanh ki€ ntra
pho ng tod n ké tod
trungtd m
Ke tod n doni Ke tod ndm
phu thué c vi phu thuo
B

So dd 2.2: M6 hinh té chirc b may ké toan phan tan
M6 hinh té chirc bg may ké toan vira tdp trung vira phan tan: theo
md hinh nay, chi té chirc mot phong ké toan trung tam, nhung déi voi cac
bo phan & xa trung tam, ngudi quan ly dugc giao thém mot sd cong viéc
cua ké toan nhu tinh luong, theo doi tai san, kiém ké tai san..... va thuc
hién ghi chép ban dau ¢ don vi minh phu tréch,

Uu diém : Khic phuc dugc mot s nhugce diém cua 2 mé hinh trén.
Khéi luong cong téc nhiéu, khéng cap nhat thdng tin kip thoi...Cho nén,
trong thuc té hinh thirc ndy rat duoc sir dung nhiéu. Cong tac ké toan dugc

phén cong hgp ly cho cac don vi truc thuoc.

Nhuoc diém : Bo may ké toan cong kénh
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Ké todntrugt am kK t
trwd ng donv captr

y

Ke tod ncd Ketod ncd Bo phan tong Bo phan kiem
hoat dd gt donvi trw ho pbdo ca traké tod
donvi cd thud ¢ ha tw donv tru
tré tod nap trung thuoc

Pon vi kinh te phu thuoc

v v
Nhd n € nach tod n bai Ponvi k& toan phn
dd utai o & twrc th tai donv truc thu

So dd 2.3 M6 hinh to chirc bd may ké toan vira tap trung vira phan tan.

- T6 chirc lao dong ké toan:

+bic diém lao dong ké toan:

* Poi véi cée ké todn vien:

Ddi v6i nhitng nguoi 1am ké toén tai cac don vi sy nghiép bén canh
dam bao quy dinh tiéu chuan chung vé nguoi 1am ké todn con phai 1a
nhitng vién chirc thudc bién ché cua cac co quan Nha nuéc dugc tuyén
dung théng qua hinh thirc thi tuyén theo quy dinh hoic lao ¢ong hop dong

do don vi su nghiép cdng 1ap thuc hién tuyén dung.

* Poi voi nguoi gitr chire danh ké toan truong hoac phu tréch ké toan.
Ngudi gitt chie danh ké toén truong hodc phu tréch ké todn tai cac don vi
sy nghiép cong lap bén canh dam bao céc tiéu chuan chung vé ké toan
truéng con phai 1a vién chirc thusc bién ché cua céc co quan Nha nudc va

thoéa man cac diéu kién vé chinh tri.



28

+ Phan loai lao dong ké toan.

Lao dong ké toan 1am cong tac quan ly bao gdbm: Truong phong va Phd
treang phong Tai chinh - Ké toén, ké toén truang hozc Phy tréch ké todn.

Lao dong ké toan thuc hién cong tac ké toan (céc ké toan phan hanh
va ké todn tong hop): Tuy thudc vao trinh d6 va niang luc chuyén mén
nghiép vy, ké todn vién duoc phan vao ngach ké toan sau: ké toan vién cao
cap, ké toan vién chinh, ké toan vién, ké toan vién trung cip, ké toan vién

So CAp.
+ Phan cdng lao ¢ong ké toan:

Sau khi x&c dinh, lra chon duge mé hinh té chte thich hop tir cac md
hinh t6 chizc bd méy ké todn néu trén, cac don vi sy nghiép co thé to chirc
phan cong cong viéc cu thé trong bo méy. Theo d6 ké toadn truong hodc
phu tréch ké toan cua cac don vi co trach nhiém phan cong, bé tri nhan
vién ké todn phu trach céc phan hanh ké toén cu thé. Viéc phan cong can
bo ké todn phu hop vai kha ning, trinh ¢ caa tirng ngudi 8 gitp cho quéa
trinh thu thap, xa 1y théng tin dién ra nhanh chéng dong thoi xac dinh rd sb
lwong nhan vién teong tng véi khdi lugng cdng viéc nham téi wu hda bo
may ké todn.Viéc phan cong nhiém vu cho tirng cén bo ké toan dua trén
nguyén tic bat kidm nhiém d& dugc dé cap ¢ muc: “Nguyén tic to chic

cdng téc ké toan”.
Tai c&c don vi sy nghiép cong ap co cac phan hanh ké todn cha yéu sau:
- K& toan vat tu, tai san
- K¢é toén thanh toan

- Ké toan cac khoan chi va cac nguon kinh phi
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- Ké todn hoat dong san xuat kinh doanh c¢6 nhiém vu ghi nhan céc
khoan thu hoat dong SXKD dich vu

- Ké toén tong hop

- Ké todn vién duoc phan cong chiu tréch nhiém mot hoic nhiéu phan

hanh ké toan
- X&y dung quy ché hoat dong bo may ké toan.

Quy ché hoat dong bo may ké todn quy dinh vé ché do thoi gian 1am
viéc caa bo may ké todn, mdi lién hé gitra cac lao dong ké toan thuc hién

cdng téc ké toan va quan hé gitta céc loai lao dong ké toan.

Ché d6 thoi gian 1am viéc caa bd may ké toan: tily theo dic diém hoat
dong caatirng don vi vadic diém tinh chat cong viéc ké toan tai don vi do,
nha quan Iy quy dinh vé ché do thoi gian 1am viéc cua bo méay ké toan. Bo
may ké todn cd thé dugc quan |y theo ché do thoi gian 1am viéc hanh chinh
theo quy dinh cia Nha nudc (nghia la 8h/ngdy) hoic quan ly theo khdi
lwong cbng viéc hoan thanh. Tuy nhién, tai cac don vi su nghiép cong lap

chu yéu quan ly theo ché d6 thoi gian [am viéc hanh chinh.

Vé mdi lién hé gitra c&c lao dong ké toadn thuc hién cong tac ké toan:
Trong bo méy ké toan, mdi ké todn vién phan hanh va ké toan tong hop
déu co chac nang, nhiém vy, quyén han riéng vé khdi luong cong tac ké

toan duoc giao.

Céc ké toan phan hanh cé thé chuyén mén hoa sau theo tirng phan
hanh hoic cé thé kiém nhiém mét sb phan hanh theo nguyén tic chung caa
t6 chac khoa hoc lao dong ké toén. Ké toén phan hanh phai co tréch nhiém
quan ly truc tiép, phan anh théng tin ké toan, thuc hién sy kiém tra quan
ghi chép phan anh tong hop ddi tuong ké toan phan hanh dugc dam nhiém

tir : giai doan hach toan ban dau (truc tiép ghi chung tir hodc tiép nhan va
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kiém tra) toi cé&c giai doan ké toan tiép theo: ghi so ké toan phan hanh, doi
chiéu kiém tra s liéu trén sd véi thyc té tai san, ngudn kinh phi va hoat
dong, 1ap b&o céo phan hanh duogc giao. Céc ké todn phan hanh déu co
trach nhiém lién hé véi ké toan tong hop dé hoan thanh ghi so tong hop
hoic 1ap béo céo dinh ky chung ngodi béo céo phan hanh. Quan hé gitra
céc lao dong ké toan phan hanh 1a quan hé ngang hang, cé tinh chat tac

nghiép, khong phai quan hé trén dudi co tinh chét chi dao.

Ké toén tong hop 1a mot loai lao dong ké todn ma chic niang nhiém
vu co ban ciia nd 1& thuc hién cong téc ké todn cudi ky, co thé gitr so cé
tong hop cho tit ca céac phan hanh va ghi so cé tong hop, 1ap béo céo noi
bo cho bén ngodi don vi theo dinh ky béo céo hoac theo yéu ciu dot xuat.

Quan h¢ giira cac loai lao dong trong bo méy ké toan co thé dugc thé
hién theo mét trong ba céch thuc té chic:

Bo méy ké todn t6 chirc theo kiéu tryc tuyén;
Bo may ké toan t6 chirc theo kiéu truc tuyén tham muu;
Bd may t6 chirc theo kiéu chirc nang.

2.3.2. Té chirc hé thong chieng tir ké toan

Theo Giéo trinh Nguyén |y ké toan, nim 2008 cua truong Pai hoc Lao
dong x& hoi: “ Chieng tir ké toan 14 vidt mang tin chiza dung cac théng tin co
gia tri vé cac nghiép vu kinh té 1am can ¢z cho qudn 1y va xi ly théng tin ké
toan” [tr235]

“ T chirc chirng tir ké toan 1a té chirc cdng tac hach toan ban dau
lién quan dén céc ddi tugng ké toén. La thiét ké hé théng théng tin ban
dau trén hé théng chirng tir - dwoc luan chuyén theo mét trinh tu Xac
dinh — huéng d¢én muc dich quan ly, thuc hién céc giai doan tiép theo
cua qua trinh hach toan”.
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Noi dung t6 chirc hé théng chirng tir ké toan bao gom:
Tat ca cac nghiép vu kinh té phét sinh trong don vi s nghiép cong lap
phai duoc 1ap chirng tir theo ddng mau vanoi dung quy dinh trong danh muc

chtrng tir ké toan do Bo Tai chinh ban hanh

Danh muc céc ching tir ké todn &p dung &p dung trong cac don vi su
nghiép cong lap dugc quy dinh tai Quyét dinh 19/2006/QD-BTC va Théng tu
185/2010/TT- BTC cua Bo truong Bo Tai chinh. (Phu luc 2.7) Tu ngay
01/01/2018 céc don vi sy nghiép cdng lap ap dung danh muc chirng tir quy
dinh tai Théng tu 107/2017 TT-BTC ngay 10/10/2017 cua B6 truéng Bo Tai

chinh vé viéc huéng dan ché do ké toan Hanh chinh sy nghiép.
Theo quy dinh c6 hai loai ching tir ké todn nhu sau:

+ Chirng tir ké todn bat buoc: :La ching tir phan anh méi quan hé kinh té
gitra cac phdp nhan da dugc Nha nuéc tiéu chuan hda vé quy céch, biéu mau,
chi tiéu phan anh va phuong phép 1ap théng nhat cho moi loai hinh, thanh

phan kinh té, nhiém vu caadon vi laphai té chirc thuc hién.

CO 4 loai ching tir bat busc gom:

STT TEN CHUNG TU SO HIEU
1 Phiéu thu C40-BB
2 Phiéu chi C41-BB
3 Giay dé nghi thanh toan tam ung C43-BB
4 Bién lai thu tién C45-BB

+ Chtrng tir ké toan hudng dan: Laloai ching tir Nha nuée chi hudng
dan, cac chi tiéu co ban, dic trung, trén co s d6 cac don vi lua chon van
dung vao céc diéu kién cu thé ma co thé thém, b6t hodc thay i mau biéu,
tdy thuoc vao diéu kién cu thé caa tirng don vi dé xay dung nhitng chang

tir noi bo, phuc vu tét cho yéu cau quan ly don vi.
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- Quy trinh luan chuyén chang tir ké toan
Chirng tir ké toan thyc hién luan chuyén nhu sau:

Lap chang tir - Kiém tra CT — Phan loai, sip xép CT — Ghi sb quan

ly CT - Luu trir, bao quan CT.

- Lap chirng tir ké toan

Tat ca cac nghiép vu kinh té tai chinh phét sinh lién quan dén hoat dong
cua don vi déu phai dugc 1ap chirng tir ké toan.Khi 1ap ching tir, ké toan chi
duoc 1ap mot 1an du sd lién quy dinh cho mét nghiép vu phét sinh. Ching tir
duoc 1ap mot hay nhiéu ban phu thudc va yéu cau caa cdng téc quan ly. Trén
c4c ching tir ké todn phai ghi day du céc chi tiéu bat budc. Cac noi dung
chtrng tir phai rd rang, trung thuc véi nodi dung nghiép vu kinh té, tai chinh
phét sinh.

- Kiém tra chung tir ké toan.

+ K& toan vién, ké toan truang kiém tra va ky ching tir ké toan hoac
trinh Tha trueng don vi Ky duyét theo quy dinh trong tirng mau chieng tir (néu

c6). Noi dung kiém tra chirng tir bao gom:

+ Kiém tra tinh r& rang, trung thuc, day du caa cac chi tiéu, c&c yéu to
ghi chép trén ching tir ké toan;

+ Kiém tra tinh hop phé&p caa nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh da
ghi trén ching tir ké todn; i chiéu chang tir ké todn véi céc tai liéu khéc co

lién quan;

+ Kiém tra tinh chinh xéc cua sd liéu, thdng tin trén chiing tir ké toan.
Khi kiém tra ching tir ké todn néu phét hién c6 hanh vi vi pham chinh sach,
ché do céc quy dinh vé quan ly kinh té, tai chinh caa Nha nuéc, phai tir chdi
thue hién ddng thoi bdo céo cho Thu truong don vi biét dé xur ly kip thoi theo

ddang phap luat hién hanh.
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Péi véi nhirng chitng tir ké todn 1ap khdng ddng thi tuc, ndi dung va chi
sd khdng rd rang thi nguoi chiu trach nhiém kiém tra hoic ghi so phai tra lai,

yéu cau [am thém tha tuc vadiéu chinh sau d6 mai 1am can ci ghi SH.
* T6 chirc lueu triz, bao quan ching tir ké toan.

Chirng tir ké toan phai dugc don vi ké todn bao quan day du, an toan
trong qué trinh sir dung va luu trir. Néu chirng tir ké toan bi mat hoic bi hay

hoai thi phai c6 bién ban kem theo ban sao chup tai liéu hoac ban xac nhan.

Chung tir ké toan phai dua vao luu trir trong thoi han 12 thang ké tur

ngay két thic ky ké toan nam hoic két thic cong viéc ké toan.

Hé thdng chirng tir ké todn duoc sir dung cho céc don vi sy nghiép cong
lap phai dugc luu trir, bao quan duoc quy dinh cu thé ¢ Diéu 3 Théng tu
107/2017/TT-BTC.

2.3.3. Té chitc hé thong tai khodn ké toan

Theo Giéo trinh ké toan Hanh chinh sy nghiép cia Truong Pai hoc Lao
déng x& hoi nam 2010, “ Hé théng tai khoan ké toan gom cac tai khodn ké
todn can s dung. Hé thong tai khodn ké toan duwoc ding dé phan logi, hé
thong hoa nghiép v kinh té, tai chinh phat sinh theo ngi dung kinh té theo
tirng doi tirong kinh té phét sinh” [18,tr 19]

“ Tai khodn ké toan |a phuwong tién dé phan logi, téng hep va cung cap
théng tin vé tinh trang, s bién déng cua tirng doi tieong ké toan trong mét
don vi ké toan” [12,tr92-93] — theo Giéo trinh Nguyén ly Ké toan cua Truong
Dai hoc Lao dong Xa hoi.

Theo tai liéu bdi dudng Ké toén truong don vi ké toan Nha nudc cua Bo
Tai chinh “ Tai khoan ké todn |a phuong phép ké toan diing dé phan loai vahé
thdng hoéa cac nghiép vu kinh té, tai chinh theo ting noi dung kinh té
[18,tr 220]
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Tir quan diém vé hé thong tai khoan ké todn néu trén, téc gia cho rang to
chtc codng téc ké toan l1a té chic hé thdng tai khoan ké toan dé thyc hién ghi
chép, phan anh, kiém soét thuong xuyén, lién tuc co hé théng cac dbi tuong
ké todn nhu tinh hinh tai san, tiép nhan, sir dung kinh phi, cac khoan thu, chi
hoat dong, két qua hoat dong, cac khoan thanh toén,...tai cac don vi sy nghiép

cong lap.
Hé théng tai khoan ké toan gom céc noi dung:
- Lvachon hé théng tai khoan

Hé thong tai khoan ké toan duoc sir dung cho cac don vi si nghiép cong
lap theo quy dinh tai Quyét dinh sb: 19/2006/QD-BTC ngdy 20/3/2016 cua
Bo truong Bo Tai chinh. Tir 01/01/2018 hé théng tai khoan ké todn &p dung
tai c&c don vi sy nghiép cong Iap theo quy dinh tai Théng tu sé 107/2017/TT-
BTC ngay 10//10/2017 caa B Tai chinh vé viéc hudong dan Ché do ké toan
Hanh chinh sy nghiép.

Danh muc Hé thdng tai khoan ké todn caa Théng tu 107/2017/TT-BTC
quy dinh tai Phu luc s 2.2.

- X&y dung phuong phdp ghi chép:

Hé thong tai khoan ké toan duoc sir dung cho cac don vi se nghiép cong
lap theo quy dinh tai Quyét dinh sb: 19/2006/QD-BTC ngdy 20/3/2016 cua
Bo truong Bo Tai chinh. Tir 01/01/2018 hé théng tai khoan ké todn &p dung
tai c&c don vi sy nghiép cong Iap theo quy dinh tai diéu 4 caa Théng tu 5
107/2017/TT-BTC nhu sau:

+ Céc loai tai khoan trong bang gdm tai khoan tir loai 1 dén loai 9, dugc
hach toan kép (hach todn but toan dbi ung giita céc tai khoan). Tai khoan
trong bang ding dé ké toén tinh hinh tai chinh (goi tat 1a ké toén tai chinh), ap
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dung cho tat ca cac don vi, phan anh tinh hinh tai san, céng no, nguén von,

doanh thu, chi phi, thing du (thadm hut) cia don vi trong ky ké toan.

+ Loai tai khoan ngoad bang gém tai khoan loai 0, duoc hach toan don
(khéng hach toan but toan ddi tng gitra céc tai khoan). Céac tai khoan ngoai
bang lién quan d¢én ngan séch nha nudc hoic ¢d ngudn gdc ngdn sach nha
nudc (TK 004, 006, 008, 009, 012, 013, 014, 018) phai dugc phan anh theo
Muc luc Ngén s&ch Nha nuéc, theo nién do (nam trugc, nam nay, nam sau

(néu co) va theo céc yéu cau quan 1y khac cuangan sach nha nuéc.

+ Truong hop mét nghiép vu kinh té tai chinh phét sinh lién quan dén
tiép nhan, sir dung: nguon ngan sach nha nuéc cap; ngudn vién trg, vay no
nuGc ngodi; ngudn phi duoc khau trir, dé lai thi ké todn vira phai hach toan ké
todn theo céc tai khoan trong bang, dong thoi hach toan céc tai khoan ngoai

bang, chi tiét theo muc luc Ngan sach Nhanudc vanién o pht hop.

Ddi voi tal khoan phuc vu muc dich [ap bdo céo q uyét todn ngdn séch
thi cac don vi sx nghiép cong lap thuc hién quyét toan Ngan sach Nha nudc

théng qua hé théng Muc luc Ngan séch nha nuéc.

Theo Gido trinh Quan tri Tai chinh Bon vi Hanh chinh sy nghiép cuaa
Truong Pai hoc Lao dong Xa hoi nam 2008 “ Hé théng Muc luc Nngéan sach
Nha nuéc 1a bang phéan loai cac khoan thu, chi Ngan sdch Nha nudc theo hé
thdng t6 chirc nha nudc, nganh kinh té va cac muc dich kinh té do nha nuéc
thuc hién, nham phuc vu cho cdng tac 1ap, diéu hanh, quan ly ké toan va
quyét toan ciing nhu phan tich cac hoat dong tai chinh khu viec Nha nuéc”
[18,tr28]

Hé théng muc luc NSNN hién nay gbm céc noi dung:

M4 sb danh muyc céc chuong: La hé thong ky hiéu phan anh ma s hoa
céc don vi thudc tat ca c&c cap tir Trung wong dén dia phuong.
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M4 s danh muc céc loai, khoan caa muc luc Ngan sach Nha nuéc bao
gom cac ky hiéu céc loai, khoan duoc chia thanh cac nganh nhu 1& néng
nghiép , thay loi, gido duc...

Hé thdng céc ky hiéu caa Nhém, tiéu nhém phan énh céc khoan thu, chi
Ngan sach nha nuéc. Cac muc, tiéu muc 1a céch phan loai cac khoan thu, chi
maot cach chi tiét hon phuc vu cho cdng téac 1ap, phan bd du todn ngan sach
cac khoan thu chi NSNN.

- Str dung Hé thdng Tai khoan ké toan:
Pon vi duoc bb sung tai khoan ké toan trong céc truong hop:

+ Pugc bd sung tai khoan chi tiét cho céc téi khoan da dugc quy dinh
trong Danh muc Hé thdng tai khoan ké todn dé phuc vu yéu cau quan ly cua

don vi.

+ Truong hop bd sung tai khoan ngang cip véi céac tai khoan d duoc
quy dinh trong danh muc hé théng tai khoan ké toan (Phu luc s6 02), thi phai
duoc Bo Ta chinh chap thuan bang van ban trudc khi thuc hién.

Céc quy dinh khéc vé tai khoan ké toan duoc thuc hién theo quy dinh
tai Quyét dinh sd: 19/2006/QD-BTC ngay 20/3/2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh. Tir 01/01/2018 hé théng tai khoan ké toéan &p dung tai cac don vi su
nghiép cong lap theo quy dinh tai Theo diéu 4 cua Théng tu 6
107/2017/TT-BTC.

2.3.4. Té chirc hé théng so ké toan.
Pon vi Hanh chinh- sy nghiép phai mo s ké toan dé ghi chép, hé thdng
valuu giir toan bd céc nghiép vu kinh té, tai chinh d& phét sinh co lién quan

dén don vi ké toan.

Theo Giéo trinh Nguyén |y ké toan caa Truong Dai hoc Lao dong xa hoi;

nam 2008, “ Hé thong s6 ké toan 1a bao gom céc so ké toan co két ciu khac
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nhau va duoc két hop véi nhau theo trinh t nhdt dinh @é phan logi va tong

hop céc thdng tin can thiét phuc v cho viéc Idp béo céo ké toan” [12,tr244].
* Céc ndi dung td chirc Hé thdng sb ké toan:
- Lwachon hé théng sb ké toan

Mdi don vi ké toan chi sir dung mot hé théng s6 ké toan cho mot ky ké

todn nam, bao gom sd ké toan tong hop vasd ké toan chi tiét.

Tuy theo hinh thirc ké todn don vi &p dung, don vi phai mo day du céc sd
ké toan tong hop, so ké todn chi tiét va thyc hién day du, ding noi dung, trinh

tu va phuong phép ghi chép ddi voi tirng mau s ké toan.

Danh muc s ké toan, mau sb ké todn duoc quy dinh tai Phu luc 03 kém
thong tu 107/2017/TT-BTC.

* T4 chirc ghi chép sb ké toan

Céc quy dinh vé mo b, ghi sb, khda sd ké toan duogc quy dinh tai Diéu 5
Thoéng tu 107/2017/TT-BTC.

S6 ké toan bao gom: S6 ké todn tong hop va so ké toan chi tiét.

Hién nay c&c don vi Sy nghiép cong 1ap co thé van dung mot trong bén

hinh thizc ghi s6 ké toan nhu sau:
a) Hinh thirc ké toan “Nhat ky chung”:

Day 1a hinh thic ké todn &p dung tai cac don vi sy nghiép cong lap don
gian, sd luong cén bo ké toan vién it va chi sir dung téi dala 20 tai khoan ké

todn ca trong vangoai bang.

Dac diém cua hinh thirc ké todn nay 1& TAat ca cac nghiép vu kinh té tai

chinh phét sinh déu phai dugc ghi vao s6 Nhat ky chung, theo trinh tu thoi
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gian phét sinh va noi dung kinh té nghiép vu d6. Sau d6 lay sb liéu trén sb
Nhat ky dé ghi vao Sb céi theo tirng nghiép vu phét sinh.

Uu diém sd Nhat ky chung Ia: rd rang, d& hiéu, thuan tién cho viéc phan

cdng cdng tac, thuan loi viéc tin hoc hda cong tac ké toan.

Nhuoc diém: d& phét sinh trang 1ip néu khéng xéc dinh rd cin cir ching

tir goc dé 1ap dinh khoan ké toan ghi vao Nhat ky chung.

Hinh thtc ndy chi &p dung cho cac don vi ¢6 quy mé vira va nho, khoi

lwong nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh it vabo méay ké toan it nguoi.

Trinh tu ghi s theo hinh thirc ké todn Nhat ky chung dugc thé hién tai
phu luc s 2.3

b) Hinh thtrc ké toan “Nhat ky - b céi”:

Pic trung co ban caa hinh thac ndy 1a céc nghiép vu kinh té phéat sinh
duoc két hop ghi chép theo trinh ty thoi gian va phan loai, hé thbng hoa theo
ndi dung kinh té (theo tai khoan ké todn) trén ciing mot quyén so ké todn téng
hop 1a S6 Nhat ky - S6 céi va trong cing mat qué trinh ghi chép.

Cin ct dé ghi vao S6 Nhat ky - S6 céi 1a céc ching tir ké toan hoic Bang
téng hop Chung tir ké toan ciing loai.

Uu diém: don gian, ré rang, dé van dung va dam bao dugc cac yéu cau

hé théng hoa thong tin ké toan.

Nhugc diém: do st dung mot ké toan tong hop duy nhat, két cau mau sb
ké toan tong hop cong kénh nén khéng thuan loi cho viéc ghi s6 va phan
cdng phan hanh ké toén trong ké toan.

Hinh thac ndy chi phti hop nhitng don vi quy md nho; khéi lwong; khoi
lwong nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh trong ky it vadon vi sir dung it tai
khoan ké toan.
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Trinh ty ghi so theo hinh thirc ké toan Nhat ky sd ca duoc thé hién tai so
d6 2.4

¢) Hinh thtrc ké todn chung tir ghi s

Pic trung co ban caa hinh thirc ké todn nay la viéc ghi s6 ké toan tong
hop dugc can ca truc tiép vao “ chieng tir ghi $5”. Chieng tir ghi s6 1& mot loai
so ké toan dé phan loai, hé thong hoa va xéac dinh noi dung kinh té cua cac
hoat d¢ong kinh té tai chinh d¢& phét sinh. Viéc ghi so ké toén trén co s Chiing

tir ghi O S8 duoc téch biét thanh hai qué trinh riéng ré:

- Ghi theo trinh ty thoi gian phét sinh caa nghiép vu kinh té tai chinh trén
S6 dang ky chang tir ghi S6.

- Ghi theo noi dung kinh té caa nghiép vu kinh té tai chinh phét sinh trén
S6 céi.

+ Uu diém: lap chang tir ghi s €6 téc dung giam bt sb 1an ghi 5, cho
phép kiém tra déi chiéu chat chg, dé& ghi chép, khdng doi hoi nghiép vu cao, do
sir dung nhiéu to roi nén dé phan cong cdng tac ké toan , dé tong hop s liéu.

+ Nhuoc diém: viéc ghi chép va ddi chiéu s liéu don nhiéu vao cudi
thang lam cho viéc 1ap bao cdo thuong bi cham, don vi quy mé I6n nhugc
diém nay cang 16 rd; khdi luong ghi chép nhiéu va tring I3p 1am hiéu suét
cdng téc ké toan ké toan thap, cung cap sb liéu cham.

Hinh thirc nay chi phu hop vai don vi ¢6 quy mé 16n (hoac vira) sir dung
nhiéu tai khoan, c6 nhiéu nhan vién ké toan.

Trinh tu ghi s theo hinh thirc ké todn Nhat ky chung dugc thé hién tai
phu luc 2.5.

d) Hinh thirc ké toan trén may tinh:

- Bic trung co ban cua hinh thirc ké todn trén may vi tinh 14 céng viéc ké

toan duoc theo mot chuong trinh phan mém ké todn ké toan trén may vi tinh.
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C6 nhiéu chuong trinh phan mém khéac nhau vé tinh nang ky thuat va tiéu
chuan diéu kién &p dung. Phian mém ké todn dugc thiét ké theo nguyén tic

ciia mot trong ba hinh thirc ké toan tha cong.

Phan mém ké toan tuy khéng hién thi day du quy trinh ghi s ké toan
nhung phai dam bao in dugc day du so ké todn va bédo céo tai chinh theo quy
dinh. Bon vi ¢o thé sir dung cac phan mém ké toan khac nhau pht hop Vi
diéu kién vadic diém hoat dong cua don vi. Phan mém ké todn duoc lya chon

phai ¢&p ang duoc c&c yéu cau sau:

- Phai ¢am bao in duoc day du s ké toén tdng hop va so ké toén chi tiét

va cac bao céo tai chinh theo quy dinh.

- Thuc hién dang céc quy dinh vé maé sd, ghi s, khda so va sira chira s
ké toan theo quy dinh cua Luat ké toan va ché do ké toan &p dung cho don vi
HCSN.

- Pon vi phai can cir vao céc tiéu chuan, diéu kién cua phan mém ké toan
do Bo Tai chinh quy dinh tai Théng tu sb 103/2005/TT-BTC ngay 24/11/2005
dé lya chon phan mém ké toan phti hop véi yéu cau quan ly vadiéu kién cua
don vi.

Trinh ty ghi so theo hinh thirc ké todn méy dugc thé hién tai phu luc 2.6

2.3.5. Té chirc h¢ thong bao céo ké toan.

Theo Giéo trinh Nguyén |y ké toén, Truong Pai hoc Lao dong xa hoi,
nam 2008, “ B&o cdo ké toan la phurong tién cung cip thdng tin vé tinh hinh
tai chinh, két quaé kinh doanh va hoat déng cua don vi cho nguoi it
dung” [12, tr241]

Theo Giéo trinh ké todn Hanh chinh sy nghiép, Truong Pai hoc Lao
dong - xa hoi, nam 2008, “ bao céo tai chinh 1a bao cao két qud hoat dgng tai
chinh cudi cuing ciza don vi hanh chinh s nghiép” [11,tr 207]

“ Té churc hé thong bao céo tgo ra mei lién hé chat ché giira qua trinh
hach todn véi nhu cau théng tin cia quan ly. Méi lién hé diroc thiét ldp va
duy tri xuyén suét tirng ngi dung cia té chic ké toan” .
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* Noi dung cu thé nhu sau:

Tur 01/01/2018 Hé thong bdo céo ké todn ép dung tai cac don vi sy
nghiép cong lap theo quy dinh tai Théng tu so 107/2017/TT-BTC ngay
10//10/2017 caa Bo Tai chinh vé viéc huéng dan Ché do ké toan Hanh chinh
s nghi¢p.

Danh muc Hé théng b&o céo ké toan duoc quy dinh tai Phyu luc s 04
Thoéng tu 107/2017/TT-BTC.

Co6 hai loai béo céo: Béo céo quyét todn vabéo céo tai chinh.

a) Béo céo quyét todn: Béi voi don vi SNCL ¢6 sir dung ngan sach nha
nudc phai nop béo céo quyét todn ngan sach dbi vai phan kinh phi do Ngan
sach Nha nuéc cap.

Truong hop Pon vi SNCL ¢6 phét sinh c&c khoan thu, chi tir ngudn
khac, néu co quy dinh phai quyét todan nhu ngudn ngan sach nha nudc cap Vo
co quan ¢ tham quyén thi phai [ap béo céo dbi véi cac nguon ndy.

- Nbi dung: Bon vi SNCL nop béo céo cho don vi du todn cip trén hoic
don vi cd tham quyén, gom:

+ C&c béo céo quyét todn theo quy dinh tai Thdng tu 107/2017/TT-BTC

+ C&c mau dbi chiéu du todn ngan sach cap theo hinh thirc rat dy toan tai
Kho bac nha nudgc, tinh hinh tam ng va thanh toadn tam rng kinh phi ngan
sach tai Kho bac nha nuéc, bang d6i chiéu sb du tai khoan tién gui tai Kho
bac nha nuéc theo quy dinh tai Théng tu 61/2014/TT-BTC.

+ B&o céo khéc theo quy dinh cia co quan cd tham quyén phuc vu cdng
téc quyét todn ngan sach nha nuéc.

+Thoi gian nop:

S6 liéu bdo céo quyét todn ngan sach nha nudc hang nam 1a s liéu thu,
chi thudc nam ngan sach nha nuéc cua don vi SNCL, duoc tinh dén hét thoi
gian chinh Iy quyét todn ngan sach nha nudc ( ngdy 31.01 nam sau) theo quy
dinh cua Phép luat vé Ngan sach Nha nudc.

S6 lidu bédo céo quyét todn 1a sb thu, chi thuoc nguon khéc cua don vi
SNCL, duoc tinh d¢én ngay két thic ky kiém todn nam (ngay 31/12).
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b) Bao céo tai chinh

- Pi tuong lap: Sau khi két thic ky ké toan nam, cac don vi phai khéa
so va lap béo céo tai chinh guri co quan c6 tham quyén va cac don vi co lién
guan theo quy dinh.

- Trach nhiém cua don vi lap: Céac don vi SNCL phai lap bdo céo tai
chinh nam theo mau biéu ban hanh tai Théng tu s6 107/2017/TT-BTC ngay
10//10/2017 caa B Tai chinh vé viéc huéng dan Ché @6 ké toan hanh chinh
s nghiép; truong hop don vi hoat dong dac thu duoc trinh bay bao céo theo
ché @6 ké toan do Bo Tai chinh ban hanh cu thé hoac dong y chap thuan.

- Céc don vi SNCL lap béo céo tai chinh theo biéu mau day du, trir cac
don vi ké todn sau c6 thé lya chon dé 1ap béo céo tai chinh don gian:

+ Pon vi dugc cap co thim quyén phan loai 1& don vi sy nghiép do ngan
sach nha nuge dam bao toan bo chi thuong xuyén;

+ Khéng dugc bd tri du todn ngan sch nha nudc chi dau tu phét trién,
chi tir vén ngodi nudc; khdng dugc giao du todn thu, chi phi hoic € phi;

+ Khéng co6 don vi truc thuoc;

+ Don vi ké todn cap trén co cac don vi cap dudi khéng phai 1a don vi ké
toan phai 1ap Béo céo tai chinh tong hop, bao gém sb liéu cua don vi minh va
toan bo thdng tin tai chinh cua c&c don vi cip dudi,dam bao da loai trir tit ca
sd liéu phét sinh tir giao dich noi bo gittadon vi cap trén va cap dudi giira cac
don vi cap duédi voi nhau.

- Nop béo céo tai chinh:

Bao céo tai chinh cuadon vi SNCL phai dugc nop cho co guan nha nudc
c6 tham quyén hodc don vi cip trén trong thoi han 90 ngdy, ké tir ngdy két
thiic ky ké toan nam theo quy dinh Phép lut.

- T6 chirc sir dung Béo céo Tai chinh:

Béo céo tai chinh s duoc co quan quan ly cap trén s dung dé danh gia
tinh hinh thuc hién nhan va chi tiéu sir dung kinh phi cia ngan sach va cac
ngudn khéc cap cho don vi.

- T chirc cong khai B&o céo Tai chinh
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Noi dung cbng khai béo céo tai chinh
+ Pon vi ké todn thuoc hoat dong thu, chi ngan sach nha nuéc cong khai
quyét toan thu — chi ngan sach nha nuéc nam;

+ Pon vi ké todn ladon vi sr nghiép co sir dung kinh phi ngan sach nha
nugc cdng khai quyét toan thu, chi ngan sach nha nugc trong nam va céc
khoan thu, chi tai chinh khéc;

+ Pon vi ké toan ladon vi SNCL khong sir dung kinh phi ngan sach nha
nugc cdng khai quyét todn thu, chi tai chinh nam;

+ Pon vi sir dung cac khoan gop caa nhan dan cong khai muc dich huy
dong va sir dung céc khoan déng gop, déi tegng déng gop, mac huy dong, két
qua sir dung va quyét toan thu chi tirng khoan d¢éng gop.

Thoi hgn cong khai:

+ Pon vi ké toén thudc hoat dong thu chi ngan sach nha nuéce phai cong
khai b&o céo tai chinh nam trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy béo céo quyét
todn nam duoc co quan Nha nudc cd tham quyén duyét.

DPon vi SNCL, t6 chac sir dung kinh phi NSNN phai céng khai béo céo
tai chinh trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngdy béo céo quyét toan nam duoc don
vi ké toan cap trén hoic co quan nha nudc ¢ tham quyén phé duyét.

Pon vi SNCL, t6 chac khéng st dung kinh phi NSNN phai cdng khai
béo céo tai chinh trong 30 ngdy, ké tir ngdy hét han nop BCTC nam cho don
vi ké todn cap trén quan ly.

Hinh thac cong khai BCTC:

+ Phét hanh an pham;

+ Théng béo bang vin ban;

+ Niém yét;

+ Céc hinh thirc khac.

2.3.6 Té chirc kiém tra ké toan

Theo diéu 3 Luat Ké toan sb: 88/2015/QH13 dua ra dinh nghia: “ Kiém
tra ké toan 1a viéc xem xét, danh gia tuan thi phap ludt vé ké toan, s trung
thyc, chinh xac cia thdng tin, o lidu ké toan” .



44

T6 chirc kiém tra ké todn 1a mot trong nhitng noi dung quan trong caa
cong téc t6 chuc ké toan. T6 chuc kiém tra ké todn nham d¢am bao cho cong
téc ké todn dugc thuc hién ding qui dinh, ¢é hiéu qua va cung cap dugc théng

tin phan anh kip thoi, ding hién trang caiadon vi.

Kiém tra ké toan s& tang cuong tinh dlng dan va hop ly, trung thuc,
khach quan cia qué trinh hach toan & don vi. Bong thoi, ciing 1a cdng viéc
kiém tra, gidm sét viéc thuc hién céc chinh séch, ché do ké toén, tai chinh caa

don vi.

* Kiém tra ké toan duwroc thirc hién trén cac ngi dung sau:

+ Kiém traviéc chap hanh céc ché @6 quy dinh vé ké toan;

+ Kiém tra viéc ghi chép, phan anh trén céc chang tir, tii khoan, so va
béo céo tai chinh, dam bao viéc thuc hién ding ché do chinh sach quan ly tai
san ngudn kinh phi vatinh hinh san xuat cung @ng dich vu;

+ Kiém traviéc té chirc bo may ké toan vanguoi lam ké toan :Kiém tra
trach nhiém, két qua cdng tac cua bo may ké todn, médi quan hé giira cac b

phan ké toan voi céc bo phan chirc nang khéc trong don vi;
+ Kiém traviéc chap hanh céc quy dinh khac cua phép luat vé ké toan;
+ Kiém tra cong tac bao quan, thuc hién luu trir ké toan;

+ Kiém tra thuc hién nhiém vu chirc tréch cua can bo ké toan néi chung

vaké toan truong.
* Phuong phap thuc hién kiém tra ké toan:

+ Kiém tra ké toan duoc thuc hién dua trén co s céc chuan muc,
nguyén tic va quy dinh ké todn hién hanh, nhirng van ban quy dinh cu thé doi

Véi tung don vi.

+ Phuong phép kiém tra ké todn duoc s dung chu yéu 1a phuong phép

dbi chiéu va so sanh. Béi chiéu s liéu giira chirng tir, cac sb ké todn va béo
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céo, béo céo ky hién tai véi ky trudge, di chiéu sd liéu gitra cac béo céo Véi
nhau, sd liéu giita so ké toan tong hop va so ké toén chi tiét. So sanh s liéu
cua cac ky béo céo dé chi ra tinh khop ding cua sb lidu béo céo va danh gia

chét lwong hoat dong caadon vi.

+ Cong téc kiém tra ké toan co thé duoc thuc hién thuong xuyén theo ky

ké toan hoac kiém tra dot xuat.

+ Cong tac kiém tra ké todn noi bo do Thu truong don vi, ké todn truong

va Ban thanh tra caa don vi t6 chte thuc hién.

+ Khi két thic nién do ké toén, co quan tai chinh cé thim quyén, co quan
chu quan tién hanh kiém tra viéc thuc hién ché do tai chinh, ké todn cua don
vi hoac kiém tra ot xuat khi phét hién c6 dau hiéu bat thuong trong qué trinh

thue hién cong tac ké toén tai don vi.

+ K ét thiic dot kiém tra phai |ap bién ban kiém tra quyét toan, co két luan
rd rang, co day du chir ky cua doadn kiém tra, ké toan truong va tha truong

don vi.
* Co quan c6 chirc nang, tham quyén kiém traké toan:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh kiém tra ké toan dong thoi c6 thim

quyén kiém tra ké toan;

+ Co quan Thanh tra Nha nudc, Thanh tra tai chinh, Kiém todn Nha
nugc, Co quan thué khi thuc hién nhiém vu kiém todn, thanh tra, kiém toan

...Cé&c don vi ké toan co tham quyén kiém tra ké toan.
* Trach nhiém cuadon vi dugc kiém traké toan:

+ Cung cap cho Poan kiém tra ké toan tai liéu ké toan co lién quan dén

ndi dung kiém tra vagiai trinh cac noi dung theo yéu cau caadoadn kiém tra;

+ Thuc hién két luan caa doan kiém tra ké toan.
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* Quyén han don Vi dwroc kiém tra ké toan

+ Tir chbi kiém tra néu thay viéc kiém tra khéng khéng dlng quyén han

hoic ndi dung kiém tratréi quy dinh Phép luat;

+ Khiéu nai vé két luan caa Boan kiém tra ké toan véi co quan cé thim
quyén quyét dinh kiém tra ké toan, truong hop khong dong y két luan cua co
quan co tham quyén quyét dinh kiém tra ké toan thi thuc hién theo quy dinh
cua Phép luat.

2.3.7. Té chirc iing dung CNTT trong ké toan.
Cong nghé théng tin dugc hiéu 1a mot nganh ky thuat sir dung méy tinh
va phan mém may tinh dé chuyén d6i, luu trix, bao vé, xur 1y, truyén tai vathu

thap thong tin.

T6 chuc tng dung cdng nghé thdng tin trong té chic cong tac ké toadn 1a
viéc sir dung may tinh va céc phan mém dé thuc hién thu thap, chuyén doi, xir

ly, luu trir, bao vé va cung cap thdng tin ké toan.

T6 chac ung dung cdng nghé théng tin trong t6 chirc cong tac ké todn

bao gdm céc ndi dung:

Mot 13, lwa chon phan mém churong trinh ké toan.

Phan mém chuong trinh ké todn phai dam bao tuan tha phép luat vé ké
todn; co kha ning mé rong, nang cap, sira doi bd sung trén co so dir lidu da
c0;c0 kha nang tu dong xu 1y va tinh todn chinh xac sb liéu ké toan, loai bo
duoc bit toan tring 1ap; dam bao ban quyén, khai théc, bao mat thdng tin cua
ké todan.

Tinh uvu viét caa phan mém ké toén so véi ké toan thu cong duoc thé
hién:

T nhap dit liéu ching tir dau vao qua ban phim hoic méy quét; tu dong

tinh todn,phan bd, ghi o, 1ap béo céo ké todn theo chuong trinh phan mém;
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d6 chinh x&c caa théng tin phu thudc vao tinh chinh xé&c cua sb liéu nhap dau
vao; tu dong luu trir dudi dang tép tin ¢ dung lugng Ion va kich thuéc nho
hoac ¢ thé in ra dé luu; tinh cap nhat sb liéu va théng tin, tinh da dang theo
yéu CAu quan tri; tim théng tin va xu ly sai sot nhanh bang méy; tu dong két
Xuat cac bdo céo ké toédn vatruyén théng tin quamang gui t6i cac nha quan tri

hoac luu vao céc loai dia; tinh chuyén nghiép cao.

Hai 1&, xay dwng hé thong danh muc cac doi twong va té chirc mé hoa
doi twong quan |y day du, khoa hoc va phi hop.

M4 héa la dic trung cia phan mém ké toan nén phai xay dung hé théng
mé& hda chi tiét nhat dén tirng ddi twong quan ly.

Ba 13, sir dung chir ky s6 dé thuc hién khai bao va thiec hién cac giao
dich dién tir.

Chit ky s6 la cip khda da dugc ma hoa dir liéu gdm théng tin caa don vi,
ma sb thué caa don vi, dung dé ky thay cho chit ky théng thuong, 1a mot con
dau dé xéc nhan van ban 1a caa mot don vi str dung dé ky vao nhitng béo céo,

van ban madon vi giao dich dic biét 1avéi Co quan thué vabao hiém.
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K ét luan chwong 2

Trong chuong ndy, tac gia da dua ra ca nhin tong quan vé don vi su
nghiép cdng 1ap trén céc khia canh: loai hinh don vi sy nghiép, dac diém quan
ly hoat d¢ong, trong d6 dic biét nhan manh dén dac diém quan ly tai chinh
trong don vi su nghiép cdng 1ap. Xuéat phét tir viéc x&c dinh noi dung thu,
nhiém vu chi va chi ra quy trinh quan ly tai chinh caa don vi s nghiép cong
lap, t&c gia dd duara co so 1y luan vé nhitng ndi dung trong té chic cong tac
ké toan trong don vi sy nghiép cong lap. Dyatrén nhitng ndi dung vé t6 chirc
cong téc ké toén, téc gia chi ra nhirng vai trd cua nd ddi véi hoat dong cua
quan ly caa don vi va nhitng yéu cau cua cdng téc ké toan dé dép tng dugc

yéu cau quan ly.

Pay 3 lanhitng co sd 1y luan quan trong gilp tac gia ¢ can cir dé trién
khai thuc hién nghién ciru va d¢anh gia thuc trang, chi ra nhitng vu diém va
nhugc diém trong t6 chirc cdng tac ké todn tai Hoc vién An ninh nhan dan, tur

d6 duaranhirng kién nghi va giai phép hoan thién ¢ chuong sau.
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CHUONG 3THUC TRANG TO CHUC CONG TAC KE TOAN
TAI HOC VIEN AN NINH NHAN DAN

3.1 Khai quéat chung vé Trwang Hoc vién An ninh nhan dan

3.1.1 Qué trinh hinh thanh va Phét trién ciza Hoc vién ANND.

Hoc vién ANND ngdy nay tién than 1a Truong Huan luyén Cong an
duoc thanh 1ap ngdy 25 thang 6 nam 1946 theo Nghi dinh s6 215/ND-P2 cua
B6 Noi vu (nay laBgo Cdng an).

- Tir nam 2001 dén nay la Hoc vién ANND va da tir 1au, nhiéu noi trong
ca nude biét dén Hoc vién quamot tén goi tat 1a C500.

Trai qua gan 70 nam x&y dung va phét trién, tr mot treong huan luyén
cdng an, d&o tao nghé, dén nay Hoc vién ANND trg thanh mét trong nhirng
trung tdm dao tao dai hoc, sau dai hoc va nghién ciru khoa hoc Ién cua ca
nudc, mot trudng dai hoc hang dau caa nganh Cong an. Hoc vién ciing 1a mot
trong nhirng don vi dan dau vé nguén nhan lyc chat luong cao trong hé thong
giao duc dao tao va nghién ciru khoa hoc cia nganh Cong an.

Tur khi thanh 1ap dén nay, Hoc vién ANND ¢& d&o tao hang ngan cén bo
cdng an tham gia khang chién thoi ky chéng Phép; d&o tao hang van cén bo
cdng an chi vién cho chién truong B, C, K; la don vi cha lyc ddo tao cén bo
cong an tham gia chién dau bao vé mién Bac XHCN trong thoi ky khang
chién chéng M¥, bao vé An ninh Qubc Giatrong thoi ky dat nugc thong nhét,
ddi méi va hoi nhap quédc té. Ngoai dao tao cho nganh Coéng an, Hoc vién
ciing d& do tao hang ngan cén bo o trinh d6 cir nhan, thac sy, tién si cho luc
lwong an ninh quan doi, bd doi bién phong, luu hoc sinh, can bd cao cap Lao,
Campuchia...

Trong qué trinh x&y dung va phét trién, Hoc vién ludn nhan duoc sy quan
tam dic biét cia Bac Ho, ciaPang, Nha nuéc va Bo Cong an. Trudng vinh du
dugc 8 1an B&c H6 vé tham vandi chuyén vai can b, gido vién; nhidu dong chi

1anh dao cap cao ciabang, Nha nudc da dén tham valam viéc; lién tuc 16 nam,
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tir 1946 dén 1962, nguoi dirng dau nganh Céng an truc tiép 1am Hiéu truong;
nhiéu thé hé can b, gido vién, hoc vién sau khi cdng tac, hoc tap tai Truong da
truong thanh, 1& nhitng can bo 18nh dao cap cip caa Pang, Nha nuéc, nganh
Cong an, tudng linh, sy quan cao cap, Anh hiing luc lwong vii trang nhan danV i
nhitng déng gop to 16n cho su nghiép cach mang, Truong duoc Bang, Nha
nudc tang thuang nhiéu huan, huy chuong, danh hiéu cao quy:

- bac biét vao thang 6 nam 2015, Hoc vién ANND vinh du duoc Nha
nudce trao tang danh hiéu “ Anh hing luc lwong vii trang” 1an thir 2. Péy 1a
phan thudng xang dang cho nhitng nd luc x8y dung Hoc vién caa tap thé Ban
gidm dbc, can bo, gido vién va cong nhan vién toan Hoc vién.

Phét huy truyén théng don vi anh hiing va nhitng thanh tyu d& dat duoc,
phét huy tri tué tap thé, Hoc vién ANND dang tich cuc d6i méi noi dung
chuong trinh dao tao, phét trién nganh nghé, tich cuc dau tu co s vat chat
tién tién, hién dai dé som x8y dung Hoc vién tré thanh co s¢ gido duc dai hoc
trong diém caa Nganh, tién téi tré thanh truong trong diém quéc gia vao nam
2020: xtrng dang 1a co s dao tao, nghién ciru khoa hoc hang dau caa nganh
Cong an, ¢ uy tin va danh tiéng trong x& hoi, ngang tam véi céc truong tién
tién trong khu vuc.

3.1.2. Chs#rc nang, nhiém v, vai tro ciia Hoc viégn ANND
3.1.2.1. Vj tri va chizc nang cua Hoc vien ANND

Hoc vién ANND truc thuéc Bo Cong an, la co s gido duc dai hoc —
cong lap trong hé thong gido duc qudc dan.

Hoc vién ANND la co so dao tao da nganh, da linh vuc, cé trach nhiém
d2o tao, bdi dudng can bo cd trinh do dai hoc, thac g, tién si, bdi dudng chirc
danh, nghiép vu cho can b, l1&nh dao, chi huy cua luc lwong An ninh nhan
dan va caa Bo Cong an; bdi dudng gido vién cho céc truong An ninh nhan
dan, tham gia gido duc quc phong va anh ninh, thé hién céng tac déi ngoai

va hop tac qudc té vé gido duc, dao tao theo ké hoach cua Bo truong, latrung
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tam nghién ciru khoa hoc caa luc luvong Céng an nhan dan, gitr vai tré nong
cot cho s phét trién cua cac truong An ninh nhan dan.

3.1.2.2. Nhiém v va quyén han ciia Hoc vién ANND

Hoc vién ANND la trung tam d&o tao hang dau cung cap cho luc lugng
Cong an nhan dan nhirng chién si da pham chat vanang luc.

Nhiém vu va quyén han caaHoc vién gom:

- Nghién ciru, X8y dung muc tiéu, cha treong, dinh huéng, chién lugc,
chuong trinh, & an, ké hoach phét trién Hoc vién ANND trinh cip c6 thim
quyén xem xét, quyét dinh vathyc hién.

- P20 tao can bo ¢b trinh d6 dai hoc, thac <, tién si cho Cong an cac don vi,
dia phuong vanhu cau x& hdi theo quy dinh caa Nhanuéc va ciaa Bo trudong.

- T6 chtre bdi dudng chirc danh, nghiép vu cho cén b, 18nh dao, chi huy,
cén bo caa luc luong An ninh nhan dan va Bo Cong an, to chac bdi dudng
gido vién, can bo quan ly giao duc cho cac truong An ninh nhan dan theo quy
dinh cia B¢ trudéng.

- Tham gia thyc hién nhiém vu gido duc qudc phong va an ninh cho cén
bo, lanh dao, chi huy, can bo quy hoach 1&nh dao, chi huy trong Céng an nhan
dan theo quy dinh va theo phan cdng ciia cap co tham quyén.

- Tham gia nghién ctu, xay dung chuong trinh khung dao tao dai hoc,
thac i, tién s theo quy dinh. Chu trinh nghién ciru, xay dung chuong trinh
dao tao va bién soan giao trinh, tai liéu day hoc ctaa cac nganh, chuyén nganh
dao tao trinh d¢ dai hoc, thac i, tién s cho luc lwgng An ninh nhan dan, dé
xuat chi truong, tinh hinh nghién ciru, x8y dung chuong trinh d&o tao va bién
soan gido trinh, tai liéu day hoc ciaa cac nganh va chuyén nganh. Bao tao trinh
d6 cao dang ANND tro xubng dam bao lién théng trong qué trinh dao tao.

- Nghién ctru xay dung chién luoc, chuong trinh, ké hoach, bién phép to

chtrc cdng tac dao tao, bdi dudng can bo theo yéu cau nhiém vy, cong tac
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chién d¢au va xay dung luc luong Cong an nhan dan béo céo Bo truong quyét
dinh vatd chac thyc hién.

- Nghién ciru x8y dung, ban hanh chuan dau ra caa tirng nganh, chuyén
nganh ddo tao caa Hoc vién, tir danh gid chat luong dao tao va chiu sy kiém
dinh chat luong gido duc cia co quan cd tham quyén.

- Tong két thuc tién cong téc giang day, hoc tap, quan Iy ddo tao, nghién
ciru khoa hoc nham hoan thién, ddi maéi muc tiéu, noi dung, chuong trinh va
phuong phap d2o tao, gan qué trinh ddo tao caa Hoc vién di vai thuc tién
cdng téc, chién dau, xay dung luc lugng cong an nhan dan.

- Thuc hién chi tiéu, ké hoach dao tao, bdi dudng va téo chuc cdng tac
tuyén sinh, chiéu sinh theo phan cip cua Bo trudong, té chic qué trinh dao tao
va chiu tréch nhiém vé chat lwgng d¢&o tao theo muc tiéu va chi tiéu duoc Bo
gido duc va Bo Cong an quy dinh. T chuc thi, cdng nhan va cap bang, ching
chi tét nghiép cho hoc vién theo quy dinh caa Nha nudc va caa Bo Cong an.
Piéu dong hoc vién ra truong theo chi tiéu, ké hoach caa Bo truong.

- Quyét dinh bd nhiém chirc danh gido s, phd gido su da dugc cong
nhan dat tiéu chuan chac danh gido s, pho gido sr va chirc nang giang day
huan luyén, c&c chac danh khéc theo quy dinh caa Nha nuéc vaBo trugng.

- T6 chirc thuc hién céc ché d6 cong tac, diéu Iénh, cac quyét dinh va
quy dinh caa Bo truang Bo Cdng an, quan ly vathuc hién ché do, chinh sach
dbi vai can bo, giang vién va hoc vién theo phan cip caa Bo truong, to chic
bdi dudng nang cao trinh d6 cho ddi ngii can bo, giang vién, can bé quan ly
gido duc theo chirc danh, tiéu chuan nghiép vu da duoc Bo truong quy dinh.

- T6 chic in an, xuat ban gido trinh, sach, tai liéu day hoc khéc, Tap chi
Khoa hoc va gido duc an ninh, quan 1y tu liéu gido khoa va to chic cong tac
théng tin khoa hoc phuc vu giang day, hoc tap, nghién ciru khoa hoc cua giang
vién, can bo quan ly va hoc vién theo quy dinh cia Nha nuéc va Bo truong.

- Huy dong, quan ly, st dung c&c ngudn luc dé ting cudong co & Vit
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chét, dau tu trang thiét bi phét trién hoc vién va thuc hién nhiém vu duoc giao
theo quy dinh cua phdp luat va caa B trudng.

- Thuc hién cac mat cong téc tai chinh, hau can, y té, truc ban bao vé co
guan va cac mat cong tac khac cua Hoc vién theo quy dinh caia Nha nuéc va
cua Bo trudéng.

- Nghién ctru, ¢é xuat ké hoach va té chac thuc hién nhiém vu hop téc
quéc té, hop tac vai céc trudng, co quan, to chirc ngod nganh Cong an vé dao
tao, bdi dudng can bd, giang vién va nghién ciru khoa hoc theo quy dinh cua
Bo truong.

- Thyc hi¢n nhi¢m vu caa bang.

- Tham gia xay dung dudng 16i, chinh sach caaPang, phép luat cia Nha
nudc va cac quy dinh caa Bo Cong an vé bao vé an ninh qudc gia, bao dam
trat ty an toan x& hoi, dau tranh chong toi pham, tu van véi Bo truong nhing
van dé vé ly luan, khoa hoc, chi treong, chién luoc, giai phap thuc hién.

- Thuc hién ché @6 thong tin b&o céo, chiu sy thanh tra, kiém tra caa cac
co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc cd lién quan dén cong tac dao tao, boi
dudng can bo caa Hoc vién do B truong Bo Cong an giao.

3.1.3. M6 hinh qudn ly hién nay ciia Hec viégn ANND

Hoc vién ANND do Gidm dbc phu tréch, c6 3 Pho Giam doc ( trong d6
6 1 Phé Giam dbc kiém Vién truang Vién Khoa hoc An ninh).

* T§ chirc bo méy caaHoc vién ANND gom:

- C4c phong, don vi chirc nang:

+Van phong Hoc vién.
+Phong T6 chirc cén bo.
+Phong Cong téc Pang, cong tac chinh trj va cdng tac quan chang.

+Phong Quan ly hoc vién.



+Phong Quan ly dao tao.

+Phong Quan ly dao tao hé vira hoc vira lam.
+Phong khao thi vadam bao chit lrong do tao.
+Phong Quan ly nghién ciru khoa hoc.

+Phong Hop tac qudc té.

+Phong Hau can.

+Phong Tai chinh.

+Phong Quan ly nhaan.

+Phong Y té.

- Céc khoa, b mon:

+KhoaTamly.

+Khoa An ninh xa hoi.

+Khoa An ninh diéu tra.

+Khoa Quan ly nha nuéc vé an ninh quic gia.
+Khoa An ninh ndi bo.

+Khoa Tham muu, chi huy an ninh.

+Khoa Luat.

+Khoa Ngoai ngit.

+ K hoa X &y dyng Pang va chinh quyén Nha nuéc.
+Khoa dao tao sau dai hoc.

+Khoa cdng nghé vaan ninh théng tin.

+Bo mon Quan sy, vo thuat, thé duc thé thao.

- T6 chuc khoa hoc va cdng nghé, don vi su nghiép cong lap:
+Vién Khoa hoc An ninh.

+Trung tam Boi dudng chirc danh vagido vién.
+Trung tam luu trir va thu vién.

+Trung tdm Ngoai ngir - tin hoc.

+Trung tAm day nghé va dao tao 14 xe.
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Vién Khoa hoc An ninh do 1 Pho gidm déc Hoc vién 1a Vién truong, co
2 Pho vién truéng. Moi khoa, b mén, phong, vin phong, trung tam co
Truong khoa, Truong Bo moén, Truong phong, Phé chanh van phong, Phé
gidm déc. Riéng Phong quan |y Hoc vién do Truéng phong phu tréch, c6 3
Pho truang phong. Khoa An ninh diéu trado Truéng khoa phu tréch va co

3 Pho truong khoa

Chirc ning, nhiém vu va quyén han to chic b méy cua Vién Khoa hoc
anh ninh, Trung tam day nghé va dao tao 1a xe, Trung tam ngoai ngi - tin
hoc do Bé truéng quyét dinh. Chic nang, nhién vu, quyén han vatd chic bo
méay cua cac Khoa, B mén, Phong, Trung tam do Gidam déc Hoc vién ANND

dé xuat, do Tha truéng phu tréch to chire can bo phu tréch.
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3.1.4 M6 hinh qudn ly Tai chinh taei Hoc vién ANND

Hoc vién ANND Iya chon quan ly tai chinh theo phuong thirc du toan,
Hoc vién hoat dong bang ngudn kinh phi do ngan sach nha nuéc cap hay cap
trén cap phét, hoac ngudn kinh phi khac nhu : hoi phi, hoc phi, kinh phi duoc

tal tro.

Theo diéu 26 Luat Ngan sach Nha nuéc d¢& qui dinh nhiém vy, quyén

han cua don vi dy toan nhu sau: [tr17]
- T6 chirc viéc 1ap du toén thu, chi ngan sach thudc pham vi dugc giao.

- T6 chuce thuc hién dy toédn thu, chi ngan sach dugc giao, nop day du,
ddng han céc khoan phai nép ngan sach theo qui dinh caa phap luat; chi ddng

ché do, diing muc dich, dang dbi twong vatiét kiem.

- Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién thu chi ngan sach cac don vi

truc thuoc.

- Quan li, sir dung tai san nha nudce tai don vi theo ddng muc dich, ding
ché do va co hiéu qua. Chap hanh ddng ché do ké toén, théng ké cua nha
nudc, béo céo tinh hinh thyc hién ngan sach va quyét toan ngan sach theo
ché d6 qui dinh. Pon vi hoat do6ng dugc goi 1a don vi du todn. Bon vi du
todn co tai khoan riéng, dugc nha nudc cap kinh phi d¢é hoat dong, quyét
toén voi nha nudc.

- Tai Hoc vién ANND, mé hinh quan |y tai chinh gom co:

. Gidm d6c Hoc vién la chu tai khoan. Gidm déc Hoc vién 1a ngudi ¢o
quyén cao nhat, cd tréch nhiém tryc tiép vai ngudn tai chinh: huy dong, phan
phdi, quan i tai chinh trong nha truang, c6 mbi quan hé véi ngan hang, tai
chinh va cac nha tai trg. Gidm dbc Hoc vién thuong xuyén theo ddi, kiém
tra, d6n ddc ké todn thyuc hién béo céo ddng, kip thai cho cap trén. Giam déc

theo ddi, ddn dbc ké toan thyuc hién viéc thu, chi va kiém quy tién mat theo
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dang qui dinh. Gidm ddc ky duyét cac du todn thu chi, cac hé so tai chinh
trong nhatruong.

Pho Giam doc phu trach phong Tai chinh duoc dong chi Gidam déc ay
quyén, thay mat cha tai khoan dé ky chung tir trong quyén han dugc dong chi
Giam dbc uy quyén cong viéc.

Phong Tai chinh c6 01 Truang phong chiu trach nhiém lién quan dén
cong tac ké toan tai chinh cua Hoc vién, gilp viéc va tham muu cho Ban
Giam dbc trong c&c nghiép vu ké toan, tai chinh.

. Pong chi Pho truong phong gilp viéc cho dong chi Truong phong va
ky thay dong chi Truéng phong trong céc cong viéc dugc ty quyén.

Phong tai chinh c6:12 dong chi céan bo.

3.1.5 Céc chinh sach ké toan ép dung tai Hec vién An ninh nhan dan
3.1.5.1. Céc chinh sach ké toan do Nha nuzéc, B4 Cong an ban hanh

Van ban tai chinh la cac van ban phdp luat duoc céc co quan cé uy
quyén dua ra dé ban hanh, chi dao, huéng dan nhitng ndi dung quan Iy tai
chinh caa céc don vi tryc thudc. Van ban tai chinh ¢6 y nghia rat quan trong,
noi dung cua van ban ta chinh la hién thuc hdéa néi dung cua nhitng chinh
sach cua nha nuéc duara. Dyatrén co sé ndi dung cua cac van ban tai chinh
duoc dwa xubng, c&c don vi cip co so S8 tu hoach dinh ra nhitng bién phép

thue hién cu thé, chap hanh ding chi d¢ao cua cap trén.

Ngoai ra, hang nim trén co s cac Quyét dinh, Nghi dinh... cia Chinh
phi, Cuc Ké hoach va Ta chinh (HO1) - B Cong an ludn ban hanh nhitng
van ban cu thé truc tiép hudng din céng tac Quan ly tai chinh caa céc don vi
truc thuoc Bo quan ly, trong d6 c6 Hoc vién ANND.

- Trugc hét 1a cac quyét dinh, nghi dinh, théng tu, chi thi, huéng dan hay
nhitng cdng van caa Chinh phu va caa Nganh nham huéng dan chi tiét, cu thé

céc ché do chinh sach, dinh mic, tiéu chuan caa tirng dbi tuong duoc hudong
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mot cach kip thoi, phu hop. Pay |a nhitng van ban dugc Hoc vién ANND
ludn cap nhat, leu chup dudi dang file mém va dua lén mang noi bo caa Hoc
vién véi muc dich cdng khai, minh bach céng tac quan ly tai chinh ti cac don

vi chirc nang, tir &6 cdng tac quan ly dat hiéu qua cao nhat.

- Ngoai cac van ban hudng dan rat cy thé vé cong tac quan ly tai chinh
trén, Cuc K& hoach va Tai chinh — B Céng an con ban hanh nhirng van ban

rat quan trong ddi véi Hoc vién:

+ Sau khi nhan dugc du toan ngan sach hang nam do Hoc vién duara,
Cuc Ké hoach - Tai chinh, Bo Cong an tién hanh phéan tich, dénh gia nhitng dé
xuat ngan sach cua Hoc Vién. Sau d¢6, HO1 s& dua ra van ban tham dinh dy
todn phan bo ngan sach cia Hoc vién ANND. Van ban néu rd y kién ré rang
cia Cuc Ké hoach va Tai chinh véi phuong an phan bd dy toan chi ngan sach
cua don vi, nhitng khoan muc dugc chip nhan, nhitng khoan can cat giam,
ddng thoi giri kém theo cé&c cong vian quyét dinh. Dya trén co so cac quyét
dinh va cong vin huéng dan caa cua Cuc Ké hoach va Tai chinh; don vi
nghién ctru, xay dung hé thong tiéu chi dinh mac phan bd du todn ngan séch
chi an ninh cho phil hop véi du todn duoc giao dé thuyét minh chi tiét, cu thé
vé phuong phép phan b ngan sach caa Hoc vién va bam sat Chi thi cua Bo
truong vé cdng tac quan ly, diéu hanh ngan sach nha nuéc trong Cong an
nhan dan. Bon vi nghién ciu phan bé tiép kinh phi cac muc chi cho phu hop
véi c&c yéu cau nhiém vu quan ly, giang day, hoc tap cua Truong.

+ Van ban vé hé thong tiéu chi, dinh mirc va phuong phép 1ap, phan bb
du todn ngan sach chi an ninh trong CAND. Bé phuc vu cdng tac xay dung va
phan bd dy todn ngan séch nam nam tiép theo, HO1 d& nghi Hoc vién ANND
dénh gia viéc trién khai thuc hién quyét dinh va cac van ban hudng dan trén
co so kha nang ngan sach nam cii dugc giao va thuc té yéu cau doi hoi cua
cdng téc quan ly, diéu hanh ngan sach nam cii tai don vi. Noi dung danh gia

tap trung vao viéc danh gia céc tiéu chi, dinh mac va phuong phdp phan bd
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theo quy dinh. Néu cu thé nhitng tiéu chi, dinh mtc va phuong phéap phan bd
da phl hop, chua pht hop véi tinh hinh don vi, nhitng vaéng méac phét sinh
can théo d& vadeé xuat (néu co) caadon vi.

+ Cuc Ké& hoach va Tai chinh (Bo Cong an) dua ra c&c van ban huéng
dan xtr ly ngan séch cubi nam va lap bdo cdo quyét todn ngan séch nha nuée
(NSNN) hang nam. Trén co so cac van ban, chi thi c6 lién quan ciaa Nha
nudc, caa Bo; y kién tham dinh quyét toan ngan saich CAND nam hién hanh
cia Bo Tai chinh; kién nghi cia Kiém toan Nha nuéc (KTNN) ddi véi béo
céo tai chinh nam hién hanh; dong thoi rat kinh nghiém tir két qua thyc hién
c&c nam truge. Dé to chirc tét cong tac xir Iy va quyét toan NSNN nam tiép
theo, HO1 yéu cau don vi tién hanh:

- Vé xir Iy NSNN cudi nam hién hanh: Thuc hién ra soét, déi chiéu ky
chi tiéu kinh phi dugc giao trong nam (bao gém céc khoan giao du todn va
céc khoan cap vé tai khoan tién gui) véi Kho bac nha nugc (KBNN) noi giao
dich dé kip thoi xir Iy hét sd du tai khoan truée ngdy 31/12 hang nam, khéng
dé KBNN huy sb du du todn hodc bo sot dy toan cap trén giao. Hoan du ho
so, chirng tir d6i véi cac khoan du tam ang tai KBNN trugc ngdy 31/01 nam
tiép theo, ddng thoi, ddn déc day nhanh tién do giai ngan cac nguén kinh phi.
Pbi voi cac khoan kinh phi khdng c6 kha ning thuc hién trong nam hién
hanh, thi diéu chinh sang cho c&c nhiém vu chi khéc con thiéu hut theo
nguyén tic trudgc hét wu tién dam bao céc khoan chi thanh todn ca nhan, chi
ché @6, chinh sach, chi hoat dong nghiép vu; sau d6 méi dén céc khoan chi
khéc. Trén co so do, 1ap phuong an diéu chinh c&c muc chi, nhém muc chi
(trong pham vi dy todn duoc giao) béo céo kip thoi vé Bo (qua HO1) dé xem

xét, phé duyét diéu chinh cac nhdm muc chi theo quy dinh.

- Thuc hién kiém ké tai san cudi ky ké toan nam, béo céo tinh hinh tang

giam tai san ¢6 dinh nam hién hanh theo quy dinh.

- CoNg tac quyét toan va béo céo quyét toan NSNN nam hién hanh: Tap
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trung don déc, tap hop chirng tir thanh quyét toan va hoan thanh trong thoi
gian chinh ly quyét todn, dam bao nguyén tic cac nhiém vu chi thuc hién
trong nam hién hanh phai quyét todn vao nam ngan sach; han ché ti dakinh
phi két du chua quyét todn chuyén nim sau va gui béo céo tong hop quyét
todn cac ngudn kinh phi (ca ngudn vién trg va von vay) nam hién hanh vé
HO1 cham nhat ngay 15/4 hang nam. B4i véi nhitng khoan kinh phi chua
quyét todn chuyén sang nam sau (néu cd), can néu rd ly do, nhiém vu chi con
phai tiép tuc thuc hién, phan tich chi tiét theo noi dung, loai, khoan dé 1am co
sd thuyét minh, bdo céo B Tai chinh theo quy dinh. Ddi véi céc du an dau tu
xa&y dung co ban, du &n dau tu trang bi: don vi 1ap bdo céo quyét toan vén
dau tu nién d¢o6 ngan sach nam hién hanh theo mau biéu quy dinh, gii vé HO1
trudc ngdy 15/4 nam tiép theo dé tong hop, béo céo Bo. Péi voi cac du &n
dau tu hoan thanh, don vi khan truong tap hop, hoan chinh hd so quyét toan
du &n hoadn thanh, giri HO1 va HO2 ( Cuc x8y dung co ban -Bo Cong an) dé
tham dinh, trinh cap c6 tham quyén phé duyét (d6i voi cac du an XDCB);
thue hién kiém toan béo céo quyét todn du &n hoan thanh, giri HO1 dé tham
tra, tong hop trinh cap c6 tham quyén phé duyét quyét todn (ddi voi du an

dau tu trang bi).

+ Vin ban huéng dan dyu todn NSNN dugc dua ra dé du toan thu, chi

NSNN dadugc Bo giao: c&c yéu cau, nhiém vu do Bo dé raddi véi don vi.

+ Van ban thanh tra st dung vén NSNN caa Hoc vién ANND. Hang
nam Cuc Ké hoach va Tai chinh, B Céng an ludn thuong xuyén thanh tra,
kiém tra cong tac sir dung von NSNN caa don vi. HO1 [udn dwara nhitng van
ban phap ly lién quan dén cong tac quan ly, sir dung ngan sach, tién vata san

nha nuéc caadon vi.

3.1.5.2. Cac van ban do Hoc vién ANND ban hanh

Nham cu thé hda c&c van ban huéng dan caa Chinh pha, caa Nganh, Hoc

vién ANND dathanh lap Ban ra soét van ban véi chirc nang dua cac van ban
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dung quy dinh masat hop véi tinh hinh, dic diém dic tha caaHoc vién. Trén
co s C&c van ban huéng dian caa Nganh vé ché do chinh sach méi va cong
tac quan ly tai chinh, phong Tai chinh Hoc vién la don vi cha quan tham muu
gilp bang uy Ban Gidm dbc céc phuong an quan ly tai chinh cu thé, hop ly
vé6i tinh hinh Hoc vién. Nhitng tham muu ndy déu dugc cu thé héa bang céc
vin ban huéng dan giri Ban ra soét van ban ciaa Hoc vién hop xét duyét truéc
khi trinh Gidm dbc Hoc vién chinh thic ky ban hanh. Bén nay, Hoc vién da
ban hanh dugc nhiéu vian ban hudng dan vé cong tac quan |y tai chinh, tao
diéu kién thuan loi cho c&c don vi chirc nang trong Hoc vién nam rd, thdng
sudt céc ché do chinh sach cia Nha nudc va caa Nganh, tir d6 nang cao hiéu
gua cdng tac quan ly tai chinh cia don vi nha treong. Céc van ban quan trong
da dugc ban hanh nhu:

- Quy ché chi tiéu noi bo.

- Théng béo vé quy dinh quan Iy tai chinh, tai sin trang thiét bi cong cu,
dung cu vin phong theo tiéu chuan dinh mac quy dinh.

- Céc béo céo thyc hanh tiét kiem chdng lang phi.

- Cong van vé diéu hanh thyc hién nhiém vu NSNN cudi nam tai chinh...

3.2 Quy trinh quan ly tai chinh tai Hoc vién ANND

Qua khao sét thyc té thuc hién quan 1y tai chinh ddi véi cac nhiém vu
chuyén mon tuéan tha theo qui trinh nhu sau:

a) Lap du toan thu, chi

Hang nam, can ci vao Chi thi caa Thu tudng Chinh phu, cac Théng tu
huéng dan cua B Tai chinh, B Cdng an vé viéc xay dung ké hoach, du
toan Ngan sach Nha nudc; trén co so sb giao kiém tra, nhiém vy caa nam
ké hoach, tinh hinh thuc hién nhiém vu cia nam truéc lién ké, cac dinh

mirc, ché d6 tiéu chuan hién nay cua Hoc vién tién hanh lap du toan thu,

chi cho nam ké hoach.
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Hoc vién An ninh nhan dan duoc phan loai 1a don vi dyu toédn cap 11, 1a
don vi truc tiép str dung Ngan sach, truc tiép chi tiéu kinh phi. Theo khao sét
vadiéu tra, qua trinh tir khi 1ap du toan dén lic duoc giao du toan qua nhirng

budc sau:

Tha nhat: Pau thang 6 hang nam, tirng phong, khoa trong Trudng can
ctr chirc nang, nhiém vu dugc giao va nhu cau chi tiéu thuc té cac don vi
tién hanh xay dung dy toan thu chi cho don vi minh cho nam sau réi Nop vé
Phong tai chinh ciaa Hoc vién. Cudi thang 6, Phong Tai chinh Hoc vién
tong hop du todn cua céc phong, khoa va chi tiéu hoat dong chung caa Hoc
vién thanh ké hoach du todn chung cua toan Hoc vién d¢é nop vé Cuc Ké
hoach va Tai chinh — B6 Cong an. Dy toan kém theo thuyét minh co so tinh
todn, nguyén nhan ting, giam chi tiét ndi dung chi va muc luc Ngan sach

Nha nuéc.

Thi hai: Thang 12 hang nam, trén co s& sb thdng béo giao du toan thu
chi Ngan sach do Bo Cong an théng béo, Phong Tai chinh phan bd kinh phi
theo du todn chi ngan sach hang nam cua HO1. Dya vao du todn phan bb
ngan sach dau nam Phong Tai chinh phan b dén ting don vi va céc hoat

dong caaHoc vién.

Tha ba: Bén thang 2 nam ké hoach, B6 Cong an s3 giao du todn thu chi
NSNN cho Truong dé trién khai thuc hién.

b) Chap hanh dy toan thu, chi

Theo két qua khao sét, cin ctr du toén thu, chi NSNN dugc B Cong an
giao vacan ct c&c ndi dung du todn da x8y dung, Trudng to chic thuc hién

du toan theo quy dinh:

- Déi voi cac khoan thu:
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- Ngudn Ngan sach cip: Trén co s& quyét dinh giao du toan, Truong
thue hién rat du todn qua sy kiém soét chi cia Kho bac Nha nuéc noi don vi
giao dich.

-Nguén thu phi, 1& phi: Mac thu thyc hién theo Théng tu sd
30/2004/TT-BTC ngay 07/04/2004 cia Bo Tai chinh.

- Bdi voi cac khoan chi:

Céc khoan chi thudng xuyén: Hoc vién duoc tu chiu tréch nhiém vé céac
noi dung chi tiéu, thuc hién theo quy ché chi tiéu noi bo va cac quy dinh tai
chinh hién hanh. Cubi nam sau khi hoan thanh ké hoach chi ngan séch s3 béo

quyét toan giri vé Bo Cong an kiém travarathéng béo.

c) Cong tac quyét toan thu chi

Pay |a khau cubi cing cua quy trinh quan |y tai chinh, Hoc vién phai
thue hién cong viéc khoa so ké toan, ra soét, dbi chiéu véi sb liéu da phan anh
trén hé thong so ké toan va lap céc Béo céo tai chinh cua Hoc vién. Bong thoi
phan tich danh gié hiéu qua hoat dong, danh gia tinh hinh thuc hién ké hoach
tr 6 rat ra vu, nhugc diém caa tirng bd phan, 1dm co s cho viéc 1ap ké
hoach nim sau. Céc noi dung xét duyét quyét toan hién nay van thyc hién

theo huéng dan riéng caa Bo Cong an qua Cuc HOL .

Cong tac thanh, quyét toan dang ngay cang 6n dinh, né nép. Truong da
chu déng trong viéc lap du todn Ngan sach hang nam, quan ly va sir dung céac
ngudn kinh phi ddng muc dich, gép phan quan trong trong viéc hoan thanh

nhiém vu duoc giao.

Viéc chi tiéu cuaa Hoc vién vé co ban da cian cir vao ché d9, tiéu chuan,
dinh muc dugc quy dinh trong cac van ban caa Nha nude, B6 Ta chinh, B
Cong an vaquy ché chi tiéu noi bo. Béo céo quyét toan duoc 1ap day du, phan
anh duoc cac hoat dong caa Nha truong.
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- So 6 t6 chirc b may ké toan tai Hoc vién An ninh nhan dan:

Trwong Pho ng Tai du’
Ke tod ntr ong

|

Pho trwo 1ig pho

Ké todantdng h

v l

y

y

J

Ké Ke

toan tod n
thanh TSCB,
toan va t t

Ke
tod n
lwong

Ke
tod n
mua
sd m
dud 1

Ke

tod n
xa y
du ng

Ké
toan
thué

Thu
quy

So d@6 3.2: To chirc bé may ké toan Hoc vién An ninh nhan dan

Vé té chirc lao déng ké toan:

Pac diém co cau bo may ké toan :

- Phong Tai chinh — Hoc vién An ninh nhan dan hién c6 14 cén b déu

la sy quan Cong an thudc bién ché Bo Cong an quan ly, chiu sy diéu hanh caa

Giam déc Hoc vién.

- C4c cén b trong phong Tai chinh - K& todn déu co trinh d6 dai hoc trg

|&n chuyén nganh ké todn, co dao dirc nghé nghiép, trung thuc, chap hanh

nghiém chinh phép luat caia Nha nuéc, diéu [énh caa Nganh va quy dinh caa

Hoc vién.

-Tudi nghé tir 4 dén 20 nam

* Phan loai lao dong ké toan:

Lao dong ké toan 1am codng tac quan ly: c6 02 dong chi
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Quan ly Phong Tai chinh caa Hoc vién An ninh nhan dan 1a ¢éng chi
Truang phong kiém Ké toan trugng mang quan ham Thuong té,

Gilp viéc cho dong chi Truang phong la ddng chi Pho Truéng phong
mang quan ham Trung ta

Lao dong ké toén thyc hién cong tac ké toan( ké toan vién): Trong phong
Tai chinh - Ké toan hién nay c6 12 sy quan thudc bién ché caa Bo Cong an
quan ly.

* Phan cong lao dong ké toan:

Mdi ké toan vién, nhan vién trong phong déu dugc phan cdng nhiém vu
cu thé:

-Truéng phong Tai chinh - ké toan kiém Ké toan trieng (SL.01) : Phu
trach chung va chiu tréch nhiém truéc Ban Gidam déc vé két qua cac hoat
dong caa phong; xdy dung ké hoach cong tac caa phong, té chirc phan cong
va chi dao can bo phong vé céc cong viéc thuoc tham quyén; chi dao cdng tac
lap du toén, thuc hién du todn va quyét todn kinh phi, béo céo hoat dong tai
chinh hang thang, quy, 6 thang, nam theo quy dinh; phan tich tinh hinh tai
chinh kinh té cua Hoc vién phuc vu nhu cau quan ly; tham muu ra cac quy
dinh vé quan Ii tai chinh, td san va dau tu cua nha truong; kiém tra cong tac
hach todn ké toan cua cén bo, nhan vién trong phong, phdi hop 1anh dao
phong, khoa khéc thuc hién nhiém vu ciaHoc vién dat hiéu qua; soét xét ké
hoach thu chi tai chinh ngan sach, dau tu x8y dung co ban, mua sim, sia chira
tai san, dy todn thu chi, hgp dong kinh té cua cac don vi, di tac ky két voi

Hoc vién.

- Phé Trueeng phong Tai chinh (SL.01): Gilp viéc cho dong chi Truong
phong trong tit ca cac van dé vé quan ly, cdng viéc trong pham vi cong viéc

duoc déng chi Truong phong phan cong.

- Ké toan tong hop (SL.01): Thuc hién Iap, xdy dung ké hoach, tong hop

du todn céc ngudn kinh phi trén co sd quan sd Cén bo, gido vién, hoc vién
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hién cd, cac hoat dong tai chinh do chuyén mén xady dung theo tirng nam, quy
tai chinh ;theo d&i vabéo céo tinh hinh tam (rng cua cac d6i tugng; nhan, tong
hop chitng tir caa ké toan chi tiét, thuc hién viéc kiém tra, di chiéu s liéu
thudng xuyén vai thi quy va sd liéu phét sinh hang ngay véi cac ké toén vién
cua phong, hach toan chi tiét tirng ngudn kinh phi, trng muc, khoan muyc va
diéu chinh, bd sung céc bt todn, hach toan ké toan; thuc hién 1ap céc loai béo

céo quyét todn

- Ké toan thanh toan tién lwrong va céc khoan trich theo lwong (SL.02),
gém cén bo theo déi lwong hoc sinh va can bo theo dbi lvong can bo : theo
d6i tién luong va céc khoan trich tir lwong dong gop theo quy dinh cua Bo
Cong an, béo céo sb lidu cho ké todn tong hop, 18nh dao va Ban Gidm dbc rdi

chuyén sd liéu thu chi cho can bo ké todn Kho bac va Ngan hang.

- Ké toan thanh toan (02): Thuc hién cac phét sinh thu, chi theo ché
do6 cho can bo, giao vién, cbng nhan vién, hoc vién trong Hoc vién. Hang
ngdy bédo céo, ddi chiéu sd liéu vé ngudn kinh phi thuong xuyén véi ké

toén tong hop.

- Ké toan theo ddi xay dung (SL.02) : gdbm ké toén theo di x4y dung co
ban va ké toan sira chira xdy dung: Di véi cong tac theo dbi xay dung co
ban, ké todn theo ddi sra chwa xay dung thuc hién tham muu thanh toan cho
nhitng hang muc cdng trinh dugc phé duyét; t6 chac ghi chép, phan énh, tong
hop b liéu vé cap phét st dung, thanh toén, quyét todn von xay dung co ban;

tinh toan chi phi xay dung, sira chira.

- Ké toan tai sin cé dinh, cong cu dung cu (SL.01) phdi hop véi ké toan
mua sim du an, ké todn xay dung tai san, Phong Hau can va céc don vi trong
Hoc vién tién hanh ghi chép, phan énh chinh xéc, dy du, kip thoi sd hién co

vatinh hinh tang giam TSCPH-CCDC cuatoan Hoc vién .
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- Ké toan mua sim, dy &n (SL.01): Tham muu ké hoach muasim tai san
cd dinh; tién hanh thuc hién cac thi tuc mua sim tai san, trang thiét bi, cong
cu dung cu theo ngudn kinh phi hinh thanh tai san theo ding quy dinh vatién

d6 cuaBo, Hoc vién; phéi hop véi ké toan tai san cb dinh va cdng cu dung cu.

- Ké toan ngan hang, kho bac (SL.01) : Thuc hién giao dich véi Kho bac
vaNgan hang, thanh toan céc khoan chi tai don vi théng qua hinh thac rat du
todn cac nguon kinh phi duoc giao va ngudn thu si nghiép caa don vi, Thuc
hién theo ddi va déi chiéu chi tiét tirng loai ngudn kinh phi véi Kho bac theo

quy dinh. Béo céo sb liéu cho ké todn Tong hop.

- Ké toan thué(SL.01) : Mua, quan i, phét hanh, 1ap béo céo hda don
GTGT (trong thanh ly td san), theo ddi cac khoan thu nhap phét sinh ngoai
lwong tir ngan sach Hoc vién caa c& nhan, tap thé trong va ngodi Hoc vién dé
tong hop thué chuyén sb liéu cho ké toan téng hop; béo céo Lanh dao phong,

ké toan, Ban Giam ddc theo dinh ky quy dinh.

Thi quy (SL.01) : Chi tién mat theo dung noi dung da duoc Giam dbc
duyét; tham muu Phy trach ké toan dé co ké hoach can d6i quy hop Ii; phdi
hop cting ké toan chuy@n mén cap phét tién ché do, tién an, tién sinh hoat phi,

.... cho can bg, giao vién, hoc vién vadon vi hgoai.

* V¢ quy ché hoat déng ciia bg may ké toan:

Pon vi ddxay dung quy ché hoat dong riéng caa bo may ké toan trén co
sd quy dinh caa Bo Céng an, Hoc vién. Quy ché hoat dong caa Bo may ké
todn quy dinh vé ché do vé thoi gian 1am viéc, ché do chiu trach nhiém va
quan ly cén bo caaladnh dao, ché @6 1am viéc cua cac cén bo trong bo may ké

toan vaméi quan hé gitra cac can bo ké toan véi nhau.

- Vé ché d6 thoi gian 1am viéc: Thoi gian 1am viéc tir the 2 dén thi 6

trong tuan, co thé di 1am thir 7, Chu nhat khi ¢6 nhiém vu dot xuat hoac Hoc
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vién yéu cau; lam viéc theo gio hanh chinh: Sang tir 07h30 dén 11h30, chiéu
tir 13h00 d¢én 17h00.

- Vé ché @6 chiu tréch nhiém va quan ly can bo cua Truong phong Tai
chinh:

Truong phong Tai chinh ké toan thyc hién kiém tra, ky tit va chiu tréch
nhiém trudc Gidm déc vé céc chirng tir, hd so lién quan dén cong tac Tai
chinh - ké toan cua Hoc vién; t6 chic phan cong va chi dao cén bo phong vé

céc cong viéc thudc tham quyén.

V¢é quan hé gitra céc loai lao dong trong bo méy ké todn, bo méy ké toan
cua Hoc vién dugc to chire theo kiéu quan hé truc tuyén, nghia |a phu tréch ké
toén truc tiép diéu hanh céc cén b ké todn phan hanh khéng théng qua khau

trung gian nhan Iénh.

Ché d6 1am viéc caa cac nhan vién trong bo méy ké toan vaméi quan hé

gitra c&c nhan vién ké todn vai nhau:

Céc ké toan vién phan hanh hoat dong chuyén mén doc 1ap theo linh vuc
duoc 18nh dao phan cong. Céc ké toén vién phan hanh chiu trach nhiém vai
phan viéc caa minh tir khau tiép nhan, 1ap chang tir, ghi s6 ké todn valap béo
céo khi c6 yéu cau. Ké toan tong hop thuc hién ddi chiéu, ra soét voi ké toan
vién céc phan hanh chi tiét. Ké toan chi tiét chiu tréch nhiém trugc Phu tréch
ké toan vé phan hanh duoc phan cong, ké todn tong hop chiu trach nhiém tong
thé vé céc hoat dong Tai chinh va ké todn phét sinh.

Song song véi viéc quy dinh cu thé trach nhiém cua tirng cén bo ké toén,
trong b phan ludn ¢ sr phdi hop chit ché véi nhau va thuc hién céc cong
viéc khéc do Trudng phong phan cdng.

Do Hoc vién cd nhirng dac thu riéng la don vi hanh chinh sy nghiép hoat

doéng trong Iinh vuc gido duc, thuc hién cac nhiém vu do Bang, Nha nuéc, Bo
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Cong an giao, hién nay : Cac ching tu thudc Iinh vuc gido duc, cac ching tir
ké toan trong Ché @6 ké toan hanh chinh sy nghiép ban hanh theo Quyét dinh
s6 19/2006/QD-BTC, Thé ngt wsd 185/2010/TT- Bhgady 25/11/2010; cAc
van ban théng tu hudng dan riéng cua Bo cong an vamot sb chieng tir ké toan
duoc ban hanh ¢ c&c vin ban phép quy khéc, gdm ching tir ban hanh trong
ché a6 ké toan thué, kho bac, ngan sach van dugc Hoc vién thuc hién do chua

c6 huéng dan cu thé vaquy dinh caa B6 Cong an.
Pon vi tién té sir dung trong ké toan: Pong Viét Nam (VND).

Nién d¢ ké todn nam: Bat dau tir ngdy 01 thang 01 dén 31 thang 12 caa
nam duong lich. Ky ké toan quy 1a 3 thang.

Hinh thuc ké toan & dung: Hinh thac Ké toan méy van dung theo

nguyén tic caa hinh thirc chirng tir ghi s0.
3.3.2. Thuc trang té chirc hé thang chieng tir ké toan

Chung tir ké todn 1a cin ct phédp ly dé tién hanh ghi chép nghiép vu kinh
té tai chinh phét sinh vao s sach ké toén, 1a phuong tién dé phan anh va kiém
tra c&c nghiép vu, lacin ctr ¢é chang minh cho hoat dong kinh té tai chinh da
phét sinh va hoan thanh. Mudn thu nhan dugc théng tin ké todn thi cong viéc
dau tién phai thiét 1ap hé thong chirng tir ké toan. Moi nghiép vu kinh té tai
chinh phét sinh d¢éu phai 1ap chang tir ké toan. Chung tir ké todn hop 18, hop

phép |a can cir dé ghi so ké toan.
Céc chirng tir ké toan bao gom 4 chi tiéu: Lao dong tién lwong, vat tu,
tién t¢, TSCD.

Xac dinh danh muc chirng tir sir dung:

1.Chirng tir lao ddng tién lwong:Céc khoan vé tién luong, phu cap, c&c
khoan trich theo luong do Nha trudng tinh toan va chi tra nén ching tir ké

toén trong chi tiéu lao dong tién lwong s dung bao gdm mét sb nhitng chang
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tir co ban nhu: Bang chim cdng (COla-HD), bang cham cdng lam thém gio
(CO1b-HD), gidy béo lam thém gid (COlc-HD), bang thanh toan tién luong,
bang thanh todn hoc bong (C03-HD), bang thanh todn phu cip (CO5-HD),
gidy di duong (C06-HD), bang ké trich nop cac khoan theo luong (C11-HD),
bang ké thanh toan cbng tac phi (C12-HD), ...

- Ngoai hé théng chirng tir trong danh muc chang tir do B Tai chinh ban
hanh, d¢é phu hop voi dic thi caa trudng dai hoc, don vi con t chac sir dung
mot s chirng tir khéc nhu:

+ Hop ddng giang day thinh giang.

+ Bién ban nghiém thu vathanh ly hgp dong day thinh giang.

+ Bién ban xét chon gia

2. Chieng tir tién té:

Phiéu thu (C30-BB), phiéu chi (C31-BB), gidy dé nghi thanh toén, gidy
dé nghi tam tng (C32-BB), gidy dé nghi thanh toan tam wng (C33-BB), bang
ké chi tién, gidy nop tién,...

Nha trudng cdn t6 chire sir dung mot sb chirng tir khac nhu:

- Gidy dé nghi thanh toan tién thinh giang dai hoc ngoai truong

- Gidy dé nghi thanh toan tién thinh giang dai hoc trong truong

3.Chi tiéu vat tw theo d6i tinh hinh nhap, xuit, ton kho vat tw, bao
gém mét sd ching tir co ban nhu sau: Phiéu nhap kho (C20-HD), phiéu xuét
kho (C21-HD), bang k& mua hang, gidy b& hong, mat cong cu, dung cu
(C22-HD)....

4.Chirng tir ting TSCP: Gidy dé nghi cung cap trang thiét bi 1am viéc,
Hop ddng kinh té, Bién ban giao nhan TSCP, Hoa don giatrj gia ting, Bién
ban ban giao va nghiém thu tai sin ¢ dinh, Bién ban thanh ly hop dong.
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5.Chang tir giam TSCP ma Nha truong s dung [& Bién ban thanh ly
TSCP (C51-HD), bién ban déanh gia lai TSCP (C52-HD), Bién ban kiém ké
TSCP (C53-HD), Thé TSCP va cac ching tir lién quan kh&c nhu bién ban
hoi dong xur Iy TSCD, hod don GTGT,... (TSCD cua Nha treong giam cha

yéu lado thanh Iy).

* T6 chac luan chuyén chirng tir ké toan:

Trinh ty luan chuyén ching tir ké toén tai Hoc vién An ninh nhan dan

duoc thé hién biang so d6 sau:

Tiep Lap Kiem tra Ph4 1 Ghi s6
nha Chu ng Chv ng loa i,
chv ng tw tw sd px€
tw chv ng
tw

- Tiép nhan, 1ap chang tur:

+ Phiéu chi: Xéc dinh khoan tién mat thyc té xuat quy va lam can ci dé
thit quy xuat quy, ghi s quy va ghi so ké toan. Phiéu chi tién 1a chang tir
chirng minh cac khoan chi caadon vi cho hoat dong.

Céc khoan chi thuong xuyén thanh toan tién mat chu yéu sir dung phiéu
chi. Phiéu chi duoc lap bang phan mém ké toan. Phiéu chi duoc danh sb lién
tuc trong mot ky ké todn.

Phiéu chi chi dugc [ap 1 (mot) lién, sau khi ching tir duoc ké toan thanh
toén kiém sodt, trinh ky L&nh dao phong va ban gidm hiéu, ké toén thanh
toan viét phiéu chi va chuyén tha qui chi tién. Nguoi nhan tién sau khi nhan
du s tién phai ghi sb tién da nhan bang chir, ky tén va ghi ré ho tén vao
phiéu chi. Phiéu chi va chang tir kém theo luu tai phong thu qui. Thu qui tap

hop toan bo phiéu thu va phiéu chi hang ngay trinh ky ké todn truong va Ban
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giam dbc dugc quyén ki duyét. Sau khi ky duyét day du céac chir ky thi tha

quy chuyén vé ké toan tong hop dé dualuu tri.

Gidy dé nghi thanh todn: Gidy dé nghi thanh toan duing trong Hoc vién
trong truong hop nguoi thuc hién cong viéc da hoan thanh céc hoat dong,
nhiém vu dugc giao nhung chua duoc thanh toan hoic chua tam ¢ng dé thuc

hién cac ndi dung do.

+ Gidy dé nghi tam ung: L& cin ct dé xé duyét chi tam ¢ng, 1am tha

tuc 1ap phiéu chi vaxuat quy cho tam ung.

+ Giay dé nghi tam ng kém theo ké hoach caa noi dung du kién thuc
hién caa ca nhan, tap thé trong Hoc vién duoc Giam dbc duyét cha truong, gui
kém dy toan kinh phi thuc hién néi dung dé chuyén cho bo phian phan hanh ké
toan kiém soét vé sb lugng va dinh mirc chi. Sau d6 trinh ké toan truong xem
xét. SH tién d& nghi tam ung dudi hai muoi triéu déng thi chi can ké toén
truong xét duyét vadong y cho lap phiéu chi tam tng. Béi véi tam ang 1én hon
phai dugc phé duyét ddng y caa Gidm déc Hoc vién. Sau d6 ké toan viét phiéu

chi vathu quy xuét tién theo quy dinh.

Gidy thanh toan tam @ng: La bang liét ké cac khoan tién ¢& nhan tam (ng
va cé&c khoan da chi cuangudi nhan tam tng, 1am cin ct thanh toén sd tién tam
rng va ghi sb ké toan. Sau khi dugc 1ap xong chuyén cho ké todn thanh toan
soét xét vé mat thu tuc thanh todn va chuyén ké toan truong hoic Tha truong

don vi xét duyét.

Sau khi dugc xét duyét, truong hop sd dé nghi thanh toén bang s tién da
tam ng, nguoi dé nghi thanh todn Iap gidy thanh todn tam wng theo mau bat
budc, kém bang téng hop kinh phi @& nghi quyét todn va cac chieng tir phét sinh
thuc té kém theo. H6 so nop cho ké todn theo di tam tng kiém soét. Sau khi

duoc ky duyét diy du cac chir ky tir ké todn thanh toan tam tng, ké todn
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truong, ban gidm dbc duyét thi ké toan theo déi tam tng nhap vao phan mém

ké toan vachuyén ké todn tong hop dua vao luu trit.

Truong hop dé nghi thanh toan it hon sd tién d&tam ang: Phan chénh léch
chi khéng hét phai 1am tha tuc thu hodi nop quy. Ching tir luu kém véi phiéu

thu nép phan chi khdng hét.

Truong hop chi quatam tng Phan chi quatam ung phai 1am tha tuc xuat
quy tra lai cho ngudi tam ¢ng. Chang tir gdc, gidy thanh todn tam wng phai
dinh kém cuing phiéu chi.

+ Chi sira chira tai san nhu sira chira nha cira, 0 t6, diéu hoa nhiét do, he
thdng dién nuéc, méy mac.... Pbi voi sta chiranha cira Phong Hau can thyc
hién 1ap ban vé hién trang, thiét ké va lap du todn, to chac thi céng gidm sét
theo qui dinh. Tuy nhién, ddi véi viéc sra chita 6 t0, diéu hda, may moc...,
cén bo Phong Hau can, cac bo phan lién quan 1ap bién ban kiém tra hién trang
tinh trang hu hong coa tai sin can sira chita, gidy dé xuat 1am co s& thanh
quyét toan.

Sau khi x&c dinh dugc céc loai chuang tir thich hop can phai quy dinh
ngudi co tréch nhiém ghi nhan théng tin vé nghiép vu vao ching tir. Ké todn
trudng nghién ciru vé tat ca cac b phan trong don vi d¢é xéc dinh céc nghiép vu
kinh té, tai chinh lién quan dén céc chi tiéu cu thé thuong phét sinh mdi bo
phan dé duwa mau chirng tir vé céc chi tiéu d6 xubng tirng bo phan. Cu can bo
xudng tirng bo phan dé phdi hop véi bo phan ¢6 quy dinh ngudi chiu tréch
nhiém ghi nhan théng tin vao ching tir ké todn khi c6 nghiép vu kinh té, tai
chinh phét sinh tai b phan.

- Kiém trachirng tir ké toan:
Ké toan truong quy dinh viéc kiém tra ching tir ké todn d6i véi céc bo
phan chtrc nang va céac bo phan ké toan co lién quan dén chieng tir ké toan trong

trinh tu [uan chuyén caa chitng tir ké todn. Khi chirng tir ké todn d¢én b phan
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ndo thi bo phan dé phai co tréch nhiém kiém tra, soét xét va phét hién nhirng
sai SOt trong céc chirng tir. Viéc kiém tra chirng tir ké toén & cong viéc bat

budc caacan b ké toan khi tiép nhan chang tir.

Vi viéc té chirc thuc hién nhu vay, ndi dung kiém tra chiang tir ké toan
trong trinh tu cac budc kiém tra song song véi trinh ty luén chuyén ching tir

duoc khdi quét nhu sau:
+ Kiém tratinh hop Iy, hop phép, hop 18 ciia nghiép vu kinh té phét sinh;

+ Kiém tra tinh day du, ré rang, trung thuc céc chi tiéu phan anh trén

chang tu;

+ Kiém traviéc chap hanh quan ly noi bo, kiém traxét duyét déi vai ting

loai nghiép vu kinh té tai chinh.

Chinh viéc t6 chirc kiém tra chirng tir ké todn nhu vay nén Hoc vién ludn
quén triét va doi hoi cac can bo ké toan phai ndm chic céc ché do, chinh sach
quan ly kinh té, tai chinh n6i chung va c&c ché d6 quan Iy ddi véi ting phan
hanh cong viéc ndi riéng caa tirng ngudi. Dang thoi yéu cau ddi ngi can bo ké
toan phai nam chic céc chinh sach cia Nha nudc, caa B Cong an va cac quy
dinh cua Hoc vién dé thuc hién tét nhiém vu dugc giao. Tuy nhién, chang tir

ctia Hoc vién con c6 mét sd van dé nhu sau:

Mot sd céc khoan chi tiép khach khéng cé ké hoach, du todn kinh phi chi
tiép khéch, khoan thanh toén chi phi lién hoan tong két.

Céc khoan chi cho Ban Tap vu trong Nha truong bao gdm luong kiém
nhiém hang thang, chi phi kiém travé sinh méi trueong, chi phi hop Ban quan Iy
thuong chi ¢ chirng tir 14 gidy dé nghi thanh todn c6 danh sach nhan tién ma
khdng cé bang tinh lwong, bang chdm cong, lich phan céng kiém tra dich vu,
béo céo kiém tra hang thang, bién ban hop,... Khoan chi ndy ciing chua dugc
quy dinh trong Quy ché chi tiéu noi bd cuaHoc vién.

- T6 chac ghi 6 valuu trit, bao quan chirng tir:
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Sau khi kiém tra céc chieng tir d& hop ly, hop 1é ké toan thanh todn ghi sd
chtrng tir. Chung tir chi dwoc 1ap bang phan mém vi tinh, theo mau cua Bo Tai
chinh va B6 Cong an quy dinh.

Ho so, chirng tir sau khi thuc hién duoc phan loai ghi sb dwa vao luu trit.

Céc ching tir ké todn déu dugc dong thanh tap cling véi “Chang tir ghi s5”
tuwong ung, sau d6 dugc sip xép theo tirng thang.

Chuting tir phét sinh trong nam nam trg vé trude tinh tir nam hién tai duoc
lyu trir tai Kho caa Phong Tai chinh do Phong Hau can quan ly dé thuan tién
cho viéc tra ctru ching tir hodc phuc vu c&c doan kiém tra quyét todn nim hoic
céc doan thanh, kiém tra khéac.

Céc chung tir duoc luu giir tai kho luvu trit caa phong Hau can caa Hoc
vién. Ké toan tong hop co trach nhiém luu giit va bao quan chang tir. Moi
chirng tir sau khi da dong thanh bo, dua vao luu trir néu ké todn khac muén
xem xét phai ¢ sy déng y cua ké toan truang.

3.3.3. Thuc trang té chirc hé théng tai khodn ké toan

* Xé&c dinh danh muc tai khoan sir dung:

- Pdi voi céc tai khoan dé 1ap béo céo tai chinh:

Hoc vién An ninh nhan dan van dang &p dung theo ché d6 ké toan hanh
chinh sy nghiép theo Quyét dinh sb 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006, thong
tu sd 185/2010/TT-BTC ngdy 15/11/2010 caa Bo truong Bo Tai chinh |, bao
goém 7 loai, tir Loai 1 dén Loai 6 lacéc TK trong Bang can d6i TK vaLoai 01a
céc TK ngodi Bang can ddi TK. Theo yéu cau caa cdng tac quan |y tai chinh
Nha truong d& mo thém mot sd TK cap 2, cip 3 dé theo ddi va phuc vu cho
cdng téc béo céo. Can cir vao dic diém hoat dong cu thé cua Nha truong, xac
dinh nhu ciu sir dung tai khoan, mé thém céc tai khoan chi tiét can thiét, dé xéc
dinh hé théng tai khoan riéng caa Nha truong.
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Khi phét sinh cac nghiép vu kinh t& phét sinh, can cir vao ching tir ké
todn, ké toan to chirc phan anh vao céc tai khoan theo phuong phép “ghi don”

hoac “ghi kép”.

Tuy theo tinh chat cua céc nghiép vu kinh té phét sinh, ké toan lra chon
céc tai khoan phl hop. Péi véi céac téi khoan trong Bang can ddi tai khoan 1a
céc tac khoan tir loai 1 dén loai 6, ké todn sir dung phuong phép “ghi kép”
nghia |a nghia la khi ghi vao bén No caa mot tai khoan thi dong thoi phai ghi

vao bén C6 caamot hoac nhiéu tai khoan khéc hodc nguoc lai.

K¢é toén trueng co nhiém vu huéng din phuong phép ghi chép ké toan doi
véi tirng loai, nhém, tirng tai khoan tong hop vatai khoan chi tiét cho doi ngii
ké todn vién; nhat 1a céc tai khoan riéng biét caa Bo Cong an quy dinh so voi
hé théng tai khoan ké todn duoc Bo Tai chinh quy dinh.

- Béi véi cac tai khoan dé thuc hién quyét todn Ngan sach:

Hién nay, hé thong tai khoan caa Nha truong tuén thu cac quy dinh caa Nha
nudc, theo huéng dan caa Bo Cong an dam bao nhu cau sir dung tai khoan.

3.3.4. Thuec trang té chirc hé théng so ké toan

Qua thuc hién phong van phu tréch ké toan va quan sét truc tiép, téc gia
co thé dua ra mot sd mé ta vé tinh hinh thuc hién to chac hé thong s ké toén

tai Nha treong nhu sau:
* Lyra chon hinh thizc ké toan:

Tai Phong Tai chinh Ké toan cua Hoc vién An ninh nhan dan, céc hoat
dong kinh té phét sinh dugc phan énh bing hinh thac ké toan trén may vi tinh
dé hach toan va ap b&o céo. Phan mém duoc sir dung tai bo phan ké toan cua
Nha treong 1a phan mém ké toén do B6 Cdng an cung cap dugc xay dung dam
bao theo quy dinh. Hinh thic so ké toan &p dung 1a hinh thirc ké toan Chirng tir
ghi s5. Phan mém ké toan ndy duoc &p dung chung cho toan don vi. Cho nén,

moi s6 séch ké toan déu sir dung mau theo phan mém nay.
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bic trung co ban caa hinh thac ké todn Hoc vién ép dung l1& Cin cir
truc tiép dé ghi so ké toan tong hop 1& “Chang tir Ghi s6” viéc ghi so ké
toén bao gom:

Ghi theo trinh tu thoi gian cua nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh trén
so dang ky chirng tir ghi 6. Ghi theo noi dung kinh té caa nghiép vu kinh té,
tai chinh phét sinh trén so céi.

Chirng tir ghi sb do ké toén 1ap trén co so tirng ching tir ké todn hoic
bang tong hop ching tir ké toan cuing loai, ¢d cling ndi dung kinh té.

Chung tir ghi 6 dugc dinh s thir ty lién tuc trong tirng ngay (theo sb thi
tu trong sb dang ky chirng tir ghi $6) va co chang tir ké toan dinh kém, duoc ké
todn truong duyét truge khi ghi s6 ké toén.

Hé théng sd ké toan sir dung trong hinh thirc ké toan nay gom:

+ Chung tir ghi 0, sd diang ky chang tir ghi sb, s céi, céc sH, the ké toan
chi tiét.

S dang ky chang tir ghi SO 1a 5 ké todn tong hop sir dung dé ghi c&c hoat
dong kinh té tai chinh d&tong hop trong céc chang tir ghi SO theo thir ty thoi gian.

S6 céi céc tai khoan 1a s ké todn tong hop s dung dé ghi chép céc hoat
dong kinh té tai chinh theo tirng tai khoan ké toén tong hop, s6 ké toan chi tiét
14 s6 ké toan sir dung dé ghi chép cac hoat dong kinh té tai chinh theo yéu cau
quan ly chi tiét cu thé dbi véi céc hoat dong kinh té tai chinh d6 (ghi theo tirng
tai khoan ké toan chi tiét).

(Hinh thizc ké toan ching tir ghi s6 diroc trinh bay ¢ sor dé 3.3)

Phan mém ké toan duoc thiét ké theo nguyén tic cua hinh thic ké todn
dam bao in dugc day du so ké todn vabéo céo tai chinh theo quy dinh.

Khi ghi s6 ké todn bang may vi tinh &p dung tai don vi phai ¢am bao cac
yéu Cau sau:
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CO du cac sH ké todn tong hop va so ké toan chi tiét can thiét dé dép tng

yéu cau ké toan theo quy dinh. Céc sb ké toan tong hop phai co dy du cac yéu

t theo quy dinh cua ché do so ké toan.

Thuc hién ding céc quy dinh vé mo o, ghi sd, khoa sé va sia chita sb ké

toén theo quy dinh cua luat ké toan, cac van ban huéng dan thi hanh luat ké

toan cua ché do ké todn nay.

K é todn can cir vao ching tir ké toan hoic bang tong hop chieng tir ké todn

cung loai da dugc kiém tra, dugc ding 1am can cir ghi o, X&c dinh tai khoan

ghi No, tai khoan ghi C6 dé nhap dix liéu vao may vi tinh theo cac bang biéu

thiét ké sin cd trén phan mém ké toan.

Bang 3.1: Danh muc hé théng s Hoc vién An ninh dang ép dung

SOTT Tén sb MAu sb
1 [Chung ti ghi S02a-H
2 [S6 céi (dung cho hinh thirc ké toan chieng tir ghi s0) S02b-H
3 |Bang can doi o phét sinh S05-H
4 IS5 quy tién mat (So chi tiét tien mat) S11-H
5  |S6 tién giri Ngan hang, Kho bac S12-H
6 [So theo d6i tien mat, tién giri bang ngoai té S13-H
7  IS6 tai sancd dinh S31-H
8  [SO chi tiét cac tai khoan S33-H
9  [S6 tong hop sir dung nguon kinh phi $43-H
10  [S6 chi tiét cac khoan thu S51-H
11  [S6 chi tiét chi hoat dong S61-H
12 [S6 chi tiét chi du an S62-H

Nguén: Phong Tai chinh —Hec vién An ninh nhan dan
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Hé thong sb ké todn caa Nha truong dugc mé can ctr vao céc chi tiéu quy
dinh trong hé thong béo céo quyét toan caa Bo Tai chinh va mot sb béo céo

dac thi theo yéu cau quan ly caa Truong.
* Quy trinh ghi so:

Viéc ghi s6 ké todn hang ngay cin ci vao chirng tir ké todn da kiém tra
dé 1ap chirng tir ghi s6 hoac 1ap bang tong hop chang tir todn cling loai sau d6
can ci s lidu trong bang tong hop chirng tir cling loai dé 1ap chang tir ghi s0.
Chirng tir ghi s6 dugc 1ap xong duoc chuyén giao cho ké toan truong Trudng
kiém tralai ky duyét roi chuyén cho ké toan tong hop luu trit.

Ddi vai cac sb, the ké todn chi tiét duoc ghi cin cir vao céc chiang tir gbe

va bang tong hop ching tir cting loai di kém chang tir ghi so.

Cudi ky, ké toan tong hop tién hanh cong sb phét sinh va sd du cia cac
tai khoan trén sd céi, d6i chiéu giira Bang can dbi tai khoan véi sb liéu cong
don trén sé dang ky chung tir ghi s6 néu khop mai 1ap Bang can di ké toén.
Trén céc s6 ké toan chi tiét, ké toan tién hanh cong don dé lap bang tong hop
chi tiét theo tirng tai khoan tong hop sau d6 ddi chiéu véi sb liéu tdng hop trén
téi khoan tong hop ghi ¢ so céi tai khoan d6. Bang tong hop chi tiét céc tai

khoan sau khi d6i chiéu dugc sir dung 1dm can ct 1ap béo céo tai chinh.

S6 lugng so ké toan chi tiét & Hoc vién kha nhiéu, dac biét 1a cac b ké
toén theo ddi chi tiét cac khoan thu, chi, tinh hinh kinh phi.

Ddi voi sd ké todn chi tiét duoc dung dé phan anh chi tiét c&c chi tiéu caa
tirng noi dung kinh té, tai chinh da dugc phan &nh ¢ sb tong hop theo yéu cau
quan ly. Can ct dé ghi so ké toan chi tiét 1a cac chang tir géc hoic bang tong

hop chirng tir ciing loai duoc dinh kém ching tir ghi $6.

Tuy theo noi dung kinh té, tii chinh ma mdi sb ké toan chi tiét phan anh

chi tiét tinh hinh va sy bién dong cua céc ndi dung kinh té, tai chinh dé.
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So @6 thé hién quy trinh hach toan cuaHoc vién nhu sau:

CHU NGTU K E— SO KE TOA
TOA N \ PHAN MEM
KE TOAN -S0 t6 g ho
BA NGTO N HO / | | BAO CAO
CHU' NGTU —) TAI CHINH

So dd 3.3: Hinh thirc sb ké toan dang ap dung tai HV ANND

s Nhap sb liéu hang ngay
—_—=< In 5, béo céo cubi thang
G Déi chiéu kiém tra

Moi cdng viéc déu do may vi tinh thyc hién tir khau nhap ching tir tong
hop, phan loai, tinh toan, xur ly dit liéu trén ching tir cho téi khau in sd ké toan
va lap bao cao ta chinh. Sir dung may vi tinh da dap tng gilp cho viéc cung
cap théng tin nhanh chéng, chat luong cao, giam chi phi va thuan tién cho viéc

lwu trir vabao quan sd liéu.
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* T6 chirc mo 6, khoa so, bao quan va luu giir 6 ké toan:
Theo khao sét, thuc té cong tac to chirc mo s, khoa sb ké todn dugc thuc
hién ddng theo nién d6 ké toan. S6 ké toan dugc mé vao ngdy 01/01 duong lich

vakhda sb va ngay 31/12 dwong lich.

S5 ké todn sau khi dugc in ra tir may tinh duoc dong b va luu trir, bao quan

theo quy dinh luu trix tai liéu ké toan twong tu nhu luu trir chirng tir ké toan.
3.3.5. Thuc trang té chirc hé théng bao céo ké toan

Qua khao sét thuc té, tac gia duarathuc trang vé cong tac to chic 1ap béo

cao tai chinh tai Hoc vién nhu sau:

Dé thé hién tdng quét cac ndi dung ké todn, ké toan vién tap hop vatrinh
bay toan bo théng tin [én hé thdng béo céo ké toan cuaHoc vién.

Danh myuc bao céo tai chinh siz dung:

Hién nay Phong tai chinh - ké todn tai Hoc vién An ninh nhan dan I1ap céc
Bé&o céo tai chinh theo Quyét dinh sb 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 cua
B6 truéng Bo Tai chinh vaThéng tw sé 185/2010/ TT BT ngay 15/11/2010
cua Bo Tai chinh huéng dan cong tac khda sd ké toan cudi nam valap béo céo

quyét toan, gbm céc béo céo sau:
- Bang can dbi tai khoan;

- Bang tong hop tinh hinh kinh phi va quyét toan kinh phi ¢ sir dung Béo
céo chi tiét kinh phi hoat dong;

- Béo céo két qua hoat dong sir nghiép o thu;
- Béo céo ting giam tai san ¢ dinh;
- Thuyét minh béo céo ta chinh;

- B4o céo chi tiét kinh phi du an;
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- Bang d6i chiéu dy toan kinh phi Ngan sach tai Kho bac Nha nuéc;
- Béo céo sb kinh phi chua sir dung d& quyét todn nam truge chuyén sang.
* T4 chire Idp béo céo tai chinh:

K¢é todn tong hop 1ap cac Béo céo tai chinh va Béo céo quyét toan Ngan
sach cua toan Hoc vién gui Cuc Ké hoach va Tai chinh - B Cong An (HO1)

tham dinh, dé HO1 ra quyét dinh phé duyét b&o céo quyét toan giri Hoc vién.

Viéc lap céac bédo cao tai chinh cua Hoc vién dugc thuc hién theo ding
mau biéu quy dinh, dua vé sd lwgng theo quy dinh caa Cuc HO1 hudng dan. Tuy
nhién, viéc giai trinh béo céo tai chinh trong Ban thuyét minh van khdng dugc
thuc hién chi tiét, cu thé. Cac béo céo dugc 1ap mang tinh tha tuc bat budc 1a
chu yéu, y nghia cung cip thdng tin chua nhiéu, noi dung Ban thuyét minh
BCTC van con so sdi, chua di vao phan tich cac noi dung kinh té, chua duara
duoc cac giai phép tiét kiém chi.

* Ve thoi gian ldp béo céo tai chinh:

Khéu hoan thanh bao cédo tai chinh cham. Theo qui dinh, sau 15 ngay
ké tiép cuathang cudi qui, don vi phai hoan thanh béo céo quyét toan va nop
gui cho co quan chu quan. Tuy nhién, hau nhu Nha trudong thuc hién khéng
kip thoi hodc khéng thuc hién céc béo céo qui. Ly do cua viéc cham tré nay

bao gom:

+ Ké toan truong khong yéu cau ké todn tong hop nghiém tdc thuc hién
dé hoan thanh béo céo dang tién do.
+ Céc ké toan phan hanh khéng hoan thanh sb sach caa b phan minh

ddng thoi han.

Ké toan truong con phai kiém nhiém nhiéu phan hanh khéc nita nén

khong co thoi gian cho viéc 1am quyét toan.
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Béo c&o qui cham hoan thanh tit yéu dan dén viéc cham hoan thanh béo
c4o nam. Banam gan day, dén tan thang 7 cia nam sau, don vi méi hoan thanh

béo céo quyét toan.
* T6 chirc sir dung bao quan va lueu trir béo céo:

Béo céo sau khi duoc 1ap theo ddng biéu mau quy dinh, phan anh day du
céc chi tiéu da dugc quy dinh di véi tirng loai béo céo, s3 duogc kiém tra, ddng
thoi béo céo ciing dugc Ké toan truong, Ban gidm dbc phé duyét sau d6 duoc
nop 1én don vi cap trén. Cuc HOL thuc hién kiém tra, duyét quyét toan cua cac

don vi sy nghiép cong 1ap vao thoi diém két thic nam tai chinh.

Sau khi nop, sir dung, ké toan tong hop thuc hién sip xép béo céo thanh
tirng bo hd so theo trinh ty thoi gian, déng quyén va tao mot tap hd so luu

“Béo céo tai chinh” riéng vatién hanh luu trix hé thong béo céo tai chinh.

Béo céo tai chinh duoc luu trir va bao quan theo quy dinh luu trix tai liéu

ké toén twong tu nhu luu trir chang tir ké todn va sd ké toan.
* T4 chirc cdng khai bao céo tai chinh:

Do yéu cau dic thu caa Nganh Céng An nén viéc thuc hién cong khai béo
caéo tai chinh ciing c6 dac thu: Bao céo tai chinh nam chi dugc bdo céo cho

DPang uy, Ban Gidm déc Hoc vién valanh dao c6 lién quan trong Hoc vién.
Noi dung cong khai béo céo tai chinh cia Nha trudng gom co:

Cong khai kinh phi Ngan sach Nha nugc cip va quyét todn thu, chi Ngan

sach Nha nuéc.
3.3.6. Thuec trang té chirc kiém tra ké toan

* Chu thé thuc hién té chirc kiém tra ké toan:
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Qua khao sét thyuc té, thuc trang té chic kiém tra ké toén tai Hoc vién An
ninh bao gdm cdng viéc tu kiém tra trong ndi bo bo may ké todn va cong viéc

kiém tratir HOL1 vacéc co quan co tham quyén.

1.Kiém tra tir bén ngoai: Kiém tra cia cac co quan chic nang co thim
quyén ddi voi cong téc ké toan, quan ly ta chinh tai cac don vi thuong dugc
thuc hién khéng thuong xuyén boi cac co quan Nha nudc, cuia Bo Cong an:
Cuc thanh tra cia B6 Cong an, Cuc HO1, Kiém todn Nha nudc,.... Noi dung
kiém tra cha yéu xoay quanh van dé kiém tra viéc chap hanh céc quy dinh caa

phép luat vé tai chinh, ké toan.
2. Kiém tra ndi bd
* Thoi gian té chirc kiém tra ké toan:

Hang nam, Hoc vién tién hanh té chac kiém tra cong tac ké toén, tai chinh

ciing nhu céc don vi truc thugc khoang tir thang 6 d¢én thang 7 hang nam.
* Ngi dung, phurong phép té chic kiém tra ké toan:

Kiém tra viéc thuc hién ghi chép, phan anh trén cac ching tir ké toan, trén
céc sO ké toan chi tiét, sb ké todn tong hop va cac béo céo tai chinh vé dam bao

ché @6 ké toén; ché do; chinh sach quan |y tai san vangudn kinh phi tai don vi.

Kiém tra, doi chiéu gitra ké toan tong hop va ké toan chi tiét trong qua
trinh tong hop sd liéu, thdng tin ké toén gitra hd so chang tir ké todn luu va dix
lidu luwu trir ké todn trén phan mém ké toan. Trong mdi phan hanh cdng viéc, ké
todn vién truc tiép kiém tra cac chung tir ké toén truge khi thuc hién cac buéc
tiép theo caa quy trinh luan chuyén chang tir ké todn, sau d6 thuc hién kiém tra

viéc ghi b ké toan chi tiét minh quan ly.

Kiém tra tréch nhiém, két qua cong téc caa bdo may ké toan, mdi quan hé
gitta Phong Tai chinh - Ké toédn voi cac phong, khoa, trung tdm truc thudc

trong don vi.



86

* Quy trinh tién hanh kiémtra:

Trudc khi tién hanh kiém tra, Hoc vién tién hanh I1ap ké hoach kiém tra
trong d6 x&c dinh ré: Thoi gian kiém tra, chuyén dé kiém tra, di twong kiém
tra, noi dung kiém tra, 1ap to kiém tra, két thic kiém tra.

T6 kiém tra bao gom: Ké toédn truong Hoc vién, Chanh Vian phong,
Truong phong Hau can, mot giang vién, cac uy vién va thu ky. Viéc tién hanh

kiém traphai co quyét dinh cua Gidam dc Hoc vién.

DPoan kiém tra chiu trdch nhiém vé két qua kiém tra. Sau khi c6 két qua
kiém tra, Lanh dao va ké toan truong Truong s5 dwa céc quyét dinh xu ly
céc sai pham néu cd hoic dé ra bién phép quan ly kinh té, tai chinh noi b
chat ché hon.

Sau khi két thic dot kiém tra, Gidm ddc ra théng béo vé két qua kiém tra
cong téc ké toan, ghi ré két luan vanhitng chi dao cia Ban Giam déc vé nhirng
van dé phét sinh trong qua trinh kiém tra. Bién ban c6 day du chit ky cua Giam

dbc ( Pho Gidm ddc phu tréch) va Ké toan truong.

3.3.7 Thuc trang té chirc iing dung cdng nghé théng tin trong té chic

cong tac ké toan tai Hoc vién ANND

Qua két qua khao sét, thuc té cac can bo ké toan va qua trinh 1am viéc
thuc té tai don vi, Hoc vién An ninh da thuc hién té chirc ttng dung cong nghé

théng tin trong t chirc cdng tac ké todn nhu sau:

Tha nhit, Hoc vién s dung phan mém ké todn chung cia B6 Cong an do
Cuc HO1 huéng dan va cai dit. Ghi chép sb sach dugc ké todn nhap dir liéu
tryc tiép vao phan mém ké todn. Phan mém ké todn ndy s5 dugc Cuc HO1 cap

nhat va sira 16i khi c6 nghiép vu phét sinh méi.

Hé thdng chirng tir ké todn, hé thdng tai khoan ké toédn va béo céo ké toan
duoc thiét ké theo Quyét dinh sb: 19/2006/QP - BTC, sira d6i b sung theo
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Théng tu 185/2010/TT- BTC va cé4c van ban phép luat thay thé khéc. Tu
nhitng bo hd so chang tir thanh todn d& duoc ky phé duyét day du, ké toan
vién tién hanh nhap di liéu vao phan mém ké toan chung caa Bo Cong an.
Phan mém s& tu dong cap nhat vao cac ching tir ké toan nhu Phiéu thu,

phiéu chi, phiéu ké toan..

Hién tai, Hoc vién dang st dung phan mém ké todn dudi hinh thirc mang
ndi b, mot may chi va ca&c may tram, sy phan quyén hé thong dugc thiét 1ap
cho 1anh d¢ao Phong, ké todn tong hop dugc truy cap hét quyén con cac may

tram chi c6 chtrc nang viét phiéu, cap nhat di liéu khéng co quyén sa dit liéu.

Th hai, x8y dyng hé théng danh muc cac ddi tugng va téo chitc ma hoa

dbi twong quan ly day du, khoa hoc va phu hop.

Trong phan mém chung cia Bo Cong an dang &p dung, ghi chép sb séch
duoc ké todn nhap dix liéu truc tiép vao phan mém ké toan trén may vi tinh, vira
luu trir SO ké todn trén may tinh virain ra gidy dé luu trir clng hé théng chitng

tr ké toan.

Trong phan mém ké toan chung caa B6 Cong an hién tai, Hoc vién An
ninh nhan dan dang thuc hién ma héa ddi twgng thanh toan va cac chirng tir
ghi 5.

Ddi tugng thanh toén 1a c&c cén bo gido vién nha truong, to chirc ca nhan
thuong xuyén thanh toan (can bo chuyén tréch) tai Hoc vién. Tén cua tirng can
bo, gido vién dugc quy dinh ma hoa theo don vi va ho tén 1a céc chir ca dau
cua ho tén nguoi thanh todn va theo tirng don vi khoa, bo mén, Trung tam. Vi
du: Béi tuong thanh todn 1& “Tran Thi Lan Anh” dugc méa hda thanh “TTLA”
bo mén Quan si vd thuat ma hoa thanh “QSVT”. Khi tién hanh nhap liéu, ké

todn chi nhap ky hiéu ma héa caa dbi tugng thanh todn.

Chirng tir ghi s6 1a tap hop nhitng chang tir phét sinh ¢ cling ndi dung

hoac cd noi dung tuong tu nhau. Hién tai, Hoc vién An ninh nhan dan dang
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thuc hién ma hoa cac chirng tir ghi 6 theo mot day sd ¢6 quy tic thong nhat :
“M4 sd noi dung chirng tir chung dugc quy uéc _thang chiang tir_hai b cudi
cia nam chang t”. Vi du: K& todn truéng quy uéc cac chirng tir thuoc ngudn
chi thuong xuyén c6 ma sd 02, khi d6 chirng tir ghi sb “Chi thuong xuyén
thang 2 nam 2018” € dugc mé hoathanh 020218.

3.4. Panh gia thuc trang to chirc cong tac ké toan tai Hoc vién ANND
3.4.1. Nhirng két qud dat dwoc

1.Co ché quan ly tai chinh: Do duoc giao tu cha vé tai chinh nén viéc sir
dung NSNN caa Hoc vién da chu dong hon trong viéc phan bé tai chinh cho
cé4c hoat dong caa minh, mé rong cac hoat dong lién két dao tao; bd tri hop 1y
céc khoan chi trong dy todn ngan sach duoc giao dam bao tiét kiém, hiéu qua
nham tiét kiém chi, nang cao doi sbng vat chat, tinh than cho cén bo cong nhan
vién. Nha truong d& ban hanh quy ché chi tiéu noi bo nham quan ly céc ngudn
thu — chi khoa hoc, st dung dling muc dich, phi hop véi tinh hinh thuc té cua

don vi.

2.T6 chirc hé thang ching tir ké toan: Hoc vién dathuc hién teong doi tot.
Tur khau 1ap ching tir, ludn chuyén chang tir, ghi s6, bao quan va luu trir chirng
tir déu thuc hién khoa hoc, dé kiém tra, dé tim kiém. Chung tir ké todn duoc sir
dung ding miu theo quy dinh. Viéc thuc hién ghi chép ré rang, dé hiéu. Ké
toén don vi da biét tan dung loi thé cua bang téng hop chirng tir gdc cuing loai
dé 1ap ching tir ghi s, viéc 1am nay ¢ lam cho viéc ghi chép tong hop giam
dang ké. Hoc vién da ban hanh mot sb mau chieng tir sir dung théng nhit toan
truong, tao diéu kién thuan loi cho ngudi di thanh todn ciing nhu dé dang cho

ké toén trong viéc phan loai va soét xét ching tur.

Phong Tai chinh d& to chac tap huan cho can bo gido vién, cén bo phu
tréch chuyén quan tai chinh cua tirng don vij trong Hoc vién vé trinh tu, quy

trinh va nhitng gidy to can thiét khi thuc hién thanh toén, c6 su théng béo va
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hudng dan khi 6 thay do6i vé quy trinh, thu tuc gidy to thanh todn. Ban Giam
dbc quén triét cac phong, khoa khéng no ching tir thanh toan. Phong Tai
chinh- Ké todn c6 quyén tir chdi thanh toan khi bo chung tir thanh toan chua

day du giay to va chir ky xac nhan caa cac bén lién quan.

3.T6 chirc hé théng tai khodn ké toan: Hé thdng tai khoan ké todn caa Hoc
vién dua trén hé théng tai khoan théng nhat do B¢ Tai chinh ban hanh theo
Quyét dinh sb 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 va c6 bbd sung, chinh sira
mot sd tai khoan theo Théng tu sb 185/2010/TT-BTC ngady 15/10/2010 caa B
Tai chinh. Bé phuc vu cho cdng tac hach toén, theo ddi cac noi dung mot cach
chi tiét, chinh x&c Hoc vién da mé thém céc tai khoan phuc vu cho yéu cau
guan ly cia don vi. Hoc vién da sir dung tai khoan phu hop véi tinh hinh thyc
té va quy md hoat dong, phl hop véi cac nghiép vu kinh té phét sinh va duoc

b6 sung thém theo kinh nghiém thyc té cuaacén bo ké toan.

Hién nay Hoc vién da thyc hién chi tra lwong, cac khodn ché dé an
thém, truec 1€ tét cho can bg, hoc vién théng qua thé ATM . Pon vi theo dbi
tién lwong tra cho nguoi lao dong qua thé trén Tai khoan 112 — tién giri ngan
hang, kho bac.

4.T6 chirc hé théng so ké toan: Hoc vién da 4p dung phin mém ké toan
chung caa Bo Céng an do Cuc HO1 huéng dan va cai dit, phan mém duoc thiét
ké theo hinh thuc ké todn ching tir ghi s6, cac loai b ké todn tong hop va chi
tiét duoc cap nhat va badm sit ché do ké toan hién hanh va co sy thong nhit
trong toan Hoc vién va Bo Cong an, dong thoi phan mém ké todn dugc phan
quyén cho tirng cén bo ké todn khi sir dung. Do d6, tiét kiém duoc thoi gian,
giam khéi luong cdng viéc cho cén bo ké toan, gitp viéc l1ap céc sd ké todn, cac

béo céo ké toan dugc nhanh chong.

5.T6 chirc hé thong béo céo ké toan: Hoc vién sir dung phan mém ké toén
chung caa Bo Cong an do Cuc HO1 hudng dan vacai dat, nén céc béo céo duoc

lap day du, dlng quy dinh biéu miu bdo céo tai chinh va béo céo quyét toan
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Ngan sach Nha nuéc theo quy dinh. Céc thng tin duoc béo céo théng nhat, do

d6 dam bao cho viéc quan ly, diéu hanh.
6.V€ v 1g dung Cong ghé th1g

Voi da ¢ thi l1a tmro ngCongan vira th, c qu@ nly cudaBé6
thué c dieuti€ t cdiaBd, gid odu ¢ né n van bd nkhdéi luong & n
chi nhsd dh A t nhie uy, nhmgvoivie ¢ s du ng phan nemk to
td cké toAn rf nd tié€ t kié mdpc to i gan, nkd nlwcva cé

cao hon.

Bé nca th @ HMc vié n hé thongmang  ibd, n€ ntié t
lw ¢ thoi giantrorg qud trinh try€ntdi cac van @ n lié nquan d

chi nhsd & # @ i ch'nh- ké" toan clo @ cdon v, tragH
3.4.2. Nhéeng han ché, ton tai

Song song véi nhitng uu diém néu trén, to chirc cong téc ké toan tai Hoc

vién An ninh nhan dan con tdn tai mdt sd van dé sau:
3.4.2.1 T6 chirc bg méay ké toan:

Hoc vién An ninh nhan dan méi chi chu trong dén to chirc bo may ké toan
tai chinh chwa chu trong dén té chic cong tac ké todn quan tri ¢é d¢anh giatinh
hinh s dung ngan sach caa don vi mot cach hiéu qua ( do dic thi co ciu bo
may té chic caaHoc vién, nhan sy tuyén do Phong To chirc cén bd quan ly va
diéu hanh)

Thuc té cho thidy ngudn kinh phi dugc cap la ¢ gigi han nhung nhu ciu
sir dung kinh phi qualéon do vay chua thuc s dat hiéu qua cao trong cach quan
ly, dénh gid chi (Hoc vién An ninh nhan dan sir dung 100% von ngan sach nha

nudc cdp) tai chinh mot cach hiéu qua.
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M hinh t6 chirc bo may ké toan &p dung 1amd hinh tap trung chi 4p dung
phl hop ddi véi don vi 6 qui md hoat dong kinh té, tai chinh nho, khéng c6
don vi truc thugc. Tuy nhién, quy mé cuaHoc vién 16n nén md hinh nay trong

tuong lai s¢ khéng con phu hop.

Phan cdng nhiém vu giita cac can bo ké toan trong phong chua thuc s
hop Y, van con hién tugng, c6 cén bo ké todn chiu tréch nhiém qué nhiéu trong
mang cdng viéc vi du nhu ké toan theo ddi tai sin van kiém thém thanh todn;
bén canh d6 co ké toan chiu trach nhiém c6 khéi lugng con it vi du co ké toan

thanh toan nhung khéng kiém nhiém thém cong tac khéc.
3.4.2.2 Té chirc hé thong chirng tir ké toan:

- Hién nay Hoc vién van &p dung ché do ké todn theo Quyét dinh sb:
19/2006/QD-BTC, sira doi bd sung theo théng tu 185/2010/TT-BTC ma van
chua 4o dung Théng tu 107/2017 ngay 10/10/2017 cia Bo Tai chinh. Viéc
cham &p dung ndy la do hé thong phan mém ké toan cua By Cong An chua xay

dung xong dé béo céo Bo Tai chinh rdi hudng dan cac don vi cap duéi.

- Céc chtrng tir kho bac van duoc thuc hién thu cdng s8 dé dan dén nhitng
sai SOt trong qua trinh nhap liéu.vi du: théng tin ngdy thang nam con thiéu, s6

tién bang chir vabang sé chuakhdp nhau... .

+ Céc chiang tir kho bac khong ding khién ké toan Kho bac phai di lai
nhiéu lan, gdy mat thoi gian, anh huong dén tién do cdng viéc, bén canh d6 con

co thé xay ra hién twong chuyén sai, chuyén thira sb tién cho dbi téc.

- Mot sd théng tin ¢6 trong mau chang tir nhung van con bo tréng: Ho va

tén, ngay thang nam,...

- V& trinh tu ludn chuyén chirng tir: Qua khao sét, thuc té quan sét; , nhiéu
cén b, gido vién thanh toan thuoc céc khoa, phong ban khéc than phién vi quy
trinh tha tuc twong ddi phirc tap, nhiéu gidy to hanh chinh . Diéu ndy dan dén

hién tugng cho ng ching tir hoac bo qua chang tr. Vi 1i do nay, ké toan khdng
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thé tap hop day du chang tir, anh huong dén cong téc luu trir ching tir ké toén,
kiém tra ké todn va khéng thé d¢ép rng cung cip ching tir khi nha quan ly co

yéu cau.

+ Bén canh @6 can bo chuyén tréch thanh toan cua cac khoa phong da co
hai can bo nhung do dic thu kiém nhiém hoic do can bo chuyén trach chuyén
cdng téc, nghi dé nén don vi ctr can b khéc hoic cd mot sé chung tir dic thi
cua ca nhan xubng thanh toan nhirng cén bo chura nim duoc tha tuc gay nhiéu

kho khin cho cén bo ké toan va phai huéng dan lai tir dau.

Mot sb nhiém vu chi mua sim hang hoa, dich vu tha tuc chang tir
con phtrc tap, han ché nhat dinh trong cong tac 1ap ching tir géc phuc vu

thanh toan.

+ Chi mua sim hang hda, dich vy trén 20 triéu dong phai 1am chi dinh
thau, thanh todn chuyén qua kho bac (gébm ca chi mua sim hang héa dich vu
trén 5 triéu dong), o lic gay nhiéu bat cap, han ché tién do cong viéc, anh

hudng cong téc phuc vu dao tao va hoat dong chung cia Hoc vién.

+ Viéc dang ky mua sim tap trung vé bo theo danh sach quy dinh gay kho
khan nhét dinh cho cdng tac caa Hoc vién. Truong hop trong nam Hoc vién cé
mot vai don vi hong dot xuit may tinh, may photo... can thay mégi van phai
diang ky tai trung tm mua sim cua Bo Cong an, sau ¢6 Trung tam tap hop
chung nhu cau cua ca Bo té chac lya chon nha thau theo quy dinh, sau ¢6 moéi
mua sim va trang cap vé Hoc vién, viéc ndy rat mat thoi gian trong khi can bo

can may maoc thiét bi dé phuc vu cong téac, giang day ngay.

3.4.2.3 T6 chirc hé thong tai khodn ké toan:

Hé théng tai khodn ké toan tai cac don vi thugc Luc lwc Cong an nhan
dan thuc hién theo Quyét dinh 6 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006

Tuy nhién, trong hé théng tai khoan ké toan dugc st dung theo quy dinh
ciaBo Cong an con co 1 s diém sau:
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- V¢é hach todn kinh phi d& quyét toan chuyén nam sau Tai khoan 337 —.
Trong CAND chi van dung tai khoan 337 @i véi nguyén liéu, cong cu dung cu
ton kho (TK 3371); khdng thuc hién déi véi: giatri khéi luong sira chira 16n
hoan thanh va gia tri khdi lugng XDCB hoan thanh

- V& hach toén chi tiét Ta khoan cip 3 thuoc tai khoan 661 dé theo doi
ngudn phi, 18 phi va chuyén s du phi va 18 phi tir tai khoan cip 3: 66118,
66128,66138.

+ Tai khoan 66116 — Chi phi, 1€ phi (nam trudc)
+ Tai khoan 66126 — Chi phi, 1€ phi (nam nay)
+ Tai khoan 66136 — Chi phi, 1€ phi (nam sau).

Tai san ¢6 dinh caa Hoc vién duoc phan cong cho tirng bo phan theo déi,
bao gbm Khoa, B mén, Phong, Trung tdm, phong Hau can. Tuy nhién viéc dbi
chiéu sb liéu gitta can bo Ké toan tai san (theo ddi trén sb liéu tir Phong Hau
can chuyén sang dé nhap vao) véi can bo quan kho quan ly tai san caa Phong
Hau can (chiu trch nhiém mua, theo dai va phan b cho céc don vi st dung tai
san) chi dugc thuc hién 02 1an mot nam dan dén viéc quan ly ti san co su
chénh léch.

- Vé hach toan tai sin cé dinh:

Tai san ¢6 dinh khi dwgc cip cho tirng khoa bd mén, don vi nhung khéng
theo c& nhan (trir mot sd tai san cap theo canhan nhu laptop) khi vé dén don vi
lai chuyén cho tirng to, doi; theo déi roi rac gdy khé khan trong cong tac quan
ly, theo ddi. Tai san c6 thé xay ra that lac, hong héc hoac do céan bo quan ly
chuyén cong tac khdng béo céo, ban giao nhung khéng dugc thong béo kip thoi

dan dén sb liéu vé tai san trén béo céo tai chinh chua ding tinh hinh thuc té.

Viéc ghi nhan tai san ¢d dinh caa Hoc vién chua phll hop véi tiéu chuan
ghi nhan tai sin c6 dinh theo quy dinh hién hanh, dong thoi viéc phan loai sai

TSCD dan dén viéc phan anh sai s6 du céc khoan muc trén béo céo.
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Theo quy dinh hién hanh, viéc tinh khiu hao can thuc hién ddi voi tirng
TSCD do mdi tai san c6 thoi gian sir dung hitu ich khéc nhau va thoi diém dua
v&o sir dung khéc nhau. Khiu hao TSCP chua chinh xé&c dan dén viéc phan énh
sai giatri con lai caatd san, anh huong dén cong tac quan ly tai sin ciing nhu

sd liéu trén béo céo tai chinh hang nam.

S6 lidu trén TK 466 khong chinh xé&c gay anh huong dén viéc theo ddi sb
kinh phi sir dung hang nam, gay khé khin cho viéc ddi chiéu sb lidu gitta cac
phan hanh ké toan va ddi chiéu sd liéu giira bo phan ké toéan voi cac bo phan

phu tréch khéc va phan &nh sai 1éch s du khoan muc trén béo céo tai chinh.
3.4.2.4 T6 chirc hé thong s6 ké toan:

Mé bo sung cac so can thiét cho hoat dong theo ddi ngudn kinh phi tai

don vi nhu:
S6 tién gai Ngan hang, Kho bac - Mau sb S12 - H.
S6 theo ddi du toan Ngan séch - Mau sb S41- H
S6 theo ddi nguon kinh phi - Mau sé S42 —H
S6 tong hop ngudn kinh phi — Mau s6 S43—H

K ¢é todn thuc hién ma so ké toan va khda sd ké todn hang thang, hang quy,

béo céo sb liéu vé viéc sir dung cac ngudn kinh phi kip thoi ¢én cap quan ly.

S6 quy tien mat: S6 ndy duoc ding dé phan anh chi tiét tinh hinh thu chi
quy tién mat bang tién Viét Nam dong caa Hoc vién va sd ndy duoc khoa ting
ngay dé ddi chiéu véi béo céo ton quy caatha quy. Can ct ghi sb & céc phiéu
thu, chi d& dugc nhap xuat quy. Mdi loai quy cua tirng don vi duoc theo di
trén mot sb riéng nhu 6 quy chinh caa Hoc vién. Cubi mdi thang, quy, nam tai
chinh hogc khi cd kiém ké dot xuat ké toan déu thyc hi¢n khod sb tat ca cac sb
ké toan dé xéc dinh s du cudi Ky trén tirng tai khoan ké toan hoac tong sb thu,
chi ton quy.



95

Hién tai, thi quy theo dbi s liéu trén sb quy viét tay, da thuc hién viéc
dbi chiéu hang ngay véi ké toan thanh toan; ké todn tong hop, tuy nhién viéc
dong dau gidp lai giira céc trang so chua day du, chwa dénh sd cho tirng trang
0, €0 thé xay ra sai sot.

Thuc té, hau hét cac ké toan phan hanh déu chi nhap ching tir khi ¢ phét
sinh. Béo céo thuc hién 1a bdo céo thang. Bén cudi thang ké toan, ké toan moi
tién hanh in 5, do do, néu c6 sai sot thi phai tim vara soét lai phét sinh caaca
thang nén rat kho khan vamat thoi gian trong viéc sira chira.

Hoc vién da c6 phan mém theo dbi tai san ¢ dinh. Viéc theo ddi s s&ch,
danh muc tai san ¢ dinh va cdng cu dung cu trong Hoc vién phu thudc vao ké
toan Tai san Phong Tai chinh va phan mém kho Ta san caa Phong Hau can
nhung cd sy sai 1éch nhat dinh trong s5 liéu do sy dong bo phan mém chua
thong nhét.

3.4.2.5 T6 chirc hé thang béo céo ké toan:

K¢é toan méi chi co bdo céo quyét toan theo quy dinh cua ché do ké toan

— ta chinh. Viéc lap va phén tich béao céo cia Hoc vién nhin chung méi
chi dép (rhg duoc mat trong sd nhirng yéu ciu cua cdng tac quan ly, béo céo ké
todn thuong chua cd nhirng phan tich sau vé céc chi tiéu tai chinh, ndi dung
phan tich con thiéu tinh hé théng nén chua dua ra duoc céc giai phap nang cao
hiéu qua hoat dong, nang luc tai chinh, gdp phan thuc hién tét quyén va nghia
vu tu cha tai chinh. Viéc hach todn cac phét sinh con nhiéu 15i, thiéu bt toan.
Do d6, dén ky 1am béo céo tai chinh, ké toan tong hop con phai mat rat nhiéu
thoi gian dé kiém tra kiém soét lai.

Hoc vién chua chip hanh nghiém chinh ché do6 béo céo quyét toan quy,
nam theo quy dinh hién hanh. Theo qui dinh, don vi phai hoan thién quyét toan
va giri Cuc HO1 sau 15 ngay két thic qui va giira thang 3 nam sau vai quyét
todn nam, tuy nhién, trén thuc té, cong téc gai béo céo thi thoang van cham so

véi quy dinh.
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3.4.2.6 Té chizc kiémtra ké toan:

Hoat dong thanh tra, kiém tra chi chu yéu tap trung vao tham tra, tham ké
chtrng tir ké todn; kiém tra sy chip hanh céc ché do, tiéu chuan dinh mic trong
quan |y chi tiéu ngan séch va xéac nhan tinh ddng dan, trung thuc cua béo céo
tai chinh caa don vi. Viéc kiém tra, danh gid tinh kinh té, tinh hiéu qua trong
quan ly st dung ngan sach chua duoc quan tam, nghién ctu, trién khai mot

céch dang dan.

Cong téc danh gid, tong két tir két qua cudc thanh tra, kiém tra, kiém
toan, cac kinh nghiém quan Iy hay dé nhan rong, c&c vi pham co tinh phé bién

dé co bién phép phong ngira chua duoc tién hanh thudng xuyén.

Do chuc niang, co cdu bd méy caa Hoc vién va Bo Cong an néi chung
nén té chirc hé théng kiém tra ké todn con nhiéu han ché va chua duoc thuc
thi bai ban.

Céc ché @6, dinh mac chuahop 1y do céc théng tu, nghi dinh con chua co
hoac han ché nén chua dugc sira doi kip thoi. Quy ché chi tiéu noi bo phai thay

ddi lién tuc vi chua dédp tng dugc yéu cau nén con nhiéu han ché.
3.4.2.7 T6 chirc iing dung cdng nghé théng tin trong ké toan:

Chua cht trong dén sy phan quyén khi sir dung phan mém ké toan nén
van ¢ sy nham 1an, tring 1ap trong qua trinh nhap dit liéu vao méy tinh khi lap

chung tu.

Cong t&c hach toan va ghi s ké toan duoc thiét Iap trong phan mém ké
toan. Tuy nhién, phan mém ké toan chung cua B6 Céng an do Cuc HO1 hudng
dan va ca dat van con kha nhiéu 15i hé théng nhu két chuyén s du giita cac
quy chua chinh xéac, chuyén sb liéu gitta cac béo céo d6i khi con nham Ian.
Diéu ndy dan dén nhitng sai ot trong qua trinh ghi s6 va téng hop béo céo.
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3.4.3. Nguyén nhan cia nhiing hgn ché ton tai

bon vi sy nghiép dao tao cdng lap thuoc Bo Céng an ndi chung va Hoc
vién An ninh nhan dan ndi riéng do tinh chat dic thi nén kinh phi hoat dong
hoan toan 100% la ngan sach nha nudc cap (bao cap ca dau vao va dau ra caa
qué trinh dao tao), khéng tu chu, tu chiu tréch nhiém vé bién ché, tai chinh
nhu d6i véi cac DV SN dao tao cong lap thudc Bo Gido duc dao tao va nganh
dan sy khéc.

Hé thong ké toan Viét Nam dang trong qué trinh d6i méi theo huéng phu
hop véi nén kinh té thi truong va hoi nhap khu vuc va thé gisi. Bé ddp ang
nhitng y&u cau méi can c6 nhirng thay d6i trong qué trinh cai cach kho tranh
khoi nhirng vuéng mac khi van dung ché do ké toan trong don vi. Vi vay, viéc
thdng nht ché do ké toan 1a hét sac can thiét, bao gdm céc noi dung nhu chirng
tir ké toén, hé thng tai khoan ké toan, sb ké toan vabéo céo ké toan.

- Du todn NSNN caa Hoc vién van chua sét véi thuc chi, gay ra mot sd

anh huong téi tong ngudn vén ngan sach nha nuéc.

- Bén canh @6 Hoc vién con thyc hién theo cac quy dinh cia Bo Cong an
huéng dan nén trong nhiéu ché do chinh sach con chua hop 1y phai béo céo B

cho xiny kién.

- Trinh @6 chuyén mén nghiép vu ké toan chua ddng déu; ké toan chua
cha dong cap nhat nhitng van ban lién quan dén linh vyc ké todn; viéc d¢&o tao
nang cao nang luc, cap nhat kién thirc méi vé chuy@én mén cho nhan vién ké
toédn di dugc quan tdm nhung trong qué trinh thyc hién con nhiéu vudéng mac

phai xin y kién cia Cuc HO1 huéng dan.

Bén canh do, viéc t6 chirc danh gig, tong két, rat kinh nghiém thuc hién
cua Bo Cong an ddi véi Hoc vién va cac don vi trong Bo dé diéu chinh, khac

phuc nhitng han ché trong quatrinh thuc hién co ché méi mot céch kip thoi con
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chua dugc chl trong chi dirng & viéc gai cong vin béo céo 1én Cuc HO1 dé xin

huéng dan.

Trén co sd nguyén nhan caa nhirng ton tai néu trén can phai co nhitng gia
phap phl hop dé khac phuc, sira déi, danh gia ding vai trd, nham dép tng yéu
cau cong viéc trong diéu kién méi.
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K ét luan chwong 3

Noi dung chuong 3 da dua ra khd quét vé lich sir hinh thanh, chtc
nang nhiém vy, dic diém t6 chac hoat dong va quan 1y tai chinh cua mot
don vi sy nghiép cu thé ma tac gia lwa chon nghién cru d6 1a Hoc vién An
ninh nhan dan. Xuit phéat tir nhirng nét khai quét ban dau, qua quéa trinh
nghién ciru, khao sét, thuc té cua ban than tai Phong Tai chinh Hoc vién An
ninh nhan dan, tac gia da trinh bay thuc trang cac noi dung trong to chuc
cong tac ké toan vaquan ly tai chinh.

Két thic chuong 3, ngudi doc ¢d thé ndm duoc tinh hinh khé quét vé T6
chtrc cong tac ké todn Hoc vién An ninh nhan dan; nhitng thuan loi va kho
khan ma Hoc vién gap phai, dong thoi tim hiéu thuc trang dé thiy dugc nhitng
wu diém va ton tai vé to chuc cong tac ké toan tai Nha truong. Vé co ban to
chtrc cdng tac ké todn Hoc vién An ninh nhan dan phu hop véi dic diém hoat
dong cuadon vi, d&p ung duoc nhu ciu cung cap thong tin vaquan ly tai chinh.
Tuy nhién van ton tai mot s nhuoc diém tac dong tiéu cuc dén cong tac quan
ly. Pay 8 1a co so dé tac gia dua ra nhitng dé xuat, kién nghi va giai phép

nham hoan thién t6 chtc cong tac ké toén tai don vi & chuong 4.
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CHUONG 4 MOT SO GIAI PHAP HOAN THIEN TO CHUC
CONG TAC KE TOAN TAI HOC VIEN AN NINH NHAN DAN

4.1. Phwong hwéng, muc tiéu phat trién cia Hoc vién ANND

4.1.1. Vé dao tao

Trong giai doan vira qua, Bang bo Hoc vién ANND da thuc hién thang loi

cé&c nhiém vu ma Nghi quyét Dai hoi dai biéu Bang bo Hoc vién lan tha 27 dé ra.

Trong d6 ¢6 nhiém vu xay dung Hoc vién thanh co s giao duc dai hoc
trong diém cua nganh, tién tsi trong diém cua quoc gia, gop phan dao tao
ngudn nhan luc chit lwgng cao, phuc vu sy hghiép bao vé an ninh quéc gia, gitr

gin trat ty an toan xa hoi trong tinh hinh mai.

Vi muc tiéu day nhanh téc o phét trién toan dién, dua Hoc vién ANND
thanh trung tdm d&o tao da nganh, da linh vuc, cung cap nguon nhan luc cd

chét lugng cao cho luc lwgng cdng an va ca nudc.

4.1.2. Vé khoa hgc va cdng nghé

Thiét 1ap da dang cac mdi quan hé gitra Hoc vién véi cac don vi trong va
ngoai Khdi truong Cong an nhan dan trong va ngoai nuéc trién khai cac hoat
dong nghién ciru khoa hoc &p dung thuc tién vao cong tac giang day ciing nhu
chién dau dép ting dugc cong tac “ P6i mai can ban, toan dién gido duc va dao

N
Ak

tao”; vé “ Chién luoc bao vé T québc trong tinh hinh méi” .

Nang cao chat lugng, tao budc dot phé trong cong tac nghién ctru khoa
hoc, phan dau d¢én nam 2020, Hoc vién ANND tré thanh trung tam nghién cau
khoa hoc chit lwgng cao, ¢é uy tin caa nganh Céng an va cia ca nudc, phuc vu

cdng cudc cdng nghiép hoda, hién dai hda vahoi nhap quéc té caa dat nuée.
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4.1.3. Vé hgp téc quéc té

Phét trién quan hé ddi tac truyén théng véi céc Truong Pai hoc coaLién
bang Nga, Lao, Campuchia. Bén canh d6 m¢o rong hop tac vaoi cac Truong
Cong an trén toan thé gi¢i dam bao sy trao ddi théng tin, kinh nghiém do tao
ngudn nhan lyc trong luc lugng Cong an; Bam bao nhiém vu hop téc qudc té

cuaa Nhanudc vaBo Cong an giao pho.
4.1.4. Vé phat trién déi ngi

DPén nam 2020, phin dau dat chuan doi ngii giang vién dai hoc theo tiéu
chi méi cua nganh gido duc: 100% giang vién dat chuan, trong do tir 30%
giang vién co trinh @6 Tién s trg 1én, bao dam du s lwong giang vién dao tao
trinh do dai hoc, trén dai hoc d&p tng quy md yéu cau ddo tao can b chit

lwong cao caaHoc vién.
4.1.5. \Vé bio dam co ¢ Vit chat

Ting cudng x8y dung co s& ha tang dam bao hé théng cac phong hoc da
dang, day du va dat chuan. Pau tu céc trang thiét bi hién dai, ddng bo, dic biét
la cac phong thi nghiém, thuc nghiém, thu vién, cdng cu dung cu dap ang dao

tao trong hoc tap va chién dau.
4.2 Nguyeén tiac hoan thién té chirc cong tac ké toan

Hoan thién t6 chirc cong tac ké toan cua Hoc vién phai ¢am bao tudn tha
c&c nguyén tic, ché do, chinh séch va céc quy dinh caa Phép luat, quy dinh caa
Bo cong an hién hanh. Bén canh d6 thuong xuyén cap nhat nhitng thay doi

trong céc quy dinh cua Phép luat vé cong téc tai chinh - K é toan.

Trén co so tiét kiém va hiéu qua, hoan thién toé chuc cong tac ké toan tai
Hoc vién An ninh nhan dan phai dam bao tinh kha thi, nghia la nhirng giai phap

hoan thién phai thuc hién duoc trén co s tiét kiém va hiéu qua.
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Hoan thién to chtrc cong tac ké toan tai Hoc vién An ninh nhan dan huéng

ti to chac tng dung nhitng thanh tyu khoa hoc quan ly, tng dung céng nghé

théng tin va st dung céc phuong tién ky thuat tinh todn hién dai, té chac bdi

dudng, nang cao trinh d6 quan 1y, trinh &6 nghiép vu cho cac cén bo ké toan.

Viéc thu thap, xir Iy cung cap théng tin dam bao phl hop va khoa hoc,

nghia la thuc hién don gian nhung hiéu qua cao.

4.3.M ot sb giai phap nham hoan thién té chirc cong tac ké toan.

4.3.1 Hoan thign té chirc by may ké toan

Dé xuit Ban Gidm d6c qua Phong To chic can bo tuyén thém ké toén co

nghiép vu quan tri dé co thé danh giatinh hinh st dung mot cach hiéu qua, tiét

kiém (ké toan quan tri co thé dam duong thém mot sd cdng viéc khéc)

Trwong Pho ng Tai du’
Ké todntruo

y

Pho trongpho n

y

Ké todantdng h

!

J J

Ké Ke

toan tod n
thanh TSCB,
toan va t t

Ke Ke
tod n tod n
lwong mua

sd m
dud 1

Ke
tod n

Xay
du ng

Ké
toan
thué

Thu
quy

Ké tod ntrudng be

So d6 4.1: Pé xuat Té chirc by may ké toan HVAN

Ké todntrudngvie n, t
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M hinh té chirc bd may ké todn &p dung tai truong 1a mé hinh tap trung
chi &p dung pht hop ddi véi don vi c6 qui mé hoat dong kinh té, tai chinh nho,
khéng c6 don vi truc thudc. Tuy nhién, quy md cia Hoc vién ngay cang phéat
trién trong nhirng nam gan ddy nén mé hinh ndy trong tuong lai gan s3 khdng
con phu hgp vi:

+ Hién nay Vién trueng Vién khoa hoc An ninh (Ph6 Gidam déc phu
tréch) theo co ciu to chac co6 con diu riéng, tai khoan riéng; chirc nang
nhiém vu nhu mot don vi doc 1ap ciing yéu can cé b phan ké toan doc 1ap

dé hoat d¢ong riéng lé.

+ Phong Y té cua Hoc vién da duoc Bo Y té, Bo Cong an phé duyét phéat
trién quy mé tir don vi c6 ché d6 khdm bao cdp cén bo chién s sang kham thé
bao hiém y té cho can bo cdng an; co quy mé twong duong bénh vién tuyén
huyén, cé diéu tri noi trd nén doi hoi phai c6 bé méy ké toan doc 1ap theo co

CAU M.

+ Van dé nay dat ramot md hinh té chirc bo méy ké toan méi trong tuong
lai tai Hoc vién. CO thé &p dung &p dung mé hinh ké toén vira tap trung vira
phan tan, dé cé ké toan ¢am nhiém chtrc nang chuyén biét theo dai tai chinh tai
céc trung tAm, vién thudc Hoc vién dé cd thé quan ly chi tiét hon (theo so d6 dé

Xuat bén trén).

Ciing nhu c&c don vi c6 quy md tuong ng dé thuc hién tét vai trd, nhiém
vu cua ké toan va ting cudng kiém soét chi, dam bao tinh doc lap, khach quan,
cO ddi sodt, kiém tra chéo giira ké toan véi don vi thuc hién. Rat can thiét to
chtirc bo may ké toan 1a don vi doc 1ap (vi theo chu truong caa Bo cong an s8
sat nhap Phong Tai chinh vao Phong Hau can), theo mé hinh bo méy ké toan
cac truong dai hoc thudc B6 Giao duc vadao tao.

Chinh s&ch d&o tao nhan vién ké todn: Hoc vién can tang cuong ké hoach
dao tao vadao tao lai vé trinh @6 tin hoc, ngoai ngir cho doi ngii ké toan vatao

diéu kién dé can bo ké toan duoc tham gia day du céc |op tap huan vé chuyén
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mdn nghiép vu do co quan cap trén, co quan lién quan té chic dé nam bat va
cap nhap day du kip thoi vé nhitng d6i méi chinh sach cua Nha nuéc, cua Bo

Cong an.

Can phan cong nhiém vu gita c&c can bo ké todn mot cach dong déu dé
giam tai coéng viéc cho mot sd can bo nhiéu viéc. Diéu ndy doi hoi Truong
phong tai chinh phai t6 chirc hé thong, 1ap bang phan bd cdng viéc cho tirng

cén bo ké toan dé tien theo ddi va phan viéc.

Hoan thién t6 chirc cdng téc ké toan tai Hoc vién An ninh nhan dan can
thuc hién phan céng, phan nhiém ré rang tranh phan cdng cho mét nguoi kiém
nhiém nhirng nhiém vu c6 tinh chit twong dong. Biéu ndy nham dam bao chirc

nang kiém tra, kiém soét caa nha quan ly trong hé théng ké toan.
4.3.2. Hoan thién té chirc h¢ thong chieng tir ké toan.

Hé théng chieng tir ké todn tai Hoc vién An ninh nhan dan thuc hién theo
dang ché do ké toan cia Nha nuéc ban hanh. Tuy nhién, & mot sd khia canh
Hoc vién can tiép tuc nghién ciru hoan thién, chuan hda hé théng chirng tir da
va dang sir dung, dam bao khach quan, trung thuc, minh bach cua céc nghiép

vu kinh té phét sinh, phét hién ngan ngira tiéu cuc trong quan ly kinh té.

Poi véi khau Idp chieng tir: Hoc vién can hoan thién quy dinh chung vé

lap chang tir ké toan

Cu thé 1&: can c6 céc quy dinh cu thé vé cac yéu td caa chung tir, dic biét
yéu t6 vé chir ky cua nhitng nguoi ¢d tham quyén, tréch nhiém déi véi hoat

dong kinh té tai chinh xay ra, cach [ap vaquy trinh Iap ching tu.

X &c dinh ré cac bo phan co tréch nhiém Iap chang tir, quy dinh vé thu tuc,
phuong phép 1ap chirng tir. Viéc thu thap thdng tin ké toadn Ia cong viéc khoi
dau cua toan bo quy trinh ké todn, cd y nghia quyét dinh ddi véi tinh trung

thue, tinh khéch quan vi vay Hoc vién can phai xay dung duoc quy trinh phan



105

cdng nhiém vu caa tirng cén b trong bo may ké toan, cdng tac phdi hop gitra

bo may ké toén vai cac khoa, phong khéc trong Hoc vién.

Poi véi khau kiém tra ching tir: Bo phan ké todn va cac bo phan chic
nang trong Hoc vién co lién quan phai kiém tra c&c loai ching tir ké todn (bao
gém chirng bén trong va bén ngoai Hoc vién). Han ché téi da sai sot vé mat
chtrng tir thi ké todn can tang cuong kiém tra ddi véi tat ca cac nghiép vu kinh
té tai chinh phét sinh ké ca thu, chi trong Hoc vién, ching tir ké toan phét sinh
lién quan dén bo phan nao thi bo phan d6 phai co trach nhiém kiém tra va cong
viéc kiém tra phai dugc thuc hién mot cach thuong xuyén, lién tuc va phai

duoc coi lakhau bat budc trong khau 1ap vatiép nhan chirng ti.

Ngoai viéc kiém tra vé mat hinh thirc ciia chirng tir, ké toan con phai kiém
sodt ndi dung trén ching tir xem viéc thu, chi c6 ding theo du toén, ké hoach,
cac khoan chi xem ¢6 dang dinh mirc, ding muc dich khéng. Ngoai viéc thuc
hién kiém tra chang tir ngay khi 1ap, khi tiép nhan thi dinh ky khi déng chitng
tir thanh tap theo trinh ty thoi gian, ndi dung kinh té, ké toan phai thyc hién

kiém tra, kiém soét lai dé han ché téi d¢anhitng sai SOt vé mit ching tr.

Khi kiém tra ching tir ké toan néu phét hién c6 hanh vi vi pham chinh
sach, ché @, tai chinh cia Nha nuéc va Bo Cong an , phai tir chdi thuc hién
(xuat quy, thanh toén, xuat kho,...) ¢dng thoi béo ngay cho Ban Gidm doc vaké

todn truong Hoc vién biét dé xir 1y kip thoi theo phép luat hién hanh.

Khau luan chuyén chieng tir: Ké todn tong hop can yéu cau ké toén vién
nghiém chinh thuc hién viéc khod s ky ké todn. Tranh truong hop dé dén ky
ké toan réi ma cac ké toan phan hanh phét hién chénh Iéch so séch caaminh, ty
dong quay lai sira trong phan mém & ky truge lam anh huong ti so séch cua
cac bo phan khac. Can phai sta sai, diéu chinh bang bt todn vao thoi diém

hién tai.
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Poi véi khau lueu triz, bao quan va tiéu hiy ching tir: Dé dam bao viéc
lwu trir chitng tir duoc thuan tién cho bo phan ké toan, Hoc vién nén bé tri mot
kho luu trix rong hon, c6 diéu kién bao quan chang tir tét hon, dé bao quan luu
trit chung tir theo ding quy dinh cia Nha nuée. Do tinh hinh thoi tiét khac
nghiét cho nén can phai trang bi ca&c méy mac, thiét bi bao quan nhu hat am,
ddng thoi phai kiém tra thuong xuyén kho luu trir ¢é tranh méi mot, réch
nét,... dam bao thoi han bao quan luu trit cua ting loai chieng tir ké todn theo

dang Luat Ké toan.

Can dé xuat Lanh dao Bo cho co ché dic thu cho nhitng truong hop dic
biét trong mua sim hang hoa dich vu tir 5 triéu déng dén dudi 100 triéu
khong phai thanh todn ngoa kho bac trong nhitng trudng hop can thiét dé
phuc vu céng tac cap thiét chung caa don vi ( dich vu mua sim nho 1a nhiéu

trong Hoc vién).

Can dé& xuat véi Cuc HOL dé co thé phoi hop voi Bo tai chinh ¢ mau
chung tir kho bac thong nhat, tich hop vao phan mém ké toan dé giam cén bo

ké toan thuc hién mot cach chuan xac tién dbi chiéu, theo déi va giam sai sot.

Thuong xuyén ma céc khda tap huan vé 1ap ching tir ké todn cho can bo
chuyén trach (cii, méi) caa cac Khoa, Phong thudc Hoc vién dé naim duoc quy

trinh 1ap chirng tir mot cach chinh xéc.
4.3.3 Hoan thign hé théng tai khodn ké toan

Tai khoan 661 — chi hoat dong can chi tiét theo tirng khoan chi: chi thanh
toan ca nhan, chi nghiép vu chuyén mén, chi mua sim stra chira phuc vu cong
tac chuyén mon, chi cac khoan khac nham thuan tién cho can bo cip trén ddi

chiéu, kiém travéi céc muc chi tiét theo Muc luc ngan séch nha nudéc.

Tai khoan 337 — Kinh phi da quyét toan chuyén nam sau can chi tiét, hoan
thién hon nira dbi véi gid tri khdi lugng XDCB hoan thanh, gia tri ¢ khdi

luong sira chiralon.
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Péi vai viéc phan anh nghiép vu kinh té phét sinh trén tai khoan ké toén
don vi can nam ré noi dung kinh té caa mdi tai khoan dé khai théc, st dung

dang tinh chat va quy dinh cua ché d6 ké todn hién hanh.

Thuong xuyén ciap nhat ché do ké toan dé cong tac hach todn tuan thu,

phan &nh dling véi ché do ké toan mai.

Tién t6i &p dung hé théng tai khoan theo Théng tu 107/2017TT-BTC
ngdy 10/10/2017 cia Bo Ta chinh dé thay thé hé théng tai khoan ké toan theo
Quyét dinh sd: 19/2006/QD-BTC, sira d6i theo Thong tu 185/2010/TT-BTC,
thay doi hé théng tai khoan tir 7 loai 1én 10 loai.

4.3.4. Hoan thign té chirc hé thang so ké toan.

Theo ché d6 ké toan hién hanh, Nha nudc quy dinh mot sd mau s ké todn
mang tinh chat bat buoc theo céc hinh thirc ké todn; ngodi ra, cac quy dinh
ciing huéng din mé them céc s ké toén chi tiét. Viéc hoan thién so ké toan chi
tiét phai thé hién méi quan hé gitia s ké toan tdng hop va s ké toan chi tiét,
dam bao méi quan hé can dbi giira cac chi tiéu kinh té - tai chinh tong hop Vvoi

sH liéu chi tiét cuachi tiéu dé.

Hién nay, Hoc vién An ninh nhan dan dang 4p dung phan mém ké toén
riéng cia Nganh Cong an trén méy tinh quy dinh mau s theo hinh thirc Ching
tir ghi 0.

Phong tai chinh, Hau can phai dé xuat nghién caru chung mot sb ghi tai
san dé thay thé thay thé phan mém ghi s5 tai sin ma mdi don vi dang co dé

thdng nhat vé miat sb lieu khong xay ra sai sot, that thoét.
Bén canh céc s ké toan theo quy dinh caa Nha nuoc thi ban than mdi can
bo ké todn can cé mot so c& nhan theo ddi cdng viéc cia minh tirng ngdy dé doi

chiéu cong viéc thuong xuyeén.
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4.3.5 Hoan thign té chirc hé thang bao céo ké toan

Béo céo ké todn ¢ y nghia quan trong trong viéc cung cap thdng tin ké
todn cho céac ddi tuong quan tam, trong linh vyc quan Iy kinh té, thu hit s
quan tdm caa nhiéu dbi tuong ¢ bén trong ciing nhu bén ngoai don vi. Mai déi
tugng quan tam dén bdo céo tai chinh trén mot gidc d6 khac nhau, song nhin
chung déu nham c6 duoc nhirng théng tin can thiét cho viéc ra cac quyét dinh
phu hop véi muc tiéu caa minh.

Dbé ddp tng yéu cau quan ly can thiét ké thém mot sb béo céo ké toan chi
thudng xuyén theo céc chi tiéu chi tiét caatirng don vi vaduoc in radinh ky dé
cung cap cac thdng tin chi tiét phuc vu diéu hanh hoat dong trong Nha truong.
Hé thong bdo céo ndy gilp ban 1anh dao nhan biét duoc tinh hinh hoat dong
cua don vi, tr d6 ¢d nhitng quyét dinh ding d¢dn mang hiéu qua cao hon. Céc

béo céo chi tiét ¢é quan ly theo tirng chi tiéu cy thé nhu:

Bé&o céo chi tiét chi thuong xuyén dinh ky

Bé&o céo chi tiét vuot gio giang

Bé&o céo chi tiét tinh hinh mua sim va sir dung TSCP

Bé&o céo chi tiét sira chira thudng xuyén TSCDH

Bao céo thanh toan nguyén vat liéu, dich vu mua ngoai

Bao cado kho vit tu

Béo céo thu chi quy tién mat

Dé nang cao chat luong quan 1y doi hoi Hoc vién can phai quan tam dén

hé théng ké toan quan tri, can to chirc hé théng béo céo ké todn quan tri that chi
tiét voi day du boi Bdo céo ndy cung cap théng tin rat quan trong ma béo céo

tai chinh khong thé d4p tng dugc cho cac nha Quan ly va nhirng nguoi quan

tam, phuc vu cho quan tri hé thong béo céo Ké toan tai Hoc vién.
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Bén canh d6 can cap nhat nang ceo trinh do dé &p dung céc van ban béo
céo tai chinh, béo céo quyét toan, béo céo kinh phi theo théng tu 107/2017/TT-
BTC ngay 10/10/2017 cuaBo Truong Bo Tai chinh maBo cong an chuan bi &p
dung cho phan mém ké toan méi.

4.3.6. Hoan thién té chirc kiém tra ké toan

Can xem xét sraddi, bd sung quy ché thu chi ndi bd cho pht hop véi hoat
dong dao tao theo nhiém vu chinh tri dugc giao ciing nhu hoat dong chi tiéu
phuc vu dao tao ciaHoc vién.

Tang cudong cdng tac kiém tra kiém soét noi bo dé ¢am bao cho cdng tac
ké todn duoc thuc hién day du, kip thoi. Lap ké hoach kiém tra dinh ky: Kiém
tratinh hinh ghi chép cua ké toan trong céc tai liéu, béo céo ké toan do may in
ranéu sai sot phai tién hanh yéu cau ké toan vién phu tréch sira chira kip thoi.

T6 chirc thuc hién ké hoach kiém traviéc thuc hién ché @6 chinh sach, cac
quy dinh vé chi cho céc ddi tuong.

Phan cdng phan nhiém cho tirng ca nhan trén co sd dam bao tirng phan
hanh cong viéc cu thé, quado xay dung céc tiéu chi danh gia két qua hoat dong
cua tirng ca nhan, bd phan va ca don vi. Két qua danh gia phai cong bb cong
khai trong don vi vaduoc kiém diém nghiém tuc.

Trong diéu kién don vi ang dung phan mém ké toan thi cach thuc, phuong
phap kiém tra ké toan ciing can c6 su thay d6i cho phu hop. Do dic thu cua
chuong trinh, c&c nghiép vu kinh té phét sinh duoc s dung ching tir gbc nhap
liu mét 1an duy nhat cho céc ddi tugng ké todn da dugc ma héa theo nguyén
tac "nhap liéu chi tiét nhat" va "chéng trang”. Vi vay, trudc hét chiing ta can
x&c dinh nhitng rui ro, gian |an vasai sot cd thé xay ra.

Truong phong Tai chinh nén té chirc hop phong mot thang mot 1an theo
dang quy dinh tai quy ché co quan dé tong két nhitng cong viéc ma phong da
thuc hién trong thang vatrién khai nhiém vu trong thang tiép theo, dong thoi

lang nghe y kién vé nhitng thuan loi, khé khan tir phia cac can bo ké toén
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trong phong dé kip thoi c6 huéng giai quyét cac vuéng mic, khic phuc
nhiing khoé khan.

4.3.7 Té chirciing dung cong nghé thdng tin trong té chikc cdng tac ké toan.

Pé khic phuc nhitng 15i hé théng trong phan mém ké toan phét sinh trong
thuc té, Hoc vién can dé xuat Bo Cong an qua Cuc HO1 thudng xuyén nang cap
phan mém ké toan, phan mém diét Virus chuyén biét dép tng yéu cau mat caa
phan mém khi sir dung offline, can xir Iy nhanh trong céac tinh huéng xay ra i,
dac biét co 16p tap huan cho cén bo chuyén trach xir 1y tinh hudng cap thiét cua
phan mém.

Khi chang tir dugc thuc hién giao dich ngoai Kho bac, dé giam thiéu sai
SOt xay ra trong qua trinh nhap liéu, tac gia kién nghi nhap liéu chang tir kho
bac vao phan mém ké toan tu dong, két hop kiém tra, ra soét can than sd liéu
trude khi giao dich.

Tién t6i &p dung phan mém ké toan mai theo Théng tu 107/2017/TT-BTC
ngdy 10/10/2017 cua Bo truéng Bo Tai chinh thay thé phan mém ké toan da ci,
khdng con pht hop véi thuc té sir dung.

Péi vai (tng dung cdng nghé théng tin trong cong téc ké toan, Phong Tai
chinh can nghién ctiru d& xuat phan mém ké toan can nghién ctru dé xuat phan
mém ké todn pht hop véi cong tac Nha treong nham tién téi dua chang tir dién
tir vao s dung cho cbng tac chirng tir theo quy dinh caa Phap luat hién hanh,
tir 46 ¢&p ung yé&u cau vé hoi nhap ké toan - tai chinh trong nudc vaquéc té.

4.4. Kién nghi cac diéu kién thwc hién giai phap

Pé céc kién nghi, giai phap hoan thién cong tac quan |y tai chinh va to
chtc cdng téc ké toan co tinh kha thi, theo tac gia thi cin cd nhitng diéu kién
thue hién giai phap xuat phét tir ca yéu té bén trong vabén ngoai Hoc vién.

4.4.1. Vé phia Hoc vign An ninh nhan dan.

Hoc vién can nghiém chinh thuc hién céc chinh sach quan ly tai chinh do

Nha nudc, Bo Cong an quy dinh.
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Hoc vién can ting cuong thuc hién ché d6 wu dai, khen thuang cho nhirng
cén b hoan tét, xuat sic moi nhiém vy, co sang kién cai tién trong viéc. Bong
thoi xa ly nghiém nhitng cac hanh vi vi pham Phép luat vé cong téc ké toan.

Hoc vién can hoan thién quy ché chi tiéu noi bo, xéc dinh rd dinh mac thu
chi caa minh.

Hoc vién can nang cao chat lugng ddi ngii ké toan vé trinh do chuyén mén
nghiép vu, niang luc quan 1y, kha ning nam bat c&c phan hanh cong viéc. Chat
lwong doi ngii ké todn cao s3 dam bao diéu kién thuan loi cho viéc hoan thién
t6 chirc cong tac ké toan.

Tao diéu kién tét nhat vé co s vat chat, tinh than cho d6i ngi ké toan cua
Hoc vién.

Ban than mbi can bo ké toan phai tu y thirc trau doi chuyén mén nghiép
vy, hoan thién ban than hon nita trong céng viéc dé dép ung duoc yéu cau cua
Hoc vién dé ra.

4.4.2. Tir phia Bg Cong an.

Thuong xuyén quan tdm, c6 chi dao sit sao vai hoat dong cua Hoc vién,
¢ s hudng dan cu thé khi don vi trién khai thuc hién cac béo céo.

Lién tuc huéng din c&c van ban méi nhat cua Nha nuéce, Bé Ta chinh, B
Cong an.

Hoan thién hon nita phan mém ké toén, tién toi dua ching tir dién tir vao
Sir dung cho ¢cdng tac chirng tur.

Tao diéu kién téi da cho Hoc vién vé dau tu co so vat chat, phét trién
ngudn nhan luc, tan dung ngudn co sd vat chit sin cd dé phét huy tét cdng tac

ké todn tai Hoc vién.
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K ét luan chwong 4

Hoan thién t6 chtrc cdng tac ké toén tai Hoc vién An ninh nhan dan trén
co sd nghién ctru ca trén phuong dién Iy luan va thuc tién, khing dinh s can

thiét phai hoan thién té chirc cong tac ké todn tai Hoc vién An ninh nhan dan.

Tai chuong 4 Téc gia duaramot sb kién nghi, giai phdp nham hoan thién
t6 chuc cong téc ké toan tai Hoc vién An ninh nhan dan; dua ra diéu kién, yéu
cau dé thuc hién kién nghi giai phdp d6 nham hoan thién hon9 nira té chic

cdng tac ké toan tai Hoc vién An ninh nhan dan.
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KET LUAN

1. Nhirng noi dung nghién ciu da thwc hién

Luan van “Hoan thién té chizc cdng tac ké toan tai Hoc vién An ninh nhan
dan” danghién ctru vadat dugc nhirng két qua sau:

- Luan van da trinh bay va phan tich thuc trang té chac ké toén tai Hoc
vién An ninh nhan dan, tir ¢6 da rdt ra nhitng van dé con ton tai can hoan thién.

-Luan van d& dé cap dén nhirng yéu cau, noi dung hoan thién té chirc ké
toédn cua Hoc vién An ninh nhan dan; dong thoi dua ra mot s6 kién nghi, giai
phap hoan thién ché do ké toan tai chinh véi Hoc vién .

Luan van nhin chung d& dap ung duoc yéu cau, muc dich nghién ctu dat
ra. Nhitng kién nghi, giai phép trong luan van néu dugc &p dung s& gop phan
hoan thién hon cdng téac té chirc ké toén tai Hoc vién An ninh nhan dan.

2. Nhitng han ché trong nghién citu

Tinh bi mat: déi twong dé ta nghién ciru 1a to chirc ké todn caa Bo Cong
an, tuy ladon vi sy nghiép cong Iap nhung do dac thdl caa Nganh nén sd liéu co
tinh bao mat cao (cac sd liéu tiép can déu dong dau mat) do d6 sb lidu cod
nhitng han ché nhit dinh.

Trong qua trinh nghién ctru tac gia con gap rat nhiéu kho khan ca vé mat
ly luan va thuc tién khong tranh khoi nhitng thiéu sot va han ché nhat dinh. Téc
gia luan van rat mong nhan duoc y kién déng gop, gép y cua céc thay, ¢ giéo,
c4c nha khoa hoc va céc dong nghiép dé luan van dugc hoan thién hon.

Luan van dugc hoan thién véi sr gilp do tan tinh caa Ban 1anh dao,
Phong Tai chinh caa Hoc vién An ninh nhan dan, Khoa Sau Pai hoc Truong
Dai hoc Lao dong - Xa hoi, dic biét 1a sy chi din hét sirc tan tinh caa thay
PGS.TSPang Tha Hung vaKhoa Ké toan cua truong Dai hoc Lao dong — X&
hoi da hudng dan téc gia trong sudt qua trinh nghién ciu dé hoan thanh luan
van nay.

Xin trén trong cam on./.
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PHU LUC 01
Céc so d6 co cau td chirc bo may tai cac don vi s nghiép cong lap

Co cau theo truc tuyén:

[ Ngudoi dirng d¢au don vi si nghiép cong 1ap ]

W W v W
Phong ban Phong ban Phong ban Phong ban
1 2 3 4

Co cau theo chirc ning:

[Ngu:c‘yi dtrng dau don vi sy nghiép cdng 1ap ]

b

Phong ban Phong ban
chirc nang chirc nang




Co ciu truc tuyén - chikc nang:

i
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[ Ngudoi dirng d¢au don vi sy nghiép cdng 1ap ]

i

Phong ban A
chirc nang

Phong ban
quan ly

W

'

[

ban 1

Phong Phong
ban 2

Co cau tryc tuyén tham muu:

v
Phong ban
quan ly

N y

i y

Phong

(e

Phong
ban 4

[ Nguoi dirng dau don vi sy nghiép cdng lap ]

Phong ban
chirc nang

Ly

BP tham
muu

k'

i

ki

BP tham
muu

Phong ban
1

J

Phong ban
2

J

Phong ban
3
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Phu luc 2.1: Danh muc céc chikng tir sir dung tai cac don vi sw nghiép cong lap

LOAI CHUNG TU
STT [TEN CHUNG TU SO HIEU KE TOAN
BB HD
1 p 3 4 5
A Chiing tir ké toan ban hanh theo Quyét dinh
nay
| [Chi tiéu lao déng tién lwong
1 [Bang cham cong C01a-HD X
2 |Bang cham cdng lam thém gio CO01b-HD X
3 [Giay bdo lam thém gio C01c-HD X
4 [Bang thanh toén tién luvong C02a-HD X
5 [Bang thanh toan thu nhap tang thém C02b-HD X
6 [Bang thanh toan hoc bong (Sinh hoat phi) C03-HD X
7 |Bang thanh toan tién thuong C04-HD X
8 [Bang thanh toan phu cap C05-HD X
9 [Giay di duong C06-HD X
10 [Bang thanh toén tién lam thém gio C07-HD X
11 [Hop dong giao khoadn cdng viéc, san pham C08-HD X
12 Bang thanh toén tién thué ngoai C09-HD X
13 [Biénban thanh ly hop dong giao khoan C10-HD X
14 [Bang ké trich nop céc khoan theo luong C11-HD X
15 |Bang ké thanh toan cong tac phi C12-HD X
Il [Chitiéu vit tw
1 [Phiéu nhap kho C20-HD X
2 [Phieu xuat kho C21-HD X
3 |Giay bao hong, mat cdng cy, dung cu C22-HD X
4  [Bién ban kiem ké vat tu, cdng cu, san pham, C23-HD X
hang hoa
5 [Bang ké muahang C24-HD X
Bi@n ban kiém nghiém vat tu, cdng cy, san C25-HD X
pham, hang héa
Il (Chitiéutien t¢
1 [Phiéuthu C30-BB X
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LOAlI CHUNG TU

STT [TEN CHUNG TU SO HIEU KE TOAN
BB HD

2 |Phiéuchi C31-BB X

3 [Giay dé nghi tam urng C32-HD X

4 [Giay thanh toan tam ing C33-BB X

5 |Bién ban kiém ké quy (Dung cho dong Viét C34-HD X
Nam)

6 [Bién ban kiém ké quy (Dung cho ngoai té, C35-HD X
vang bac, kim khi quy, da quy)

7 [Giy dé nghi thanh toan C37-HD X

8 [Biénlai thutién C38-BB X

9 |Bang ké chi tien cho nguoi tham du hoi thao, C40a-HD X
tap huan

10 Bang ké chi tien cho nguoi tham dy hoi thao, C40b-HD X
tap huan

IV [Chitiéu tai sin co dinh

1 |Biénban giao nhan TSCb C50-BD X

2 Biénbanthanhly TSCD C51-HD X

3 [Biénbandanhgialai TSCD C52-HD X

4 |Biénban kiém ké TSCb C53-HD X

5 [Bién ban giao nhan TSCD sta chital6n hoan C54-HD X
thanh

6 [Bang tinh hao mon TSCb C55a-HD X
Bang tinh va phan bo khau hao TSCH C55b-HD X

B [Chitng tir ké toan ban hanh theo cac vin
ban phap luit khac

1 |vé

2 [Giay xac nhan hang vién tro khdng hoan lai

3 [Giay xac nhantién vién tro khdng hoan lai

4 [Bang ké chirng tir goc gui nhatai tro

5 bé nghi ghi thu — ghi chi ngan s&ch tién, hang
Vién tro

6 [Hdéadon GTGT 01 GTKT- X

3LL
7 [Hdba don ban hang thdng thuong 02 GTGT- X
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LOAlI CHUNG TU

STT [TENCHUNG TU SO HIEU KE TOAN
BB HD

3LL

8 |Phiéu xuat kho kiém van chuyén néi bo 03PK-3LL X

9  [|Phiéu xuat kho hang gui dai ly 04H02- X
3LL

10 |Hoéadon ban 1¢é (Sir dung cho may tinh tién) X

11 |Bang ké thu mua hang héa mua vao khéng co 04/GTGT X

hda don

12  |Giay chang nhan nghi 6m huéng BHXH

13 |Danh s&ch nguoi nghi hudng trg cap 6m dau,
thai san

14 (Giay rat dy toan ngan sach kiém linh tién mat

15 [Giay rut dy toan ngan sach kiém chuyen khoan,
ichuyén tién thu — dién cap séc bao chi

16 [Giay dé nghi thanh toan tam (tng

17 (Giay ndp tra kinh phi bang tien mat

18 [Giay ndp tra kinh phi bang chuyén khoan

19 |Bang ké nop séc

20 [Uy nhiémthu

21 [Uy nhiém chi

22 [Giay rat von dau tu kiém linh tien mat

23 (Gidy rat von dau tu kiém chuyen khoan,
ichuyén tién thu — dién cap séc bao chi

24 [Giay dé nghi thanh todn tam g von dau tu

25 [Gidy nop tra von dau tu bang tién mat

26 [Gidy nop tra von dau tu bang chuyén khoan

27 (Giay ghi thu — ghi chi von dau tu
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Phu luc 2.2: Danh muc tai khoan sir dung tai cac don vi s nghiép cdng lap

SOHIEU | Loy — 5 . PHAM VI AP .
STT Tk [FENTAI KHOAN DUNG GHI CHU
L OAl 1: TEN VA VAT TU
1 | 111 Tien mat Moi don vi
1111fTien Viét Nam
1112{Ngoai té
1113Vang, bac, kim khi quy, daquy
2 112 Tieén gii Ngan hang, Kho bac Moi don vi Chi tiét theo
- tung TK tai
1121|Tien Viét Nam tung NH, KB
1122|Ngoai té
1123\Vang, bac, kim khi quy, daquy
113 Tien dang chuyén Moi don vi
4 121 Pau tw tai chinh ngin han Pon vi c6
: — phét sinh
1211au tu ching khoan ngan han
1218Pau tu tai chinh ngan han khac
5 152 Nguyén liéu, vat lieu Moi donvi | Chi tiét theo yéu
Cau quan ly
153 ICong cu, dung cu Moi don vi
155 San pham, hang héa Pon vi cd Chi tiét theo
- hoat dong san pham,
1551{San pham SX, KD hang hoa
1552Hang hda
L OAl 2: TAl SAN CO PINH
8 | 211 TSCD hitu hinh Moi donvi [ Chi tiét theo
2111Nha cira, vat Kidn tric i
2112May mac, thiét bi
2113Phuong tién van tai, truyén dan
2114[Thiét bi, dung cy quan ly
2115Cay lau nam, stic vat lam viéc va
9 icho san pham
2118Tai san c6 dinh khac
213 TSCD v6 hinh Moi don vi
10 214 Hao mon TSCD Moi don vi
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STT

SO HIEU
TK

TEN TAI KHOAN

PHAM VI AP
DUNG

GHI CHU

2141{Hao mon TSCD hitu hinh

2142[Hao mon TSCP vo hinh

11

221

IPau tw tai san chinh dai han

2211{Ppau tu chirng khoan dai han

2212V 6n gop

2218Pau tu tai chinh dai han khéc

12

241

XDCB dé dang

2411Muasam TSCb

2412X &y dung co ban

2413|Stra chitalon TSCb

L OAl 3: THANH TOAN

13

311

ICac khoan phai thu

Moi don vi

3111Phai thu caa khéch hang

3113[Thué GTGT dugc khau trir

31131

Thué GTGT duoc khdu trir cia
hang hoa, dich vu

bon vi dugc
khau trir thué
GTGT

Chi tiét theo
yéu cau quan
ly

31132

Thuée GTGT duroc khau trir cua
TSCD

3118

Phai thu khac

14

312

[Tam wng

Moi don vi

Chi tiét ting
doi tuong

15

313

Cho vay

3131

ICho vay trong han

bon vi co dy
an tin dung

Chi tiét trng
doi tuong

3132

Cho vay qua han

3133

Khoanh ng cho vay

16

331

ICac khoan phai tra

Moi don vi

3311

Phai tra nguoi cung cap

Chi tiét trng
doi tuong

3312

Phai tra no vay

3318

Phai tra khac

17

332

Céac khoan phai ngp theo lwong

Moi don vi

3321

B4o hiém xa hoi
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STT

5

HIEU

TK

TEN TAI KHOAN

PHAM VI AP
DUNG

GHI CHU

3322Bao hiemy té

3323Kinh phi cdng doan

3324|Bao hiem that nghiép

18

333

ICéc khoan phai ngp nha nuéc

3331Thué GTGT phai hop

Céc donvi co
phat sinh

33311Thué GTGT daura

33312[Thue GTGT hang nhdgp khau

3332}, 1€ phi

3334|Thue¢ thu nhap doanh nghié¢p

3335[Thué thu nhap ca nhan

3337|Thué khac

3338(Céc khoan phai nop khéc

19

334

Phai tra cong chirc, vién chirc

Moi don vi

3341|Phai tra cdng chirc vién chirc

3348Phai tra nguoi lao dong khéc

20

335

Phai tra cac déi twong khac

21

336

[Tam &ng kinh phi

22

337

nam sau

Kinh phi d& quyét toan chuyén

3371

Ccu ton kho

Nguyeén li¢u, vat liéu, cdng cu, dung

3372Giatri khoi lugng sira chira 16n

hoan thanh

3373Giatri khoi lugng XDCB hoan

thanh

23

341

Kinh phi cap cho cap duéi

Cac don vi
cap trén

Chi tiét cho
tung don vi

24

342

Thanh toan noi b

bonvico
phat sinh

L OAl 4— NGUON KINH PHI

25

411

Nguon von kinh doanh

bonvico
hoat dong
SXKD

Chi tiét theo
trng nguon
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SO HIEU

PHAM VI AP

STT TK TEN TAl KHOAN DUNG GHI CHU
26| 412 Chénh Iéch danh gialai tai san DPon vi co
phat sinh
27| 413 Chénh léch ty gia hoi doai Pon vi c6
ngoai té
28 | 421 Chénh 1&ch thu, chi chwa xir ly
4212Chénh |éch thu, chi hoat dong
thuong xuyén
4213Chénh [éch thu, chi theo don dit bonvi co
hang cia Nha nudc don dat hang
NN
4218Chénh léch thu, chi hoat dong khac
29| 431 Cac quy Moi don vi
4311Quy khen thuong
4312Quy phac loi
4313Quy 6n dinh thu nhap
4314Quy phét trién hoat dong sy nghiép
30| 441 Nguon kinh phi dau tw xay dung Pon vi co dau
co’ ban tu XQCB du
4411Nguon kinh phi NSNN cip u
4413Nguon kinh phi vién tro
4418Nguon khéc
31| 461 Nguén kinh phi hoat dong Moi donvi | Chitiétdung
4611Nam trudc nguonkp
46111Nguon kinh phi thirong xuyén
46112Nguon kinh phi khdng thuzong xuyén
4612Nam nay
46121Nguon kinh phi thizong xuyén
46122Nguon kinh phi khdng thizong xuyén
4613Nam sau
46131Nguon kinh phi thizong xuyén
46132Nguon kinh phi khdng thuzong xuyén
32| 462 Nguon kinh phi du an Don vi c6 dy
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5

HIEU

PHAM VI AP

STT TK TEN TAI KHOAN DUNG GHI CHU
4621{Nguon kinh phi NSNN cap an
46211{Nguon kinh phi quan ly duw an
46212Nguon kinh phi thec hién dy an
4622Nguon kinh phi vién trg
46221{Nguon kinh phi quan ly du an
46222|Nguon kinh phi thyc hién dir &n
4628Nguon khac
46281{Nguon kinh phi quan ly du an
46282Nguon kinh phi the.c hién dy an
33 | 465 Nguon kinh phi theo don dit Pon vi co
hang caa Nha nwéc don dat hang
cua Nha nugc
34 | 466 Nguén kinh phi @4 hinh thanh Moi don vi
TSCD
LOAI 5: CAC KHOAN THU
35 511 ICac khoan thu Don vi co
_ _ phét sinh
5111]Thu phi, 1€ phi
5112[Thu theo don dat hang caa nha
nuoc
5118Thu khéc
36 | 521 Thu chwa qua ngan sach DPonvi co
_ _ phét sinh
52111Phi, I¢ phi
5212[Tien, hang vién trg
37 | 531 Thu hoat dgng san xuat, kinh Pon vi 6 HD
doanh SXKD
LOAI 6: CAC KHOAN CHI
38 | 631 - R . £ DPon vi co Chi tiét theo
dCcr)];nhr?at dong san xuat, kinh hoat dong dong SXKD
SXKD
39 | 635 Chi theo don dit hang cia Nha Don vi ¢6
. ) don dat hang
uroc ciiaNN
40 643 bonvico

Chi phi tra trwéc

phat sinh
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SO HIEU
TK

TEN TAI KHOAN

PHAM VI AP
DUNG

GHI CHU

41

661

Chi hoat d¢ng

Moi don vi

6611{Nam trudc

66111|Chi thurong xuyén

66112/Chi khong thizong xuyén

6612[Nam nay

66121|Chi thurong xuyén

66122/Chi khong thizong xuyén

6613Nam sau

66131/Chi thurong xuyén

66132/Chi khong thizong xuyén

42

662

Chi du an

6621|Chi quan |y du an

bon vi co dy
an

Chi tiét theo
du an

66211{Chi quan ly dy &n

66212(Chi thuc hién du &n

6622/Chi tir nguon vién trg

66221(Chi quan ly dy &n

66222(Chi thyc hién du &n

6628|Chi tir nguon khac

66281(Chi quan ly dy &n

66282|Chi thuc hién du &n

L OAI 0: TAl KHOAN NGOAI
BANG

001

Tai san thué ngoai

002

Tai san nhan giir hg, nhan gia
cong

004

Chénh Iéch thu, chi hoat dong
thwong xuyén

005

Dung cu lau bén dang sir dung

007

Ngoai té cac loai

008

Dw toén chi hoat déng
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STT SOT"L'EU TEN TAl KHOAN PHAD'\{'H\Y(;AP GHI CHU
0081[Dy toan chi thuong xuyén
0082[Dy toan chi khdng thudong xuyén
7 | 009 Dw toén chi chwong trinh, dg an

0091Du toan chi chuong trinh, dyu an

0092[Dy toan chi dau tu XDCB
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Phu luc 2.3. Trinh tw ghi s6 ké toan theo hinh thirc “ Nhat ky

1
chung
Ching tir k2 todn
[ [
& Mhat ko 50 MHAT EV CHUNG So. the k2 tosn
e Bing ting hop
NN S0 CAT - gl SR
Bing cin ddi
st phat sinh
BAO CAO TAI CHINE [
Ghi ol
Ghi hang ngaw —
Ghi cudi thang, hoic dinh kv —p
Quan hé d6i chidu, kidm tra -

Phu luc 2.4. Trinh tu ghi s6 ké toan theo hinh thirc “ Nhat ky - sb céi

L L FIRCRTES Y B BT '.I. - TS RO e T S |'..'..'_.-_'.'- S LA '.'.I'.....
———| Chimg trke toan |
: a
i o
e Bang téng hop

chumg tir ke
toin cung loai

of NHATKY -SOCAI

:

S4, thé ké
toan chi

st

o] AFEE g
ngp chi net

BAOCAO TAT [*

T P I N P O R I O I S 0 ) L Y O . 1 I O - --':r-.-!e--l*:!-&‘i

1
8

e e s S S LS
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Phu luc 2.5. Trinh tw ghi sb ké toan theo hinh thirc “ Chieng tir ghi s6’

Chung tir ké toan

$6 qu¥ g S8, the
Bang tong_hl:_:’p L& toah
Ch]:ﬂflg T ]:ié toan - Chl tlét
cing loai
84 dang ky l
ching tir ghi |« CHUNG TU GHI 50
50
|
A Bang téng
S % hop chi
: ‘u, tiét
- S— Bang cin d6i
so phat sinh
BAO CAO TAI CHINH |l
Ghi chii:
Ghi hang ngav E—
Ghi cudi thing —
Déi chiéu, kidm ra < -
Phu luc 2.6: Quy trinh ghi so ké toan trén may vi tinh
I SIS T PHAN MEM _ _
CHUNG TU KE TOAN \ YEToin 5O KE TOAN
- 86 tong hop
—_ - 86 chi tiet
&
BANG TONG HOP |
CHUNG TU KE | — - Bdo cdo tai chinh
TOAN CUNG LOAI MAY VI TINH - Bio cdo ké todn quan tr
Ghi chi:

Nhip s6 liéu hing ngdy
In s&, bdo cio cuci thang, cudi nim =——

Péi chiéu, kifm wa G
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Phu luc 03
DPon vi: Hoc vién An ninh Nhan M4Au sb 41-BB
dan (Ban hanh theo QP s3 19/2006/QP — BTC
Dia chi ngay 30/3/2006 cua B¢ trurong Bo Tai chinh)
Ma QHNS : 1024712
PHIEU CHI Quyén sb: 01
Ngay 13 thang 01 nam 2018 6 PC: 20
No: 661282
Cé: 1111

Ho tén nguoi nhan tién : Nguyén Thi Minh Nhu

biachi:

Ly do chi tién: Chi hoat dong d&o tao Hoc vién L&o thang 1

S6 tién: 425,7 trieu dong (Viét bang chit): Bon tram hai lam triéu bdy tram nghin

dong chdn
Kém theo: 01
Thii truwéng don vi K é toan truéng Nguoi 1ap
(KY, ho tén, dong dau) (KY, ho tén) (KY, ho tén)

Panhan du sb tién (Viét bang chix): Bon tram hai lam triéu bay tram nghin

dong chdn

Ngay 21 thang 01 nam 2018
Thi Qu§y Nguwoi nhan tién
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Phu luc 04
Pon vi:  Hoc vién An ninh Nhan M&u sb 41-BB
dan (Ban hanh theo QP so 19/2006/QH — BTC
Dia chi ngay 30/3/2006 cua B¢ trieng Bo Tai chinh)
Ma QHNS : 1024712
PHIEU CHI Quyén sb: 01
Ngay 15 thang 01 nam 2018 S PC: 21
No: 3318
Cé: 1111

Ho tén nguoi nhan tién : Nguyén Thi Minh Nhu

biachi:

Ly do chi tién: Chi hoat dong giang day céc 16p viralam vira hoc mé tai diaphuong
S6 tién: 96,53 trieu dong (Viét bang chix): Chin muoi sau triéu nam tram ba mueoi

nghin déng chan

Kém theo: 01
Thii truwéng don vi K é toan truéng Nguoi 1ap
(KY, ho tén, dong dau) (KY, ho tén) (KY, ho tén)

DPanhan dua sb tién (Viét biang chix): Chin muwoi sdu triéu nam tram ba muoi

nghin déng chan
Ngay 25 thang 01 nam 2018

Thi Qu§y Ngwoi nhan tién
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Phu luc 05

Hoc vién An ninh nhan dan

SO CHI TIET CHI HOAT DONG
Thang 01 nam 2018
Ngudn kinh phi: Kinh phi thwc hién

Loai: 460
Khoan : 463
Tai khoan : 661211 - Chi thwdng xuyén
Muc:.....
Churng tw Ghi N TK 661 Ghi Co
x k. 3341, 1111,
SO Ngay Dien giai X .
_ Téng sé |1121,3335,46121 | TK661
hiéu | thang
1
A B C 1 1.1 2
Chi hoat déng
) 21.947.767.80
01/2018 |thwdng xuyén cap 21.947.767.804

bang dy toan

4

Céng

21.947.767.80
4

21.947.767.804

Lay ké tir dau nam

326.900.000.0
00

326.900.000.000

Ngay ... thdng ... nam 2018
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Phu luc 06

Hoc vién An ninh nhan dan

SO CHI TIET CHI HOAT DONG
Thang 01 nam 2018
Ngudn kinh phi: Kinh phi thwc hién

Loai: 460
Khoan : 463
Tai khoan : 661282 - Chi thwd'ng khdng xuyén
Muc:.....
Chirng twr Ghi No TK 661 Ghi Co
S6 | Ngay Dién giai ) ]
_ Téng sb 1111, 3318 | TK661
hiéu | thang
A B C 1 1.1 2
Chi hoat déng dao
01/2018 722.700.000 722.700.000
tao HV Lao
Céng 722.700.000 722.700.000
12.300.000.00
) . 12.300.000.000
Lay ke te dau nam

Ngay ... thdng ... nam 2018
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Phu luc 07

Hoc vién An ninh nhan dan

SO CHI TIET CHI HOAT DONG
Thang 01 nam 2018
Ngudn kinh phi: Kinh phi thwc hién

Loai: 460
Khoan : 463
Tai khoan : 661211 - Chi thwdng xuyén
Muc:.....
Chirng twr Ghi N TK 661 Ghi Co
x k. 3341, 1111,
SO Ngay Dien giai X .
_ Téng sé |1121,3335,46121 | TK661
hiéu [ thang
1
A B C 1 1.1 2
Chi hoat déng
) 21.947.767.80
01/2018 |thwdng xuyén cap 21.947.767.804

bang dy toan

4

21.947.767.80

21.947.767.804

Céng 4
326.900.000.0

] s 326.900.000.000
Lay ke ttr dau nam 00

Ngay ... thdng ... nam 2018
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Phu luc 08

Hoc vién An ninh nhan dan

SO CHI TIET CHI HOAT DONG
Thang 01 nam 2018
Ngudn kinh phi: Kinh phi thwc hién

Loai: 460
Khoan : 463
Tai khoan : 661282 - Chi thwd'ng khdng xuyén
Muc:.....
Chirng twr Ghi No TK 661 Ghi Co
S6 | Ngay Dién giai ) ]
_ Téng sb 1111, 3318 | TK661
hiéu | thang
A B C 1 1.1 2
Chi hoat déng dao
01/2018 722.700.000 722.700.000
tao HV Lao
Céng 722.700.000 722.700.000
12.300.000.00
) . 12.300.000.000
Lay ke te dau nam

Ngay ... thdng ... nam 2018
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Hoc vién An ninh nhan dan

SO CHI TIET CHI HOAT DONG

Thang 01 nam 2018

Ngudn kinh phi: Kinh phi thwc hién
Loai: 460
Khoan : 463

Tai khoan : 661211 - Chi thwdng xuyén

Muc:.....
Ghi Ngr TK 661 %rl'
Chimg ter x 0
Dien gial
S6 | Ngay Téna sé 3341, 1111, TK66
hiéu [thang 9 1121,3335,461211 | 1
A B C 1 1.1 2
01/201 Chi hoat déng ]
3 thwong xuyén cap 21.947.767.804 21.947.767.804

bang du toén

Céng

21.947.767.804 21.947.767.804

Lay ké ttr dau nam

326.900.000.000 326.900.000.000

Ngay ... thdng ... nam 2018
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Hoc vién An ninh nhan dan
SO CHI TIET CHI HOAT DONG
Thang 01 nam 2018

Ngudn kinh phi: Kinh phi thwc hién
Loai: 460
Khoan : 463

Tai khoan : 661282 - Chi thwd'ng khdng xuyén

Muc:.....
Chirng twr Ghi No TK 661 Ghi Co
z - Dién giai
SO | Ngay Téng sé 1111,3318 | TK661
hiéu | thang
A B C 1 11 2
01/201g |Chihoatdongdao | 255 700 000|  722.700.000
tao HV Lao
céng 722.700.000 722.700.000
12.300.000.00
Lty Ké tiv dAu nam 0| 12.300.000.000

Ngay ... thdng ... nam 2018
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HQ CVME NANNINH NHK NN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG KHOA HOC GD-PT

Poc lap- Tw do- Hanh phac

PHIEU THANH TOAN

HOAT PONG KHOA HOC GIAO DUC- PAO TAO

NOi dung hoat dong:

Ngay thang | Sé gior | Tiéu chuan | Sé ngwoi Thanh tién Ghi chu
TG ngcd . 1g
CHU TRI UY VIEN THUONG TRUC THU KY
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DANH SACH PO TUQO'NG PUQC HWO'NG THU LAO

—
—

Ho vatén

Chwc danh

Cap bac ham

Mirc

hwéng

Trw thué

TNCN 10%

con

Iinh

[EEY

©| 00| N o o | W DdN

[EEY
o

=
[EEN

12

13

14

15

16

17

Tong tién:

NGU'O'I XAC NHAN
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HO CME NANNINH NA N
PHONG TAI CHINH

Nga y...tha ng..na

BANG KE THANH TOAN

Pho ng Tai du'nhda ké mtra difng tww durg ay dinh,® nco ..
tw g6¢ duoc danhso thr tw tw Adén ... B nghi

theo bd ng Ke

T6 ngsd tiendé mghi. thanh toan
S6 tien & g, thud i tami g (i@ uc o )

] a

SG tién ny p tué€ thunha” p 1@ (Ruco” ) 1a
D¢ nghi thamh toan barg ti € nmd_ t (hod ¢ chuyn khoa  n)

And b ti€nhngchvw :

]l a

La th da oduye

KE TOAN TRUONG  KE TOAN THANH TOAN CAN BO THANH TOAN

Don vj tinh: VND

STT

TRICH YEU SO TIEN

SO THUE TNCN

GHI CHU

CONG
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BO CONG AN

HQC VIEN ANND Ha Ngi, ngay thang nam
DANH SACH CAN BQO NHAN THU LAO
(Theo quy dinh phdi khdu trir thué TNCN)
SO ChING tT. ., , SO ching tir ghi SO vvvevveevieeeeen,
Danh séch gom:............. trang
SO NQUOT: .. nguoi
SO BN ... e e
(SO tIEN VIEt DANG CRIE: ...ttt et )
KE TOAN THANH TOAN KE TOAN THUE CANBOQ PE NGHITT
Don vi tinh: VND
TRU
STT HO TEN PON NOI DUNG SO TIEN THUE GHI
Vi TNCN CHU

TONG CONG




