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QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy trinh ding ky hoc phin
va thi lai ddi véi sinh vién dao tao theo hé thong tin chi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LAO PONG XA HOQI

- Can ctt Quyét dinh s6 538/LDTBXH-QD ngay 24/4/2007 cla B¢ truéng B Lao dong -
Thuong binh va X3 héi quy dinh chifc nang, nhiém vu va co céu té chic cia Trudng Dai hoc
Lao dong - Xa hoi;

- Can cit Quyét dinh s6 43/2007/QD-BGD&DT ngay 15/8/2007 cta Bé truong Bo Gido
duc va Pio tao vé viéc ban hanh Quy ché dio tao dai hoc va cao ding hé chinh quy theo hé
théng tin chi;

- Can ct Théng tu s6 57/2012/TT-BGDDT ngay 27 thang 12 nam 2012 cua B tru'o*ng Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc sira ddi, bd sung mot s6 diéu Quy ché dao tao dai hoc va cao déng
hé chinh quy theo hé théng tin chi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 43/2007/QD-BGDDT
ngay 15/8/2007 ctia B trudéng B Gido duc va Dao tao;

- Can ct Quyét dinh s6 1482 /QD-DHLDXH ngay 27/8/2013 cua Hiéu truéng Trudng
Pai hoc Lao dong - Xa hoi vé viéc ban hanh Quy dinh dio tao dai hoc va cao dang hé chinh
quy theo hé théng tin chi;

- Theo dé nghi cta Trudng phong Pao tao,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh dang ky hoc va thi lai hoc
phﬁn cua sinh vién dao tao theo hé théng tin chi tai Trudong Pai hoc Lao dong — Xa hdi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cic 6ng (ba) truéng phong, khoa, trung tam, tram, b moén truc thudc cé
lién quan; Co s& Son Tay va sinh vién dao tao theo hé théng tin chi thi hanh Quyét dinh
nay././
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QUY TRINH
Ping ky hoc va thi lai hoe phan d6i véi sinh vién dao tao theo hé thong tin chi
tai Trwomg Pai hoc Lao dong — Xa hoi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:{{.26 /QD-DHLDXH ngay V2 thang// nim 2014
cua Hiéu truong Truomng Pai hoc Lao dong — Xa hoi)

Phan I: Quy trinh ding ky hoc phan

Budc 1. Phong Pao tao xay dung lich hoc tip va giang day du thao

Cin ctr vao ké hoach dao tao toan khéa va ké hoach nam hoc, phong DPao tao xay
dung lich hoc tip va giang day du thao cho hoc ky. Sau khi thdng nhat véi cac don vi
giang day, phong Pao tao chuyén dir liéu lich giang day va hoc tap vao phan mém quan
ly dao tao d sinh vién ding ky.

Buée 2. Sinh vién ding ky hoc ph?m

Cén ctr vao lich hoc tép va giang day ciua phong Pao tao da ban hanh, sinh vién
dang nhép vao tai khoan c4 nhan dé dang ky lich hoc tép t6i wu nhat cho mdi c4 nhan
sinh vién trong thoi han duge phép dang ky.

Budée 3. Phong Pao tao hiy cic 16p hoc phan khong di s6 lrgng sinh vién

Sau khi két thtic thoi han ding ky, phong Péo tao tién hanh hiy cac 16p hoc phan
¢6 sb lugng sinh vién dang ky thdp hon sb lugng theo quy dinh.

Budre 4. Sinh vién thudc cic 16p hoc phan bi hity déing ky lai lich hoc

Sau khi c6é thong bao cuia phong Pao tao gui vao tai khoan c4 nhan, sinh vién
kiém tra lai lich hoc. Néu hoc phan nao di dang ky bi hiy 16p hoc phén, sinh vién xuéng
phong Pao tao xin miu va ding ky truc tiép tai phong Dao tao (BS phdn Ké hoach)
trong thoi gian quy dinh (duoc théng bao trong tai khodan ca nhan).

Buée 5. Sinh vién hity diing ky cic hoc phin da ding ky

Trong thoi gian quy dinh (02 tudn ké tir thoi diém bdt dau ciia hoc kp) sinh vién
¢6 thé huly céc hoc phan di ding ky. SO luong tin chi con lai sau khi huy khéng duoc
thép hon sb luong tin chi tdi thidu theo quy dinh.

Buéce 6. Sinh vién hoan thanh nghia vy ngp hoc phi

Sau khi ¢6 lich hoc chinh thire, sinh vién phai hoan thanh nghia vu hoc phi véi
Nha truong chdm nhat sau 02 tuan ké thir thoi diém bét ddu cia hoc ky dé. Néu sau thoi
han trén, sinh vién khong hoan thanh nghia vu hoc phi s& bi hity toan bd két qua ding ky

Iy



hoc phén da dang ky va bi xir ly hoc vu theo quy dinh tai Muc 2 Piéu 17 cua Quy dinh
s6 1482/QD-PHLDXH ngay 27/8/2013 vé dao tao dai hoc va cao ding hé chinh quy
theo hé théng tin chi ctia Hiéu trudng Trudng Pai hoc Lao dong — Xa hoi.

Phan II: Quy trinh ding ky thi lai hoc phéin

Buéc 1. Phong Dao tao xay dung lich thi lai

Cin cr vao ké hoach t6 chirc thi lai hoc phén va sé lugng sinh vién phai thi lai,
phong Pao tao xdy dung lich thi lai céc hoc phan cé sinh vién phai thi lai va chuyén dit
liéu lich thi lai vao phﬁﬁ mém quan 1y dao tao dé sinh vién ding ky.

Buwdc 2. Sinh vién ding Ky thi lai

Cén ctr vao lich thi lai ciia phong Pao tao dd ban hanh, sinh vién phai thi lai (57
diém F) diang nhap vio tai khoan c4 nhan dé dang ky thi lai cac hoc phéan ¢ nhu cu thi
lai trong thoi han dugc phép dang ky da dugc thong béo trong tai khoan cua sinh vién.
Sinh vién c¢6 quyén huy ding ky thi lai trude 03 tudn ké tir thoi diém mon thi ddu tién
trong ky thi lai dwgc t6 chtc.

Buwéc 3. Sinh vién ndp 1€ phi thi lai

Sau khi hoan thanh viéc ding ky cac hoc phan thi lai trong tai khoan, sinh vién
phai hoan thanh nghia vu ndp 1& phi thi lai véi Nha truong trude trude 03 tudn ké tir thoi
diém mon thi ddu tién trong ky thi lai dugc td chic. Néu qua thdi han trén sinh vién
khong hoan thanh nghia vu ndp 1€ phi thi lai s€ bi hiy toan bd lich thi da dang ky.

Buéc 4. Phong Pao tao hoan thién lich thi lai va cong bé lich thi lai chinh
thirc cho sinh vién

Cin ctr vao s luong sinh vién di dang ky va hoan thanh nghia vu ndp 1é phi thi
lai véi Nha trudng, phong Dao tao sé tién hanh hoan thién va cong bé lich thi chinh thirc
vao tai khoan c4 nhan ctia nhitng sinh vién du diéu kién dy thi ky thi lai cham nhat trudc
02 tudn ké tir thoi diém maén thi du tién trong ky thi lai dugc td chirc.

Buwéc 5. Sinh vién cap nhat lich thi lai chinh thirc

Trudce 02 tuan ké tir thoi diém mon thi dau tién trong ky thi lai duge td chirc, sinh
vién di didu kién du thi vao tai khoan cé nhan @ xem lich thi lai chinh thitc do phong
Dao tao thong bao.

Phan III: Giai quyét nhirng véin dé phat sinh

Buréc 1. Kiém tra va cip nhip thong tin thwong xuyén trong tai khoan ci
nhan

Trong thdi gian thuc hién ké hoach ding ky hoc va dang ky thi lai sinh vién phai
c6 trach nhiém thuong xuyén dang nhép tai khoan ca nhan dé kiém tra va cap nhap
thong tin lién quan dén qua trinh déng ky ctia minh tir phdng Pao tao.
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Buéc 2. Gidi quyét cic van dé phat sinh trong qu4 trinh diing ky

Trong qua trinh dang ky, néu sinh vién phat hién nhitng vin @& phat sinh bt
thuong can lién hé truc tiép véi Bo phan Ké hoach — phong Pao tao dé giai quyét. Néu
qua cic thoi han di quy dinh ma sinh vién khong lién hé dé giai quyét, Nha trudong
khéng chju trach nhiém vé nhing hau qua x4y ra trong qua trinh sinh vién dang ky./. 712~
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